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1 Prehled akvizice

Aplikace Akvizice/Seridly vam umoziiuje spravovat zaznamy dodavateld, rozpocta,
objednavek a faktur. Tento modul pracuje vyhradné v bazich typu ADM.

V tomto ptehledu jsou obsazeny nésledujici sekce v tomto poradi:

e GUI modul Akvizice/Serialy
e Prace bez mysi

e Akvizi¢ni proces

e Typy objednavek

e Akvizi¢ni systémy

e Nezbytné predpoklady

e Hesla

1.1 GUI modul Akvizice/Serialy

Pii vytvafeni modulu Akvizice/Serialy byl kladen diraz na pouZzitelnost a snadnost pfistupu
k akviziénim funkcim. Navzajem jsou provazany zaznamy dodavateld, rozpocti, jednotek,
objednavek a faktur. K tomu, abyste se k nim dostali, vdm staci jen minimum pohybl
kurzoru. Casti, do kterych je rozd&lena obrazovka, obsahuji relevantni informace pro kazdou
funkci a mohou byt zobrazeny soucasné.

Zde je ptiklad obrazovky modulu Akvizice/Serialy s 0idaji objednéavky:
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V nasledujicich sekcich jsou vysvétleny rizné prvky obrazovek modulu Akvizice/Seridly (viz
vyse).

1.1.1 Nastrojové listy
Nazvova lista

V nézvové listé se zobrazuje jméno programu spolecné se stavovymi zpravami souvisejicimi
S programem a piikazy uzivatele:

ALEPM Acquizsitions - Version 16,02 Library: LISMS0 - USFARL Admanistratove (LSMS0) Server 10,1235 196991 {16..)

LiSta s hlavnim menu
Tato liSta ma konvencéni podobu:

OLEPH  Wiew LUtlities Orders Services Help IE_|

Umistéte kurzor na jméno volby z hlavniho menu (naptiklad Objednavky), aby se zobrazily
ptikazy ptipojeného menu.

LiSta Serialy
LiSta Seridly obsahuje stru¢nou informaci o vybraném zdznamu, napiiklad nazev serilu.

= |BIE 5ys Mo, RS |

Chcete-li zobrazit zaznam seridlu, vyberte si parametr z roletového menu na levé stran€.
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Naptiklad Nazev. Zadejte do blizkého pole poZzadovanou hodnotu. Napiiklad Journal of
Ecology. Klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.

Lista Objednavka
LiSta Objednavka obsahuje stru¢nou informaci o vybraném zaznamu, napiiklad ndzev serialu.

| &1 |0"d@-’ nimiber Blﬁlﬁ'l- BlB= 230;ADM= 230 - Tea cult of Japan : (Fukukita, Yasunozuke, 1374—]|
Chcete-li zobrazit zdznam objednavky, vyberte si parametr z roletového menu na levé strané.
Naptiklad Cislo objednavky. Zadejte do blizkého pole pozadovanou hodnotu a klepnéte na

nebo stisknéte klavesu Enter.

Lista Faktura
Lista pro fakturu vdm umoziuje vyhledani zakladni faktury a jejich polozek nebo vytvofeni
faktury nové.

= | 010-1 E“ 11113 El

Zadejte kod dodavatele nebo klepnéte na IEI a vyberte si dodavatele ze seznamu dodavatela.
V blizkém poli vyberte pozadované ¢islo faktury nebo je zadejte z klavesnice. Chcete-li pro
vybraného dodavatele pfidat novou fakturu, zadejte ¢islo nové zakladni faktury a klepnéte na

nebo stisknéte klavesu Enter.

1.2 Casti obrazovky

Naviga¢ni ¢ast obrazovky
Tato Cast obsahuje:

e Hlavni kartu

e Navigacni strom

Hlavni karta
Modul Akvizice/Serialy provadi Sest hlavnich aktivit:

e Objednavka

o Faktura

e Sprava

e Vyhledani objednavky
e Seridly
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e Vyhledavani

Pro vyse uvedené aktivity mizete pouzit Hlavni kartu v levé ¢asti obrazovky, kterd je tvotfena
fadou ikon, které odpovidaji hlavnim akvizi¢nim aktivitam.

ENEREAERENER

Klepnutim na ikonu vyvolate rozhrani, které je s touto ikonou spojeno. Naptiklad klepnuti na
ikonu Objednavka vyvola rozhrani pro provadéni ¢innosti spojenych s objednavkami.

Jméno

Objednavka

Faktura

Sprava

Vyhledani objednavky

Seridly

ey [ o) [ i

Vyhledavani

1.3 Prace bez mySi

Pro piechod z jedné ¢asti obrazovky do jiné mizete pouzit nasledujici kombinace klaves:

Klavesova UmozZiiuje:

zkratka:

TAB ptejit v dialogovém okné do dalSiho pole.

Shift+TAB prejit v dialogovém okné do predchoziho pole.

Ctrl+TAB pfejit z prvni liSty v horni néstrojové 1i§t€ do spodniho panelu.
Ctrl+Alt+TAB | piejit ze spodniho panelu na prvni listu v horni nastrojové listé.
Ctrl+1 prejit do levého panelu, ktery obsahuje stromovou strukturu.
Ctrl+2 ptejit do pravého horniho panelu.

Ctrl+3 prejit do pravého spodniho panelu.

Ctrl+4 prejit v Katalogizaci do naviga¢niho stromu (levy spodni panel).
Ctrl+5 piejit na prvni liStu v horni néstrojové listé.

Ctrl+6 pfejit na druhou liStu v horni néstrojové listé.

Ctrl+7 prejit na treti liStu v horni néstrojové liste.

Vsimnéte si, Ze kolem aktivni ¢asti obrazovky se objevi vyrazny ramec.

Klavesové zkratky v modulu Akvizice/Serialy
V nasledujici tabulce se muzete podivat na implicitni kldvesové zkratky. Tyto klavesové
zkratky mohou byt upraveny podle pozadavka knihovny.

Funkce \ ’
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Ptechod na kartu Objednavka F2
Ptechod na kartu Faktura F5
Ptechod na kartu Sprava CTRL+B
Ptechod na kartu Vyhledani objednavky F7
Ptechod na kartu Seridly F8
Ptechod na kartu Vyhledavani F9
Nasledujici klavesové zkratky jsou soucasti programu a nemohou byt zménény:
Funkce

Vsechny seznamy - Tisk seznamu F11
Editovani data a Casu - Resetovani dat F12
Napovéda F1

1.4 Akvizi¢ni proces

Akviziéni proces zahrnuje nasledujici kroky:

1.

Vytvoieni bibliografického zaznamu v modulu Katalogizace. Tento zaznam
muze byt pozdéji aktualizovan.

Iniciovani objednavky vyplnénim formulafe objednavky v modulu
Akvizice/Seridly. Objednavka bude odeslana dodavateli, a jestlize spravujete
rozpocet, bude k jeho tizi pfipoctena vazana castka.

Registrace faktury. ALEPH rozliSuje zakladni fakturu a polozky faktury.
Zakladni faktura mize obsahovat vice objednavek, zatimco polozka faktury se
vytvafi pro jednu objednévku (a je to obvykle jeden tadek v zékladni faktute).
Kdyz je registrovana faktura, pfislusnd castka je pfipoctena k tizi rozpocti
uvedenych v objednavce.

Registrace uplného nebo ¢astecného dodani materialu.

1.5 Typy objednavek

Modul Akvizice/Seridly pracuje se tfemi typy objedndvek: monografickou, seridlovou

a trvalou objednavkou.

Monografickd objednavka je jednorazova objednavka jednotlivého titulu nebo kompletu
vicesvazkového dila, naptiklad dvacetisvazkové encyklopedie. Monografickou objednavku
vSak mtiZzete pouzit pro objednani i jednotlivého Cisla serialu, naptiklad v ptipadé, ze se Cislo

ztratilo a vy si je prejete nahradit.

Objednavka seridlu je objednavkou publikace, kterd je vyddvana jako ocislovand tada
s predem neurenym ukoncenim vydavani. Typickym piikladem jsou noviny a Casopisy.
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U seridlové objednavky je pfedem znam pocet Cisel, ktera maji byt dodana v priabéhu
ptedplacené doby, a také cena ptedplatného (ackoliv je mozné, ze se v prubéhu doby cena
predplatného zméni).

Trvald objednavka je obvykle vytvafena pro monografické edice nebo pro monografie
suréitym tématem. V obou pfipadech je objednavka zpravidla vytvoiena pro svazky, které
budou publikovany v budoucnosti. Trvald objednavka je objednavka s otevienym koncem,
ktera plati, dokud neni zruSena. Dopfedu zpravidla neni zndm pocet svazkl, které budou
dodany, ani cena jednotlivych svazki.

1.6 Akvizi¢ni systémy

Rizeni (tj. omezeni aktivit) v akvizi¢nim systému a v jeho zdznamech miiZze byt provadéno na
dil¢i urovni. Diléi Groven, pouZitd pro urcitou instalaci systému ALEPH, muze byt zalozena
na dil¢ich knihovnéch (jednotlivych knihovnach nebo skupinach knihoven) nebo muze byt
zalozena na zvlastnich entitach nazyvanych "objednavkova pracovisté". O tom, co bude pro
konkrétni instalaci pouzivano (zda objednavkova pracovisté nebo dil¢i knihovny), rozhoduje
knihovna, kterd systém implementuje. Toto rozhodnuti ovliviiuje nastaveni systémovych
tabulek pro danou instalaci. Tyto kontroly jsou nepovinné.

Ptiklady mozného nastaveni:

o Autorizace pro aktualizaci

o Zéznam objednavky - zdznam objednavky muze byt aktualizovan pouze
uzivatelem, ktery ma toto opravnéni pro danou dil¢i knihovnu/objednavkové
pracoviste.

e Autorizace uZivatele
o Rozpocet - je-li rozpoCet oznaCen jako nalezejici urcité dilci
knihovné&/objednavkovému pracovisti, pak ptidélovani prostiedkii, fakturace

a pfevody castek mezi rozpo€ty mohou byt provadény pouze osobami, které
maji autorizaci pro praci s touto dil¢i knthovnou/objednavkovym pracovistém.

o Dodavatel - je-li dodavatel oznacen jako nalezejici wurcité dilci
knihovné/objednavkovému pracovisti, pak mize byt pouzit pouze pro
objednavku, jejiz  zaznam je  vytvafen pro  stejnou  dilci
knihovnu/objednavkové pracovisté.

1.7 Nezbytné predpoklady

Pted iniciovanim jakékoliv objednavky se musite nejdiive ujistit, Ze:

e byl vytvofen seznam mén a definovany sménné kursy;
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e byl vytvoien seznam dodavateli, ktery obsahuje zdznam dodavatele, od
n¢hoz si cheete objednat dokumenty;

e byl vytvofen seznam rozpo¢ti a zahrnuje rozpocet, jemuz chcete cenu
objednanych dokumentti piipisovat k tizi. Tento krok neni nezbytny a je
potitebny pouze pro ty uzivatele, ktefi chtéji rozpocet spravovat.

1.8 Hesla

Vétsina funkci pro aktualizace (vCetné pridavani, aktualizace, mazani objednédvek, prace se
zdznamy rozpocti a dodavatelll) v ramci modulu Akvizice/Seridly vyzaduje heslo pro
autorizaci. Heslo pro autorizaci mize byt definovano po jednotlivych funkcich nebo globalné
pro vSechny funkce a pro urcité dil¢i knihovny/objednavkova pracovisté nebo globalné pro
vSechny dil¢i knihovny/objedndvkova pracoviste.

2 Mény

Funkce Mény vam umoznuje definovat hodnoty pro mény, které pouzivaji vasi dodavatelé
a dodavatel¢ MVS.

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

Lokalni ména

Seznam mén

Pridat kurz

Pfidat ménu

2.1 Lokalni ména

Kéd lokélni mény je definovan v souboru aleph start. Napiiklad:

setenv local currency CZK

Pro definovanou lokalni ménu je kurz vzdy 1.000 (tabulka mén nikdy neni pro tuto ménu
pouzita). Systém vas nenechd ptidat, nahradit ani vymazat kurz pro lokalni ménu.

Je mozné importovat aktudlni kurzy mén z externiho zdroje (napiiklad z nékteré z narodnich
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bank) pomoci sluzby Import kurzi mén (acq-20). To znamena, ze neni tfeba aktualizovat
vSechny kurzy ru¢né; systém je do seznamu mén miize importovat z externiho zdroje.

Abyste mohli pouzit sluzbu acq-20, musite mit platny datovy soubor v adresati FILE

prislusné ADM baze, ktery je pojmenovan currency.dat. Soubor musi byt ve formatu:
NNN DDDDDDDD R.R

Naptiklad:

UsD 20002804 4.035

2.2 Seznam mén

Vyberte si uzel Mény z karty Sprava. Seznam mén se zobrazi v hornim panelu:

Currenc l

Enter Pravious Date; I fama 2003 Izl G I

Currancy List - 080802

Linits Code Description Date Ratio

1 Austrian Schilling 170303 2 3.100000 Add Ratio
1 AUD Australian dollar === 0.000000 Delete Ratio |
1 BEF Belgian Franc 06/12,00 0.595800
- Add Curr,
1 CAD Canadian Dollsr 08,/12,/00 4,000000
1 CHF Swiss Franc 01/1z2/02 34000000 Delsts Curr. |
1 CLP Chile Pesos 15/06,03 2.000000
1 DEM German Mark 05/12,/00 1.845400
2 DkK Denrmark Kroner 14/11/00 0.473400 LJ
i Rale 3, Curvency I
Currency Code add |
Dascription: Cancel |

Mo, Unitz per Ralio: 1

V okné¢ uvidite kurzy mén, které byly platné v den, ktery je uveden na fadku seznamu mén.
Jestlize byl kurz definovan pro urcitou ménu pozdéji, nez je uvedeno v titulku, bude zobrazen
kurz 0.000000.

Pokud se chcete podivat na kurz, ktery byl platny v jiném dnu, klepnéte na Sipku napravo od
pole Zadat ptedchozi datum a klepnéte na tlacitko Pokracovat.
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Pridat kurz

Jestlize cheete pfidat novy kurz pro ménu, ktera jiz byla definovana, zvyraznéte pozadovanou
ménu a klepnéte na tlacitko Ptidat kurz. Zadejte novy kurz do pole Kurz mény ve spodnim
panelu pro kartu Kurz a klepnéte na tlacitko Pridat.

Chcete-li pfidat kurz pro ménu, kterd je$té nebyla definovana, musite tuto ménu nejdiiv
definovat po klepnuti na tlacitko P¥idat ménu. M¢na bude pfidana do seznamu a vy ji pak
muzete zvyraznit a klepnout na tlacitko Pridat kurz.

Vymazat kurz
Jestlize chcete vymazat kurz pro urcitou ménu, zvyraznéte fadek s timto kurzem a klepnéte na
Vymazat. Budete pozadani o potvrzeni pozadavku na vymazani.

Pridat ménu

Jestlize chcete definovat novou ménu (ale nikoliv jeji kurz), klepnéte na tlacitko Pridat ménu
a vypliite udaje ve spodnim panelu. (Po definovani nové mény muzete definovat jeji kurz tak,
ze ménu zvyraznite a klepnete na tlac¢itko Pridat kurz.)

Vymazat ménu

Chcete-1i vymazat ménu ze systému, zvyraznéte ji a klepnéte na tlac¢itko Vymazat ménu.
Budete pozadani o potvrzeni pozadavku na vymazani. Klepnete-li na Ano, budou vymazany
I vS§echny kurzy pro tuto ménu. Dejte pozor na to, abyste nemazali ménu, ktera jiz byla
pouzita pro objednavky.

Jestlize ména, kterou jste si vybrali k vymazani, byla pouzita v transakcich rozpoctu, nebudete
ji moci smazat. Zobrazi se vam zprava s informaci "Ména byla pouZita pro transakce
rozpoctu. Neni mozné vymazat ménu."

2.3 Pridat kurz

Kdyz klepnete na tlacitko Pridat kurz v seznamu mén, pienese se pozornost na kartu Kurzy
ve spodnim panelu:

1, Ratic | 2o CLnrenep I

Currency Code: GER add
Crescription: I Eritish Pound Sterling Cancel |
Ma, Units per Ratio: I 1

Currency Ratio Date! I 17 /06,2003 |ﬂ

Currency Ratio: I 1.700000

Zadejte novy kurz mény, jestlize to bude tfeba, zméiite datum a klepnéte na tlacitko Pridat.

Kod mény
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Ko6d mény je systémem vyplnén automaticky. Neni mozné, abyste tento udaj ménili.

Popis
Popis je systémem vyplnén automaticky.

Pocet jednotek na kurz
Tento udaj je automaticky vyplnén systémem.

Datum kurzu mény
Zadejte datum, od které¢ho je kurz platny.

Kurz mény
Ve vétsin€ pripadi bude mit vaSe lokalni ména kurz 1.000000. VSechny dal§i mény budou
porovnavany proti této hodnot¢.

2.4 Pridat ménu

Kdyz klepnete na tlacitko PFidat ménu v seznamu mén, pienese se pozornost na kartu Mény
ve spodnim panelu:

dofabe 2, Currency |

Currency Code: IIR Add
Drescription: I India Rupes| Cancel |

Mo, Units per Ratio: I 1

Vypliite tidaje a klepnéte na tlacitko Pridat.

Kod mény

Je to tfiznakovy kdd, ktery poskytuje jednoznacnou identifikaci mény. Vénujte pozornost
zadavani tohoto kodu, protoze poté, co klepnete na tlacitko OK, jej nebudete moci zménit.
Aktualni a obsahlé seznamy mén a jejich kodu jsou k dispozici na WWW.

Upozornéni

Pro systémy, které pracuji s EDI, si musite dat pozor na to, aby se jejich kddy mén shodovaly
se seznamem 1SO 4217.

Popis
Toto pole pouzijte k zadani popisu mény. Naptiklad pro ménu USD zadejte popis Americky
dolar.
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Pocet jednotek na kurz

Nejcasteji budete zadavat jednu cizi jednotku na kurz lokalni mény. Avsak jsou i pfipady, kdy
bude vhodnéjsi zadavat vice nez jednu cizi jednotku na kurz lokalni mény. (Jestlize je vase
lokalni ména ¢eska koruna a néktery vas dodavatel by ocekaval platby v japonskych jenech,
mohli byste zadat kurz 100 jeni k 24.445 Ceskym korunam.) Pak byste mohli v okné
Ptidat/upravit kurz zadat do tohoto pole ¢islo 100 a do pole kurz mény.

3 Dodavatelé

Pted iniciovanim objednavky se nejprve ujistéte, ze byl vytvofen seznam dodavatelli a Ze
zahrnuje dodavatele, od kterého chcete objednévat.

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:
e Seznam dodavatelt
e Formuléi dodavatele

e Zéaznamy o dodavatelich ve dvou Grovnich

3.1 Seznam dodavatelu

Vyberte si uzel Dodavatelé z karty Sprava. Seznam dodavateli se zobrazi v hornim panelu:

Wendors I
—Wendor Fiker
Search Mode Mare - Code Nams |
ADBAILN ADAM MICKIEWICZ UMIVERSITY ﬂ pew
I IE AMUPRESES ADAM MICKIEWICZ UNIVERSITY PRESS Duglicate
Al al | | ADO-WESL ADDISON-WESLEY EUROPE B V. Dalete
it sctive AN, ADMINISTRATIE ARCHEOLOGISCHE WERK-
O aetive ADOPTIE ADOPTIECENTRUM Addraas
O comestic Supplier :J Frrr—. P S—— LI
sub-Library El Name fdd
Currancy El Exlibris Dema Libraries o
Ga J Clear |

V okné Seznam dodavatell, zobrazeném v hornim panelu, mate moznost ptidavat, duplikovat

a mazat zdznamy dodavatel. Pro upravu existujiciho dodavatele zvyraznéte poZzadovaného
dodavatele a aktualizujte pole z jeho zaznamu ve spodnim panelu.

Poznamka

Pokud je vas systém nastaven pro pouzivani zaznamii dodavatelti ve dvou urovnich, zobrazi

Pro urychleni vyhledani urcitého dodavatele mtizete pouzit filtry pro vyhledavani:
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Fiiandor Filter
Search Mode IName LI

I AMA, Code
Exact

p'" Keywords
D Mot active

D Active

D Dromestic Supplier LI
2l
0

Sublibraty I

Currency I

K dispozici mate tyto rezimy vyhledavani:

Jméno
Mtuzete piejit na urcité misto seznamu zaddnim c¢asti jména dodavatele ve vyhrazeném
prostoru a stisknutim klavesy Pokracovat.

Kod
Muzete si prohlizet seznam dodavatell a miizete ptejit na ur¢ité misto seznamu zadanim ¢asti
koédu dodavatele ve vyhrazeném prostoru a stisknutim klavesy Pokracovat.

Pi‘esné hledani
Pro vyhledani urcitého dodavatele zadejte pfesny kod tohoto dodavatele a klepnéte na tlacitko
Pokracovat.

Kli¢ova slova

Muzete vyhledavat dodavatele pomoci zadanych klicovych slov. Slova mizete zkracovat tak,
ze zadate nckolik pocatecnich znakl vaseho selekéniho terminu (naptiklad pii zadani Hog
bude vyhledan zaznam dodavatele Hogwarts).

Klicova slova budou vyhledavana v téchto polich:

e Doplikovy kod
e Jméno dodavatele
o Kontaktni osoba

e Zemé
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e Druh dokumentu

o Adresy dodavatele

Pti vyhleddvani v seznamu dodavatelti podle jména nebo podle kédu, mizete také pouzit
filtry dil¢i knihovna a ména.

Poznamka

Jestlize dodavatel nebyl definovan pro urcitou dil¢i knihovnu/objednavkové pracoviste, objevi
se v seznamu dodavateli bez ohledu na to, jakou dil¢i knihovnu/objedndvkové pracoviste
vyberete pro filtrovani pomoci funkce Filtrovat podle. Mizete pouzivat hvézdicku (*) jako
znak pro pravostranné zkraceni pro filtrovani dil¢i knihovny/objednavkového pracovisté pro
omezeni seznamu dodavatelli na ty dodavatele, jejichz kod dil¢i knihovny/objednavkového
pracovisté zac¢ind urcitym fetézcem.

Tlacditka v seznamu dodavatelu

V ¢asti obrazovky pro seznam dodavateli mizete pouzivat nasledujici tlacitka:

Novy
Pro ptidani nového dodavatele do seznamu klepnéte na tlacitko Novy. Nasledné¢ se spodni
panel stane aktivni a zobrazi se v ném formulaf dodavatele, ktery miizete vyplnit.

Duplikovat

Muzete piidat nového dodavatele tak, Ze zkopirujete existujici zdznam dodavatele a ve
formulafi jej upravite. K tomu musite zvyraznit dodavatele, jehoz udaje chcete kopirovat,
a klepnout na tla¢itko Duplikovat. Ve spodnim panelu se zobrazi formulai dodavatele
S hodnotami, které byly zaddny do kopirovaného zdznamu dodavatele. Ve formuldii mtzete
udaje opravit podle potieby.

Vymazat
Chcete-li zaznam dodavatele vymazat ze seznamu, zvyraznéte jej a klepnéte na tlacitko
Vymazat.

Poznamka

1. Pokud je tento dodavatel pouzit pro objednavku nebo fakturu, systém vam neumozni
smazani jeho zaznamu.

2. V prostiedi s vice ADM béazemi muze systém v zavislosti na nastaveni kontrolovat pred
vymazanim globalniho zaznamu dodavatele tyto skutecnosti: zda ke globdlnimu zédznamu
dodavatele byly pfipojeny zdznamy na dil¢i urovni nebo zdznamy objednavek, faktur ¢i
zaznamy MVS v kterémkoliv ADM zaznamu v Systému.

Jsou-li takové zaznamy v nékteré z ADM bazi (vcetné ptipojené ADM baze) nalezeny, bude
proces vymazani globalniho zaznamu dodavatele zastaven.
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Jsou-li zdznamy na nizsi Grovni nalezeny v jiné ADM bazi (kromé pfipojené), bude vymazani
globalniho zdznamu dodavatele také zastaveno.

4

Jestlize vySe uvedené kontroly zjisti, Ze zaznamy na nizsi Urovni exiStuji pouze v pfipojené

ADM bézi, bude globalni zdznam dodavatele vymazan.

Adresa
Po klepnuti na tlac¢itko Adresa se zobrazi formulai pro adresu.

1. Order Address j 2. Clairm Addresz j 3. Payrnent Address 1 4. Return Address \l
&, EDI Address \l
Marne: | MY Press LTD Update |
Address: | 100-25 Main Road
|
|
|
ity | MrC
State: | Mew-Yark
Country | sa
Postal Code: |
Phiome MHumber | 212-574-2114-214
Fax Murnber: | 212-574-2114-236
E-mnail: | rypress@acl.con
IPAJRL Address: | My press.com
Maobe: | Cancel
Help

Tento formulat se pouziva pro evidovani adres dodavatele, které se mohou pouzit pro
objednévani, urgence, platby, vraceni dokumenti a pro EDI.

Zadejte adresy dodavatele pro rizné ucely do ptislusnych karet.

Poznamka

Povinna je adresa pro objednavky, ale ostatni adresy vypliovat nemusite. V takovém ptipadé
systém pouzije adresu uvedenou jako adresa pro objednavku. Jestlize je zaddna adresa pro
platbu, zobrazi/vytiskne se pfi pouziti sluzby Zprava o fakturach (acq-10). Neni-li uvedena
adresa pro platbu, pouzije systém pro sluzbu Zprava o fakturach adresu pro objednavku.
Pokud na téchto obrazovkach nevyplnite jméno dodavatele, doplni se jméno uvedené ve
formuléfi dodavatele.
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Vedle pole pro zadani e-mailové adresy je ikona s obalkou. KdyZ na ni klepnete, zobrazi se
okno, které¢ vam umozni zaslat dodavateli e-mailovou zpravu.

Chcete-li ziskat vice informaci o EDI dodavatelich a EDI adresach, mizete si pteCist sekci
Adresy dodavatele v kapitole EDI na s. 88.

Pridat
Toto tlacitko se zobrazi pouze v piipadé, Ze vas systém je nastaven pro pouzivani rezimu
zaznamu dodavatele ve dvou trovnich.

Chcete-li dodavateli pfidélit niz§i uroven dil¢ich knihoven/objednavkovych pracovist,
klepnéte na tlacitko Pridat.

Vymazat
Toto tlacitko se zobrazi pouze v pripad€, ze va$ systém je nastaven pro pouzivani rezimu
zaznamu dodavatele ve dvou trovnich.

cvwroo

Chcete-li vymazat dodavatele na niz$i urovni, oznacte nizsi uroven (dil¢i knihovnu nebo
objednavkové pracoviste) a klepnéte na tlacitko Vymazat.

3.2 Formular dodavatele

Formular dodavatele vam umoznuje registrovat ADM tudaje o dodavateli

Diilezita poznamka pro systémy, které pouZzivaji ziznamy dodavatele ve dvou urovnich:

vvr 4

Pro dodavatele na niz$i Grovni se pouziva stejny formulaf jako pro zékladni zaznam
dodavatele. Kdyz budete upravovat/ptidavat zdznam na nizsi urovni, n¢kterd z poli formulate
udaju o dodavateli mohou byt uréena pouze pro ¢teni. Nastaveni vaseho systému rozhoduje
0 tom, ktera pole mohou byt specidlné nastavena pro zdznam niz$i urovné a ktera budou
nastavena jako pole pouze pro Cteni, pfevzata ze zdkladniho zdznamu dodavatele.

Formulaf dodavatele ma ctyfi €asti, které se zptistupiiuji klepnutim na kartu poZzadované ¢asti.
Jakmile vyplnite vS§echny ¢tyfi ¢asti, klepnéte na volbu Aktualizovat.

Poznamka

Adresy dodavatele jsou k dispozici po klepnuti na tlacitko Adresa v obrazovce Seznam
dodavatelt.

3.2.1 Karta idaje o dodavateli 1
Kdyz klepnete na kartu Udaje o dodavateli 1, zobrazi se nasledujici formulaf:
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'Pouze pro

systémového
knihovnika

1. Vendor [nf0 1 ]2, Vendor Info 2 | 3. Vendr Info 3 | 4. Subloraries |

Opan Data: [1mzme Updata Date: [oamips :
Catyoger: I MASTER

vendor Code: | MUZRAHE [~ EDI Fer Ordar Only

Vendor EDI Coder | MIZRAHI Vervdoe EDI Typei f—“* B

Addiiona Code: I

Venrdor Nara: | MZRANE PRESS L.

Vendor Stabun= I'\C—E] Vendlor Languuage: 'E‘OG—E

Counlry: [usa

Material Types |

Hote: | @

Datum otevi‘eni zaznamu
Den, kdy byl zaznam otevien. Datum je doplnéno systémem automaticky.

Datum aktualizace zaznamu
Den, kdy byl zdznam naposledy aktualizovan. Datum je doplnéno systémem automaticky.

Katalogizator
Toto pole je uréeno pouze pro ¢teni. Do tohoto pole se automaticky vlozi prihlasovaci jméno
uzivatele.

Kod dodavatele
Toto pole je povinné. Kod dodavatele je jedinecny alfanumericky kod, ktery systém pouziva
k identifikaci dodavatele. Mizete zadat az 20 alfanumerickych znakd.

Mizete systém nastavit tak, aby kontroloval prefix u koédu dodavatele. Chcete-li se dozvédét
navod k nastaveni, podivejte se do sekce v kapitole urcené pro systémového knihovnika.

EDI pouze pro objednavku

Tato moznost je relevantni pro EDI. Pokud byla objednavka odeslana prostiednictvim EDI,
bude toto pole brano v uvahu jako zpiisob odeslani pii odesilani urgence. Tuto moZnost byste
si méli vybrat tehdy, kdyz budete chtit dodavateli odeslat urgenci jinym zplsobem nez
pomoci EDI.

Kodd dodavatele EDI
Toto pole je relevantni pro EDI.

Pokud budete pouzivat EDI pro objednavani od daného dodavatele, mé¢li byste zadat jeho kod
EDI. Kod dodavatele EDI miize byt az 35 znaki dlouhy.

Poznamka

Neni to stejny kod dodavatele EDI, ktery jste zadali ve sloupci 3 tabulky tab35.

Typ dodavatele EDI
Toto pole je relevantni pro EDI.
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muze pro
systémového
knihovnika

Abyste mohli poslat objednavku dodavateli prostfednictvim EDI, musite zadat typ kodu EDI.

Zadany kéd musi byt podporovan EDItEUR:
31B pro US SAN

014 pro EAN-13

091 pro ID pridélené dodavatelem

092 pro ID pridélené zakaznikem

Dopliikovy kod

Toto pole je nepovinné. Zadejte zde doplikovy kod dodavatele, jestlize jej pouzivate. Podle
toho, jak je vas systém nastaven, muze byt toto pole pouzito pro ABN (Australian Business
Number).

Informace o nastaveni muzete najit v kapitole pro systémového knihovnika modulu
Akvizice.

Jméno dodavatele

Povinné pole. Jméno, které se objevi v seznamu dodavateld. Jméno, které tady uvedete, miize
byt odlisné od jména, které zadate do adresy pro objednavku, urgenci, platbu nebo vraceni.
V poli jméno dodavatele zadejte pouze jméno (az 150 znaki), nikoliv adresu dodavatele.

Status dodavatele
Nepovinné pole. Muzete zadat dvouznakovy kod definovany vasi knihovnou, pokud chcete
dodavatele rozlisit. Dodavatel se statusem NA (neaktivni) nemtze byt pouZit pro objednavku.

Jazyk dodavatele
Povinné pole. Jazyk formuldit (objednacich listkil, urgenci), které budou zaslany dodavateli.

Zemé
Toto pole je nepovinné. Tento tdaj slouzi pouze pro informaci.

Druh dokumentu
Toto pole je nepovinné. PouZziva se k charakteristice dokumentt, které od daného dodavatele
obvykle objednavate. Mizete zadat az 20 znakd.

Poznamka
Muzete zadat poznamku o délce az 200 znakd.

3.2.2 Karta idaje o dodavateli 2
Kdyz klepnete na kartu Udaje o dodavateli 2, zobrazi se nasledujici formulaf:
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1. Wendor Info L | 2, Mendor Tnfo 3 I!. Weredor Info 3 [ A, Sublibraries

Accaunt No. (M): [becoumtm

il

Account Ho. (5]: [ st Fancal

Uerwdar's larks ek | 17-1L3-222

Currency 1: IZS—H Currency 3 i_m
Currancy 2: rﬂ Currancy & I—E
Terme Sgri: l*i Tarms Percent; 15.0]

Credur Dalivary: .

Lester Formats lmiﬂ Lelter Send Methad: Wlﬂ
Lisk Fommatt ID—EI List Send Method: WE'

Cislo uétu (M)
Cislo vaSeho uc¢tu pro monografie, které je registrovano dodavatelem. Toto pole je nepovinné.

Cislo Gétu (S)
Cislo vaseho uctu pro serialy, které je registrovano dodavatelem. Toto pole je nepovinné.

Bankovni ucet dodavatele
Nepovinné pole. Zadani nazvu banky a cCisla Uctu, ktery pouziva dodavatel, mize byt
uzitecné.

Ména 1-4

Me¢ny pfijimané dodavatelem a mény, které jsou nej€astéji uvadény na fakturach dodavatele.
Muzete uvést az Ctyfi mény. Prvni ména, kterou uvedete, bude kopirovana do kazdé
objednavky pro tohoto dodavatele jako implicitni ména.

Pouze pro Je-li parametr CHECK-INVOICE-CURRENCY nastaven na Y (ano), musi byt v karté Uget

systémoveho  formulafe dodavatele zaddna alesponi jedna ména. KdyZ budete pro objednavku registrovat

knihovnika ' 74kladni fakturu, systém vam nedovoli pouZit jinou ménu, neZ jednu z mén ulozenych
v zdznamu dodavatele. Ména 1 je povazovana za implicitni.

J,e-li parametr CHECK-INVOICE-CURRENCY nastaven na N (ne), neni zadani mény v karté
Ucet formulafe dodavatele povinné. KdyZ budete pro objednavku registrovat zékladni fakturu,
systém vam dovoli pouzit ménu, ktera nebyla uloZzena v\zaznamu dodavatele.

Aktualni a obsahlé seznamy mén a jejich kodu jsou k dispozici na WWW.

Slevy/prFirazky

Zadejte znaky + nebo — pro oznaceni, zda existuje n&jaky dalsi poplatek nebo sleva na
objednavky u tohoto dodavatele. Toto se vztahuje k predpokladané cen€, cozZ je pouze vdzana
castka. Muzete toto pole nechat nevyplnéné, ale jestlize jej vyplnite, ujistéte se, Ze jste
zaroven vyplnili udaj Slevy/ptirazky v procentech.

Jestlize je znaménko u slev/pfirdzek zaporné (-), pak bude nahlaSena chyba v piipadég, Ze
hodnota u slev/ptirazek v procentech je vétsi nez 100,00.
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Slevy/pFirazky v procentech
Zadejte procentualni hodnotu dalsich poplatkli nebo slev.

Odeslani objednavek
Zpisob, jakym vase knihovna posila objednavky dodavateli.

Format dopisu

Jde o implicitni objednaci listek, ktery bude odeslan dodavateli, pokud to nebude jinak
definovano ve formuléfi akvizic¢ni objednavky. Tento listek bude generovan, kdyz klepnete na
tlacitko Odeslat na obrazovce Seznam objednavek.

Zpusob odeslani dopisu

Muzete si vybrat, zda budete tisknout objednaci listek a posilat jej konven¢ni postou nebo zda
budete obsah listku posilat elektronickou poStou. Abyste mohli pro odesilani objednacich
listkti pouzivat elektronickou postu, je tfeba, aby byla v adrese dodavatele uvedena e-mailova
adresa a aby byla syst¢tmovym knihovnikem spravné nastavena piisluSna hodnota v souboru
print.ini.

Format seznamu
Jde o format, ktery systém pouziva pfi generovani seznamu objednavek pro dodavatele, kdyz
pouzivate sluzbu Odesldni seznamu objedndvek dodavateli (acq-14).

Zpusob odeslani seznamu

Muzete si vybrat, zda budete tisknout seznam objednavek a posilat jej konvencni poStou nebo
zda budete seznam posilat elektronickou posStou. Abyste mohli pro odesilani seznamut
objednavek pouzivat elektronickou postu, je tieba, aby byla v adrese dodavatele uvedena
e-mailova adresa a aby byla systémovym knihovnikem spravné nastavena ptislusna hodnota
v souboru print.ini.

3.2.3 Karta Udaje o dodavateli 3

1, Wendor Info 1 I 2, ¥endor Info 2 3, Wendor Info 2 I 4, Sublibraries |

Contact 1

Update
Zance |

Contact 2

Contact 4

|
|
Contact 3 I
|
Contack & I

Mail Attachment: IH—E
Drelivery 1 (AC5: I s Iﬂ Drelivery Celay 1:
Drelivery 2 (ACG: I A IH Drelivery Delay 2;
Drelivery 3 (ACC: I = IH Drelivery Delay 3: 1
Dralivery 4 [SER): IS—IH Drelivery Delayr &
Dralivery S [SER): I-‘\—lﬂ Dralivery Delay 5 1!

Kontaktni osoba 1-5

Nepovinna pole. Do téchto péti poli mizete uvést az pét kontaktnich osob pro dodavatele. Do
kazdého z téchto poli muzete zadat az 200 znakd. KdyZ pfifazujete dodavatele objednévce,
pak bude jako implicitni v poli Kontaktni osoba dodavatele ve formulafi akvizi¢nich
objednévek pouzito prvni jméno (z pole Kontaktni osoba 1). Muzete si také vybrat kontaktni
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osobu z roletového menu, v némz je uvedeno vsSech pét jmen kontaktnich osob, ktera byla
zadana v zaznamu dodavatele.

Typ dodani 1-5 a Zpozdéni dodani 1-5

Pro kazdy typ dodani (1-5) zadejte také zpozdéni dodéani (1-5). Kdyz budete stanovovat
zpozdéni dodéani, m¢li byste vzit v tvahu dobu, kterd obvykle uplyne mezi odeslanim
objednavky tomuto dodavateli a jejim dodanim danym zptsobem. Udaje v téchto polich jsou
systémem pouzity k vypoctu piedpokladaného data dodani objednavky. Pole Dodani 1-3 jsou
pouzivana pro akvizi¢ni zaznamy (typu M), pole Dodani 4-5 jsou pouZzivdna pro zdznamy
seridlti (typ S). Pii pridavani nebo aktualizaci zaznamu dodavatele je nutné zvolit Dodani
1 (pro monografie) nebo Dodani 4 (pro serialy). Neni-li vybran zddny typ dodani, objednavka
nemuze byt vytvoiena.

Priloha e-mailu

Toto pole definuje podobu e-mailové zpravy, kterou bude dostavat dodavatel. Na vybér je
moznost dostavat text pouze v ptiloze nebo v téle zpravy nebo na obou mistech. Implicitni
moznost je dostavat jak texty v téle zpravy, tak i v jeji ptiloze.

3.3 Objednavkova pracovisté

Dil¢i knihovny/objednavkova pracovisté

1.Budgat Info 1 | 2, Budget Info 2 | 3. Balance | 4. Trarsactions 5. Sublibraries |

D.ﬁrchi\rc: Library

DEducalnn Library

DEltctroni: Resource:

D LELEC Reading Room
DGclvvnrrenL Docurments
DUGDOC Resding Room
[ Health Library

O Law Library

Dandr. Library

] iME Resding Rocem
O thussicc Libe sy —
D5clen:e Library

g o

Tuto kartu muzete pojmenovat bud’ Dil¢i knihovny nebo Objednavkova pracovisté podle
toho, zda je vas akviziéni systém nastaven pro praci s dil¢imi knihovnami nebo
S objednavkovymi pracovisti. Klepnéte na kartu Dil¢i knihovna/objednéavkové pracovisté pro
pfifazeni jedné nebo vice dil¢ich knihoven/objednavkovych pracovist’ danému dodavateli.

|»

Poznamka
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%uze pro
systémového
knihovnika

Jestlize vas systém neni nastaven pro préci se zdznamy dodavatele ve dvou trovnich, pouzijte
kartu Dil¢i knihovny/objednavkovéd pracoviSté¢ pro wuloZeni informace o dil¢ich
knihovnach/objednavkovych pracovistich, se kterymi méa dodavatel pravo pracovat. Systém
neumozni pouziti daného dodavatele pro objednavku, pokud se nebudou shodovat dilci
knihovny/objednavkova  pracovi§té zapsand v  zaznamu dodavatele s  dil¢imi
knihovnami/objednavkovymi pracovisti uvedenymi v objednavce. Pokud si nevyberete
zadnou urcitou dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté, budou moci dodavatele pouZzivat
vSechny dil¢i knihovny/objedndvkovéa pracoviste.

Jestlize je vas$ systém nastaven pro praci se zdznamy dodavatelti ve dvou Urovnich, nemusite
pouzivat kartu Dil¢i knihovny/objednavkova pracovist¢ ve formulafi dodavatele pro
definovani dil¢ich knihoven/objednavkovych pracovist, které¢ jsou povolené pro dodavatele.
Jakmile je vytvofen zdznam dodavatele na niz§i urovni pro urCitou dil¢i
knihovnu/objednavkové pracovisté, muzete prifadit tohoto dodavatele objednavkam, jejichz
diléi knihovna/objednavkové pracovisté se shoduje s diléi knihovnou/objednavkovym
pracovistém dodavatele na nizsi Grovni.

3.4 Zaznamy o dodavatelich ve dvou urovnich

Tato kapitola je relevantni pouze pro systémy, které jsou nastavené pro praci se zdznamy
0 dodavatelich ve dvou trovnich. Volba Zaznamy o dodavatelich ve dvou trovnich umoziuje
spravovat stejny genericky zaznam dodavatele nebo oddé¢lené zdznamy na nizSich urovnich
pro rizné dil¢i knihovny/objednavkova pracovisté. Moznost prace se zdznamy o dodavatelich
ve dvou urovnich je nepovinnym rysem systému ALEPH.

Tento rys zavisi na nasledujici proménné v tabulce tab100:

TWO-LEVEL-VENDOR Y/N

Pokud je tato proménnd nastavena na Y, systém predpoklada, Ze chcete spravovat dodavatele
ve dvou urovnich.

Pokud je nastavena na N, systém pouziva pouze jednu uroven zakladniho zéznamu
dodavatele.

Jestlize je va$ systém nastaven pro praci se zdznamy o dodavatelich ve dvou trovnich, pak
muze mit kazdy dodavatel dva typy zdznamu:

e Zaznam prvni trovné: zdkladni zdznam dodavatele, ktery je implicitni.

v

v

v

ze zaznamu dodavatele na niZ§i urovni v sobé miiZze nést jiné udaje pro stejny
zakladni zdznam dodavatele.

Podle toho, jak je vaS systém nastaven, miZe byt niz$i Grovni bud’ dil¢i knihovna nebo
objednéavkové pracoviste.
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%uze pro
systémového

Toto zavisi na nasledujici proménné v tabulce tab100:

knihovnika o USE-ORDER-UNIT Y/N

cw w7

praveé objednavkové pracovisté.

Je-li tento ptiznak N, systém bude pouzivat dil¢i knihovnu a niz8i uroven bude prave dilci
knihovna.

Pokud pracujete v prostiedi s vice ADM bazemi, miize byt vas systém konfigurovan tak, aby
vam znemoznil prohliZzeni zdznamu na niz$i Grovni, které jsou spojené s dil¢imi knihovnami
nebo objednavkovymi pracovisti ADM baze, ktera je jind nez ta, ke které jste aktualné
ptipojeni. To znamen4, Ze jestlize jste pracovnikem knihovny se zvlastni ADM bazi, nemate

vwr

s dil¢imi knihovnami nebo objednavkovymi pracovisti jinych ADM bazi.

Naptiklad v nésledujicim seznamu dodavatelll se pro uzivatele ptipojeného k USM50 zobrazi

zaznam dodavatele s kddem ANAT s niz§imi urovnémi, které jsou k nému ve stejné ADM
bazi ptipojeny:

Code MNarme Additional Code

ANATOLY Anatoly Kruglashov Duglicate

yul, Mezalezhnosti,

68a/kv.25 pelete

YECHE Anatoly Ritikoff d/b/z 0008587 007539 Address
Weche PO, Box ﬂ

| Name
LSS0 Exlibris Dermo Lioraries
East Asian Library
MED Medicine Library

Na dal$im obrazku je uzZivatel pfipojen k USMS51. Zobrazi se mu zdznam dodavatele s kodem

ANAT a k nému pfipojené zaznamy s nizsi urovni v USM51.:
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Code Mame

Mew
ANATOLY Anatoly Kruglashov vul. Mezalezhnosti, Duglicate
63a/kv.25
VECHE Anatoly Ritikoff d/b/a Veche P.C. Box 790068 Qelate
ANCIENTPH Ancient Philosophy Department of Philosophy Address
Duguesne University |
Mame Add
USkAS1 Demo Libraries - | Cralate

Education Library 51

Nasleduje priklad pouziti dodavatele ve dvou urovnich. V tomto ptikladu je systém nastaven
pro praci s diléi knihovnou pro dodavatele pro nizS§i urovein (ne s objednavkovym
pracovistém). A.V je genericky (zékladni) dodavatel, ktery dava rtizné (procentualni) slevy
pro dvé rizné dil¢i knihovny: UARCV a ULINC. Kazda z téchto dvou dil¢ich knihoven ma
svij vlastni zdznam dodavatele A.V na niz§i urovni: zaznam dodavatele A.V pro UARCV
a jiny pro dodavatele A.V pro ULINC. V kazdém z téchto dvou zdznaml miiZze byt zapsana
jind hodnota v poli Slevy/ptirdzky v procentech. Kdyz je dodavatel A.V pouzit pro
objednavku dil¢i knihovny UARCYV, implicitni hodnota pro slevu v procentech bude prevzata
ze zaznamu dodavatele A.V na niz$i urovni pro UARCV. Kdyz je dodavatel A.V pouzit pro
objednavku dil¢i knihovny ULINC, implicitni hodnota pro slevu v procentech bude prevzata
ze zaznamu dodavatele A.V na niZsi urovni pro ULINC. Toto v zasad€ znamen4, Ze je jeden
genericky dodavatel se dvéma zdznamy na niz$i Grovni pro kazdou ze dvou dil¢ich knihoven.
Jestlize je vas systém nastaven pro praci s objednavkovymi pracovisti (a nikoliv s dil¢imi
knihovnami), bude pracovat s jednim generickym (zdkladnim) dodavatelem se dvéma (nebo

v

3.5 Seznam zaznamu dodavateld na nizsi urovni

Jestlize je vas systém nastaven pro praci se zdznamy dodavatelii ve dvou urovnich, pak se
bude seznam dodavateli na nizSi urovni zobrazovat pod seznamem dodavatelit v hornim
panelu.
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"Pouze pro

Code Harme

AN, AN PRESS e

BALTEM AALTEM, AMMA Duglicate |

AAMNZET AANZET |
Delate

BARDYW AARDMETEMNSCHAP

AARSCHOT AARSCHOTSE KRING WOOR HEEMELIMDE Address |

AAlnTTnTT [RTY SYSN) IS FRNPS [PENSSRR ) [ SRS IS B o SHICHSSY | PR LI

Sublibirar MNarme &dd

[oeleta

:

LIARCY archives Library
LILIMNGC Lincaln Library

Pokud chcete ménit nebo pokud si cheete prohlizet genericky (XXX50) zaznam nebo jeden ze

cvwr

vwr

arovni ménéna.

Tabulka tab vendor sub lib definuje, kterd skupina poli ze zaznamu dodavatele bude

systémového piebhirdna ze zakladniho zdznamu dodavatele a na niz§i Grovni bude uréena pouze pro &teni

knihovnika

cwwr

Pridat

Chcete-li pfidat zaznam dodavatele na niz$i Grovni k zakladnimu zaznamu dodavatele,
klepnéte na tlacitko P¥idat. To otevie okno Pfidani niz$i urovné, které vam dava moznost
zvolit dil¢i knihovnu/objedndvkové pracovisté, pro néZ chcete ptfidat zaznam dodavatele na
niz§i trovni. Po vybrani niz8i arovné bude ve spodnim panelu aktivovan formulaf dodavatele
pro dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté, ktery miZete vyplnit.

Vymazat

Chcete-li vymazat zvyraznény zaznam dodavatele na niz§i Grovni, klepnéte na tlacitko
Vymazat. Chcete-li vymazat genericky zaznam dodavatele, pouzijte tlacitko Vymazat
v hlavnim seznamu dodavatelii. Tim vymazete genericky zdznam dodavatele a vSechny jeho
zaznamy na nizsi Grovni.

3.6 Formular zaznamu dodavatele na nizsi urovni

Zaznam dodavatele na niz8i Grovni ma stejnou strukturu jako zékladni zdznam dodavatele.
Kdyz budete ptidavat zaznamy dodavatele na nizsich trovnich, budou néktera pole pfedem
vyplnéna udaji ze zdkladniho zaznamu dodavatele. Rozsah pouzivani udaji ze zakladniho
zdznamu zaleZi na nastaveni vaSeho systému. Cast poli miZe byt nastavena specialné pro
zdznam na niz§i Grovni a ¢ast poli je uréena pouze pro &teni. Udaje pro né se prebiraji
z generického zaznamu dodavatele.
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Pouze pro

(Zavisi to na tom, jak je definovana tabulka tab_vendor sub lib.)

systémového oy

knihovnika

“& o0 dodavateli 2:

L.\endar Info 1 2, Vendor Info 2 | % Vender Info 3 |« 5o |

Aceount M, (M) | I:I
Account Mo, (5] |

Vendor's Bank Acct: |

Currancy 1t = ﬂ Currency 31 — b

Currency 2: ,ELR— ﬂ Currency 4 I_ L

Tarma Sign: - Tarms Parcant: 12.00
Oircher Doelivery: LE ﬂ
Letber Format: ol b] Letter Send Mathod: I PRINT 4

Lisk Farmat: o P| Lot Send Method: EmE
EDI Farmal: 00 Izl EDI Send Method: Iﬂ

Jak vidite na obrazku nahote, vétSina poli je uréena pouze pro Cteni. Zakladem pro tdaje
V nich jsou informace ze zakladniho zaznamu dodavatele. UZivatel je nemiZe ménit. Pro dil¢i
knihovnu UARCV byla pro niz§i uroven zaznamu definovana pouze pole: cisla uctl,
slevy/ptirazky a slevy/ptirazky v procentech. Vas systémovy knihovnik definuje, ktera pole
jsou uréena pouze pro ¢teni a kterd mohou byt pro dodavatele na nizsi trovni ménéna. Kdyz
uvedete A.V jako dodavatele pro objednavku URLEC, pak implicitni tdaje budou pievzaty ze
zaznamu nizsi urovné pro UARCV. Pokud neexistuje zdznam dodavatele na nizsi urovni pro
dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté, pro které cheete vytvorit objedndvku, pouzije systém

udaje ze zakladniho zdznamu dodavatele.

4 Rozpoclty

Sprava rozpocti je nepovinnym rysem systému, nékteifi jeho uzivatelé si vSak preji spravovat
rozpocty. Drive nez budete iniciovat objednavku, musite vytvofit seznam rozpocétd. Po
vytvofeni rozpoctu jej miZete pouzit pro jakoukoli objednavku (viz kapitola Objednavky na
S. 46).

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:
e Seznam rozpoctl
e Formuléaf rozpoctu
e Hierarchie rozpocti

o Uzivatelskd opravnéni pro rozpocty
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../../ALEPH_20/manual/doc/&server_guide/file/g-acq-orders

4.1 Seznam rozpocti

Vyberte si uzel Rozpocty z karty Sprava. V kart¢ Rozpoclty v hornim panelu se zobrazi
seznam rozpoCtll. RozpocCty miizete pridavat, upravovat a mazat.

Budgets I
BEusdget Fikt
o Budget code Type |Stat Sublib Budget name |
STE LT Browsa L e B S
[Aer-z00s [ | |sEooremrvzoor  Rec Dugbcale
GEOGRAPHY-2002 REG  NA
Dekte
Sub-Library [} || cEoGRaRHY-2003  REG M URLEC# 4]

Status |—E| GEOLOGY-2000 REG M4
v | |ceoosv-2om REG M
7 yn Aatriod GEOLOGY-2002 REG M
GEOLOGY-2003 REG M UELEC#
Gowr I GIFT-DEFALLT REG  AC -
HGGE-2002 REG  AC
HILA REG  AC =

Pro vyhledéni ptislusného rozpoc¢tu mizete pouzit filtr pro rozpocty.

Budgests |

—Budget Filker

Search Mode: IEIru:uwse

ART-2002

Sub-Library I

D& & L

Skatus I

Year I

¥ Wiew Autharized

Clear |

Muzete vyhledavat v seznamu rozpo¢ti nasledujicim zpiisobem:

Prohlizet

Mizete prohliZet (listovat) seznam rozpoctii a piejit na urcité misto seznamu zadanim ¢asti
koédu rozpoctu ve vyhrazeném prostoru a stisknutim klavesy Pokracovat. Volba Prohlizet
vam umoziiuje omezit seznam pouze na ty rozpocty, které byly pouzivany urcitou dil¢i
knihovnou/objednavkovym pracovistém, nebo na rozpocty, které maji urcity status, a/nebo na
rozpocty pro urcity rok.

Poznamka

Jestlize rozpocet nebyl definovan pro urcitou dil¢i knihovnu/objednavkové pracoviste, objevi
se Vseznamu rozpocti bez ohledu na to, kterou dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté
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vyberete pro filtrovani pomoci funkce Filtrovat podle. Aby se zobrazovaly pouze ty rozpocty,
pro néz ma uzivatel alespon jeden z druhti opravnéni, zaskrtnéte policko Zobrazit
autorizované rozpoc€ty. (Opravnéni pro praci s rozpocty je nastaveno v okné Rozpocty, které
vyvolate z okna Opravnéni pro personal.)

Klic¢ova slova

Vyhledavani klicovych slov pomuze vyhledat rozpocty, které obsahuji zadana klicova slova.
Slova muzete zkratit zadanim né¢kolika prvnich pismen vaseho selekéniho terminu. Kli¢ova
slova miizete vyhledavat ve tfech polich: Jméno, Externi rozpocet a Odd¢leni.

Piesné hledani
Pro vyhledani ur€itého dodavatele zadejte piesny kod tohoto dodavatele a klepnéte na tlacitko
Pokracovat.

Zastupny znak

Vyhleddvani pomoci zéstupnych znakli vam déva moznost vyhledat skupinu rozpocta
zadanim ¢asti kodu rozpoctu a znaku hvézdi¢ka *. Napiiklad zadanim B*-2003 vyhledate
vSechny rozpocty, které zacinaji pismenem B a kon¢i rokem -2003.

Skupina

Zadejte rozpoctovou skupinu a klepnéte na tlacitko Pokradovat. Naptiklad MON vyhleda
vSechny rozpocty, které maji MON (monografie) v poli Rozpoctovd skupina na karté
Informacni obrazovka 1 okna Udaje rozpoctu v dolni ¢asti obrazovky.

Je mozné filtrovat vyhledavani podle skupiny tak, ze pouzijete status a rok rozpoctu (pro
ro¢ni rozpocty s priponou "-ROK" nebo rozpocty, které nejsou ro¢ni, s konvenci nalezejici
roku). Vyberte si typ vyhledavani "Skupina", do pole pod navéstim zadejte reSerSni termin
jako jeden fetézec, napiiklad MON 2004 AC, kde AC naznacuje, Ze jde o aktivni rozpocet se
skupinou MON pro rok 2004 nebo muzete zadat typ skupiny MON jako fetézec pro resersi
a vyplnit status AC a rok 2004 do odpovidajicich poli pro filtrovéani.

Diilezita poznamka

Podle toho, jak vaS systémovy knihovnik nastavil va$ systém, miiZe seznam rozpocti
obsahovat pouze ty rozpocty, které byly vytvoreny pro objednavkova pracoviste/dilci
knihovny, které odpovidaji objedndvkovému pracovisti/dil¢i knihovné, ve které ma uzivatel
pravo pracovat.

4.1.1 Tladitka v seznamu rozpocti
Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Novy
Pro pfidani nového rozpoctu do seznamu klepnéte na tlacitko Novy. Ve spodnim panelu se
zobrazi formulaf pro rozpocet, ktery muzete vyplnit.

Duplikovat
Kopirovanim 1daji existujiciho rozpoc¢tu a editovanim tohoto zédznamu ve formuldii pro
rozpocet muizete vytvofit novy zdznam rozpoctu. K tomu musite zvyraznit rozpocet, jehoz
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udaje chcete kopirovat, a klepnout na tladitko Duplikovat. Zobrazi se formulaf pro novy
rozpocet, ve kterém jiz budou vyplnény udaje zkopirované z oznaceného rozpocétu. Ve
formulafi miizete udaje opravit podle potieby.

Vymazat
Pro vymazani rozpoCtu ze seznamu zvyraznéte rozpocet a klepnéte na tlacitko Vymazat.
Rozpocet, ktery byl jiz pouzit pro objedndvku, nemize byt vymazan.

4.2 Formular rozpoctu

KdyZ klepnete v hornim panelu v seznamu rozpocti na tlac¢itka Novy nebo Duplikovat,
aktivuje se spodni panel a v zobrazeném formuléii rozpoctu muizete zapisovat administrativni
udaje o rozpoctu. Formulai rozpoc¢tu vam také dava moznost aktualizovat idaje o stavajicim
rozpoctu, ktery je zvyraznén v hornim panelu v seznamu rozpoctu.

Formuldi ma pét casti, které se zpfistupni po klepnuti na kartu kazdé z nich. Az ukoncite
vypliiovani karet Udaje rozpoctu 1 a 2, klepnéte na tlacitko Pridat nebo na tlacitko
Aktualizovat.

4.2.1 Karta Udaje o rozpoétu 1
Kdyz uzivatel klepne na kartu Udaje o rozpodtu 1, zobrazi se nasledujici formulai:

L, Budget Info 1 |z. Budget Info 2 | 3. Balance | 4. Tranzactions | 5. Sublibraries |

Open Datar W Dapartmant: [ Phosics m I:l
External mame: [ rist. art fund E
Budget Code: [ aRT-z003

Budget Parenti [ eerG-2002 u [# Use parert budigst for imwaice report

Budget Type: REG El Marie: [ At fund for 2003

valid From: WE' Budast Group: [ser D E'

Valid Tas [sizes M [ aoL O] O

Bucgel Status: [ D] [sr

Mate 1: [ 5] mote = [ E

Mote 2: [ EI Maile & | |E|

Datum otevieni zaznamu
Den, kdy byl zdznam naposledy otevien. Je doplnéno systémem automaticky.

Oddéleni
Zadejte odd¢leni ve vasi instituci, jiZ naleZi rozpocet.

Externi jméno
Jestlize je dany rozpocet soucasti rozpoctu vétsi spravni jednotky, zadejte zde kod rozpoctu
pro tuto jednotku.
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Kéd rozpoctu

Kod dodavatele je jedineény kod, ktery systém pouziva k identifikaci dodavatele. Miizete
zadat az 50 alfanumerickych znakl. Doporuceny format je kod-rok, naptiklad HISTORIE-
2004. Tento format neni vyzadovan, ale obnovujete-li rozpocty kazdy rok, budete moci vyuzit
rizné moznosti, které dava systém, pokud ma kod podobu kod-rok.

Rodicovsky rozpocet

Nepovinny udaj. Jestlize existuje rodi¢ovsky rozpocet, zadejte jeho kod. Jestlize je zaSkrtnuto
Pouziti rodicovského rozpoctu pro zpravu o faktuie, pak je rodiCovsky rozpocet uveden ve
zpraveé 0 faktute (sluzba acq-10) namisto rozpoctu samotného.
Jestlize je to prarodiC, pak v kone¢né zpravé bude uveden prvni rodi¢/prarodi¢, kde policko
Pouziti rodicovského rozpoctu pro zpravu o faktuie neni zaskrtnuto. Jestlize toto policko neni
zaskrtnuto, pak bude ve zprave o faktuie uveden samotny rozpocet.

Pouziti rodi¢ovského rozpoctu pro zpravu o faktuie

Je-li toto policko zaSkrtnuto, pak bude ve zpravé, ktera je vysledkem sluzby Zprava
0 rozpoctu (acq-10), misto vlastniho rozpocétu pouzit rodicovsky rozpocet. Jestlize je to
prarodi¢, pak v konecné zpravé bude uveden prvni rodi¢/prarodi¢, kde policko Pouziti
rodi¢ovského rozpoétu pro zpravu o faktufe neni zaskrtnuto. Jestlize toto policko neni
zaSkrtnuto, pak bude ve zprave o faktute (acq-10) uveden samotny rozpocet.

Typ rozpoctu

Typ rozpoctu slouzi pouze pro informaci. Pokud si jej nevyberete, pak systém pouzije jako
implicitni hodnotu tu, kterd je uvedena v seznamu typll na prvnim misté. Systémovy
knihovnik muize nastavit rizné typy. Piiklady nékterych typl rozpocti:

e« REG - Bézny

e INB - Interni

e SPE - Specialni

e RES - Vyzkumny

e CLS - Vyrovnany rozpocet

Nazev
Nézev rozpoctu. Tento tdaj je nepovinny. MlZete zadat az 60 znak?.

Platny od/Platny do
Zadejte data, mezi nimiz mohou byt proti rozpo¢tu umistény objednavky. Objednavka bude
zastavena, jestliZze nebude spadat do obdobi platnosti.

Rozpoctové skupiny

Rozpoctové skupiny se pouzivaji pro kombinaci né€kolika rozpocti do skupiny s cilem
vytvofit zpravy o rozpoctech na raznych urovnich. Vyberte skupinu z roletového menu.
Naptiklad mizete mit oddélené skupiny pro druh dokumentt, oddéleni (katedru) a fakultu.
V tomto piipad¢ mize urcity rozpocet, nazvany Serialbiologie-2004, patfit do skupiny Seridly
oddé¢leni (katedra) Biologie.
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Status rozpoctu

Status rozpoctu muze byt aktivni (AC) nebo neaktivni (NA). Objednavka, kterd je umisténa
proti neaktivnimu rozpoctu, bude zastavena. Pokud si nevyberete status rozpoctu, systém
pouzije implicitni hodnotu AC (aktivni).

Poznamka 1-4
Kazdé poznamka muze byt az 100 znakt dlouha.

4.2.2 Karta Udaje rozpoétu 2
Kdyz uZivatel klepne na kartu Udaje o rozpoétu 2, zobrazi se nasledujici formuléi:

1. Budget Info 1 2, Budwget Info 2 |3. Balarce | 4. Transactions | 5. Sublibraries ]

Ohject Codar Q
O 7 Eiprisied i Burcariage == ]
B4 Book ™ Limk to 'Under' Exp./Enc,

E Serial

[ viden ¥ Annual Budgat
Oce

O cther

Max Crvar fUndar amcumbrancer (%) 10,00

Max, Crwer fUnder expendibure: {5 10,00

Objektovy kéd

Vyberte vhodné objektové kody pro rozpoCet. Rozpoctu mize byt piifazeno az
20 objektovych kodi. Objektové kody mohou byt pouzity k vytvofeni hierarchie v ramci
rozpoctu a k utfidéni vydaji. Jestlize je pouziti objektového kodu (ve vasem nastaveni
systému) povinné, pak objektovy kéd musi byt také piifazen polozce faktury a musi byt
shodny s objektovymi kody rozpoctu. Jestlize nevyberete zadny objektovy kod, je
automaticky zaskrtnuto VSechno. Seznam objektovych kodi, které jsou k dispozici, mliZze byt
nastaven vasim systémovym knihovnikem.

Maximalni pifekroceni/nedoc¢erpani vazané ¢astky

Je to maximalni Castka, kterd mize byt v rozpoctu vazana ptes nebo pod piedpokladanym
zlstatkem rozpoctu. Toto pole také zavisi na zaskrtavacich okénkach Vyjadieno v procentech
a Omezeni na nejniz8i vazanou castku/vydaj.

Kdyz je naptiklad ocekavany zistatek 100 K¢, pak je-li Maximalni pfekroceni/nedoCerpani
vazan¢ Castky 20 K¢ a policko Omezeni vazanych ¢astek/vydaji neni zaskrtnuto (tj. toto pole
je ve skutecnosti Maximalni vazana ¢astka), pak je mozno v rozpoctu vazat az 120 K¢. Toto
muze byt vyjadieno v procentech (podle toho, zda je =zaskrtnuto policko Vyjadieno
v procentech).

Jinak jestlize je Omezeni vazanych castek/vydaji zaskrtnuto (tj. toto pole je ve skute¢nosti
Maximalni nedoCerpani vazanych ¢astek), pak je mozno vazat v rozpoctu ¢astku az 80 K¢.
Toto miize byt vyjadieno v procentech (podle toho, zda je zaSkrtnuto policko Vyjadieno
v procentech).

Uzivatelsky manual — Akvizice 36
1. ledna 2013



Maximalni prekroc¢eni/nedocerpani
Jde o maximalni ¢astku, kterou mlze byt zatizen rozpocet (placenymi fakturami) nad nebo
pod piedpokladany zlstatek rozpoctu. Toto pole také zdavisi na zaSkrtavacich okénkach

v

Kdyz je naptiklad ocekavany zustatek 100 K¢, pak je-li Maximalni prekroc¢eni/nedoCerpani
vydaji 20 K¢ a policko Omezeni vazanych ¢astek/vydaji neni zaSkrtnuto (tj. toto pole je ve
skutecnosti Maximalni prekroceni vydajli), pak je mozné z rozpoctu zaplatit az 120 K¢. Toto
muze byt vyjadieno v procentech (podle toho, zda je zaskrtnuto policko Vyjadieno
v procentech).

Jinak jestlize je Omezeni vazanych castek/vydaji zaskrtnuto (tj. toto pole je ve skute¢nosti
Maximalni nedocerpani vydaji), pak je mozné z rozpoctu zaplatit castku az 80 K¢. Toto muze
byt vyjadieno v procentech (podle toho, zda je zaskrtnuto policko Vyjadieno v procentech).

Vyjadreno v procentech

Policko Vyjadfeno v procentech se pouziva spoleéné¢ s poli Maximalni
ptekroceni/nedoCerpani vazanych ¢astek a Maximalni pfekroceni/nedoCerpani vydaji, ktera se
objevi v okné nad timto zaskrtavacim okénkem. Jestlize toto policko zaskrtnete, bude to
znamenat, ze Castka, kterd je zapsand v polich Maximalni ptekroceni/nedocerpani vazanych
¢astek a Maximalni piekroceni/nedoCerpani vydaji bude povazovana za procentualni hodnotu
ptidélenych castek.

Jestlize je naptiklad v poli Maximalni piekroCeni/nedoCerpani vazanych castek uvedena
hodnota 20 a ptidéleni Castky do rozpoctu je 1000 a uzivatel zaSkrtne policko Vyjadieno
v procentech a nezaskrtne policko Omezeni pro nedocCerpani vazanych castek/vydaji, pak
maximalni pfekroceni vazanych ¢astek bude 20 procent neboli 200, které¢ by mély byt ptidany
k ptidelené ¢astce 1000 do celkovych 1200.

Jestlize policko nezaSkrtnete, pak hodnota v poli Maximalni pfekroceni vazané Castky bude
brana jako takova (ne jako procentudlni) a bude pifidana k pfidélené¢ castce. Ve vyse
uvedeném piikladu to bude 20 plus 1000 rovna se 1020.

eww s

Omezeni na nejnizsi vaizanou ¢astku/vydaj

Toto zaSkrtavaci policko vam davd moznost definovat, zda c¢astka (nebo procentudlni
hodnota) zapsana v polich Maximalni piekroceni/nedocCerpani vdzanych ¢astek a Maximalni
prekro¢eni/nedoderpani vydajti je ¢astkou PRES nebo &astkou POD.

Jestlize je zaSkrtnuto policko Omezeni na nejniz$i vazanou castku/vydaj (nastaveno jako
"Pod"), znamena to, Ze Castka/procentudlni hodnota registrovand v polich Maximalni
prekroceni/nedocerpani vazanych Castek a Maximalni piekroc¢eni/nedocerpani vydaji bude
odectena z ¢astky zlstatku rozpoctu a uzivateli bude zabranéno v registrovani vazané castky
nebo fakturované ¢astky v situaci, kdy je rozpocet témef vycerpan.

Jestlize policko Omezeni na nejnizs§i vazanou Castku/vydaj neni zaSkrtnuté (nastaveno jako
"Pies"), pak Castka/procento zapsand do poli Maximalni piekroceni/nedoCerpani vazanych
¢astek a Maximalni prekroceni/nedocerpani vydajti bude pfidana k ztstatku rozpoctu.
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Piiklad:

Rozpocet HISTORIE-2003 ma ztstatek 100 CZK.
Predplatné od/do (pro seridlové objednavky a pro trvalé objedndvky) Zadejte data, mezi
kterymi bude knihovna dostavat seridl. Maximalni ptekroceni/nedo€erpani vydaji je 20%.

v

cvwr

uzivateli utratit 120 EUR (piekroceni 20%).

Ro¢ni rozpocet

Jestlize jste pouzili format kod-rok pro kod rozpoétu (viz Informacni obrazovka 1) a naznacili
jste tak, ze jde o ro¢ni rozpocet, pak na konci rozpoctového roku bude zbyvajici rozpocet
automaticky preveden do rozpoctu pro novy rok.

Poznamka

Vsechny vazané ¢astky a nezaplacené faktury budou také prevedeny.

4.2.3 Karta Zistatek

V této karté, ktera se sklada z karty Udaje rozpoétu a karty Objektové kody (v zavislosti na
nastaveni), se zobrazuji podrobné idaje o vybraném rozpoc¢tu. Kdyz klepnete na kartu Udaje
0 rozpoc¢tu, zobrazi se tato obrazovka:

1.Budget Info 1 | 2, Budget Info 2 3. Balance ]4. Trarsactions | €. Sublibraries |

¥ By Hiar archy
Budget Info. | Object Cades |

Initial Allocation 21130.00
Allocated 5176357585257
Carryover 117133.29
Transferred (2935.40)
Encumbrance Price (23019.40)
Invoice Price (4179.02)
Payment Price (155.97)
Inwoice VAT Price (28.16)
Payment VAT Price (0.68) LI

Pocatecni pridélena ¢astka

Toto pole ukazuje ¢astku, kterd byla ptivodné ptid€lena do rozpoctu.

Pridéleno

Toto je celkova castka "béznych pridéla (ALC)", které byly ptidéleny do daného rozpoctu.
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Prevod ze starého do nového rozpoctu

Castka, ktera zbyla v lofiském rozpoétu na konci rozpoétového roku a kterou bude zatizen

rozpocet letosni.

Pievody mezi dvéma rozpocty
Soucet vSech ptevodl do rozpoctu minus vSechny ptevody z rozpoctu.

Cena vazané ¢astky
Castky vazané objednavkami, pro které jesté nebyla dodéana faktura.

Fakturovana cena
Castky uvedené na fakturach, které jiz byly dodény, ale jesté nebyly zaplaceny.

Placena cena
Faktury, které jiz byly zaplaceny.

DPH uvedena na faktufe
Céstky DPH uvedené na fakturach, které jiz byly dodany, ale jesté nebyly zaplaceny.

Zaplacené¢ DPH
Céstky DPH uvedené na fakturach, které jiz byly zaplaceny.

Celkovy ziistatek
Jde o soucet vySe uvedenych ¢astek.

Skuteény zistatek

Kdyz je vypocitdvan skuteény zlstatek, vazané castky nejsou odecteny. Pouziva se
nasledujici rovnice: Skute¢ny zistatek = celkova pridélena castka - (placené faktury +

neplacené faktury).

Volny zistatek

KdyzZ je vypocitavan volny zlstatek, jsou vazané castky odecteny. PouZziva se nasledujici
rovnice: Volny zlstatek = celkova ptid€lena ¢astka - (placené faktury + neplacené faktury +

vazané Castky).

Kdyz klepnete na kartu Objektové kody, zobrazi se nasledujici obrazovka:

P Ev Hierarchy
Budget Info Object Codes |

Object Code ot Paid Paid
Book [1366.07) (372.10)
EDI (14643,15) 0.00
Serial (114.79) 0.00
Video (215.48) 0.00
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Na této obrazovce jsou zobrazeny dil¢i Casti objektového kddu. Obsahuje informace ohledné
placenych a neplacenych castek pro kazdy objektovy kod.

4.2.4 Karta Transakce

Kdyz ve formulati pro rozpocet klepnete na ¢tvrtou kartu, zobrazi se pro transakce nasledujici
obrazovka:

1. Budget Info 1 | 2. Budget Info 2 | 3.Balsnce 4, Transsctions I 5. Sublibraries |

(=

D Iratial Allocstion
O allocation
D Carry Ower

D Trangfer
Lo Y

e |Date | Local Amt | C,/D Order | Invoice User I Mot Currer Expli
C H UsD 0.00 1000
oo

Toto okno zobrazuje transakce pro vybrany rozpocet s oznacenim, zda jde o transakce k tizi
(D) ¢i k dobru (C) rozpoctu. Seznam transakci muze byt filtrovan podle typu transakce.
Chcete-li zobrazit pouze vybrané typy transakci, vyberte si piislusny typ transakce.

V seznamu se miiZze objevit Sest typl transakei:
e Pocatecni ptidélena castka (ILC)
o Bé&zné pfidélované castky (ALC)
o Pfevody mezi starymi a novymi rozpocty (CRO)
e Pievody mezi dvéma rozpocty (TRN)
e Vazane¢ castky (ENC)
o Faktury (INV)

Na karté Transakce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Filtrovat
Chcete-li, aby se zobrazily pouze vybrané typy transakci, vyberte si pfislusny typ transakce
a klepnéte na tlacitko Filtrovat.

Pridélit
Chcete-li do vybraného rozpoctu pridélit néjakou ¢astku, klepnéte na tlacitko PFridélit. Vice
informaci muazete najit také v ¢asti popisujici Transakce ptidéleni.
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Tisknout
Chcete-li vytisknout seznam transakci, klepnéte na tlacitko Tisknout.

Prevést
Chcete-li pievést prostiedky z jednoho rozpoctu do jiného, klepnéte na tlacitko Pievést. Vice
informaci miiZete najit také v ¢asti popisujici Prevody z/do rozpoctu.

Transakce pridéleni ¢astky

Kdyz na kart¢ Transakce klepnete na tlacitko PFidélit, zobrazi se nasledujici okno:

i Allocate Transaction
Dt | 210772003 |ﬂ oK
" Initial & Fegular
CUFrency I |ﬂ
Currency Crate: I 21007 /2003 |ﬂ
Surn: I 0L
" Debit & Credit
Mote: I @ Cancel

i

Help

Toto okno vam umoziuje ptfidélovat prostiedky do rozpoctu. Jakmile ukoncite vypliovani
poli, klepnéte na tlacitko OK.

Pole:

Datum
Systém automaticky dopliiuje aktualni datum, ale vy jej mizete zménit.

Pocatecni/BéZné

JestliZe je ptidélena ¢astka pocateCnim pridélenim (transakce typu ILC), vyberte si Pocatecni.
Jde-li o ptidéleni dodatecnych nebo bézné piid€lovanych castek (transakce typu ALC),
vyberte si BéZné. Implicitni hodnota je BéZné.

Ména
Meéna, ve které je pfidélend Castka.

Datum mény
Datum sménného kursu mény. Systém automaticky dopliuje aktudlni datum, ale mizete jej
piepsat.

Souhrnna ¢astka
Toto je Castka, ktera je registrovana jako ¢astka k dobru nebo k tizi.
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K dobru/k tizi
Oznacuje, zda ¢astka bude z rozpoctu odectena nebo zda bude ptidana k ziistatku.

Poznamka
K transakci Pfid¢lit miizete zapsat pozndmku (v rozsahu az 200 znak).

Prevod z/do rozpoctu

Kdyz na karté¢ Transakce klepnete na Prevést, zobrazi se nasledujici okno:

e
Budget I i
Eudget Budget
| eerG-200 [ | RT-2003 L=
Budgst Info | Object Codes | Budget Info | object Codes |
Initial ] Initial ]
Allocation *° Allocation 1777
Allocated 639044444439.93 R allocated 0.00
Carryower 0,00 Carryower 0.00
Transferred (122.00) [ 20000 Transferred 0.00
En:uml:rm: (9500.41) Encumhrg:g 0.00

Inwoice Price (16409.69) Invoice Price (148.50)

(4] [¥]

Payment Payment
Price (180.00) price 000
Invoice VAT Invoice VAT
Price (20:61) Price 11600}
Payment Payment
VAT Price 00 VAT Price 00
Total Total
Allocated 653044444306.93 Allocated 450000
Balance Balance
Actual — Actual -
Ralance 6980444277172 Balance 435130
Fres Ralanre F3RN444150 167 A3 LI Fres Ralance 4351 50 ﬂ
Mote =]

=

Toto okno vam umoznuje prevadét ¢astky z jednoho rozpoctu do jiného rozpoétu. Chcete-li
prevadét Castky mezi dvéma rozpocty, zadejte do pole Rozpocet kody obou rozpoctit (jak
toho, ze kterého chcete ¢astku pievadét, tak i1 toho, do néhoz ji cheete prevést). Kod rozpoctu
muzete zadat bud’ vybérem ze seznamu nebo zapsanim z klavesnice a stisknutim klavesy
Enter. Jestlize je kod rozpoctu platny, zobrazi se jeho udaje. Jinak se zobrazi zprava o chybg.
Pro pfesun ¢astky muzete pouzit zvlastni Sipky pro prevod. Tyto dvé Sipky se zobrazi
v okamziku, kdyZ jsou oba rozpocCty platné (zobrazi se jejich udaje) a celkova hodnota
pfevodu je vétsi neZ nula.

Pievadét castky mizete pomoci pievodnich Sipek v obou smérech. Do pole Pozndmka miiZete
zapsat poznamku k pfevodu (v rozsahu az 200 znak).

Do okna Pievod z/do rozpoctu se muzete dostat tak, ze si v karté Sprava vyberete uzel Prevod
z/do rozpoctu. Aby mohl uzivatel prevadét ¢astky mezi rozpocty, musi mit pravo provadet
pfevody pro oba rozpolty: ten, z n€hoZ se pifevadi, 1 ten, do néhoz se prevadi.
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Pro ptevod prosttedkil z jednoho rozpoctu do jiného vyplite formular a klepnéte na tlacitko
OK.

4.2.5 Karta Dil¢i knihovny

1, Budiget Info 1 | 2, Budgst Info 2 ] 3. Balance ] 4, Transactions B, Sublibraries ]

Dﬂrchivn: Library o

[ education Library :
DElectronil: Resource: —ane|

[ UELEE Reading Room
DGcwunrnenL Drocurnents
Ouspoc reading Ream
[ Health Library

O Law Library
Danan Library

] iME Resding Rooem
O thussicc Libe sy
DScler\-’.e Library

F,cena I Llj

Tato karta nese oznaceni Objednavkova pracovisté nebo Dil¢i knihovny, podle toho, zda vas
akviziéni systém je nastaven pro praci s objednavkovymi pracovisti nebo s dil¢imi
knihovnami. Tato karta se pouziva pro pfifazeni dilc¢ich knihoven/objednavkovych pracovist
k rozpoctu.

|»

Seznam na pravé strané obrazovky ukazuje vSechny dil¢i knihovny/objednavkova pracoviste,
ktera jsou k dispozici.

Jestlize je vybrana dil¢i knihovna/objednavkové pracoviste, pak z daného rozpoctu mohou byt
placeny pouze objednavky pro tuto dil¢i knihovnu/objednavkové pracoviste. Jestlize
nevyberete zadnou dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté, pak z tohoto rozpoctu budou
moci byt placeny objednavky pro vSechny dil¢i knihovny/objednavkova pracoviste.
Upozoriiujeme, ze wuzivatel¢ sopravnénim na urovni dil¢i knihovny/objednavkového
pracovi§t€ mohou umistovat objednavky pouze pro rozpoCty patfici jejich dilci
knihovné/objednavkovému pracovisti. Uzivatelé s opravnénim na globalni irovni mohou
pracovat s jakymkoli rozpoctem. (Toto slouZi k registraci objednavky pro rozpocty pattici
riznym dil¢im knihovnam/objednavkovym pracovistim v piipad¢ sdilenych objednavek.
Vsimnéte si, Ze je-li objednavka umisténa proti dvéma nebo tfem rozpoctiim raznych dil¢ich
knihoven/objednavkovych pracovist, uZivatel na Urovni dil¢i knihovny/objednavkového
pracovisté nebude moci objednavku aktualizovat.)

4.3 Hierarchie rozpoc¢tu

Rozpocty mohou byt definovany v hierarchické struktuie. Tuto strukturu mohou vyuzit rizné
sluzby a online zpravy.
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4.3.1 Rodicovsky rozpocet

Pole Roditovsky rozpodet se objevuje ve formulafi rozpoétu - v karté Udaje o rozpodtu 1.
Kdyz ma rozpocet dalsi, v hierarchii vys$i rozpocet (rodiCovsky rozpocet), zapiste kod
rodic¢ovského rozpoctu nebo jej vyberte ze seznamu.

Eudget Code: | BRT-2003

Eiudget Parent: I EBER.G-200z |_| ¥ Use parent budget far invoice report

Systém podporuje také "prarodiCovské rozpocty", coz je vysvétleno v nasledujicim piikladu:

Rozpocet BERG-2003 ma "détsky" rozpocet ART-2003. ART-2003 je rodiCovskym
rozpoctem pro rozpocet ART-2003-B.

V tomto piikladu ma rozpo¢et BERG-2003 dit¢ (ART-2003) a vnuka (ART-2003-B).
Nastaveni by mélo vypadat takto:

V ART-2003-B zadejte ART-2003 do pole Rodi¢ovsky rozpocet. V. ART-2003 zadejte
BERG-2003 do pole Rodiovsky rozpocet. V. BERG-2003, ktery je prarodiCovskym
rozpoctem, nebudete pole Rodi¢ovsky rozpocet vypliiovat.

4.3.2 Pouziti rodi¢ovského rozpoctu pro zpravu o fakture

V kart¢ 1 zaznamu Udaje o rozpoétu se objevuje volba Pouziti rodicovského rozpoctu pro
zpravu o fakture. Je-1i rodiCovsky rozpocet zapsan do pole Rodicovsky rozpocet a toto
policko je zaskrtnuto, pak je rodicovsky rozpocet zahrnut do zpravy o faktuie (sluzba acq-10)
misto vlastniho rozpoctu. Jestlize je to prarodi¢, pak v konecné zpravé bude uveden prvni
rodi¢/prarodi¢, kdyZz poli€¢ko Pouziti rodicovského rozpoctu pro zpravu o faktufe neni
zaSkrtnuto. Jestlize toto policko neni zaSkrtnuto, pak bude ve zpravé o faktufe uveden
samotny rozpocet.

Priklad:
Rozpocet HIST-C je rodiCovskym rozpoctem pro dva rozpocty HIST-A a HIST-B.
Transakce souvisejici s fakturou pro rozpocty jsou:

e HIST-A-5.00 K¢

e HIST-B-10.00 K¢

Je-li v obou rozpoctech HIST-A a HIST-B policko Pouziti rodicovského rozpoctu pro zpravu
o faktute zaskrtnuto (a tedy nastaveno na Ano), pak se ve zpraveé o faktuie objevi: vydaje pro
HIST-C jsou 15 K&¢.

Neni-li v obou rozpoétech HIST-A a HIST-B policko Pouziti rodi¢ovského rozpoctu pro
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zpravu o faktute zaskrtnuto (a tedy nastaveno na Ne), pak se ve zpravé o faktufe objevi:
vydaje pro HIST-A 5 K¢ a pro HIST-B 10 K&.

Jestlize v HIST-A neni policko Pouziti rodi¢ovského rozpoctu pro zpravu o faktufe zaskrtnuto
a v HIST-B zaskrtnuto je, pak ve zpraveé se objevi vydaje pro HIST-C 10 K¢ a pro HIST-A
S K¢.

4.3.3 Hierarchie rozpoctii ve zpravach

Kromé volby tykajici se informovani o rodiCovském rozpoctu prostfednictvim davkoveé
vytvarenych zprav mate také moznost pouzit v ndsledujicich zpravach hierarchii rozpocti.

e Obecny formulaf pro vyhledavani (acq-02-01)
e Souhrn rozpo¢tu (acq-16)

e Seznam objednavek pro jednotlivé rozpocty (acq-17)

Pouzit hierarchii rozpo¢ti - Ano/Ne. Tento vybér mulzete pouzit v nasledujicich tifech
sluzbach.

Hierarchie rozpo¢ti v obecném formulari pro vyhledavani (acq-02-01)

Vyhledavate-li objednavky pomoci rozpoctd, které jsou v nich pouzity, mizete zadat bud’
urity  rozpocet  (Pouzit  hierarchii  rozpocti =  Ne) nebo  jakykoliv
z rodicovskych/prarodic¢ovskych rozpoctl (Pouzit hierarchii rozpocti = Ano).

Hierarchie rozpocti v souhrnu rozpoctu (acq-16)
Tato zprava podporuje hierarchii rozpocta prostfednictvim nésledujicich dvou poli:

o Zustatek podle hierarchie

Pro toto pole se pouziva ptiznak Ano/Ne. Zvolte Ano pro stanoveni, Ze jsou
spocitany vSechny sumy rozpoctii, ne jenom pro jednotlivy rozpocet, ale pro
rozpocet spolu s jeho potomky. Kromé toho se zobrazi seznam vSech potomkt
daného rozpoctu na konci ptislusné sekce.

o Expandovat rozpoc¢ty v hierarchii

Pro toto pole se pouziva ptiznak Ano/Ne. Zvolite-li Ano, vSichni potomci se zobrazi
thned po svych rodicovskych rozpoctech. Rozpocty potomkli se zobrazi uvozené
znaménkem plus ("+"), které zobrazuje jejich hloubku vnofeni v hierarchii.

Chcete-li ziskat zpravu o Gplné hierarchii pro uréity rozpocet, vyberte si jeden kod rozpocétu
pro pole Kod rozpoctu. Zvolte Ano jak v poli Zistatek podle hierarchie, tak v poli Expandovat
rozpocty v hierarchii.
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Hierarchie rozpocti v seznamu objednavek pro jednotlivé rozpocty (acq-17)

Uzivatel mize tuto sluzbu spoustét v hierarchickém rezimu (Pouzit hierarchii rozpocti =
Ano) tak, aby ve zpravé byly obsazeny také rodiCovské/prarodicovské rozpocty daného
rozpoctu.

4.4 Uzivatelska opravnéni pro rozpocty

Opravnéni pro praci s rozpoCty je pridélovano prostiednictvim funkce Opravnéni pro
personal, kterd je k dispozici v modulech GUI. K tomu, abyste se k definici opravnéni pro
persondl dostali, musite klepnout pravym tlac¢itkem na ikonu s klickem (na obrazovce vpravo
dole) a vybrat si Opravnéni pro personal.

V okn€ Opravnéni pro personal se k pfidéleni opravnéni pro praci s rozpoctem uzivateli
pouziva tlacitko Rozpocty.

5 Objednavky

V této sekci jsou vysvétleny funkce objednavky. Kromé jednoduchého objednavani
dokumentt vam tato funkce umoziiuje vazat (rezervovat) pro objednavku ¢astky v rozpoctu,
vytvaret urgence, registrovat dodani dokumentt a faktury.

Funkci Objednavka mulzZete vyvolat z karty Objednavka v navigaéni casti obrazovky
a z listy Objednavka.

&] Jorder number =[s01 BIB= 230:ADM= 230 - Tea cult of Japan - (Fukukita, Yasunosuke, 1874-)

a [« |¥lalela]

® [1] Functional @ [2] Overview

- [L] Order List
= [0] Order

- [E] Erncumber
- [1] Irweoice

[
[
-~ [A] Arrival
[
[
[

- [C]Claims

- [G] Order Log

-- [B] Bibliographic Info.
- [T] Trigger List

]
- [5] Items/Subscriptions
]
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Kapitola Objednavky pokryva nasledujici témata:
e Vyhledani objednavky

e Seznam objednavek

e Formulaf objednavky

e Odesilani objednavek dodavatelim

e Vazané Castky pro objednavku

e Jednotky/Piedplatna

e Ruseni objednéavek

e Mazéni objednavek

e Log objednavky

e Zpravy logi akci

e Zpracovani hromadnych objednévek (pro monografie)
Chcete-li iniciovat novou objednavku nebo upravovat jiz existujici, pouzijte listu Objednavka

a kartu Objednavka. Kazda z téchto voleb vam umozZni vyhledani seznamu objednavek ADM
zaznamu.

5.1 Vyhledani zaznamu objednavky

Chcete-1i vyhledat zdznam objednavky, muzete pouzit bud’ listu Objednavka nebo kartu
Vyhledéani objednavky 3],

LiSta Objednavka

Tato liSta vam umoZiuje vyhledani zaznamu objednavky, ktery odpovida zadanym reSerSnim
parametrim, které jste si vybrali z roletového menu Typ rejstiiku objednavky zcela vlevo.
Jako reSerSni parametry je moZné pouzit bibliografické udaje (napiiklad nazev ¢i autor
objednaného dokumentu) nebo administrativni udaje (napiiklad kod dodavatele, cislo
objednavky).

| 3] |'T‘r-i=.'r numiber El*l'ﬂ BlB= 230;ADM= 230 - Tea cult of Japan : (Fukukita, Yazunozuke, IBTd-]l

Vyberte si pozadovany reSerSni parametr a zadejte hodnotu pro vyhledavani. Muzete si
napiiklad vybrat parametr Cislo objednavky a zadat 810-1. Jakmile klepnete na , dostanete
tyto vysledky:

e Jeden - pozadavku odpovida pravé jeden zaznam. Otevie se seznam
objednavek pro tento zaznam.
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e Zadny - nebyly nalezeny Zadné odpovidajici zaznamy. Zobrazi se zprava:
"Nebyl nalezen zadny zdznam. Chcete si prohlédnout rejstiik?". Jestlize zvolite
Ano, otevie se okno s rejstiikem se vSemi reSerSnimi filtry prazdnymi.
Automaticky jsou vyplnéna pole Typ rejstiiku a Pocatecni text. Policko Piesna

shoda neni zaskrtnuto.

e Vice - v rejstitku bylo nalezeno vice odpovidajicich zdznami. Zobrazi se
zprava: "Nebyl nalezen pravé jeden zdznam. Chcete si prohlédnout rejstiik?".
Jestlize zvolite Ano, otevie se okno s rejstiikem se vSemi reSerSnimi filtry
prazdnymi. Automaticky jsou vyplnéna pole Typ rejstiiku a Pocatecni text. Je

zaskrtnuto policko Presna shoda.

Karta Vyhledani objednavky
Tuto kartu tvofi dva uzly:

e Rejstiik objednavek

o Rejstiik novych a zruSenych objednavek

Na této obrazovce mate moznost vyhledat objednavky se statusem NEW (nova), LC
(zruSeno knihovnou), VC (zruseno dodavatelem) a CNB (zruSeno bez rozpoctu).

Pokud mate ptislusné opravnéni, budete moci vymazat jednu ¢i vice objednéavek.

Rejstiik objednavek

Kdyz aktivujete uzel Rejstiik objednavek, zobrazi se rejstiik v hornim panelu.

Index Lizt
Index: [ B Enter Slarling Poink: X
[ Exsct Match
Sudslibe sryt I UEDLUC |E| Wersdar Shatim: I E
Order Ststum: I El Arrival Stabus: I B
Crder Group: I IEl Irvaice Statug: I B
Order Type: I B Rush: I B
"From” Crder Date: I 010171993 El “Ta® Crder Date: I 31/12/2003 B
Indes: Cirder Mo, Rec. Mo Wendor Status Status Date i
: OO0000 44 28/10/01
AN, 1230 000000444 AN SV 15/1101 M Selsel
AN 1233 00000044 AN, S 29/10,/01 |
AN, 51070 000053501 AN, SV 15/07,/03 |
AATA 51133 000053590 BATA, =3 2108403 M
ABC BIND3335 000002567 ARC SV 11/02/01 B
ARC BIMD31438 000002567 ABC SV 21/03/01 B
arr e AP a e s e 44 dno s na ;I
Filtry

Muzete si vybrat seznam filtrovany podle jednoho z indexovanych udaji, jako je cislo
objednavky nebo koéd dodavatele. Policko Piesna shoda urcuje, zda se v seznamu polozek
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rejstiiku zobrazi pouze polozky, které jsou uplné stejné jako zadany text. Kromé toho muizete
zobrazit prave jen ty objednavky, které se vztahuji k urcité dil¢i knihovné, statusu ¢i typu
objednavky apod. Muzete také zobrazit objednavky, které byly dodavateli odeslany v urcitém
¢asovém obdobi (definovaném daty objednavky "od" a "do"). Pokud ponechate datum "do"
nevyplnéné, budou zobrazena vSechna data.

Filtr pro dilé¢i knihovnu: Muzete pouzit znak hvézdicka (*) pro pravostranné rozsiteni kodu
dil¢i knihovny pro vyhledavani dil¢ich knihoven, jejichz kod zacind zadanym fetézcem.
Napftiklad zadani UE* jako filtru umozni v demo béazi vyhledavani v zdznamech objednavek
pro dil¢i knihovny: UEDUC, UEGOV a UEARC.

Filtr pro status dodavatele: Aby filtr pro status dodavatele pracoval po aktualizaci statusu
dodavatele v zdznamu dodavatele spravn€, musite spustit sluzbu pro ptebudovani rejstiiku
objednavek (acq-04).

Zadejte pocatecni text

Muzete prejit na urcité misto v rejstiiku, kdyz do prislusné oblasti zadate zacatek textu
v daném poli a stisknete klavesu Enter nebo tlacitko Obnovit filtr.

Tlacitka v rejstiiku objednavek

Na této obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Obnovit filtr
Pokud jste text do pole zapsali z klavesnice (a nikoliv vybrali z menu), musite klepnout na
tlac¢itko Obnovit filtr, aby mohl byt filtr aktivovan. Zobrazi se relevantni polozky.

Vyprazdnit filtr
Chcete-li vyprazdnit vSechny filtry pro rejstiik, klepnéte na tlacitko Vyprazdnit filtr.

Tisknout objednavku
Chcete-1i vytisknout objednavku pro zvyraznénou polozku rejstiiku, klepnéte na tlacitko
Tisknout objednavku.

Vybrat
Klepnéte na tlacitko Vybrat, abyste vidéli seznam objednavek pro oznacené udaje a mohli
vyuzivat fadu dalSich funkci.

Rejstfik novych a zruSenych objednavek

Kdyz aktivujete uzel Rejsttik novych a zruSenych objednévek v karté¢ Vyhledani objednavky,
zobrazi se v hornim panelu tento rejstiik.
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Mew & Cancelled Order Index |

An rana-==2NRAHLRT Rk

Order Type: I M IH Material Type: I M | Search Mow
Crder Group: I IH Wendaor Cade: I 010 |_| Clear Filker
"From" Cpen Date: I 00,/00/0000 IH "Ta" Open Drate: I 0,/00,/0000 Iﬂ
Crder no. JSub—Iib ]Status JType ]Title ]
50954 UEDLIC HEWY il Traité de socinlogie générale; i’ Print Order |
1459 UARCY TEW! Il The animal kingdom;Leving in the Select |
East Jungke; Betweem Lions :
UEDUC MEW The animal ki ing in the Delete |
East 1u Im Delete Al |
1316 UEDLIC THEW il Inter-war currency lessons,
9 UELEC HEW il Three years hard Labour;
1137 LIARCY MEW il MeTos, peroMeEHALMM BrEnMOTEKapH
N0 MCNONE20ESHIARD PIEK
1740 UEDIIC MEW il METOL. PEKOMEHASLMM BUONMOTEKapH0
N0 MCNONE20BSHMHD ek
9330 LIaRCY MEW Pl METOA,. PEKOMEHASLMM BUENMOTEKIHD

Rejstiik novych a zruSenych objednavek umoznuje uzivateli, aby vyhledal objednavky, které
maji status NEW (novd), LC (zruSeno knihovnou), VC (zruseno dodavatelem) a CNB
(zruSeno bez rozpoctu); uzivatel pak mize vymazat jednu ¢i vice objednavek, pokud ma
prislusné opravnéni. Objednavky v rejstiiku jsou fazeny podle data statusu sestupné.

Filtry

Muzete si vybrat tfidéni seznamu podle typu objednavky, objednavkové skupiny, kodu
dodavatele, druhu dokumentu. MiZete si také nechat zobrazit objednavky, které byly
vytvoreny v uréitém casovém obdobi (definovaném v polich Datum objednavky od/do).

Tlacitka v ¢asti obrazovky Rejstrik novvch a zruSenvch objednavek

Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Hledat ted’
Pro aktivaci funkce hledani klepnéte na tlacitko Hledat ted’. Zobrazi se relevantni poloZky.

Vyprazdnit filtr
Toto tlacitko vyprazdni filtr.

Tisk objednavky
K vytisténi udaji objednavky pro zvyraznénou polozku v seznamu klepnéte na tlacitko
Tisknout objednavku.

Vybrat
Klepnéte na tlacitko Vybrat, abyste vidéli seznam objednavek pro oznacené tidaje a mohli
vyuzivat fadu dalSich funkei.
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Vymazat
Pro vymazani objednavky zvyraznéte objednavku, kterou chcete vymazat, a klepnéte na
tlacitko Vymazat. Pokud budete chtit vybrat vice polozek, pouzijte klavesy Ctrl nebo Shift.

Jestlize budete chtit smazat pouze jednu polozku, pouzijte stejny zpusob jako v piipade
standardniho vymazani. To znamena, Ze pokud na vymazani objednavky nebudete mit pravo,
systtm  vas  zastavi.  Jestlize jsou k  objedndvce  pfipojeny  zaznamy
jednotek/urgenci/dodéani/faktur, systém vas pozada o potvrzeni vymazani.

Pokud pro vymazani oznacite vice polozek, budete na konci operace informovani o poctu
uspeésné vymazanych zaznami.

Jestlize byl na vymazanou objednavku zadan pozadavek na vyptjcku, systém vytiskne dopis
Zruseni pozadavku na vypujcku.

Vymazat vSe

Pro vymazani vSech objedndvek v seznamu klepnéte na tlacitko Vymazat vSe. Systém
vymaze pouze objednavky, pro které mate opravnéni k vymazani. Na konci operace budete
informovani o poctu uspéSné vymazanych zdznami. Jestlize byla oznacena pouze jedna
polozka a byly pfipojeny zdznamy jednotek/urgenci/dodani/faktur, systém vas pozada
0 potvrzeni vymazu.

5.2 Seznam objednavek

Kdyz si uzivatel vybere z rejstiiku objednavek zaznam objednéavky, zobrazi se v hornim
panelu seznam objednavek, v némZz budou uvedeny objedndvky vztahujici se k urCitému
administrativnimu zaznamu.

Crdler List I

Order no.  Vendor

Status Encfactive Amt | Order unit

003 20,00 (0.0) LEDUIC
IS0

51112 ABL RSY Cmp M ZO0LOGY-2003  10.00 {0.0) LARCY
USD te

cmp M

PrintfCanced

1

J |

Chcete-li ptidat, duplikovat ¢i mazat objednavky, pouzijte seznam objednavek. Chcete-li
upravovat existujici objednavku, zvyraznéte ji a aktualizujte pole v objednavkovém formuléii,
ktery se zobrazi ve spodnim panelu.

Jestlize vas systémovy knihovnik stanovil, zZe se bude zobrazovat sloupec "Vaz./aktiv. ¢ast.",
zobrazi se souhrn vazanych castek rozdéleny na tfi ¢asti:
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eV prvni ¢asti je plivodni vazana Castka podle hodnoty uvedené jako ocekavana
cena ve formuléii objednavky.

eV druhé¢ ¢asti je rozdil mezi piivodni vazanou ¢astkou a ¢astkou uvedenou na fakture.
Tento rozdil je oznacovan jako Aktivni ¢astka. (Aktivni ¢astka je automaticky
vynulovana, jakmile je faktura registrovana jako "plna".)

e Ve tfeti Casti je ména.

Tlacitka v seznamu objednavek

Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Pridat
Jestlize chcete pridat novou objednavku, klepnéte na tlacitko Ptidat. Budete si moci vybrat
mezi typem objednavky pro monografie, seridly nebo trvalé objednéavky.

Order Type Ed I
Order Type
Ok I
{* Managraph

= Serial

" Standing Srder

Cancel

Order Mo, Counter Code: D{uarcv Help

Kromé toho budete moci v zavislosti na tom, jak vas systémovy knihovnik nastavil modul
Akvizice/Seridly, aktivovat ¢itac pro pridélovani ¢isla objednavky. Vice informaci o nastaveni
Sitatt ziskate v sekci Citae pro &isla objednavek v kapitole Systémovy knihovnik. Ve
spodnim panelu se zobrazi formulaf objednavky.

Duplikovat

Muzete piridat novou objednavku zkopirovanim existujiciho zaznamu objednavky, a pak jej
upravit ve formuléfi. Zvyraznéte objednavku, jejiz udaje si piejete kopirovat, a klepnéte na
volbu Duplikovat. Zobrazi se formulat pro novou objednavku, ve kterém jiz budou vyplnény
tidaje zkopirované z oznaéené objednavky. Udaje ve formuldii miZete editovat tak, aby
odpovidaly nové objednévce.

Vymazat

K vymazani objednavky ze seznamu vybranou objednavku zvyraznéte a klepnéte na tlacitko
Vymazat. Kdyz budete chtit smazat ze seznamu objednavek objednavku typu
M (monografie), objevi se varovani, pokud k objednavce jiz byly pfidany zdznamy jednotek.
Ptekondnim tohoto varovani se vymaZze objednavka i vSechny piipojené zaznamy jednotek.
Varovani se objevi, jestlize budete chtit smazat objednavku s pfipojenymi urgencemi. Po jeho
piekonani budou smazany také vSechny urgence.
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Varovani se objevi také pii pokusu o smazani zdznami o dodéni objednanych dokumenti. Po
jeho ptekonani budou smazéany vSechny ptipojené zaznamy o dodéani. Varovani se objevi také
pii pokusu o smazani pfipojenych zaznamt faktur. Po jeho pfekondni budou smazany
vSechny pfipojené polozky faktury.

Tisknout/Storno
Jestlize chcete vybrat tiskovou proceduru, ktera bude pouzita, klepnéte na toto tlacitko:

R ~ |

—Selact Print Procedurs {:\'-E

2
% Print Recard Information Sk

o |
= Print Cancellation Letter to Wendor |

Cancel
™ Send Crder Letter o Vendor

Help |

Vyberte si jednu z moznosti a klepnéte na tlacitko OK.

Odeslat
Pokud chcete pro dodavatele vytisknout objednavku nebo ji poslat e-mailem, klepnéte na
tlacitko Odeslat. Implicitni format tisténého dopisu nebo podoba e-mailu je definovana
v kart¢ Dodavatel ve spodnim panelu. Pro urcitou objednavku muze byt tento implicitni
format zménén tak, ze upravite pole Zpiisob odeslani dopisu v kart¢ Dodavatel ve spodnim
panelu.

Objednavka muize byt odeslana jako jednotlivy dopis (typ dodani objednavky LE) nebo jako
soucast seznamu objednavek pro daného dodavatele (typ dodani objednavky LI). Pokud
budete posilat dopis, pak se status objednavky zméni na SV (odeslano dodavateli)
v okamziku, kdy klepnete na tlac¢itko Odeslat. Pokud budete odesilat seznam objednavek, pak
se status objednavky po klepnuti na tlacitko Odeslat zméni na RSV (pfipraveno k odeslani
dodavateli).

5.2.1 Rychla katalogizace v modulu Akvizice

Jiny zptsob, jakym mizete vytvofit bibliograficky a administrativni zaznam spolec¢né se
seznamem objednavek, je pouziti volby Rychld katalogizace v modulu Akvizice/Seridly.
Z hlavniho menu si vyberte Objednavky/Katalogizovat objednavku.

Z dialogového okna si vyberte bibliografickou bazi. Zobrazi se okno Katalogizace
objednavky.
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Catalog Record

‘O
=
]

Author [0 & [ Baldadssari, Amne

Title (randatory) [26 & [ Matisse and Picasso

Place E R

Publisher [220 B | Museum of modern Art,

Date ETEERER

ISEM 020 2| o-g707-0003-1]

Additional name I? B

Dates [26 4 ]

Optional name IT c | Cancel
Adm note NOT L Help _|

Toto okno muzete pouzit, pokud chcete rychle katalogizovat zaznam a mate minimalni
mnozstvi informaci. Jakmile tento formulaf vyplnite a klepnete na tlacitko OK, zobrazi se
okno Seznam objednavek ADM z4znamu. V tuto chvili miZete pro tento zdznam vytvofit
novou objednavku. Pole, ktera jsou k dispozici vtomto okné, jsou definovana vasim
systémovym knihovnikem.

Poznamka pro systémového knihovnika

Tato pole v katalogizatnim zaznamu jsou definovana v nastaveni tabulky
pc tab acg fast cat.<lng>. Tato tabulka musi byt editovana v BIB bazi (pro vytvoteni
bibliografickych udajti) a také v ADM bazi (pro vytvofeni ADM zaznami). Rychléd
katalogizace se implicitné pouziva pro format BK (kniha) a pouzivé ptislusné Sablony pro
LDR pole 008. Je vSak také mozné nastavit i jiny format. V takovém ptipad¢ jsou implicitni
hodnoty pro pfislusnd pole LDR a 008 definovany v souboru tab tag text. VSimnéte si, Ze
takto vytvotrené zaznamy neprochazeji formalné-logickymi kontrolami.

Pole  bibliografického  zaznamu  muzete  definovat ve  sloupci5  tabulky
pc_tab circ fast cat.<lng>, kterd je umisténa v administrativni bazi, kde uvedete, Ze
dany tag (oznaceni pole) je bibliografickym udajem.

Pokud tabulka pc tab circ fast cat.<lng>, ktera je umisténa v administrativni bazi,
obsahuje alesponl jeden fadek stagem pro bibliograficky udaj, bude stejnojmenné tabulka
Vv bibliografické bazi ignorovéna.

Tuto moznost vyuZijete jak v prostiedi s vice ADM bazemi, tak v knihovné s jedinou ADM
bazi.

5.3 Formular objednavky

Pokud pouzijete v seznamu objednavek tlacitko PFidat (a poté si vyberete typ objednavky)
nebo Duplikovat, aktivuje se ve spodnim panelu formulaf objednavky. Tato obrazovka vam
dava moznost iniciovat novou objednavku nebo upravovat existujici.
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Formulaf objednavky je tvofen Ctyifmi kartami, do kterych se dostanete tak, Ze na
pozadovanou kartu klepnete. Tyto Ctyii karty jsou: Zobrazeni objednavky, VSeobecné

informace, Dodavatel a MnozZstvi a cena.

Poznamka

Udaje o dodavateli v karté Dodavatel se mohou ménit podle toho, zda jde o monografickou,

seridlovou ¢i trvalou objednavku.

5.3.1 Karta Zobrazeni objednavky

Karta Zobrazeni objednavky ve spodnim panelu je rozdélena na casti, které ptinaseji
informace vztahujici se k objednavce. Neni mozné, abyste tyto udaje ménili. K dispozici jsou

karty: Udaje objednavky, Bibliografické tidaje, Faktura, Vydaje, Vazané &astky a Ctenaf.

1. Order Display ] 2. General | 3, Wendar | 4. Quantty and Price |

: ] ]r'.“:n'r:t] Ea:p:n:i'b.lm] Encumbrance ] Patron ]

Bib Info ACSM fitness book / American College of Sports Medicine.[000769107]
Rush
Order Number 5457
Ordar Numbar 3
Ordar Numbar 3
Drder Group
Sub Library SCF/Bradenton
Order Typa Sanal
Order Status Sent to vandor
Order Status Dare 29/11/2012
Materal Type Monodrach
Armval Status Mon Arved
Invoice Status Partial
Method of Acguisition Purchasa
Order ISBN/ISSH 0880117834

W SRR TR AT

5.3.2 Karta VSeobecné informace
Pokud si vyberete kartu VSeobecné informace, zobrazi se tato obrazovka.
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L, Cwder Display 2. General [3. Vendor | 4 Quartity and Frice |

Agddiiana Order Ha.l: Ackbliana Crokr Ma.2:
Cpan Dighes 6/12/04 Srder Group:
Paierial Parmat PEN ]

Matarial Type Iahiﬂ
Sublibary IHII—E

Grer Mumbar; SL4TS Qrder Salug: HEW EI
Oroer TSEMA55H: E ERM 10

0

O Doaliat 00,0000 Shalis Dot Ilili.l'll.l'b‘

semastion Method: [P ¥
Triliatee 10 | E
Trilialoe Hami: | E|
Aefian: [fere =] Appeoverin: I
Litwary Nela: | (3

i

(1]
i
=]
LS

i

Na obrazovce jsou dostupna tato tlacitka:

Pridat / Aktualizovat

Jakmile ukoncite vyplilovani ¢i aktualizaci vSech ¢asti formulate, klepnéte na tlacitko PFridat
nebo Aktualizovat. Kdyz je zaznam objednavky poprvé vypliovan, zobrazuje se na této
obrazovce tlacitko Pridat. Je-li vyhledan a upraven jiz dfive ulozeny zdznam, zobrazuje se

tladitko Aktualizovat.

Ulozit implicitni

Jestlize si prejete ulozit hodnoty, které jste zadali pro pole uvedena nize, a zkopirovat je do
kazdé nové objednavky, kterou vytvoftite, klepnéte na tlacitko Ulozit implicitni. Implicitni

hodnoty jsou uloZeny na dané pracovni stanici.

o Dalsi ¢islo objednavky 1

o Dalsi ¢islo objednavky 2

e Objednavkova skupina

e Status objednavky

o Dil¢i knihovna

e Zplsob nabyti

o Druh dokumentu

o Druh dokumentu

e Referencni ¢islo dodavatele
e Poznamka pro dodavatele

e Spécha
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o ID navrhovatele

o Akce

e Poznamka knihovny

« ID schvalovatele

e Pocet exemplarii

e Maximalni pocet dnti pro dodani

e Davkové urgence

o Sbirka jednotky (pro monografické objednavky)
e Vazat v rozpoctu

e Format dokumentu

Pokud pole Status objednavky, Sbirka jednotky a Vazat v rozpoctu nejsou pii ukladani
implicitnich hodnot prazdnd, zobrazi se dalsi zadost o potvrzeni.

Hodnoty v téchto polich mohou byt ulozeny jako implicitni pouze pifi vytvareni nové
objednavky nebo pii duplikovani objednavky. VSechna ostatni pole mohou byt ulozena také
Vv rezimu Upravovat.

Vsimnéte si, Ze kdyz klepnete na tlacitko Ulozit implicitni, vétSina tdaji o dodavateli, které
jste zadali (konkrétni seznam je uveden niZe), nebude pii pfidani nebo duplikovéani zdznamu
kopirovana. Misto toho budou pro tato pole pouzity udaje ze zaznamu dodavatele. Ze
zaznamu dodavatele se kopiruji hodnoty pro tato pole:

e Typ dopisu

e Typ odeslani objednavky

e Typ dodani

e Zpusob odeslani dopisu

e Me¢na

o Slevy/ptirazky

o Slevy/ptirazky v procentech
Obnovit

Jestlize si prejete, aby systém spocital a zobrazil lokalni cenu v zavislosti na aktudlné
nastavenych kursech mén, klepnéte na tlacitko Obnovit.
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Na obrazovce jsou dostupna tato pole:

Cislo objednavky

Systém automaticky piidé€li Cislo objednavky, ale vy je miizete zménit, pokud cislo, které

pouzijete, jiz nebylo pouzito diive.

DalSi c¢islo objednavky 1

Toto pole je nepovinné. Muze byt pouzito k tomu, aby bylo zaddno dopliikkové Ccislo

objednavky.

Dalsi ¢islo objednavky 2

Toto pole je nepovinné. MiZze byt pouzito k tomu, aby bylo zadino doplikové c¢islo

objednavky.

Status objednavky
Muzete pouzit tyto statusy objednavek:

o« NEW - Pozadavek na objednani. Jesté nebyl zpracovan.
e WP - Ceka na zpracovani. Je to prozatimni status mezi statusy NEW a PS.

e PS - Zpracovani objednavky bylo zahdjeno. Tento status mize byt pouzit pro
informovani centralniho akvizi¢niho pracovisté, Ze objednavka je piipravena
ke zpracovani.

« WB - Ceka na potvrzeni rozpodtu.
e QSV - Pied odeslanim objednavky byl poslan dotaz.

e CNB - ZruSeno, rozpocet nebyl zatizen. Tento status ruSi vazani Castky
z rozpoctu. Jestlize se status zmeéni na status, ktery naznacuje, Ze objednavka
muze byt odeslana (naptiklad RSV - pfipravena k odeslani dodavateli), je
vazana ¢astka v rozpoCtu opét aktivovana.

e DNB - ZpozZzdéno, rozpocet nebyl zatizen. Tento status ruSi vazani castky
Z rozpoctu. Jestlize se status zméni na status, ktery naznacuje, ze objednavka
muze byt odeslana (napiiklad RSV - pfipravena k odeslani dodavateli), je
vazana ¢astka v rozpoctu opét aktivovana.

e RSV - Objednavka je ptipravena k odeslani dodavateli.

e SV - Objednavka byla odeslana dodavateli. Jakmile je vytistén objednaci
listek, status objednavky je automaticky zménén na SV.

e VC - Objednavka je zruSena dodavatelem. Tento status rusi vazani Castky
Z rozpoctu. Jestlize se status zméni na status, ktery naznacuje, ze objednavka
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muze byt odeslana (naptiklad RSV - pfipravena k odeslani dodavateli), je
vazand Castka v rozpoctu opét aktivovana.

e LC - Objednavka je zrusena knihovnou. Tento status ruSi vazani castky
Z rozpoctu. Jestlize se status zméni na status, ktery naznacuje, ze objednavka
muze byt odeslana (naptiklad RSV - pfipravena k odeslani dodavateli), je
vazana ¢astka v rozpocCtu opét aktivovana.

e CLS - Objednavka je uzaviena. Jestlize je status dodani materialu uplny
a faktura byla zaplacena (status platby je Placena), systém automaticky
aktualizuje status na CLS.

Poznamka

Vas systémovy knihovnik miize ptidat na seznam dal$i statusy objednavky. Tyto statusy
nebudou spravovany a pouzivany systémem. Uzivatel bude muset aktualizovat status
objednavky ru¢né.

ISBN/ISSN objednavky
Toto pole je nepovinné.

Jestlize je v bibliografickém zidznamu uvedeno ISBN/ISSN (pole 020/022 ve formatu
MARC21 nebo pole 010/011 ve formatu UNIMARC), systém jej automaticky vyplni ve
formuléfi objednavky (pokud jste se do formulafe objednavky dostali po klepnuti na tlacitka
Nova nebo Duplikovat ze seznamu objednavek). Jestlize systém nevyplnil ISBN/ISSN,
muzete to udélat vy.

Systém ALEPH podporuje 13-mistné ¢islo ISBN, které vzdy zadina fetézcem "978", za nimz
nasleduje 9-mistné ¢islo a kontrolni ¢islice.

Priklad:
10-mistné ISBN: 091661736X
13-mistné ISBN: 9780916617363

Pokud je v BIB zaznamu pouzita vice nez jedna hodnota pro toto jedno pole, muzete si
Z roletového menu vybrat relevantni hodnotu.

Poznamka

Vas systémovy knihovnik muize k tomuto ucelu definovat jakékoliv pole bibliografického
zaznamu, aby kromé standardnich poli formatu MARC 21 bylo pouzito jako ISBN/ISSN
objednévaného dokumentu.

ERM ID
Toto pole se pouziva vramci podpory akviziéniho zpracovani elektronickych zdroji
v programu Verde, ktery je pouzivan spole¢n¢ se syst¢tmem ALEPH.
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Datum otevreni
Datum, kdy byla objednavka iniciovdna. Je doplnéno systémem automaticky.

Objednavkova skupina

Toto pole je nepovinné. Objednavkova skupina je definovana knihovnou. Pole muze byt
pouzito napiiklad pro kategorizaci objednavek podle pracovnich skupin knihovniki, kteii
objednavaji dokumenty, nebo oddé€leni, pro n¢Zz jsou dokumenty objednavany. Jestlize Si
piejete ulozit hodnoty, které jste zadali do pole Objednavkova skupina, a kopirovat je do
kazdé nové objednavky, kterou oteviete, klepnéte na tlacitko UloeZit implicitni.

Datum statusu
Datum, kdy byl status naposledy zménén. Je doplnéno systémem automaticky.

Datum objednavky
Datum, kdy byla objednavka odesldna dodavateli. Je doplnéno systémem automaticky a status
objednavky je automaticky zménén na SV.

Status faktury "Uplna"

Toto pole se objevi pouze tehdy, kdyz byla pro tuto objednavku registrovana polozka faktury.
Jestlize je faktura Uplna (status faktury je CMP - uplnd), je policko zaskrtnuto. Pokud
ocekavate pro danou objednavku dodani dalSich faktur (status faktury je PTL - dil¢i), neni
polic¢ko zaskrtnuto.

Pro neuplné faktury systém pokracuje v zatéZovani ptislusného rozpoctu vazanymi ¢astkami,
dokud neni faktura oznacena jako uplnd. Jakmile je faktura uplnd, ale fakturovana castka se
1181 od vazané ¢astky, je rozpocet zatizen podle fakturované castky.

Status faktury pro trvalé objednavky a pro seridlové objednavky je vzdy "neuplna".

Toto zaskrtavaci okno miiZzete pouzit pro zménu stavajiciho statusu faktury.

Status dodani "Uplné"

Toto pole se objevi pouze tehdy, kdyz bylo registrovano Dodani. Jestlize pro danou
objednavku byly dodany vSechny objednané exempléie (status dodani je CMP - uplné), je
poli¢ko zaSkrtnuto. Jestlize ocekavate dodani dalSich objednanych exemplait (status dodani
je PTL - dil¢i), ponechte policko nezaskrtnuté.

Status dodani je pro trvalé objednavky vzdy "netplné".
Toto zaskrtavaci okno mliZete pouzit pro zménu stavajiciho statusu dodani.

Druh dokumentu

Vyberte druh dokumentu pro objednany exemplat. Jestlize si pfejete ulozit hodnotu, kterou
jste zadali pro druh dokumentu, a kopirovat ji do kazdého nové otevieného formulaie pro
objednavku, klepnéte na tlacitko UloZit implicitni hodnoty.
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Format dokumentu
Toto pole se pouziva vradmci podpory akviziéniho zpracovani elektronickych zdroja
Vv programu Verde, ktery je pouzivan spolecn¢ se syst¢tmem ALEPH.

Diléi knihovna

Vyberte si dil¢i knihovnu, které objednavka nalezi. Jestlize si piejete ulozit hodnotu, kterou
jste zadali pro dil¢i knihovnu, a kopirovat ji do kazdého nové otevieného formulafe pro
objednavku, klepnéte na tlacitko UloZit implicitni hodnoty.

Objednavkové pracovisté (pouze pro systémy, které s objednavkovymi pracovisti
pracuji)

Pro systémy, které pouzivaji objedndvkova pracovisté, je to povinny udaj. Vyberte si
objednavkové pracovisté, kterému objednavka nalezi. Jestlize si ptejete ulozit hodnoty, které
jste zadali do pole Objednavkové pracovisté, a kopirovat je do kazdé nové objednavky, kterou
otevfete, klepnéte na tlacitko Ulozit implicitni.

Zpusob nabyti

Zvolte zpisob nabyti jednotky. Jestlize si ptejete ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro zptisob
nabyti, a kopirovat ji do kazdého nové oteviené¢ho formuléfe pro objednavku, klepnéte na
tlacitko Ulozit implicitni hodnoty. Nékolik piikladii zptisobti nabyti dokumentu:

e P -Nakup

e A - Schvaleni
e G-Dar

e E-Vymeéna

e D -Povinny vytisk
e O-Dalsi

e PF - zdarma (umoZiiuje redukci ceny aZ o 100.00 procent)

ID navrhovatele

Je-li objednavka urcena pro urcitého navrhovatele (Ctenare), zadejte zde jeho ID. Po klepnuti
na tlacitko vpravo od pole mate moznost vybirat ze seznamu ¢tenaft. Jestlize si piejete ulozit
hodnotu, kterou jste zadali pro zpusob nabyti, a kopirovat ji do kazdého nové otevieného
formuléfe pro objednavku, klepnéte na tlacitko Ulozit implicitni hodnoty. Omezeni seznamu
na lokalni ¢tenate, kteti jsou aktualné pfipojeni, dosdhnete zaskrtnutim zaSkrtavaciho policka.

Jméno navrhovatele
JestliZe jste zadali ID navrhovatele, systém automaticky doplni jeho jméno.

Akce
Pole Akce je k dispozici pouze tehdy, kdyz bylo zaddno ID navrhovatele. V tomto poli si
muzZzete vybrat cil akce pro tuto objednavku. Mozné akce jsou:

e Zadna - neni poZzadovana Zadna zvlastni akce.
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e Poslat pfimo - tuto volbu zvolte, pokud chcete, aby byl objednany dokument
poslan pifimo navrhovateli. Systém vytiskne adresu navrhovatele (Ctenafe) na
objednaci listek.

e Zadat pozadavek na vypuajcku - vyberte tuto moznost, pokud chcete, aby
objednany dokument byl poslan na adresu knihovny, a vy chcete zadat
pozadavek na vypujcku pro jednotku jménem navrhovatele.

e Zaslat e-mail - tuto moznost si vyberte, pokud chcete, aby byla poslana zprava
e-mailem nebo vytistény dopis konvenéni postou pfi PRVNIM dodani
objednavky. Zprava oznamujici dodani objednaného dokumentu je zaslana
navrhovateli objednavky.

Jestlize si prejete ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro toto pole, a kopirovat ji do kazdého
nove otevien¢ho formulare pro objednavku, klepnéte na tlacitko UloZit implicitni hodnoty.

ID schvalovatele

Jestlize existuje schvalovatel pro ptimé zaslani, zadejte jeho ID do tohoto pole. Po klepnuti na
tlacitko vpravo od pole mate moznost vybirat ze seznamu ¢tenail. Jestlize si piejete ulozit
hodnotu, kterou jste zadali pro ID schvalovatele, a kopirovat ji do kazdého nove otevieného
formuléfe pro objednavku, klepnéte na tlacitko Ulozit implicitni hodnoty.

Poznamka knihovny
Mtzete zadat pozndmku o délce az 200 znakii. Text poznamky knihovny se miiZe zobrazit pii
evidovani dodani dokumentu.

5.3.3 Karta Dodavatel

Pokud si vyberete kartu Dodavatel, zobrazi se tato obrazovka. Upozorfiujeme, Ze Cast pro
udaje o dodavateli se muze liSit v zavislosti na typu objednavky (monografickd, serialova
nebo trvala).

L. Grder Display | 2, General 3. wendor |4. Quantity and Price

Wendor Coder mce = Save Def,
Vendor Mame! [T1TH INTERNATIONAL CLaT  CONFERENCE [ Refresh
Vendor Referance: | Cancel
Vendar Mate: |

Wendor Contact: I m

Order Dslivery Type: | LE El (Lefies e 01 El
Delivery Typet s El Send Letter byt PRINT El
[~ Rush Claim Date: 00,/00/0000 El

¥ Batch Claiming
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Kéd dodavatele

Klepnéte na E a vyberte si dodavatele ze seznamu dodavatelti. Také muzete kod zapsat
piimo a stisknout klavesu Enter. Udaje o kontaktnich osobach dodavatele, typu dodéni
objednavky, typu dodani a typu dopisu budou pfevzaty ze zdznamu dodavatele a jsou
ukladany do karty Dodavatel. Jakmile je objednavka odeslana, je vyplnéno datum pro
urgenci, které bylo vypocitano na zakladé udaji, které jste pro dané¢ho dodavatele ulozili do
poli Typ dodani a Zpozdéni dodani.

Poznamka

Jestlize je vas systém nastaven tak, ze pouzivd zdznam dodavatele ve dvou trovnich, pak
pole, ktera ptebiraji své implicitni hodnoty ze zdznamu dodavatele, pouziji ptislusnou dilci
existuje. Jestlize takovy zdznam neexistuje, systém pouzije udaje z generického zédznamu.
Niz§i urovenn miize byt podle vaSeho nastaveni systému bud dil¢i knihovna nebo
objednavkové pracoviste.

Jestlize si prejete ulozit hodnotu pro kéd dodavatele, kterou jste zadali, a kopirovat ji do
kazdého nové oteviené¢ho formulafe pro objednavku, klepnéte na tlacitko UloZzit implicitni
hodnoty. Vsimnéte si, ze bude kopirovan pouze kod dodavatele a zadné jiné udaje
0 dodavateli. (Udaje o typu odeslani objednavky, typu dodavky a typu dopisu budou pievzaty
ze zaznamu dodavatele, jak bylo jiz vysvétleno vyse.)

Jméno dodavatele
Poté, co vyberete kod dodavatele, systém automaticky doplni jméno dodavatele.

Referencni ¢islo dodavatele
Dodavatel mize ptidélit dokumentu specidlni referencni ¢islo. Nejpravdépodobnéjsi je to pro
serialy.

Jestlize jde o objednavku seridlu a vy vytvofite zaznamy piedplatného v uzlu
Jednotky/Piedplatna objednavkového stromu, je zkopirovano referencni Cislo dodavatele ve
formuléfi zaznamu dodavatele do pole Cislo objedndvky dodavatele.

Poznamka pro dodavatele
Muzete zapsat poznamku v délce az 200 znaki.

Kontaktni osoba dodavatele

Zadejte jméno kontaktni osoby dodavatele. Bude kopirovana Kontaktni osoba 1, ktera byla
zadana v zaznamu dodavatele. Tento Uidaj miZete zménit. MlZete si také vybrat kontaktni
osobu z roletového menu (v némz je uvedeno vSech pét jmen kontaktnich osob, kterd byla
zadana v zaznamu dodavatele).

Typ dodani objednavky

Zpusob, jakym vase knihovna posila objednavky dodavateli. Miize to byt naptiklad seznam
objednéavek nebo dopis pro jednotlivou objednavku. Systém automaticky doplni typ odeslani
objednavky, ktery byl zadan v zaznamu dodavatele. Tento tdaj mizete zménit. Jestlize zvolite
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LI (pro seznam) nebo ED (pro EDI), pak pole Typ dopisu a Odeslani dopisu zmizi z okna,
protoze uz nejsou relevantni.

Typ dopisu

Toto pole je aktivni, pokud zvolite LE (pro dopis) jako typ odeslani objednavky. Jako typ
dopisu musite vybrat objednaci listek, ktery bude vytistén. Typ dopisu musi byt kompatibilni
se zpusobem odeslani objednavky, nebot’ typ dopisu mize mit ve svém formulafi ptikaz pro
zaslani dopisu e-mailem.

Zpisob odeslani dopisu

Zvolte zpusob, jakym chcete objednaci listek dorucit dodavateli. Vase volba musi byt
kompatibilni s typem dopisu. Jestlize napiiklad zvolite objednaci listek, jehoz Sablona
obsahuje pfikaz pro zaslani listku elektronickou posStou, ujistéte se, Zze v poli "Zpiisob
odeslani" je také elektronicka posta (e-mail).

Typ dodani
Zpisob, jakym je material dodavatelem posilan do vasi knihovny.

Datum urgence (pro monografie)
Pokud nezadate vlastni datum, systém datum urgence spocita v okamziku, kdy je objednavka
odeslana, podle nésledujiciho algoritmu:

Monografické objednavky:

Z68-ORDER-DATE + Z70- DELIVERY-DELAY (podle druhu dodavaného dokumentu).
Trvalé objednavky:

Z68-ORDER-DATE + Z68-MMAX-NO-ARRIVAL-DAYS

Seridloveé objednavky:

Z68-ORDER-DATE + Z70-DELIVERY-DELAY (podle druhu dodavaného dokumentu).

Pokud jsou urgence vytizovany pomoci davkové procedury "Zprava o urgencich a urgen¢ni
dopisy pro monografické objednavky" (acq-12), bude systém datum urgence aktualizovat
automaticky. Upozoriiujeme, Ze urgence pro serialové nebo trvalé objednavky jsou odesilany
ruéné pro kazdé jednotlivé cislo. Jestlize jsou urgence objednavek vyfizovany rucné
(klepnutim na tlac¢itko Nova urgence v seznamu urgenci objednavek), pak datum urgence
bude aktualizovano pouze tehdy, kdyZ se zméni pole Predpoklidané datum dodani (Expected
Arrival Date) ve formulafi urgence.

Davkové urgence (pro monografie)

Pokud si vyberete tuto moznost, syst¢ém bude posilat urgence po spusténi sluzby Zprava
0 urgencich a urgen¢ni dopisy (acq-12). Jestlize policko nezaSkrtnete, jedinou moznosti, jak
poslat urgenci, je udélat to rucné klepnutim na tlacitko Nova urgence v okn¢ Seznam urgenci
objednavky. Jestlize si ptejete ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro toto pole, a kopirovat ji
do kazdého nové otevien¢ho formulate pro objednavku, klepnéte na tlacitko Ulozit implicitni
hodnoty.
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Spécha

Jde-li o spésnou objednavku, zaskrtnéte toto policko. Jestlize si piejete indikator pro Spécha
ulozit a kopirovat jej do kazdého nové oteviené¢ho formulafe pro objednavku, klepnéte na
tlacitko Ulozit implicitni hodnoty. Pti evidovani dodani dokumentu se mtze podle nastaveni
vaSeho GUI klienta zobrazit upozornéni, Ze objednavka byla spésna.

Piedplatné od/do (pro seridlové objednavky a pro trvalé objednavky)
Zadejte data, mezi kterymi bude knihovna dostavat serial.

Maximalni pocet dnii pro dodani (pro trvalé objednavky)

Maximalni pocet dnli, které mohou uplynout od doby, kdy jste dostali posledni svazek.
Jestlize jste dosud nedostali zadny svazek, potom je to maximalni pocet dni, které mohou
uplynout od odeslani objednavky dodavateli. Muzete vytisknout a dodavateli odeslat zpravu
o0 trvalych objednavkach, které by mély byt urgovany. Tato zprdva je vytvofena pomoci
sluzby "Urgence trvalych objednavek" (viz kapitola Sluzby pro akvizici). Jestlize si piejete
ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro toto pole, a kopirovat ji do kazdého nové otevieného
formuléfe pro objednéavku, klepnéte na tlacitko Ulozit implicitni hodnoty.

Cyklus rozpo¢ti (pro serialové a trvalé objednavky)

V tomto poli jsou definovany cykly pro ro€ni rozpocty, v nichz bude vazana céstka pro
predplatné takto: Jestlize zadate "1", pak bude ¢astka vazana v kazdém ro¢nim rozpoctu ihned
po jeho otevieni. Jestlize zadate "2", pak bude ¢astka vdzana kazdy druhy rok, pfi zadani "3"
kazdy tieti rok atd. Jestlize napiiklad vybrany rozpocet je BIOLOGIE-2003 a cyklus rozpoc¢tt
je "2", pak rozpocet BIOLOGIE-2003 bude zatizen o vdzanou castku na ptedplatné, ro¢ni
rozpocet BIOLOGIE-2004 zatizen nebude. (BIOLOGIE-2003 tak pokryva dva roky.) Dalsi
rozpocet, ktery bude zatizen pro predplatné, je BIOLOGIE-2005 (po spusténi sluzby
Obnoveni vazanych ¢astek pro seridlové a trvalé objednavky).

Datum prodlouZeni (pro serialové a trvalé objednavky)
Datum, kdy by mélo byt piedplatné prodlouzeno nebo zruseno.
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5.3.4 Karta MnoZstvi a cena
Kdyz klepnete na kartu Mnozstvi a cena, zobrazi se nasledujici obrazovka:

1. Ordar Display | 2, Ganeral | 3 Vandor 4, Guarlity and Price |

Order Quantity:

Pumber of Units: ,10— Sawe Dref,
Uik Prica: [ TotalPrice: [ rebeh
CQuantity Moke: | :
Estirnated Price:

Currency: =] B

List Price: L0

Terms Sign [ +/=): ,— Terms Parcent: ,T

Final Price: 090 Local Prices [a0s

Price Mote: |

Udaje o mnoZstvi objednanych exemplai:
Udaje o mnozstvi objednanych exemplai:

Pocet exemplara

Zadejte pocet objednanych exemplari. Tento udaj bude vytistén na objednacim listku. Jestlize
si prejete ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro toto pole, a kopirovat ji do kazdého nové
otevieného formuléie pro objednavku, klepnéte na tlacitko Uloezit implicitni hodnoty.

Cena za exemplar
Zadejte cenu za exemplar.

Celkova cena
Jestlize byla zaddna cena za exemplaf, systém automaticky vypocitd celkovou cenu
vynasobenim poctu exemplait cenou za exemplaft.

Poznamka k mnoZstvi

Tato poznamka bude vytiSténa na objednacim listku jako sdéleni dodavateli ohledné poctu
exemplaid nebo svazku, které objednavate. Mizete zde piidat také poznamky Kk exemplaifum
nebo svazklim, které objednavate. MiZete zadat az 200 znak.

Vytvorit zaznamy jednotek

Toto zaskrtavaci poli€ko se zobrazi pouze pro monografické objednavky. Jestlize si piejete,
aby systém automaticky vytvofil zdznamy jednotek pro kazdy objednany exemplaf
monografie, zaskrtnéte toto policko. Jestlize si vytvofeni zaznaml jednotek nepfiejete,
zaSkrtnuti odstrarnte.
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Sbirka jednotky

Toto pole se zobrazi pouze pro monografické objednavky. Kdyz je vytvofena nova jednotka
aje zaskrtnuto policko "Vytvofit zaznamy jednotek", miizete pomoci menu definovat pro
jednotku sbirku.

Ptedpokladana cena:

Ména

Vyberte ménu, ve které by méla byt dodavatelem fakturovana Castka. Jako implicitni bude
uvedena prvni ména v zaznamu dodavatele. Klepnéte na Sipku a vyberte si jednu z mén
dodavatele, ktera byla definovana ve formulafi udaji o dodavateli.

Aktualni a obsahlé seznamy mén a jejich kodu jsou k dispozici na WWW.

Cena podle ceniku

Predpokladana cena objednavky, kterou bude zatizen rozpocet jakozto vazanou c¢astkou. Cena
by méla byt zadana v méné dodavatele. Pokud do tohoto pole neni zaddna z4dné hodnota,
bude sem automaticky kopirovana celkova cena.

Slevy/pfirazky a Slevy/pFirazky v procentech

Pole Slevy/ptirazky v procentech z formulate dodavatele a pole Slevy/piirazky v procentech
z formulafe objednavky pfipoustéji hodnoty zadané tiemi Cislicemi a dvéma desetinnymi
¢islicemi [nnn.nn]. Tak mize byt vyjadiena procentualni hodnota az do 100.00%.

Pokud je znaménko pro slevy/piirazky "-" a hodnota v poli Slevy/pfirazky v procentech je
vétsi nez 100, zobrazi se nasledujici chybova zprava: "Slevy/ptirdzky v procentech nesméji
byt vétsi nez 100.00 pro slevy".

Jestlize vas systém neni nastaven tak, aby pracoval s nulovou kone¢nou cenou, pak nemtzete
pouzit 100% slevu pro zplisob nabyti "P - Nakup", protoZe pak by byla kone¢na cena nulova.
Je-li zadan zpisob nabyti "PF", pak vam systém umoziuje tuto kontrolu ptekonat. Je-li
napiiklad znaménko pro Slevy/pfirdzky "-" a v poli Slevy/ptirdzky v procentech je zadano
100, zprava o chybé¢ se neobjevi.

Konecna cena
Konecna cena = cena podle ceniku +/- slevy/ptirdzky.

Jestlize rozpocCty spojené s touto objednavkou jiz byly zatizeny vazanymi Castkami, pak, je-li
konec¢na cena zménéna pozdéji, systém podle toho automaticky zméni vazané ¢astky.

Lokalni cena
Lokalni cena bude vypocitana systémem takto: Cena v méné dodavatele X Slevy/ptirazky
X Sménny kurs mény = Cena v lokalni méné.

Poznamka k cené
Muzete zadat az 200 znaku.
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Vazat ¢astku v rozpoctu

Toto pole se zobrazi pouze pifi pfidavani nové objednavky. Jestlize chcete zatizit pro tuto
objednavku jediny rozpocet, zadejte zde kod rozpoctu. Pro vybér ze seznamu klepnéte na
tlacitko na pravé strané pole.

Chcete-li zatizit vice neZ jeden rozpocet, toto pole nevypliujte. Misto toho pouzijte kartu
Rozpocet objednavky (vyberte si uzel Vazat castku v rozpoctu z karty Objednéavka).

5.4 QOdesilani objednavek dodavateliim

Je n¢kolik riznych zplsobt, jak odeslat objednavku dodavateli:
o Klepnutim na tla¢itko Odeslat v seznamu objednavek ADM zaznamu.

e Pouzitim sluzby nazvané Odeslani seznamu objednavek dodavateli (acq-14).

5.4.1 Tlaéitko Odeslat

Kdyz klepnete na tlacitko Odeslat v seznamu objedndvek, mtze dojit k jedné z nasledujicich
akci podle toho, jak jsou nastaveny definice v riznych zdznamech systému:

e Objednavka bude vytiSténa, a pak manualné odesldna dodavateli. To se stane,
pokud typ odeslani objednavky je LE (dopis). Systém vytiskne/odesle
e-mailem objednavku a zméni status objednavky na SV (odeslano dodavateli).

o JestliZze budete posilat dopis e-mailem, méli byste se ujistit o tom, Ze:

o Je spravné definovan soubor print.ini.

o 'V zaznamu dodavatele je uloZena e-mailova adresa.

Jinak bude dopis uloZen do tiskového souboru.

e Pokud je typ odeslani objednavky definovan jako LI (seznam), pak objednavka
bude soucasti seznamu objedndvek. Po klepnuti na tlacitko Odeslat se
Vv takovém piipadé¢ zméni status objednavky na RSV (pfipraveno k odeslani
dodavateli). Seznam objednavek bude odeslan pozdé€ji po spusténi sluzby
Odeslani seznamu objednavek dodavateli. Po spusténi této sluzby se status
objednavky zméni na SV (odeslano dodavateli).

e Objednadvka miZze byt odeslana dodavateli prostfednictvim EDI, pokud je
dodavatel definovan jako dodavatel EDI, typ odeslani objednavky byl nastaven
na LE a v kart¢ Dodavatel objedndvkového formulafe bylo zaddno odeslani
dopisu pomoci EDL

Dalsi informace ke zplsobu definovani dodavatele EDI muzete ziskat
v kapitole EDI na s. 88.
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e Je-li typ odeslani objednavky ED (pro EDI), pak klepnuti na tlac¢itko Odeslat
zpusobi zménu statusu objednavky na RSV (pfipraveno k odeslani dodavateli).

Objednavka se mize stat soucasti souboru ve formatu EDItEUR a miZze byt
odeslana dodavateli prostfednictvim EDI v okamziku, kdy spustite sluzbu
"Odeslani objednavek EDI". Po spusténi této sluzby se status objednavky

zméni na SV (odeslano dodavateli).

5.5 Vazané ¢astky pro objednavku

Jsou dva zptsoby, jak mlze byt v rozpoctu ¢astka vazéana (rezervovana):

e Prostfednictvim karty MnozZstvi a cena objednavkového formulate, které se ve
formulafi objevi, kdyz je poprvé zaznam objednavky vytvaien.

e Prosttednictvim uzlu Vizat ¢dstku v navigatnim panelu.

Pokud chcete vézat castku v urCitém rozpocltu, vyberte si uzel Vazat ¢astku v karté

Objednavka. V pravé ¢asti obrazovky se ukaZe obrazovka Rozpocet pro objednavku.

Crder Budget I

| GEM-2003

Enc/active Amount

59.92 (0,00}

Budget Code to Add: |

Emcuribr snce: 0.00

Emcuribrsnce Percent: I o
Eztirnsted Cot af Order: I 53.93

Loesl Cost of Order I 269,96
Currency of Order: I usD
Takal Emcurnbr snce: £9.99

Tato obrazovka ukazuje zelené seznam rozpocCtl, v nichz bude vazana Castka pro danou
objednavku. Dané objedndvce mulzete ptifadit jeden nebo vice rozpoctd. Tak je mozné

dosahnout toho, ze celkova cena objednavky bude placena z riznych rozpocti.
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Rozpocty, v nichz byly ¢astky vazany v ptedchozich letech, jsou zobrazeny Cervené.

Ve sloupci Vazana/aktivni ¢astka se zobrazi souhrn vazanych castek rozdéleny na dveé Casti:

eV prvni ¢asti je pivodni vazana ¢astka podle hodnoty uvedené jako ocekavana cena ve
formuléfi objednavky.

e Ve druhé ¢asti je rozdil mezi piivodni vdzanou ¢astkou a ¢astkou uvedenou na
faktute. Tento rozdil je oznaCovan jako Aktivni Céastka. (Aktivni Castka je
automaticky vynulovana, jakmile je faktura registrovéana jako "tplna".)

55.1 Tlacditka
Na této obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Pridat rozpocet
Chcete-li této faktuie pridélit novy rozpocet, vyplite pole nazvané Kod rozpoctu pro ptidani,
a potom klepnéte na tlacitko Ptidat rozpocet.

Vazat ¢astku
Pro stanoveni castky, kterda méa byt vazana v uritém rozpoctu, zvyraznéte rozpocet, pak
zadejte ¢astku do pole nazvaného "Vazana Castka" a klepnéte na tlacitko Vazat ¢astku.

Vymazat rozpocet
Chcete-li vymazat rozpocet ze seznamu, zvyraznéte dany rozpocet a klepnéte na tlacitko
Vymazat.

Stav rozpoctu
Pro zobrazeni stavu vybraného rozpoctu klepnéte na tlacitko Stav rozpoctu.

Zavrit
Po provedeni v§ech potfebnych zmén klepnéte na tladitko Zaviit.

55.2 Pole

Kod rozpoctu pro pridani

Jedine¢ny kod identifikujici rozpocet. Klepnéte na Sipku na pravé strané pole pro vybér ze
seznamu rozpocti.

Vazat ¢astku

Castka, ktera bude ve zvyraznéném rozpoétu vazana. Miizete do tohoto pole zadat aktualni
¢astku nebo jej ponechat prazdné a zadat procentudlni hodnotu ocekavané ceny do pole
Vazana Castka v procentech.

Vazana Castka v procentech
Jde o procentudlni ¢ast predpokladané ceny, kterd bude vazéna ve vybraném rozpoctu.
Vyplnite-li toto pole, ponechte pole Vazana ¢astka prazdné.
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Predpokliadana cena, Lokalni ¢astka a Ména
Tato pole slouzi pouze pro informaci, jejich hodnoty na této obrazovce nemuizete ménit.

Celkova vazana castka
Jestlize byl pro platbu objednavky oznacen jeden nebo vice rozpoctl, toto pole ukazuje
celkovou ¢astku, ktera byla dosud vazana v rozpoctu(ech).

5.6 Jednotky/Predplatna

Pro objednavku muzete nechat vytvofit jednotky; vazba mezi zaznamem jednotky
a objednavkou je vytvofena automaticky. Chcete-li pfidat jednotky k urcité objednavce,
vyberte si uzel Jednotky/Ptredplatna v karté¢ Objednavka.

V pravém hornim panelu se pro monografické objednavky zobrazi obrazovka Seznam
jednotek.

Obrazovka Seznam ptedplatnych se zobrazi v pravém hornim panelu pro seridlové
objednavky.

5.7 RuSeni objednavek

MizZete zrusit objednavku tak, Ze klepnete na tladitko Tisknout/Storno v seznamu
objednavek a zvolite moznost "Tisknout dopis dodavateli se zrusenim objednavky".

R |

—Selact Print Procedure

= Print Recard Information Sk

oK
8 Print Cancellation Letter to Yendari
Cancel |

™ Send Crder Letter o Vendor
Help |

Status objednavky se zméni na "LC". Dopis se zruSenim objednavky bude vZdy vytistén jako
jednotlivy dopis.

Objednavku muzete zrusit také tak, Ze ve formuléii objednavky budete editovat pole Status
objednavky. Vyberte jeden z nasledujicich statusii:

e VC (zruseno dodavatelem)
e LC (zruseno knihovnou)

e CNB (zruseno - bez rozpoctu)
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Tyto statusy automaticky rusi zatizeni rozpoc¢tli vazanymi ¢astkami. Jestlize je status zménén
zpét, coz naznacuje, Ze objednavka muze byt poslana, zatizeni bude znovu aktivovano.

5.8 Mazani zaznami objednavek

Jsou dva zplisoby vymazani objednavky ze systému:

1. Prostiednictvim seznamu objednavek.
2. Prostfednictvim seznamu novych a zrusenych objednavek.

Tato moZnost je urCena pouze pro mazani objednavek se statusy NEW (nova), LC
(zruseno knihovnou), VC (zruSeno dodavatelem) a CNB (zruSeno bez zatizeni
rozpoctu).

5.8.1 Vymazani prostfednictvim seznamu objednavek

Mtuzete vymazat objednavku tak, Ze si ji vyberete v seznamu objednavek a klepnete na
tlacitko Vymazat. \Y ptipadé, Ze  jsou k objednavce pfipojeny
jednotky/dodani/urgence/faktury, systém vas pozada o potvrzeni pokynu k vymazani.

5.9 Log objednavky

Log objednavky umoziuje sledovat riizné ¢innosti, které se staly v souvislosti s objednavkou
(jako naptiklad zména statusu objednavky nebo data dalSi urgence). K seznamu logh
objednavky se miiZzete dostat tak, ze si vyberete uzel Log objednavky.

Cirder scription List ]

FHan - Filter

O senerd note

Dcrden status

O rent claim date

O ovder crasted

O ttemiz) created

Ol 1tem process status :I

Date/Time Description System note User note [ User Action date |

22/08/03 11:52 Mextclaimdate Order naxt claim YOHAMAN — —— — ﬂ fdd |
date set as L
11/09/03. | —‘

22/08/03 11:52  Order status Order status set VOHAMNAN
as SV, -

5.9.1 Seznam logi objednavek
Na obrazovce Seznam logli objednavky muzete pouzit tato tlacitka:
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Filtrovat
Muzete filtrovat transakce ze seznamu tak, Ze zaskrtnete okénka vedle seznamu logi
transakci. Muzete zaskrtnout vice nez jeden filtr.

Pokud zaskrtnete policko VSechny, budou tak ptekondny vSechny diive zvolené filtry. AvSak
zaskrtnuti jakéhokoliv jiného filtru nez VSechny, pfekona vybér filtru Vsechny.

Pridat

Transakci do logu predplatného miizete ptidat rucné. Kdyz klepnete na tlacitko Pridat,
zobrazi se ve spodnim panelu log objednavky/predplatného a vy muzete zadat tidaje pro
novou transakci.

Odstranit datum akce
Mate moznost odstranit dfive zadané datum akce tak, Ze si vyberete relevantni log transakce
a klepnete na toto tlacitko.

5.9.2 Log objednavky/predplatného

V ¢asti obrazovky pro log objednavky/piedplatného se zobrazi daje, vztahujici se k logu
transakce, ktery je zvyraznén v seznamu logi objednavek/ptedplatnych v hornim panelu.
MuzZete rucné piidat novy log transakce nebo aktualizovat udaje zvyraznéného logu.

Crder fSubseription Log |
Piction Dates Wojpopooo ¥ | I:I
Transaction Type: | =1
Swstem Moke: | 2 Merns creabed, Material bype st as BOOE, e stalus et & 70, EI
User Mote: [ El
Datum akce

Pokud ptidate log rucné, musite zadat datum ptislusné akce. Transakce logu objednavky ma
datum akce, které mize byt vyhledano ve sluzbé modulu Akvizice/Seridly Zprava o logu
objednavky (acq-22).

Typ transakce
Pokud chcete ptidat transakci do logu objednavky rucné, vyberte si pozadovany typ ze
seznamu.

Jsou cCtyfi typy transakci pro objedndvky seriali a pro predplatnd, které nebudou nikdy
generovany systémem:

e Transakce €. 00 - Obecna poznamka, kterd se objevi v logu objednavky a nikde
jinde.
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Pouze pro

systémového

knihovnika

_ad

e Transakce €. 95 - Poznamka o historii predplatného

e Transakce ¢. 98 - Odpoveéd dodavatele, kterd vam umozni ruéné zapsat odpoveéd’
dodavatele (az 2000 znak).

e Transakce ¢. 99 - Poznamka pro dodavatele (az 2000 znakti), kterd bude
vyti$téna na objednacim listku a v seznamu objednavek. Toto je doplnék k poli
Poznamka pro dodavatele (az 100 znaki), které je obsazeno ve formulafi
objednavky.

Vsimnéte si, ze akviziéni log objednavky bude obsahovat udaje logu pro
predplatné pouze tehdy, kdyz je v zdznamu piedplatného ulozeno Cc¢islo
objednavky. Jinak budou transakce, souvisejici s pfedplatnym, zapsany pouze
v logu ptedplatného.

Text logu
Kdyz zadavate text, mizete vytvofit pfechod na novy tadek kdykoliv stisknete Ctrl+Enter.

Transakce, které¢ se zobrazuji v rozsifeném seznamu, mohou byt zadany ru¢né a jsou
definovany ve sloupci 3 tabulky tab45. Ve sloupci 2 téze tabulky miizete také definovat, které
transakce logu budou aktivni ¢i neaktivni.

Poznamka

Pokud je zdznam objedndvky pfemistén od jednoho ADM zdznamu k jinému (pomoci
Navigace pro Vyhledavani), jsou vSechny souvisejici zdznamy logi objedndvek také
pfeneseny a je vytvofen novy zdznam logu objednavky pod novym ADM zaznamem, coz
naznacuje datum akce a staré Cislo objednavky/Cislo ADM zaznamu, z néhoz byly logy
pievzaty.

5.9.3 Zpravy logi akei

Do obrazovky Zpravy logl akci se miiZzete dostat z karty Sprava.

Action Log Meszages I

Date/Time ] Description ] Details |Jzer ] Action date ] Lzer Mot J

14/08/03 15:49 General note YOHAMAN  17/08/03 rerminder - Order |

17/07,/03 12:17 General note YOHAMAN  01/08/03 call the wendor Disrizs |
and ask.....

, . Eefresh

21,/03/03 0249 General note YOHAMAN  04/04,/03 fry again to —l
see if it had
arrived

General note

arrived
30/03/03 16:29 General note YOHAMAN  31/03/03 Check action

Message
13/03/03 11:48 General note YOHANAN — 20,/03/03 123
13/03/03 11:48 General note YOHAMAN  29/03/03 Don't forget o ﬂ
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V okné Zpravy logi akci se zobrazi vSechny logy transakci, které spliuji nasledujici
podminky:
Datum akce je pozd¢jsi nez datum otevieni, ale neni pozdéjsi nez aktudlni datum, coz

znamena, ze datum akce je diivejsi nebo stejné jako datum, kde je okno se zpravou pro log
soubor otevieno.

Tuto obrazovku muzete pouzit, pokud se budete chtit podivat na vSechny transakce pro
aktualni den a dny dfivé;jsi.

Tlac¢itko Objednavka vam umozni piejit z kazdé zpravy logl na ptislusnou objednavku.

Poznamka

Toto okno bude také pouzito pro zobrazeni vSech odpovédi dodavatele, které jste dostali
prostfednictvim EDI. Kdyz je odpovéd EDI od dodavatele importovana do vaSeho systému,
je automaticky vytvorena transakce typu 94 (odpoveéd’ dodavatele EDI) a jeji datum akce je
nastaveno na nulu. Transakce logu EDI se zobrazi ve zpravach logt akci.

Program pro fazeni seznamu je stejny jako program pro fazeni seznamu logli objednavek.

5.10 Zadani akvizi¢niho pozadavku z WWW OPACu

Ve WWW OPACu je mozné zadat pozadavek na akvizici dokumentu pro danou knihovnu.

5.10.1 Nezbytné podminky z hlediska ziznamu ¢tenare

Aby bylo mozné povolit ¢tenaii zadani akvizicniho pozadavku v OPACu, musi byt pro
¢tenafe v jeho zdznamu nastaveno:

e opravnéni pro akvizi¢ni poZzadavek v zdznamu profilu ¢tenafe (viz obrazek nize);

e pole domovska knihovna ¢tenafe musi obsahovat kod platné dil¢i knihovny.

Uzivatelsky manual — Akvizice 75
1. ledna 2013



Patron Profile Informatio x|

1. General Information ] 2. Denied Recards ]
F‘rnné 1 o
Ease Mame: I SMO1 |ﬂ Interface Lang.: I EMG M
Sublibrary: I LAWY |ﬂ Auta Full: % I 05
. Fecords per Page: I 1S
Brrief Forrnat: I 000 |ﬂ
Max. Save | |~3-a~3-a~39 User Library: I m
Pail Files:
¥ Include AUT Crata in Browse List
—Perrmizzions:
IF Link. Permission |7 50T Perrnission
IF Sawve Permission I_ Special Requast Parrnission
[~ Course Permission [v Update Address Perrissian
v Acquizition Request o] |

Help |

5.10.2 Odeslani akvizi¢niho pozadavku

Akviziéni pozadavek mize byt odeslan ¢tenafem, ktery je pfihlaSen pomoci jednoho

o
z odkazii ve WWW OPACu:
End Session | My Library Card | Preferences | Databases | Feedback | ILL | Help
Browse | Search | Results List | Previous Searches | History | My e-Shelf | Special Request d ACQ Request

Title Request |

Add to My e-Shelf | Booking | | Locate | Save/Mail | Save on Server || Acq Request [MLL Request

1

Hypertextovy odkaz Akvizi¢ni poZzadavek v menu v horni ¢asti obrazovky -
otevie se formular pro akvizi¢ni poZadavek. Tento odkaz by mél byt pouZit, pokud
si Ctenar preje zadat pozadavek na neperiodicky dokument, ktery nenasel v online
katalogu, nebo ktery nebyl nalezen na regalu. Ctendi musi zadat co nejvice
informaci, véetné bibliografickych udaji o dané jednotce a divodu pro zadost
0 tento dokument.

Hypertextovy odkaz AKvizi¢ni poZadavek v menu ve spodnim panelu - je
k dispozici v tplném zobrazeni zdznamu dokumentu. Tuto funkci pouziva Ctenaf,
ktery vyhledaval v lokalni nebo externi bazi, identifikoval dany dokument
arozhodl se odeslat akvizi¢ni pozadavek na tento titul. Otevie se akvizi¢ni
pozadavek s bibliografickymi tidaji ve formulafi jiz vyplnénymi. Cteni pak pouze
doplni divod pro sviij pozadavek.
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Poznamka

1) Akvizi¢ni pozadavek muze byt také odeslan prostfednictvim Metalibu a s pouzitim SFX,
kdy je mozné se piimo pfipojit ke sluzbam WWW OPACu systému ALEPH pomoci PDS
(SSO - Single Sign On).

2) Pro knihovny, které maji vice nez jednu BIB bazi, je mozné konfigurovat stranku pro
potvrzeni akvizi¢niho pozadavku tak, aby si ¢tenaf, ktery jej zadava, mohl vybrat BIB bazi,
vV niz bude BIB zaznam ulozen. Ve vybrané BIB bazi je aktivovana lokaliza¢ni procedura.

24

20.1 System Librarian’s Guide — \Web OPAC.

5.10.3 Procedura kontroly lokalniho vlastnictvi

Jakmile jsou odeslany udaje zadané do formuléfe pro akvizi¢ni pozadavek, systém aktivuje
funkci “nalezeni podobného zaznamu v lokdlni bdzi” pro dokumenty poZadované
Vv akvizi¢nim pozadavku a pro tituly nalezené Vv externi bazi. Tato funkce neni aktivni pro
tituly, které byly v lokalni bazi nalezeny. Béze, kterd se pro tuto akci pouziva, je BIB bazi,
kde bude ulozen BIB zaznam pro akvizi¢ni pozadavek.

BIB z4znam pro akvizi¢ni pozadavek je vytvoien v BIB bazi, k niz je ptfipojena ADM baze
daného c¢tenare. Pokud ma knihovna vice BIB bazi, je mozné pfipravit ptislusné html stranky
akvizi¢niho pozadavku tak, aby si mohl ¢tenat vybrat BIB bazi, v niz bude umistén BIB
zaznam pro akviziéni pozadavek a provedena lokalizaéni akce. Podrobné&jsi udaje
k akvizi¢nimu pozadavku pro knihovnu s vice nez jednou BIB bazi najdete v kapitole WWW
OPAC manualu pro systémového knihovnika Aleph 20.1 System Librarian’s Guide — \Web OPAC.

Vysledky funkce ‘lokalizovat podobny titul’, ktera je aktivovana pro dokumenty pozadované
v akvizi¢nim pozadavku a pro tituly nalezené v externi bazi, mohou byt tyto:

e JestliZe titul nebyl nalezen v lokalni bazi - zobrazi se potvrzovaci zprava "Akvizi¢ni
pozadavek byl tispé$né odeslan".

o JestliZe byl titul nalezen v lokalni bazi - zobrazi se zprava, ktera informuje Ctenare,
7e odpovidajici titul byl nalezen v lokélni bazi. Ctenat je pozadan o klepnuti na
tlacitka Pokracovat nebo Storno. Jestlize klepne na Storno, akvizi¢ni pozadavek neni
registrovan a akce je pferusena. Jestlize klepne na Pokracdovat, zobrazi se potvrzovaci
zprava "Akviziéni poZadavek byl uspésné odeslan".

e Je-li pro pozadovany titul nalezeno vice odpovidajicich zaiznami - zobrazi se
zprava "Vas dotaz nalezl vice odpovidajicich zaznamti. Prosim opakujte svou resersi
v generalnim katalogu knihovny." Akvizi€ni pozadavek v takovém piipad€ neni
registrovan. Od Ctenafe se o¢ekava, ze si vybere urcity titul a znovu odesle akvizi¢ni
pozadavek.

Jakmile je akvizi¢ni pozadavek uspésne odeslan, systém vytvoii pro pozadovany titul novy
zaznam objednavky. Jestlize existuji pro titul BIB a ADM zéaznamy, systém K nim zaznam
objednavky pfipoji. Jestlize pro dany titul neexistuje ani BIB ani ADM zaznam, systém
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vytvoii novy BIB/ADM zaznam. Dalsi informace najdete v Casti Vyuziti ADM filtru
v akvizicnim pozadavku ve WWW OPACu v kapitole WWW OPAC manudlu pro
systémového knihovnika.

Nové vytvofeny zdznam objednavky je vyplnén témito tdaji:

e Status objednavky - Nova objednavka z OPACu (ONW)

e Domovska knihovna ¢tenéie je nastavena v poli Dil¢i knihovna zaznamu objednavky.

e Poznamka k objednavce - "Diivod", ktery byl zadan ve formulédfi pro akvizi¢ni
pozadavek, je zaznamenan v poli "Poznamka" zdznamu objednavky.

e Objednavkova skupina - Jestlize si ¢tenaf vybere ve formulafi pro akvizi¢ni pozadavek
hodnotu pro toto pole, je tato hodnota pouzita v poli "Objedndvkova skupina”
zdznamu objednavky.

e [D ctenafte, ktery odeslal akvizi¢ni pozadavek, je uloZzeno v poli ID navrhovatele.

e Takova objednavka je vzdy typu Monograficka.

e Jestlize byl v souvislosti s akvizi¢nim pozadavkem vytvofen novy BIB zaznam, je do
néj ulozeno pole STA s hodnotou SUPPRESSED, aby nebyl zobrazovan ve WWW
OPACu dané knihovny.

Rejstiik objednavek a Seznam pozadavkli z OPACu umoziuji vyhledani zaznamii objednavek
se statusem ONW. Ziznamy objednavek s timto statusem jsou zpocatku vytvaieny
S minimdlnim mnozstvim udaji. Postrddaji napt. takové udaje, jako jsou informace
0 dodavateli. Piedpoklada se, ze akvizi¢ni persondl knihovny takové zaznamy objednévek
zkontroluje, verifikuje je a zpracuje objednavku.

Podrobnéjsi informace si mizete piecist v sekcich Seznam pozadavkid z OPACu a Hromadné
objednévani.

5.10.4 WWW OPAC - konto Ctena¥

V konté ¢tenate ve WWW OPACu je mozné se seznamit s akvizi¢nimi pozadavky daného
Ctenafe. Toto zahrnuje objedndvky iniciované ¢tenatem ve WWW OPACu a objednavky,
které byly iniciovany persondlem knihovny jménem ctenafe (ID Ctendfe v zédznamu
objednavky je vyplnéno hodnotou z pole ID navrhovatele).

V zobrazeni Udaji z konta ¢tenare ve WWW OPACu se pro akvizi¢ni pozadavky jednd o Ctyfi
relevantni udaje:

o Akviziéni poZadavky celkem - pocet vSech zaznami objednavek, které byly
iniciovany ¢tenafem nebo pro Ctenare.

e Aktivni akviziéni poZadavky - pocet objedndvek, které byly iniciovany ctenarem
nebo pro Ctenare a jejichZ status neni "Uzavieno" nebo "Stornovano knihovnou".

e Stornované akvizi¢ni pozadavky - objednavky, které byly iniciovany ¢tenafem nebo
pro Ctendie a které maji status "Stornovano knihovnou" (odmitnuté pozadavky).

e Nedavno uzaviené akviziéni poZadavky - objednavky iniciované ¢tenafi nebo pro
Ctenare, které maji status "Uzavieno". Tato sekce je rozdélena podle poctu dnt, po
které je objednavka jiz uzaviena.
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ILL Total Requests ( requests out of allowed )

ILL Active Requests ( requests out of allowed )
ILL Recently Closed 10 days 30 days B0 days
Total acqg requests 35
Active acq requests 21
Cancelled acq requests 10

Recently acq closed requests 10 days 30 days B0 days

|- |—

ltle Level Requests

_,%._

Kazdy z vySe uvedenych odkazii vede k seznamu odpovidajicich zaznami objednavek. Kazdy
z fadki v seznamu umoziuje zobrazeni podrobnych udajii o dané objednavce.

5.11 Seznam pozadavkii z OPACu

Seznam pozadavkli z OPACu umoziluje uzivateli zpracovani pozadavki, které byly zadany
z WWW OPACu. Akvizi¢ni pozadavky z OPACu jsou poZadavky na zakoupeni dokumentt,
které byly iniciovany ¢tenafi prostfednictvim sluzby Akvizi¢ni pozadavky z OPACu.

Predpoklada se, ze akvizi¢ni persondl knihovny takové zaznamy objednavek zkontroluje,
verifikuje je a zpracuje objednavku. To znamend moznosti "Odmitnout" nebo "Schvalit"
akvizi¢ni pozadavky z OPACu a doplnéni chybéjicich informaci.

K seznamu akvizi¢nich pozadavkl je mozné se dostat z uzlu Seznam pozadavki z OPACu
v modulu Akvizice GUI klienta v kart¢ Vyhledani objednavky.
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OPAC Request I

Index: I oM Iﬂ Entar Starting Paint: Refresh Filter I
I Exact Match Clear Filker |
Sublibrary: Il IH
Order Group: I Iﬂ
"From" Cpen Date: I 21409 /2002 Iﬂ "To" Open Date: I 00,/00,0000 B
Index Term | Order Mo, | Title Sublibrary Requester Mame Crcer Group

Great Minds WD Aagaard, Krista Erint |
(=2 Select |
51793 51793 History of Art WID Azkre, Krissy Septermber /21
A2008 Approve Orderl
51794 51794 Adventures in WID Abrarmov, Buster Septermber /21 Reject Order |
Africa f2002
51796 51796 Modern Agriculture  WID Abramek, Felice Septermber /21
J200R [
Crder Details I

Crder Infa I Eib Irfa I Encurmbrance

Patron Name 2agaard, Krista
Patron ID 00000045
Patron Type
Patron Status Faculty
Expiry Date June/26,2009
Patron Note
Patron Address Hil Avenue Ll

Flmmbmam RAA OO0 T OO0 47

Seznam pozadavkid z OPACu seskupuje vSechny zaznamy objednavek se statusem Novy

pozadavek

z OPACu (status ONW) do jednoho seznamu a umoziiuje uzivateli tyto pozadavky

schvalit nebo odmitnout.

Seznam po

zadavkl z OPACu je k dispozici pro ty opravnéné uZivatele, ktefi maji pravo pro

Akvizicni rejstiik: Seznam pozadavki z OPACu.

Opravnény

pracovnik knihovny miZe k vyhledavani pouZzit:

BIB rejstiiky (napf. ndzvd, autorti a jinych BIB udaji, které jsou definovany
v akvizi¢nich BIB rejstiicich)

Cislo objednavky
ID zadatele - ID ¢tenate, ktery inicioval pozadavek

Jméno Zadatele - jméno Ctenare, ktery inicioval pozadavek

Kromé toho je mozné filtrovat pozadavky z OPACu podle dil¢i knihovny, objednavkoveé
skupiny a dat pro otevieni objednavky Od/Do.

Ve spodni

m panelu rejstiiku "Pozadavky z OPACu" se zobrazuji udaje ze zaznamu

objednavky pouze pro Cteni. To zahrnuje také udaje o Ctenafi, ktery inicioval pozadavek

(globalni a

lokalni udaje o ¢tenaii a informace o jeho adrese).
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Mozné akce

K dispozici mate tato tlacitka:
e Tisknout objednavku
e Vybrat
o Schvalit objednavku

e Odmitnout objednavku

Tisknout listek s iidaji o objednavce

Tato akce je platna pouze pro vybér pravé jednoho tadku. Vytiskne se listek se zvyraznénou
polozkou.

Vybrat akci

Tato akce je platna pouze pro vybér pravé jednoho fadku. Akce prevede uzivatele do karty
Objednavka a zobrazi se zdznam objednavky pro vybranou polozku. Uzivatel miize nasledné
pouzivat rizné funkce spojené pravé s danou polozkou. Naptiklad uzivatel mize vybrat jeden
akvizi¢ni pozadavek a aktualizovat jeho tdaje (dodavatele, udaje o cené a muze piidat
hodnotu do pole "Dalsi ¢islo objednavky 1").

Akce Schvaleni objednavky/objednavek

Opravnény pracovnik knithovny ma moZnost vybrat jednu nebo vice poloZek ze seznamu
(k vybéru vice fadkt je mozné pouzit klavesy Shift nebo Ctrl) a klepnout na tla¢itko Schvalit
objednavku. Tato akce oznaci akvizicni pozadavek ctenafe jako "schvéaleny", po ¢emz je
pozadavek jednotlivé zpracovan pracovnikem knihovny nebo je zafazen do davky, ktera je
zpracovdna v rezimu hromadného zpracovani. Po klepnuti na tlacitko Schvalit se status
zaznamu objednavky zméni z Novy pozadavek z OPACu (ONW) na NEW a kod "OPAC" je
nastaven v zdznamu objednavky v poli "Dalsi Cislo objednavky 1". V zdznamu objednavky
nejsou provedeny zadné dalsi aktualizace nebo kontroly.

Akci "Schvaleni" mohou provadét pouze pracovnici knihovny s pravy pro Akvizicni rejstiik:
Seznam pozadavkt z OPACLU.

Akce Odmitnuti objednavky/objednavek

Opravnény pracovnik knihovny ma moznost vybrat jednu nebo vice polozek ze seznamu
(k vybéru vice fadkt je mozné pouzit klavesy Shift nebo Ctrl) a klepnout na tlacitko
Odmitnout objednavku. Toto tlacitko se pouziva k odmitnuti akvizicniho poZzadavku
Ctenare.

Akct "Odmitnuti objednavky" mohou provadeét pouze pracovnici knihovny s préavy pro
Akviziéni rejstiik: Seznam pozadavki z OPACuU.

Po klepnuti na tlacitko Odmitnout objednavku se zobrazi dialogové okno se zobrazenim
pole, do n€¢hoz je mozné ulozit diivod odmitnuti daného pozadavku (aktualni obsah pole
Poznamka k objednavce). Uzivatel miize vyplnit volné tvofenou textovou poznamku
s podrobnéjsim popisem diivodu pro odmitnuti akvizi¢niho pozadavku. Je také mozné vybrat
si typicky divod z roletového menu.
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Add Note X
Enter Mate: Continue |

I Zancelled due ba insufficient budget ;I Abort
falalely |
Help |

Kdyz klepnete ve formulafi "Ptidani poznamky" na tlacitko Pokracovat, stane se toto:

e Status objednavky se zméni z Novy pozadavek z OPACu (ONW) na Stornovéano
knihovnou (LC).

e Text z pole "Poznamka k odmitnuti" (byl-li zadan) je pouzit pro poznamku
k objednavce. Jestlize je text pro pole Poznamka k odmitnuti vybran z roletového
seznamu (a neni zaddn uzivatelem), ma prednost pied udaji, které jsou aktualné
zadany v poznamce pro objednavku. Text, ktery byl zapsan v poznamce k objednavce,
se Ctendfi zobrazuje v konté ctenate ve WWW OPACu v poloZce "Stornované
akvizi¢ni pozadavky".

e 'V zédznamu objednavky nejsou provedeny zadné dalsi aktualizace nebo kontroly.

Poznamka

Vyse doporucovany postup vyrizovani akvizi¢nich pozadavki z OPACu muze byt prvnim
krokem pfi hromadném vyfizovani objednavek. Schvalené pozadavky z OPACu mohou
postradat povinné udaje zdznamu objednavky (tdaje o dodavateli a informace o mnozstvi).
Takové tidaje mohou byt vyplnény bud’ jednotlivé pro jeden kazdy zdznam objednavky nebo
v rezimu hromadného objednavani. Podrobnégjsi informace o hromadném vyfizovani
objednavek si mizete precist v sekcich Hromadné objednavani a Hromadna registrace dodani.

5.12 Hromadné objednavani

Hromadné objednavani umoznuje uZivateli vyhledat nové objednavky, které musi byt
validovany, kterym zcela chybé¢ji udaje, potiebné pro objedndni, a poslat je hromadné
dodavateli.

5.12.1 Seznam hromadnych objednavek

Seznam hromadnych objedndvek umozZnuje uzivateli vyhledat nové akviziéni objednavky,
zpracovat je hromadné a poslat je dodavateli se spolecnym ¢islem objednavky (v poli Dalsi
¢islo objednavky 1), které je pridéleno vSem seskupenym objednavkam.

Hromadné objedndvani umoziuje vyhleddvani novych objedndvek vytvofenych
prostiednictvim importnich programt (napf. dadvkova sluzba Vytvofeni obecného ADM
zaznamu a objednavek (acq-24)) a schvalenych pozadavkt z OPACu. Pokud udaje pro takové
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zdznamy objedndvek nejsou kompletni, je mozné pouzit proces davkového objednéavani
k tomu, aby byly chybé&jici idaje doplnény a objednavky byly odeslany dodavateli hromadné.

Seznam "Hromadnych objednavek" mitizete zobrazit v uzlu "Hromadné objednavky" v karté
Vyhledéani objednavky v modulu Akvizice.

Bulk Ordering List |

Index:

Sublibrary I m Clear Filter
Ordet Group: I Iﬂ

I OPAC-REQUEST Iﬂ IndexText: Refresh Filtar

0|

"From" Open Date: I 21409 2008 Iﬂ "Ta" Open Date: I 21/09/2005 IH

Crder Mo,

Do ko, Title Yendor
Brint Crder

0000&3005 History of art 21N

Select

]

000063006 Adventures in 21N WD Abrarnow, P
Africa Buster Sk
000063007 Modern 21MI WD Abramek, Felice M Crder Al
Agriculture =l

Order Info I Eib Info I Encumbrance  Patron

Order Details I

L

Patron Mame Aagaard, Krista
Patron ID 00000045
Patron Type
Patron Status Faculty
Expiry Date June/26/2009
Patron Note
Patron Address Hil Avenue
Boston MA 90917 909 17

=

Seznam hromadnych objednavek je k dispozici pro ty opravnéné uzivatele, ktefi maji prava
pro Akvizi¢ni rejstiik: Seznam hromadnych objednavek.

Pole "Indexu" umoznuje uzivateli vyhledavat nové objednavky podle:

ADD-ORDER-NUM - vyhledavani zaznaml objednavek se statusem NEW, které
maji spole¢né "Dalsi Cislo objednavky 1". "Dalsi ¢islo objednavky 1" by mélo byt
specifikovano v poli Text rejstiiku. Toto vyhledavani mlZe byt pouZzito napiiklad ke
shromdzdéni novych objednavek, které byly vytvoreny davkovou sluzbou Vytvoteni
obecného ADM ziaznamu a objednavek (acq-24). (VSechny zéznamy objednavek

~rowr

vytvotené sluzbou acq-24 maji ptidéleno spole¢né "Dalsi ¢islo objednavky 1".)

OPAC-REQUEST - vyhledavani zdznaml objednavek se statusem NEW, které byly
iniciovany z OPACu a byly schvaleny pracovniky knihovny (Z68-STATUS=NEW
a Z68-ORDER-NUMBER-1=0OPAC). Pole pro text rejstiiku by mélo byt ponechéno
nevyplnéné.

Kromé toho je mozné filtrovat vyhledavani podle objednavkové skupiny, dil¢i knihovny a dat
pro otevieni objednavky Od/Do.
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Ve spodnim panelu seznamu "Hromadné objednévky" se zobrazuji udaje ze zdznamu
objednavky pouze pro ¢teni. To zahrnuje také udaje o Ctenafi, ktery inicioval pozadavek
(globalni a lokalni udaje o ¢tenafi a informace o jeho adrese).

Mozné akce

K dispozici mate tato tlacitka:
e Tisknout objednavku
o Vybrat
e Objednat
e Objednat vse

Tisknout listek s idaji o objednavce

Tato akce je platna pouze pro vybér pravé jednoho fadku. Vytiskne se listek se zvyraznénou
polozkou.

Vybrat akci

Tato akce je platna pouze pro vybér pravé jednoho fadku. Akce prevede uzivatele do karty
Objednavka a zobrazi se zdznam objednavky pro vybranou polozku. UZivatel mize nasledné
pouzivat rizné funkce, spojené pravé s danou polozkou.

Akce Objednat a Objednat vSe
Tlac¢itka Objednat a Objednat v§e umoziuji aktivaci procesu pro hromadné objednavani.

Pii klepnuti na tlac¢itko Objednat mize uzivatel vybrat nékolik fadkd. (K vybéru vice fadka
je mozné pouzit klavesy Shift nebo Ctrl.

Pti klepnuti na Objednat vSe aktivuje systém proces hromadného objednavani pro vSechny
zobrazené zaznamy objednavek.

Jakmile klepnete na tlacitka Objednat nebo Objednat vSe, je otevien formulat pro hromadné
objednavky.

5.12.2 Formulaf pro vice objednavek

Formulat pro vice objednavek je totozny s formuldfem pro jednu objednavku a muize byt
pouzit pro vSechny objednavky, které byly vybrany z dfive zobrazeného seznamu
hromadnych objednavek. Takto muzete zpracovat velky pocet objednavek, jako by to byla
pouze jedna objednavka (bez vypliovani formuléit pro jednotlivé objednavky).
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Multi Order Form x|

—vendor:

Yendar Code: I ALPG IEI

Wendor Marne: I AMERICAM ASSOCIATION OF PETROLEUM @

—rder Information:

Handle Multi Srder As: ISent ta wendar ;I

—

Additional Crder Mo.1: IBF1254 Additional Crder Ma.2: I

Material Type: I 1 M Material Format: I PRM M
Acquizition Methad: I P M Order Group: I M
Mumber of Units: I 1

uantity Maote: I @

[ Create Item Recards

Encumber BEudget: I BL-2003 |_|

Total Price: 0.00 Cancel

Help

i

Predpoklada se, ze uzivatel vyplni pole formuléie pro vice objednavek.

Udaje, které zadate do tohoto formulate, jsou pfidéleny pfislusnym zaznamim objednavek;
pfi¢emz maji prednost pied jakymikoliv udaji, které jiz byly pro tato pole zadany. Pokud
nechéte jedno z téchto nepovinnych poli nevyplnéné a zdznam objednavky jiz obsahuje pro
toto pole udaje, zlistanou platné pivodni udaje objednavky.

Formulaf pro vice objedndvek miize byt aktivovan ve dvou rezimech.

Rezim je vybran v poli Zpracovat objednavky jako. MoZné akce jsou:

e Odeslat objednavky dodavateli - pii vybéru tohoto rezimu je v nésledujicim kroku
zpracovani vice objedndvek vytvofen seznam vice objedndvek k tomu, aby byl
odeslan dodavateli. Status objednavky se zméni na "Odeslano dodavateli".

o Piipraveno k odeslani dodavateli - pii vybéru tohoto reZimu neni seznam vice
objednavek odeslan dodavateli, 1 kdyz je proces zpracovani vice objednavek
dokoncen. Status objednavky je nastaven na "Pfipraveno k odesldni dodavateli".
Odeslani objednavek je provedeno davkovou sluzbou Odeslat seznam objednavek
dodavateli (acg-14).

Poznamka

Jestlize se formuldi pro vice objednavek zobrazi jako vysledek vyhleddvani zaznamt
objednavek podle "Dalsi ¢islo objednavky 1" (ADD-ORDER-NUM), "Dalsi ¢islo objednavky
1" formulare pro vice objednavek je urceno pouze ke ¢teni a obsahuje "Dalsi ¢islo objednavky
1", které jiz bylo ptidéleno skupin€ objednavek.
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Jestlize se formuldt pro vice objednavek zobrazi jako vysledek vyhledavani pozadavku
z OPACu (OPAC-REQUEST), je tfeba vyplnit pole Dalsi ¢islo objednavky 1, které je
povinné. U€elem tohoto pole je pridélit spoleéné &islo objednavky ("Dalsi &islo objednavky
1") skupiné¢ objednavek, které spolecné cCislo jest¢ nemaji a mély by byt vyfizeny
V hromadném rezimu.

Pro knihovny, pro které je nastaveno, Zze maji pracovat s jedine¢nou hodnotou v poli "Dalsi
Cislo objednavky 2", neni mozné vypliovat pole "Dalsi Ccislo objednavky 2"
(unique_order_number_2 v souboru aleph_start je nastaveno na Y).

Vsimnéte si, ze meéna pro vSechny objednavky je ptevzata z pole Ména dodavatele 1.

V tomto formulafi je pouzito také zaskrtavaci policko pro vytvoreni zdznami jednotek,
které¢ je zejména relevantni pro monografické objednavky. Jestlize si piejete, aby systém
automaticky vytvofil zdznamy jednotek pro kazdy objednany exempldf monografie,
zaskrtnéte toto policko.

Kdyz klepnete na tlacitko OK, jsou aktualizovany vSechny souvisejici zaznamy jednotek.
Celkova cena vicenasobné objednavky je stanovena na zaklad¢ informaci o cenach zadanych
v kazdém zaznamu objednavky. Zobrazi se zprava o kumulativni cené a vy si mizete vybrat,
zda akeci zastavite nebo zda budete chtit pokracovat.

Jestlize pole 'Zpracovat vice objednavek jako' je nastaveno jako 'Odeslat dodavateli’, je
vyti§tén seznam vice objednavek (jméno Sablony: acq-multi-order-slip.xsl), aby mohl byt
odeslan dodavateli, a status objednavky je zménén z NEW na SV (odeslano dodavateli).
Jestlize pole 'Zpracovat vice objedndvek jako' je nastaveno jako 'Pfipraveno k odeslani
dodavateli', jsou objednavky pfipraveny k odeslani dodavateli (status objednavky RSV) bez
toho, aby byly dodavateli odeslany. 'Seznam vice objednavek' pro dodavatele neni vytvoten.
V poli Typ dodani v zdznamu objednavky bude uvedeno 'Seznam'. Rozeslani objednavek
dodavateli by mé¢lo byt provedeno pomoci akviziéni davkové sluzby Odesldni seznamu
objednavek (acq-14).

Poznamka

Vsechny objednavky, které¢ byly vytvofeny a odesldny v procesu vicendsobné objednavky,
budou mit zaskrtnuté policko Davkova urgence. Také typ dodani je prevzat ze zaznamu
dodavatele (z pole Dodani 1) a datum pro urgenci je spocitano podle pole Zpozdéni dodani 1
ze zaznamu dodavatele.

Jestlize je zaSkrtnuto policko "Vytvofit zaznamy jednotek", pak se otevie formulai pro
vicenasobny zapis jednotek, ¢imz cely proces pokracuje.

Neni-li policko "Vytvofit zaznamy jednotek" zaskrtnuto, pak je vytistén listek s 'Akvizi¢nimi
udaji pro vicenasobnou objednavku' (tiskova $ablona: acq-multi-order-info.xsl) a proces pro
vicendsobné objednavky skonci. Na listku s 'Akvizi¢nimi udaji pro vicendsobnou objednavku'
jsou uvedeny vSechny objednavky, které byly spolecné vyfizovany v pribéhu procesu
vicendsobné objednavky.
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5.13 Formular pro vicenasobné vytvoreni zaznamu jednotek

Multi Items Form x|

Sublibrary ] Collection ] Mo Lnits ] ok |
LAM GEM 5 5 £dd
Celeta

Sublibrary IN.:.ne ;I

Callection: INDne - I Mo, Units: I
Close |
Crrdered Linits: I E Total Units: I =

Help

Pouziti formulafre pro vicenadsobné vytvoieni zdznamu jednotek umozni rozd€leni exemplari
mezi dil¢i knihovny a sbirky. Naptiklad pokud zadate v poli Pocet exemplara ve formulari
pro vicenasobnou objednavku ¢islo pét (coz znamena, ze ocekavate pét exemplait pro kazdy
zdznam objednavky), pouZzijte formulat pro zapis vice zaznaml jednotek k tomu, abyste
rozdélili exemplare mezi dil¢i knihovny a sbirky. Napftiklad to mtze byt dva exemplafe do
dil¢i knihovny LAW pro sbirku VSeobecnd a tfi exemplafe do dil¢i knihovny pro sbirku
Referencni literatura.

Jakmile klepnete na tlacitko OK, jsou vytvofeny zdznamy jednotek a je vytistén listek
s 'Akvizi¢nimi udaji pro vicenasobnou objednavku' (tiskova Sablona: acq-multi-order-
info.xsl). Na tomto listku jsou uvedeny vSechny sdruzené udaje v rdmci procesu vicendsobné
objednavky.

Poznamka

Hromadné objednavani v tomto stadiu konéi. Existuje moznost evidovat dodani

monografickych a trvalych objedndvek hromadné. Podrobnéjsi informace o hromadnych
dodavkach si miiZete precist v sekci Hromadné dodavky.
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6 EDI

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Nastaveni EDI

e Zaznam objednavky EDI

e Zaznam urgence prostfednictvim EDI

e ZruSeni objednavky

e Odeslani odchozich EDI zprav (edi-11)

e Import zprav EDI (edi-10)

e Specifikace pozadavki systému ALEPH na EDI

EDI je zkratka pro Electronic Data Interchange (Vyménu elektronickych dat), coz je norma
pro elektronickou vyménu mezi poc¢itacovymi systémy pro takové obchodni dokumenty, jako
jsou naptiklad faktury a objednavky nékupu. EDI je v syst¢ému ALEPH souc¢asti modulu
Akvizice/Seridly.

Pro vytvafeni a odesilani EDI zprav existuje nékolik norem. ALEPH 500 pracuje s hormou
UN/EDIFACT (D96.A) EANCOM. UN/EDIFACT (United Nations Electronic Data
Interchange for Administration, Commerce and Transport - Vymeéna elektronickych dat pro
spravni a komercni Gcely a pro dopravu Spojenych nérodl) je tvofena fadou mezindrodné
schvalenych norem, smérnic a navodi pro elektronickou vyménu dat (ISO 9735).
EANCOM® je podrobny navod pro implementaci standardni zpravy UN/EDIFACT. Vice
informaci miZzete najit na strance http://www.unece.org/trade/untdid/welcome.htm.

EDItEUR je podmnozinou UN/EDIFACT, kterd byla vybrana a pfizpisobena pro obchody
s knihami a serialy mezinarodni skupinou, ktera koordinuje rozvoj norem pro priamysl
elektronického obchodu s knihami a Casopisy.

EDItEUR je finanéné sponzorovano Evropskou radou knihovnickych, informacnich
a dokumentacnich svazi (European Bureau of Library, Information and Documentation
Associations), Federaci evropskych nakladateli (Federation of European Publishers)
a Federaci evropskych knihkupct (European Booksellers Federation). EDItEUR mé ¢leny
také v USA, Japonsku, Jizni Africe a v Izraeli. Koordinuje rozvoj a implementaci a téz
projekty pro normy pro elektronické publikovani. WWW stranky EDItEUR najdete na adrese
http://www.editeur.org/.

ALEPH podporuje nasledujici typy EDI zprav.
Odchozi zpravy z knihovny pro dodavatele:

e Objednavka nédkupu (online a davkova) - Typ EDI zpravy: OBJEDNAVKY.
e ZruSeni objednavky (online) - Typ EDI zpravy: ORDCHG.
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e Urgence objednavek pro rtizné typy objednavek: monografické (online a davkové),
seridlové (online) a trvalé objednavky (online) - Typ EDI zpravy: OSTENQ.

e Urgence dodani ¢isel serialu (online a davkové) - Typ EDI zpravy: OSTENQ.

Prichozi zpravy od dodavatelii pro knihovnu:

e Faktura pro serialy a monografie - Typ EDI zpravy: INVOIC.

e Reakce dodavatele na objednavku/urgenci pro serialy a monografie - Typ EDI zpravy:
ORDRSP.

e Registrace dodanych cisel seridlu — Typ EDI zpravy: DESADV.

6.1 Nastaveni EDI

Toto nastaveni je nutnym predpokladem pro posilani nebo ptijimani EDI zprav.

Pouziti EDI je mozné, jestlize jsou knihovna i dodavatel v systému definovéni jako ti, kdo
pracuji s EDI. To znamena, Ze:

e Knihovna pouzivajici EDI je definovana v tabulce tab35 ptislusné ADM bdaze
(XXX50).

e Definice dodavatele EDI je zaznamenana v zaznamu dodavatele (Z70) pomoci
formulare dodavatele v modulu Akvizice.

e Udaje o FTP dodavatele EDI jsou zaznamenany v souboru adres dodavateld (Z72)
Vv karté Adresa EDI formulafe adres dodavatele v modulu Akvizice/Seridly.

e To umoziuje zpracovani piichozich souborti EDI, které jsou umistény v adresafi

./xxx50/edi/in/edi incoming.

e Zvlastni atributy, které jsou tfeba pro urcitého dodavatele EDI pro vystupni
zpracovani EDI zprav, jsou nastaveny v tabulce edi out _attr piislusné ADM baze.

e Pro pfichozi zpravy jsou zvlaStni atributy definovany v tabulce edi in attr
ptislusné ADM baze.

e EDI objednavky, zpravy a ¢itace logi jsou definovany v UTIL G/2 (definice databaze
- Zobrazeni/aktualizace parametrii baze) administrativni baze (XXX50).

6.1.1 Editovani tabulky tab3S pro EDI

Kdyz je aktivovan proces odchozich EDI, kazda dil¢i knihovna mlze mit riiznd ID pro EDI
pro rizné dodavatele. Jestlize vice rtiznych dil¢ich knihoven bude sdilet stejné ID pro EDI, je
tieba definovat pro kazdou dil¢i knihovnu zvlastni fadek.

Parametry pro kazdou pobockovou knihovnu jsou definovany v tabulce tab35 ADM baze,
stejné jako ¢islo DPH pro kazdou dil¢i knihovnu. Jestlize je akviziéni systém vasi knihovny
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nastaven tak, ze pracuje s objednavkovymi pracovisti, pak by kazdé objednavkové pracoviste
mélo mit jiné ID pro EDI.
Editujte tab35, pokud chcete definovat zakaznické tidaje souvisejici s EDI.

Nasleduje zkraceny piiklad z tab35:

] 2 3 4 5 6
! 7 8
NN NN N N NN NN RN RN NN RN NN RN
NN NN N NN N NN NN RN NN NN R

WID  AACU IOWA-SER 091

IL 111 222 331 yifat.lulav@exlibris.com

USM50 INGRAM USM50-EDT 091

IL 111 222 331 shirly.mizrahi@exlibris.com

e Sloupec 1: Kod dil¢i knihovny nebo objednavkového pracovisté. Zadejte az pét
znakd.

e Sloupec 2: Kéd dodavatele. Zadejte az 20 znakd.

e Sloupec 3: Koéd zakaznika EDI. Zadejte az 20 znakd. Typ kodu EDI je
definovan ve sloupci 4.

e Sloupec 4: Typ kodu zakaznika EDI. Zadejte jednu z nasledujicich tfiznakovych
mozZnosti:

o 31B pro US-SAN

o 014 pro EAN-13

o 091 pro ID ptidélené dodavatelem
o 092 pro ID ptidélené zakaznikem

e Sloupec 5: Nepouziva se.

o Sloupec 6: Nepouziva se.

« Sloupec 7: Nepovinny. Cislo DPH knihovny pro nakladani s udaji déilezitymi
pro dané. Zadejte aZ 30 znakd.

o Sloupec 8: Adresa elektronické posty osoby nebo oddéleni, které by mélo byt
pfijemcem zprav o chybach pfi zpracovani odchozich zprav. Zadejte az 50
znak.

Poznamka

Kdyz budete spoustét sluzbu Odeslani seznamu objednavek dodavateli (acq-14), pak, jestlize
v poli Dil¢i knihovna zvolite VSechny nebo oznacite vice neZ jednu dil¢i knihovnu, byste méli
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zkontrolovat, Ze tab35 obsahuje fadek pro nastaveni aktivni ADM baze tak, jak je to ukazano
ve druhém tadku v prikladu nahote.

6.1.2 Zaznam dodavatele pro EDI

V této sekci je vysvétleno, jak je tfeba upravit zaznam dodavatele pro zpravy EDI. Probiraji se
relevantni pole ve formuléfi idaji o dodavateli. Chcete-1i zménit zdznam dodavatele pro EDI,
je tteba provést tyto kroky:

1. V modulu Akvizice/Seridly si vyberte navigacni strom karty Sprava a klepnéte
na kotfenovy adresar Dodavatelé.

2. Zvyraznéte pozadovaného dodavatele a aktualizujte pole ve formulafi udaju
0 dodavateli ve spodnim panelu. Pokud dodavatele nenajdete v seznamu,
klepnéte na tlacitko Novy. Objevi se formular tidaji o dodavateli:

Wendor Filker I
I LIBEREM UNIVERSITAETSBIBLICOTHEE BREMEN u Hew
Se M Code -
! LIBHELSIN UB HELSINKI e |
| @ UNIT-2001 Base Unit-2001 J e
{ ]
YBOOK, ybook [td —
Fa il YBP-2003 &P pcres_|
[ et active e 1 |
O active LISMS0 Exlibris Demo Libraries
Add
= = _ e
Sub-Library | E —I
Currency I E
G | Clear | _J

3. V tomto formulafi klepnéte na kartu Udaje o dodavateli 1 a vypliite relevantni
pole (viz nize uvedeny Formuldf udaji o dodavateli, karta Udaje
o dodavateli 1).

4. V tomto formulafi klepnéte na kartu Udaje o dodavateli 2 a vypliite relevantni
pole (viz nize uvedeny Formuldf udaji o dodavateli, karta Udaje
o0 dodavateli 2).

5. Jakmile skoncite s vypliovanim formulafe Uidaji o dodavateli, klepnéte na
Aktualizovat/Pridat.
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Formulaf idaji o dodavateli, karta Udaje o dodavateli 1

1, Wendal

Open Drate: i 23f06/200% Ipdate Drate: I 2306 f2003 Add

Cataloger:

Vendaor Code:

|
|
Yendor EDT Codei | Wendor EDI Type: |—|E|
|
|

Additional Caode:

Vendor Mame:

Wendaor Status: | IE Wendor Language: I IH

Zountry:

MHote:

|
Material Type: |
|

t Infa 1 | 2. Wendar Info 2 I 3, Wendar Info 3 I 4. Sububranes I

[ EDIFor Crder Only

E

Koéd dodavatele EDI

Zadejte

kod dodavatele EDI. Kod dodavatele EDI muze byt az 35 znakd dlouhy.

Poznamka

Neni to

stejny kod dodavatele EDI, ktery jste zadali ve sloupci 3 tabulky tab35.

EDI pouze pro objednavky
Je-li toto policko zaskrtnuto, urgence a zruseni objednavek budou odeslany v jiném formatu nez

EDI.

Je-li policko prazdné, jsou i urgence a zruseni objednavky odesilany v EDI formatu.

Typ do
Zadejte

davatele EDI
typ kédu dodavatele EDI. Zadany kod musi byt podporovan EDItEUR. Zadejte jednu

z dale uvedenych tfiznakovych mozZnosti:

31B pro US SAN
014 pro EAN-13
091 pro ID ptidélené dodavatelem

092 pro ID ptidélené zdkaznikem

Poznamka

Napovédu pro dal§i pole formulaie idajti o dodavateli z karty Udaje o dodavateli 1 najdete
v kapitole Dodavatelé.
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../../ALEPH_20/manual/doc/&server_guide/file/g-acq-vendors#top
../../ALEPH_20/manual/doc/&server_guide/file/g-acq-vendors#top

Formula¥ uidaji o dodavateli, karta Udaje o dodavateli 2

1.%endor Infa 1 2, Wendor Info 2 ! 3 Yendor Info 2 ! H-Sobnbranes I

Account Mo, (M l Add

Account Mo, (51 l Cancel

Vendor's Bank Acch.: l

Currency 1: I_’IE Currency 3 I—Iﬂ
Currency 2t I IE Currency 4 | IH
Terrms Sign: I - Terms Percent: 0,00

Order Delivery: I IH

Latter Farmat: I g IH Letter Send Method: I
Lisk Farmat: | g IH List Send Method: | IE

Ména 1-4
Jde o tfiznakovy kdd, ktery jednoznaéné identifikuje ménu. Kod mény dodavatele EDI se
musi shodovat s nékterym z kéda v seznamu ISO 4217.

Dodéani objednavky
Zpisob, jakym vaSe knihovna vytvari pro dodavatelem objednavkovy dopis. Mate tyto
moznosti:

e LE -jednotlivy dopis
e LI -seznam objednavek

Zpisob odeslani dopisu
Zpusob, jakym vase knihovna odesila objednaci listky dodavatelim. Vyberte si EDI.

Zpusob odeslani seznamu
Zpusob, jakym vase knihovna odesila objednavkové seznamy dodavatelim. Vyberte si EDI.

Budete-li chtit vytisknout objednavky a urgence, které byly odeslany pomoci EDI, nastavte
Zpisob odeslani dopisu a seznamu na tisknout/odeslat e-mailem a zaskrtnéte policko EDI
pouze pro objednavky.

Poznamka

Napovédu k ostatnim polim karty Ucet si miizete piecist v kapitole Dodavatelé.

6.1.3 Adresa dodavatele
Adresa dodavatele EDI je FTP adresa dodavatele pro pouziti pro EDI.
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Zvyraznéte pozadovaného dodavatele a klepnéte na tlacitko Adresa. Klepnéte na patou kartu:
Adresa pro EDI:

Yendor Addresses E |

1. Order Address 1 2. Claim Address 1 3. Payment Address 1 4. Beburm Address 1
E.EDT Address ]

Mame: | SWETS EDI Update |
Address:

J swets.com

| AFCLI4

| [T E————

] incoming
City: |
State:

Country:

Postal Code:

Fax Mumber:

E-rnaili

IPJURL Address:

l
|
I
Phone Mumber: I
|
|
|
I

Moke:

o Pole pro adresu - fadek 1: IP adresa nebo jeji alias.
e Pole pro adresu - fadek 2: Jméno uzivatele.
e Pole pro adresu - fadek 3: Heslo.

e Pole pro adresu - fadek 4: Jméno adresaie na ftp serveru.

6.1.4 Umisténi prichozich soubori

Stejné jako jste definovali adresu dodavatele EDI, musite definovat (ve shodé s dodavateli)
adresat, do n¢hoZ dodavatelé prostrednictvim FTP odesilaji soubory EDI pro vasi knihovnu.
Doporucuje se pouZit adresar . /xxx50/edi/in/edi incoming. | kdyZ se rozhodnete pro jiné
umisténi,  budete = muset soubory co  nejdiive  pfesunout do  adreséie
./xxx50/edi/in/edi incoming.

6.1.5 Editedi_out_attr

Tabulka edi out attr (UTIL G/10/E) je tabulkou ADM baze, ktera se pouziva pro definici
zvlastnich charakteristik pro odchozi zpravy EDI tak, jak jsou potieba pro urcité dodavatele.
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e Sloupec 1: Kod dodavatele (nejde o kod dodavatele EDI).

e Sloupec 2: Piepinace. Kazdy prepinac je tvoien jednim znakem. Je mozné pouzit az
100 ptepinaci.

o Prvni pozice: EDI-OUT-REMOTE-FILE-NAME. Definuje strukturu jména
vzdaleného souboru dodavatele, ktery pfijima zpravy EDI. Mozné hodnoty
jsou:

*  O=(implicitni) jméno souboru systému ALEPH.

» 1=dodavatel (naptiklad BLACKWELL) pozaduje, aby dostaval soubory
pojmenované podle nasledujiciho formatu:
EPINN.XXXXXX.DDDMMMYY'.R, kde DDMMYY je datum, nn je
pofadové ¢islo souboru zaslaného béhem téhoz dne a XXXXXX je
prvnich 6 znakd zpole Cislo uétu M (Z70-ACCOUNT-M), zatimco
vSechny zbyvajici znaky jsou konstantni.

= 2=EBSCO format. CLAIMS.FIL (urgence).

» 3=Ingram format. 8.3 format. 8 numerickych znaki (odvozeny od
Casového tudaje) a 3 Kkonstantni znaky "epo" pro ORDERS
(objednavky).

Dalsi hodnoty pro tento piepina¢ (2-9) mohou byt snadno ptidany. Kazda
hodnota odpovidé jinému programu.

o Druhé pozice: EDI-OUT-FTP-MODE. Mozné hodnoty jsou:
»  A=(implicitni) ASCII rezim, ktery bude pouZit pro odesilani odchozich
zprav.
» B=bindrni reZim, ktery bude pouZit pro odesilani odchozich zprav.
o Tieti pozice: EDI-OUT-ORDER-NUMBER-1. Mozné hodnoty jsou:
*  O=(implicitni) Z68-ORDER-NUMBER-1 neni ptidano do zpravy pro
EDI OBJEDNAVKY jako druhé ¢islo objednavky.

= 1=768-ORDER-NUMBER-1 je pfidano do zpravy pro EDI
OBJEDNAVKY jako druhé ¢islo objednavky.

o Ctvrta pozice: EDI-OUT-ORDER-NUMBER-2. Mozné hodnoty jsou:

*  0O=(implicitni) Z68-ORDER-NUMBER-2 neni ptidano do zpravy pro
EDI OBJEDNAVKY jako tieti ¢islo objednavky.

Uzivatelsky manual — Akvizice 95
1. ledna 2013



= 1=768-ORDER-NUMBER-2 je pfidino do zpravy pro EDI
OBJEDNAVKY jako tfeti ¢islo objednavky.

V piipadé, Ze se pro odchozi soubory pro urciteého dodavatele pouzivaji
implicitni hodnoty, neni tfeba pro tohoto dodavatele dopliovat do této tabulky
zadny tadek.

o Sloupec 3: Identifikator znakové konverze. Sem musi byt vlozeno navésti ze souboru
tab character conversion line. Nav&$ti uruje program a tabulky pro potiebnou
znakovou konverzi (jestlize dodavatel podporuje UTF, toto pole nevypliujte).

Piiklad nastaveni:

1 2 333

L O O o e

BLACKWELL 1A11 UTF_TO 8859 1

6.1.6 Editovani edi_in_attr

Tabulka edi in attr (UTIL G/10/F) je tabulkou ADM baze, ktera se pouziva pro definici
zvlastnich charakteristik pro pfichozi zpravy EDI. Struktura této tabulky je stejna jako tabulky
edi_ out_ attr, ale zatim se nepouzivaji zadné piepinace.

6.1.7 Citaée EDI v UTIL G/2

V UTIL G/2 (definice databaze - Zobrazeni/aktualizace parametrti baze) pro ADM bazi
(XXX50) musi byt nastaveny nasledujici ¢itace EDI.

1. last-edi-order - eviduje pocet objednavek (typ odchozich zprav EDI: ORDERS), které
byly knihovnou odeslany n¢kterému z dodavatelt prostiednictvim EDI.

2. last-edi-claim - eviduje pocet urgenci (typ odchozich zprav EDI: OSTENQ), které byly
knihovnou odeslany nékterému z dodavatell prostiednictvim EDI.

3. last-edi-order-change - eviduje poc¢et zmén objednavek (typ odchozich zprav EDI:

ORDCHG), které¢ byly knihovnou odeslany nékterému z dodavateli prostfednictvim
EDI.

4. last-edi-message - eviduje pocet odchozich zprav EDI, které byly odeslany z knihovny.

5. last-edi-log-no - eviduje log soubory, které byly vytvofeny pii importu ptichozich
zprav EDI. Nasleduji dva ptiklady:

o Import faktur pro seridly (typ zpravy EDI: INVOIC) do systému ALEPH.

o Import odpovédi na urgence nebo zprav i statusu objednévek (typ zprav EDI:
ORDRSP).
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Cita¢ last-edi-log-no mize byt pouzit pro vyhledani zprav o chybach EDI, které byly
zaznamenany v pribéhu importu dat do systému ALEPH. Abyste se dostali k logu pro
import EDI, je tfeba, abyste si v modulu Akvizice/Seridly vybrali navigacni strom
karty Sprava a klepli na kotfenovy Log pro import EDI.

Upozoriiujeme, ze pro tento ¢ita¢ by nemél byt definovan zadny prefix.

6.2 Zaznam objednavky EDI

Poté, co provedete predbézné nastaveni (jak je to popsano v Casti Nastaveni EDI), mtzete
vypravit objednavky prostfednictvim EDI.

K tomu, aby objednavka obsahovala pro EDI nezbytné idaje, je potfeba udélat:

1. Vyhledejte seznam objednavek. Zvyraznéte objednavku a klepnéte na tlacitko Upravit.
Chcete-li vytvofit novou objednavku, klepnéte na tlacitko PFidat. V obou pifipadech se
zobrazi formulaf pro objednavku.

2. V tomto formulaii klepnéte na kartu Udaje objednavky a vypliite relevantni pole tak,
jak je to obvyklé (hodnota pro cenu za exemplaf v zaznamu objednavky odeslaném
prostfednictvim EDI musi byt vyhradné ¢iselna).

3. Také v kart¢ Dodavatel tohoto formulafe vyplite relevantni pole. Jakmile
s vypliiovanim skoncite, klepnéte na tlacitko OK. Objednéavka je pfipravena k odeslani
prostiednictvim EDI.

4. Klepnéte na tlacitko Odeslat. Dostanete dva mozné vystupy:

o Je-li typ dodani objednavky LE (dopis), zobrazi se zprava s informaci, Ze
objednavka (v. XML formatu syst¢ému ALEPH) byla umisténa v adresafi
./XXX50/print/edi.

ALEPH GUI |

@ our letter has been placed in file edi. 20030401 .1536320.0
under the print/edi directon, and will be
proceszzed by the edi program shortly

Status objednavky se zméni na SV (odeslano dodavateli).
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o Je-li typ dodani objednavky LI (seznam), zobrazi se zprava s informaci, ze
zprava EDI bude vytvorena po spusténi davkové sluzby:

Remote Service Error (c0508 p-vendor 16) |

& Order will be printed when batch servdce is mn.

Status objednavky se zméni na RSV (pfipraveno k odeslani dodavateli).

5. Dale z menu Sluzby vyberte sekci Objednavky a urgence a z ni proceduru Odeslani
seznamu objednavek dodavateli (acq-14).

6. Oznalte pouze jednu dil¢i knihovnu (kterd je odesilatelem seznamu objednavek).
Nastavte Cas pro spusténi procedury a klepnéte na tladitko Odeslat. Sluzba acq-14
vytvoii soubor se seznamem objednavek v XML formétu syst¢ému ALEPH, ktery je
uloZen v adresari . /Xxx50/print/edi.

Poznamka

Jestlize v poli Dil¢i knihovna zvolite VSechny, abyste zahrnuli objednavky ze vSech
dil¢ich knihoven, nebo oznalite vice nez jednu dil¢i knihovnu, ktera odesila
objednavky prostfednictvim EDI, méli byste zkontrolovat, Ze tab35 obsahuje tadek
pro nastaveni aktivni ADM baze (viz tab35 na stran¢ 89).

7. Odeslete vSechny objednavky EDI (LI 1 LE) tak, Ze spustite sluzbu Odeslani odchozich
zprav EDI (edi-11) tak, Ze si v menu Sluzby vyberete EDI a klepnete na sluzbu
Odeslani odchozich zprav EDI (edi-11). Sluzba edi-11 vytvoii soubory EDI ze souborii
v XML forméatu systému ALEPH a odesle je dodavateli EDI.

Formulaf objednavky, karta Dodavatel

1. Order Display | 2. Gereral 3. Yandor l 4, Quantity and Price |

Mendor Information:

Wendor Code: | SWETS :l

I

Vandor Nama: I SWETS EDI Rafresh
vendor Refererce; | | I
Wendor Mobe: |

Vendor Conkact: | Smith 1ames @M

Order Delivery Type: I LE Letker Type: I oo B
Delivery Typei [ El Sand Letter by [ eor El
[ Rush Clairn Drate: | 20007 j200% IEI

[ Batch Claiming
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Pro EDI jsou relevantni tato pole:

Kod dodavatele
Vyberte si dodavatele, ktery je definovan jako dodavatel EDI.

Typ dodani objednavky
Zpusob, jaky vaSe knihovna pouziva pro vytvoieni objednavkovych dopist pro dodavatele.
Mate tyto moZznosti:

e LE - jednotliva objednavka

e LI -seznam objednavek

Oba typy dodani (dopisy a seznamy) mohou byt dodavateli odeslany ve formatu EDI, jestlize
je EDI nastaveno v poli Odeslat dopis.

Zpisob odeslani dopisu
Vyberte si EDI.

Toto pole se objevi pouze tehdy, kdyz jste v poli Typ dodéani objednavky zadali LE. Implicitni
hodnota je pfevzata z pole Zpiisob odeslani dopisu v zdznamu pftislusného dodavatele.
Hodnotu tohoto pole mtlizete zménit v tom smyslu, ze i kdyz je dodavatel definovan jako
dodavatel EDI, stejné mu miZete poslat tisténé dopisy nebo e-mailové zpravy, pokud si to
prejete. Jestlize si vyberete jako typ odeslani objednavky LI (seznam), pak pole Zptsob
odeslani dopisu se neobjevi a dodavateli je odeslan seznam tak, jak to bylo zaddno v poli
Zpusob odeslani seznamu v zaznamu ptislusného dodavatele.

Poznamka

S napovédou k dal§im moZnostem se miiZzete seznamit v kapitole Objednavky na s. 46.

6.3 Zaznam urgence prostiednictvim EDI

Urgence pro objedndvky a ¢isla seridldt mohou byt odesildny online z modulu
Akvizice/Serialy GUI nebo prostiednictvim davkovych procedur.

Poznamka

Urgence mohou byt odesilany prostfednictvim EDI jen tehdy, kdyz ptisluSna objednavka byla
také odeslana prostfednictvim EDI.

6.3.1 Online urgence objednavek

Jesté predtim, nez vytvotite online urgenci, byste se méli presveédcit, ze v zdznamu dodavatele
neni vybrana moznost Pouze pro objednavku EDI.

Chcete-li odeslat urgencni dopis prostiednictvim EDI, postupujete takto:
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1. V okné Seznam objednavek klepnéte na tlacitko Urgence.

2. Po skonceni ukladani udajti urgence klepnéte na tlacitko Odeslat. Zobrazi se zprava,
ktera vas informuje, ze urgenéni dopis (v XML formatu systému ALEPH) byl ulozen
v adresafi . /XxXX50/print/edi.

3. Potom si v menu Sluzby vyberte EDI a klepnéte na sluzbu Odeslani odchozich zprav
EDI (edi-11). Zadejte ¢as, kdy chcete, aby byla procedura spusténa, a klepnéte na
tlacitko Odeslat. Tato sluzba vytvoii soubor pro EDI v XML formatu systému
ALEPH a odesle jej dodavateli EDIL.

6.3.2 Davkové urgence objednavek

Pro urgence muzete pouzit sluzbu Zprava o urgencich a urgen¢ni dopisy pro monografické

objednavky (acq-12). Kdyz je spusténa sluzba Odeslani odchozich zprav EDI (edi-11),

jestliZze byla objednavka odeslana prosttednictvim EDI, zohledni systém obsah pole Pouze pro

objednavku EDI v zdznamu dodavatele.

e Neni-li pole Pouze pro objednavku EDI zaSkrtnuto, bude soubor s urgenci zaslan
dodavateli prostfednictvim EDI.

e Je-li pole Pouze pro objednavku EDI zaSkrtnuto, nebude urgence zaslana
prostfednictvim souboru EDI CLAIM.

6.3.3 Online urgence pro serialy
Chcete-li nastavit odeslani online urgence pro serial prosttednictvim EDI, postupujte takto:

Poznamka

Jesté predtim, nez vytvotite online urgenci, byste se méli presvédcit, ze v zaznamu dodavatele
neni vybrana moznost Pouze pro objednavku EDI.

1. V okné Seznam jednotek modulu Serialy klepnéte na tlacitko Urgence.
2. 'V poli Format si vyberte jednu z moZnosti EDI:

o Moznost 90 - chybéjici Cislo

o Moznost 91 - bylo dodano chybné ¢islo

o Moznost 92 - poskozeny exemplaft

o Moznost 93 - bylo dodéno pftili§ mnoho exemplaii

o Moznost 94 - byl dodan nedostate¢ny pocet exemplari

o Moznost 95 - jiny divod
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Jestlize jedna nebo vice moznosti neni v poli Format k dispozici, pridejte ji(je) do
sekce SERIAL-CLAIM-FORMAT v tabulce pc_tab_exp_field.Ing dané ADM baze.

Naptiklad:

SERIAL-CLAIM-FORMAT L EDI claim - missing issue 90

Poznamka

Formaty urgenci od 90 do 95 (v€etn¢) jsou vyhrazeny pro EDI a nemohou byt pouzity
pro jiné ucely.

3. Po skonceni ukladani udaji urgence klepnéte na tlacitko Odeslat. Zobrazi se
zpréava, ktera vas informuje o tom, Ze urgen¢ni dopis (v XML formétu systému
ALEPH) byl ulozen v adresati ./XXX50/print/edi.

4. Potom si v menu Sluzby vyberte EDI a klepnéte na sluzbu Odeslani odchozich
zprav EDI (edi-11). Zadejte Cas, kdy chcete, aby byla procedura spusténa,
a klepnéte na tlacitko Odeslat. Tato sluzba vytvofi soubor pro EDI v XML
formatu systému ALEPH a odesle jej dodavateli EDI.

6.3.4 Davkové urgence pro serialy

Pro generovani urgenci pro seridly mizete pouzit sluzbu Tisk urgen¢nich dopist (serial-44).

Kdyz je spusténa sluzba Odeslani odchozich zprav EDI (edi-11), jestlize byla objednavka

odeslana prostiednictvim EDI, zohledni systém obsah pole Pouze pro objednavku EDI

v zaznamu dodavatele.

e Neni-li pole Pouze pro objednavku EDI zaskrtnuto, bude soubor EDI CLAIM zaslan
dodavateli prostfednictvim EDI.

e Je-li pole Pouze pro objednavku EDI =zaSkrtnuto, nebude urgence zaslana
prosttednictvim souboru EDI CLAIM.

e Stornovani objednavky.

6.3.5 Dopisy se stornovanim objednavky

Objednavka mulze byt zruSena prostfednictvim EDI pouze tehdy, kdyz byla piislusna
objednavka také odeslana prostfednictvim EDI a kdyZz nebylo zaSkrtnuto pole Pouze pro
objednavky EDI v zdznamu dodavatele.

Ve formulafi Seznam objednavek ADM zaznamu klepnéte na Tisknout/Storno a vyberte si
Tisk dopisu dodavateli o zruSeni objednavky. Status objednavky se zméni na LC (zruseno
knihovnou).

Pokazdé, kdyz wvytvorite stornovaci dopis pro objednavku, kterd byla odeslana
prosttednictvim EDI, zobrazi se zprava, kterd véas informuje o tom, Ze stornovaci dopis
(v XML formatu systému ALEPH) byl ulozen v adresafi . /xxx50/print/edi.
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Kdyz je potom spusténa sluzba Odeslani odchozich zprav EDI (edi-11), je vytvoien soubor ve
formatu XML systému ALEPH, ktery je odeslan dodavateli EDI.

6.4 Odeslani odchozich zprav EDI (edi-11)

Pokud chcete odeslat odchozi EDI zpravy dodavateliim, pouzijte sluzbu Odeslani odchozich
zprav (edi-11):

Send Outgoing EDI messages (edi-11) - USM50 =]
Rountirne ITDda'g.r ;I Subrit I
At I— oiclack Wiews History |
Cancel |
Li|:urar1,r IUSMEU ;I
Help |
Add to
|7 History
[T 2nline o

Davkovy proces edi-11 kontroluje vSechny XML soubory, které byly vytvoieny od
posledniho béhu této procedury (objedndvky, urgence seriald, cisel seridli a zruSeni
objednavek). Tyto soubory jsou systémem nejdiive umistény do adresaie
./xxx50/print/edi.

JestliZe proces zjisti, ze v souboru jsou vSechny informace, které jsou nutné pro komunikaci
EDI, vytvofi soubor EDI a  zkopiruje plavodni soubor do  adreséie
./xxx50/edi/out/xml processed.

Jestlize proces zjisti n&jaky problém v XML souboru, je soubor zkopirovan do adresate
/xxx50/edi/out/xml rejected a Proces je zastaven.

Soubory EDI, které byly pravé vytvofeny z kazdého =ze soubord z adresafe
./xxx50/edi/out/xml processed, jSOLl umistény do adresare
./xxx50/edi/out/edi outgoing.

Sluzba edi-11 se pokousi odeslat kazdy z EDI souborti dodavateli. Je-li odeslani EDI souboru
uspésné, je soubor presunut do adresaie . /xxx50/edi/out/edi_sent.

Je-1i odeslani EDI souboru dodavateli netspéSné, EDI soubor je presunut do adreséte
./xxx50/edi/out/xml rejected.

Tato sluzba miZze byt identifikovana v log souboru davek a ve front¢ davek pod jménem
procedury p_edi_11.
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6.5 Import zprav EDI (edi-10)
Systém ALEPH podporuje tyto ptichozi zpravy EDI:

Faktura pro serialy a monografie - Typ zpravy EDI: INVOIC.

Odpovéd’ dodavatele na objedndvku/urgenci pro seridly a monografie - Typ
zpravy EDI: ORDRSP.

Poznamka

Kdyz importujete data do systému ALEPH, musite uvést Cislo objednavky v systému
(268-ORDER-NUMBER). Tento tdaj musi byt obsazen v segmentu EDI RFF+LI.

Pro import faktur EDI do syst¢ému ALEPH je tfeba:

1. Provést predbézné nastaveni pro EDI. VSechny pfichozi

soubory  EDI  je nutné¢  umistit  do adresaie

./xxx50/edi/in/edi incoming.

Jestlize FTP adresafr, ktery byl definovan pro dodavatele EDI,
neni ./xxx50/edi/in/edi_incoming, je nutné piesunout vSechny
ptichozi soubory EDI do tohoto adresare ru¢n¢.

Aktivujte  sluzbu Ptichozi zpravy EDI (edi-09) modulu
Akvizice/Seridly.

Process EDI Incoming Messages {edi-09) - UsM50 [_ O
Reurkirme Ingay j Submit I
At I— o'clock iews History |
Cancel |
Library ILISMEEI j
Help |
Add to
p History
[~ orline o

Tato funkce kontroluje vSechny nové piichozi zpravy umisténé na vaSem
serveru v adresati ./xxx50/edi/infedi_incoming a konvertuje je do XML
formatu syst¢tmu ALEPH. Je-li konverze uspésna, jsou vytvofeny soubory se
stejnym jménem a piiponou .xml v adreséii ./xxx50/edi/in/xml incoming
a puvodni soubory EDI  jsou presunuty do adresare
./xxx50/edi/in/edi processed spolecné s log souborem (.log), ve kterém
jsou uvedeny vSechny problémy zjisténé béhem zpracovani. Je-li konverze

Uzivatelsky manual — Akvizice 103

1. ledna 2013



netspeésna, pak jsou plvodni soubory piesunuty do adresaie
./usm50/edi/in/xml_rejected spolecné s log souborem (.log).

4. Spust'te sluzbu Import ptichozich zprav EDI (edi-10):

Load EDI Incomimn =10l x|
Irigice Load: Release s
Serial Encurnbrance

f* Mo Wiewy Histary
) Cancel
Fartirne: ITDda'g.r ;I _—I
Help |
18 I O'elock:
p’ Edd o
; History
Library: ILISMSIZI ;I

4

Tato funkce kontroluje soubory v adresafi xxx50/edi/in/xml incoming
a importuje je do systétmu ALEPH. Je-li import Gspé€$ny, XML soubor je
pfesunut do adresdife xxx50/edi/in/xml processed. Import kazdého
souboru EDI je zaznamenan v log souboru pro import EDI (viz dale).

Sluzba Import ptichozich EDI zprav (edi-10) obsahuje moznost uvolnit vazané
castky pro seridly a trvalé objednavky, pro néz byly naimportovany EDI faktury.
Tato funkce je fizena polem Import faktur: Uvolnéni vaz. ¢astek pro seridly.

Pole Import faktur: Uvolnéni vaz. Castek pro serialy je relevantni pouze pro
polozky faktury importované faktury pro serialy a trvalé objednavky.

Vybranim "Ano" uvolnite "nevyuzitou" vazanou ¢astku zpé&t do rozpoctu pro dany
fiskalni rok (podobné jak je to provedeno pii registraci faktur pro monografické
objednavky). Status faktury pro serialové/trvalé objednavky zlstava "netplna™,
¢imz umozni registraci faktur v dal§ich letech. Tuto volbu pouzijte, kdyz
neocekavate dodani budoucich faktur v aktualnim fiskalnim roce, takze se
nadbyteéné vazané castky mohou uvolnit zpét do rozpoctu, aby mohly byt
pouzivany pti dalSich platbach.

Vybrani "Ne" zptisobi, ze "nepouzité” ¢astky zlstanou v aktivni souhrnné vazané
Castce. Status faktury pro serialové/trvalé objednavky zistava "netiplna".

Toto pole je relevantni pouze, pokud je pouzit stejny rozpocet jak pro vazanou
castku, tak pro polozku faktury.
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6.6 Log soubor importu EDI

Kazdy béh edi-10 dostane cislo, které pochazi ze sekvence c¢iselniku last-edi-log-no dané
ADM baze. Pokud si chcete prohlédnout log pro kazdy béh podle ¢isla logu v log souboru
importu EDI v modulu Akvizice/Serialy z naviga¢niho stromu karty Sprava, zvolte kotfen
Logu importu EDI.

Sluzba edi-10 vytvaii dvé polozky (Z74) z logu importu EDI (datum pocatku a datum
ukonceni). Dalsi zdznamy logu mohou byt vytvoieny v riznych ptipadech jako napiiklad pfi
chybéjicim ¢isle objednavky, duplicitni zékladni faktute atd.

V piipadé, ze koéd dodavatele importovaného souboru EDI neni v syst¢ému ALEPH nalezen,
edi-10 nepokraCuje v procesu importu a log importu EDI (Z74) neni vytvoifen.

Log soubor o importu EDI zaznamenéva informace o importu pro kazdy soubor EDI, ktery je
importovan do systému ALEPH, a ukazuje vSechny chyby, ke kterym doslo béhem importu
(edi-10).
Typy jednotlivych transakci:

e | = Informuje, Ze transakce byla provedena uspésne.

e W = Transakce byla provedena uspésné, ale systém vydal upozornéni, Ze

nalezl nespravné nebo chybéjici idaje. Naptiklad muize ohlésit absenci ISBN
V zaznamu objednavky.

« E = Transakce nebyla provedena. Napiiklad v situaci, kdy ¢islo faktury
V importovaném souboru jiZ v systému existuje.

Nastavte &islo svého béhu v poli Cislo davky nahote v okné Log importu EDI:

ECI Load Log I

Lag Mumber: 227 Typel Al

Seq. ]Type ] Message Mo, J Details ]
1 1 Start rurning batch number 227 on 19/06/07 09:56 - ALEPH Vendor code is: EDIFAC =l Order |
Invoice |
3 1 End running batch number 227 on 19,/06/07 09:50
Erinkt

vvvvv

Muzete piipojit fadek k objedndvce nebo k faktute tak, Ze klepnete na relevantni tlacitko:
Objednavka nebo Faktura.

Pti zobrazeni mizZete sefadit zaznamy logu, které se objevuji v panelu Log soubor importu
EDI, podle raznych charakteristik tak, Ze si ptislusné typy vyberete v okénku Typ.
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6.6.1 Import prichozi faktury EDI do systétmu ALEPH

Kdyz skon¢i edi-10, je pro objednavku (Z68) vytvofen zaznam zakladni faktury (Z77)
apolozek faktury (Z75). Jsou aktualizovany transakce rozpoctu (Z601) souvisejicich
objednavek, a pokud je to tfeba, jsou zménény statusy faktur objednavek (Z68-INVOICE-
STATUS). Je mozné zobrazit nové faktury a aktualizovat je v modulu Akvizice/Serialy stejné
jako vSechny ostatni rucné zapsané faktury.

Poznamka

Pted spusténim této funkce a po instalaci nového service packu nebo po ptrechodu na novou
verzi se doporucuje zalohovat (pomoci file-03) tyto zaznamy: Z77, Z75, Z68, Z601. Jakmile
proces fadné a plynule béZzi, neni zdlohovani pred kazdym spusSténim této funkce nutné.

6.6.2 Import prichozich odpovédi na objedniavky EDI do systému ALEPH

Systém vytvaii log objednavky (Z71) pro zpravy typu 94 (odpovédi EDI piijaté od
dodavatele) pro kazdou objednavku s ptislusSnou odpovédi, importovanou pomoci sluzby edi-
10.

Krom¢ toho je vytvaien log importu EDI (Z74) s typem transakce | (info).

Kdyz si budete chtit prohlizet log objednavky (Z71) pro zpravy typu 94, musite si dat pozor
na nastaveni v tabulce tab45.1ng:

94 Y N LEdi response from vendor

Pro zobrazeni vSech importovanych odpovédi na objednavky/urgence si vyberte navigacni
strom z karty Sprava a klepnéte na Zpravy logu akci (viz dale).

Zpravy logu akei

Okno Zpravy logu akci zobrazuje (obecné, nikoliv specialné pro EDI) vSechny transakce
spojené s objednavkou, se kterymi se mé pracovat nebo je zaznamenat pro obdobi od a v¢etné
zadaného data.

Pro ucely EDI okno Zpréavy logu akci zobrazuje vSechny odpovédi od dodavatele, které byly
pfijaty prostfednictvim EDI. To znamend, Ze nebudete muset prohledavat kazdy log
objednavky, abyste nalezli transakci logu, kterd zaznamenava import objednavky/urgence
odpovédi EDI.

Kdyz je odpovéd EDI od dodavatele importovdna do vaSeho systému, je automaticky
vytvofena zprava typu 94 (odpovéd” EDI od dodavatele) a jeji datum akce je nastaveno na
nulu. Polozky logu EDI se zobrazuji v okné& Zpravy logu akei.

Abyste mohli piejit z kazdé zpravy logu na pfislusnou objednavku, klepnéte na tlacitko
Objednavka.

Program pro fazeni seznamu je stejny, jaky se pouziva pro fazeni seznamu polozek logu
objednavek (je pievzat z prostiedi definovaného v souboru pc server defaults:
acqg user z71 sort routinead acq_user_z71_sort_order).
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6.6.3 Registrace dodani ¢isla serialu

KdyzZ je béh sluzby p-edi-10 dokonéen, je registrovano dodani ¢isla serialu, je aktualizovano
datum dodéni Cisla a status zpracovani ¢isla je zménén na mezeru. Kromé toho je zaznamenan
v logu piedplatného typ 34 (Cislo dodano/nedodano) pro kazdé z ¢&isel, jejichz dodani bylo
registrovano. Zpravy z logu ptedplatného mohou byt zobrazeny ze stromu pro funkce modulu

Serialy, z uzlu [G] Log v sekci Predplatné.
Je vytvofen zaznam v logu importu EDI s typem transakce | (info).

6.7 Specifikace pozadavku systému ALEPH pro EDI

Je zasadni, aby dale uvedené specifikace byly uvedeny explicitné ve vSech
smlouvach, které souviseji s EDI, mezi knihovnou, pouzivajici ALEPH

a dodavatelem jako tfeti stranou.

6.7.1 Mapovani zprav EDItEUR zasilanych systémem ALEPH

V této sekci je obsazeno mapovani pouzivané systétmem ALEPH pii vytvateni odchozich

zprav EDI.

ORDERS (objednavky) knih verze 1.2 — 11. zari 2001

Kéd | Tag

UNA

UNB

UNH

BGM

DTM

NAD | BY, SU

RFF | VA, API

CUX

LIN

PIA | IB

IMD | 170, 110, 109, 50, 11, 10

QTY

FTX

PRI | AAB

CUX

RFF | LCO, LI, BFN

LOC | 7 (pro cilové ID); 20 (pro jméno dil¢i knihovny)

NAD

TDT

UNS
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Kod

Tag

CNT

UNT

UNZ

ORDCHG (pouze pro stornovani) knihy verze 1.2 — 11. zari 2001

Kéd

Tag

UNA

UNB

UNH

BGM

DTM

NAD

BY, SU

RFF

VA, API

CUX

LIN

DE 1229 =“2”.

PIA

DE 4347=“5”, CE 7143="1B”

IMD

009, 010, 011, 050,

RFF

LI, SLI, BFN

UNS

CNT

UNT

UNZ

OSTENQ knihy Verze 1.2 —11. zafi 2001

Code | Tag

UNA

UNB

UNH

BGM

DTM

NAD |BY, SU

DOC

LIN

PIA DE 4347=“5", CE 7143="1B”

IMD | 009, 010, 011, 050

RFF LI, ACT, SLI

QTY | CE 6063 =21~

FTX | Neni v navodu pro EDItEUR. Struktura je stejna jako pro ORDERS L-4-29
s pouzitim C108 TEXT LITERAL

UNS

CNT
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Code | Tag

UNT

UNZ

OSTENO serialy verze 1.3 — 20. prosince 2000

Kéd Tag

UNA

UNB

UNH

BGM

DTM

NAD | BY,SU

DOC

LIN

PIA DE 4347=“5", CE 7143="1S”

IMD 009, 010, 011, 050, 080

STS DE 9011 =“CSD”, DE 9013 = 55, 56E, 58E, 59E, 218, 239

RFF SNA, SNL, ACT

QTY | CE 6063 =21~

FTX Neni v navodu pro EDItEUR. Struktura je stejna jako pro ORDERS L-4-29
s pouzitim C108 TEXT LITERAL

UNS

CNT

UNT

UNZ

6.7.2 Pozadavky na zpravy EDI zasilané do systému ALEPH

V této Casti jsou uvedeny podrobné pozadavky, které jsou pouzivany systémem ALEPH pii
ptekladu pfichozich zprav z forméatu EDI do standardniho forméatu systému ALEPH.

Neni-li feceno jinak, pak ALEPH akceptuje vSechny kody, které jsou specifikovany
v navodech pro EDItEUR.

DESADV
Serialy
PIA —kod Sl pro ¢islo SICI.
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ORDRSP
Knihy
BGM - kody 231 nebo 23C pro rychlé rozliSeni zpravy pro knihy.

IMD — pouze podmnozina pro stru¢ny popis jak v ¢iselnych tak v abecednich kodech, které
jsou implementovany.

RFF — v tadkové Casti zpravy, kod LI (nikoliv ON), ktery uvadi pivodni ¢islo objednavky
kupujici knihovny, které je pro ALEPH 500 povinné. Kromé toho muze byt kvuli lepsi
budouci komunikaci odeslan i kod SLI (Cislo objednavky dodavatele). Jestlize vSak LI neni
k dispozici, je uvedeni kédu SLI povinné, pokud bylo v diivéjSich zpravach, které byly
zaslany do knihovny, ¢islo SLI pouzito, aby si jej mohl systém ALEPH 500 jiz ulozit.

RFF — je-li zprava ORDRSP odpovédi na urgenci a nikoliv objednavkou, pak v fadkové Casti
zpravy se musi objevit kod ACT s ptivodnim potfadovym ¢islem urgence kupujici knihovny.
Piivodni Cislo urgence bylo zasldno dodavateli jakozto ACT kéd ve zpravé OSTENQ.

Serialy
BGM — kdd 23S pro rychlé rozliSeni zpravy pro serial.

IMD - pfijatelné jsou jak ¢iselné tak abecedni kody.

RFF — v tadkové casti zpravy, kod LI (nikoliv ON), ktery uvadi ptivodni ¢islo objednavky
kupujici knihovny, které je pro ALEPH 500 povinné. Kromé toho mize byt kvili lepsi
budouci komunikaci odeslan i kod SNA (Cislo ptedplatného dodavatele) nebo SNP (Cislo
ptedplatného vydavatele). Jestlize vSak LI neni k dispozici, je uvedeni kodu SNA nebo SNP
povinné.

RFF — je-li zprava ORDRSP odpovédi na urgenci a nikoliv objednavkou, pak v fadkové ¢asti
zpravy se musi objevit kod ACT s ptivodnim pofadovym ¢islem urgence kupujici knihovny.
Plivodni Cislo urgence bylo zaslano dodavateli jakozto ACT kod ve zpravé OSTENQ.

INVOIC
Knihy

MOA — na fadku s urovni 203 nebo hodnotou 128.

MOA — na urovni faktury (Souhrnna sekce) 9 celkovych ¢astek pro placeni, 124 ¢astka DPH,
176 celkova castka dané (pokud kromé& DPH existuji také dalsi dan¢) a 8 (hlavicka) davka
nebo poplatek za fakturu jako celek.

RFF — v tadkové casti zpravy, kod LI (nikoliv ON), ktery uvadi ptivodni ¢islo objednavky
kupujici knihovny, které je pro ALEPH 500 povinné. Kromé& toho miize byt kvili lepsi
budouci komunikaci odesldn 1 koéd SLI (Cislo objednavky dodavatele). Jestlize vSak LI neni

vvvvvv

zaslany do knihovny, ¢islo SLI pouzito, aby si jej mohl systém ALEPH 500 jiz ulozit.
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Serialy

BGM - JINV nebo JCRN v datovém prvku 1000 pro rychlé rozliSeni zpravy pro serialy.
MOA — na trovni fadku 203 ¢astka.

MOA — na urovni faktury (souhrnné sekce) 9 celkovych castek pro placeni, 124 ¢astka DPH,
176 celkova castka dané (pokud kromé DPH existuji také dalsi dan¢) a 8 (hlavicka) davka
nebo poplatek za fakturu jako celek.

RFF — v tadkové casti zpravy, kod LI (nikoliv ON), ktery uvadi ptivodni ¢islo objednavky
kupujici knihovny, které je pro ALEPH 500 povinné. Krom¢ toho mize byt kviali lepsi
budouci komunikaci odeslan i kod SNA (Cislo predplatného dodavatele. Jestlize vSak LI neni
k dispozici, je uvedeni kodu SNA povinné.

7 Faktury

Existuji dva zplsoby, jak registrovat fakturu:

e (Cesta ptes objednavku
e Cesta ptes fakturu

Cestu pfes objednavku pouZijte, pokud chcete registrovat fakturu pro jednu urcitou
objednavku.

Cestu pfes fakturu pouZzijte, pokud chcete registrovat fakturu pro rizné objednavky.

Také je mozné vytvofit zékladni fakturu a polozky faktury pro objednévky serialii importem
souborti EDI od dodavateli EDI. Vice informaci o této moznosti mizete najit v kapitole
6 vénované EDI na s. 88. Proces Hromadnych dodavek také umoziuje registraci zakladni

faktury a polozek faktury pro dodané dokumenty. Podrobnégjsi informace o této moZnosti
najdete v sekci 8.3 Hromadna dodavka na s. 129.

7.1 Cesta pres objednavku

Vyhledejte objednavku pomoci liSty Objedndvka. Zvyraznéte objednavku v seznamu
objednavek a vyberte si uzel Faktura z karty Objednavka. Zobrazi se karta Polozky faktury:

Uzivatelsky manual — Akvizice 111
1. ledna 2013



Order Tnwoice Lines

Iy Mo,
10/05/07

e Ushr - 35.00 REG 10/05,/07 u] - 55.00

Mews

i

Gen, Inv,

-]

Sort Type I\u'endon"ln\roice Mumber (Cescending) j

Na této obrazovce muzete vidét seznam faktur, které byly registrovany pro urcitou
objednavku, a muizete fakturu aktualizovat nebo vytvafet nové polozky faktury spole¢né
s novou zakladni fakturou. Chcete-li upravovat udaje polozky faktury, zvyraznéte pozadovany
fadek a aktualizujte zdznam ve spodnim panelu.

Nova
Chcete-li evidovat udaje pro novou polozku faktury, klepnéte na tlacitko Nova. Pokud zatim
zakladni faktura neexistuje, bude vytvotena v tuto chvili.

Zikladni faktura

Pokud si cheete prohlédnout existujici zékladni fakturu a jeji polozky nebo ptislusné zaznamy
aktualizovat, zvyraznéte polozku faktury a klepnéte na tlacitko Zakladni faktura. Dostanete
se do karty Faktura, ktera vam umozni ptistup do formulare Zakladni faktura a do formulare
Polozka faktury.

7.2 Cesta pres fakturu

V této sekci je vysvétlena cesta pres fakturu a obsahuje nasledujici obrazovky:

o Formuléf zékladni faktury
o Polozky faktury
o Formuléf polozky faktury

e Seznam rozpoctu faktury

Chcete-li registrovat fakturu, pouzijte listu Faktura, ktera vam umozni vyhledani zakladni
faktury a jejich poloZzek nebo vytvoteni nové faktury.

= | o10-1 E“ 11113 El

V poli umisténém uplné vlevo vyberte ze seznamu dodavateli kod dodavatele nebo tento kod
zadejte z klavesnice.
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V blizkém poli vyberte pozadované Cislo faktury nebo je zadejte z klavesnice. Chcete-li pro
vybraného dodavatele ptidat novou fakturu, zadejte ¢islo nové zdkladni faktury a klepnéte na

|

V hornim panelu se zobrazi formuléi zékladni faktury.

Line Itemsz: I 1 Total Amount Gen, Inv.: I -50.00 Total Amount Line Items: I -50.00
1. Invoice I 2. Payment I
Wendor Codet I ZOCENTURY Invaoice Mumber I L Update |
Met Armount: I 50,00 Refers to Invaice: I Irvoice Date; I 05/08,/2002 D Eefresh |
Shiprnent Arnount: 0.00 Type: I REG m Received Date: I 22foe f2002 m Dielete |
; ; RES Izl i : | Izl _

Cwerhiead Amount 0.00 Status Shipment Date 05/08/2002 “hange Inw. Mo
Insurance Amount: 0,00 Currency: ust D VAT Recipient: I D Print |
Dizcount Amount: 0.00 Explicit Ratio: I 0.000000 WAT Parcent: 0.00

Cancel |
Total Amount: 50,00 ¥ Debit € Credit VAT Amount: 0.00
Local Amount: I E0.00 I_ YWAT Per Line Item
Mote: I

Wendar Info + Crder Address ICIaim address I Payment address | Returns address I ECI address I

Lo

VYendor code 20CENTURY
Vendor name 21t Century Music
Note
21st Century Music [ORDER ADDRESS]
P.0. Box 2842
Address San Anselmo CA 94950
San Anselmo, CA
94960
Telephone
E-mail
Fax

1

7.2.1 Formular zakladni faktury

V tomto formuléfi mizete evidovat daje o zakladni faktufe. V zahlavi formulare se zobrazi
pouze ke Cteni tyto tdaje: Polozky faktury (zobrazi se pocet polozek faktury, které jsou
pfipojeny k zakladni faktufe), Celkova Castka pro zakladni fakturu a Celkova castka pro
vSechny ptipojené polozky faktury.

Formulat Zakladni faktura ma dv¢ ¢asti:
1. Horni panel je rozdélen na dvé karty: karta Faktura a karta Platba.

2. Spodni panel je rozdélen na pét karet, v nichz se zobrazi pouze ke ¢teni udaje
pro dodavatele a jeho adresy.
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Tlacitka

Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Aktualizovat
Jakmile ukonc¢ite vypliovani formulaie, klepnéte na tlac¢itko Aktualizovat.

Obnovit
Abyste piiméli systém k prepocitani celkové castky a lokalni ¢astky, musite nastavit celkovou
¢astku na nulu a klepnout na tlacitko Obnovit.

Vymazat
Chcete-li vymazat zakladni fakturu spolu se vSemi jejimi polozkami, klepnéte na tlacitko
Vymazat. Budete pozadani o potvrzeni svého umyslu.

Zménit ¢islo faktury

Toto tlacitko umoziuje uzivateli zménit ¢islo zakladni faktury. Po stisknuti tohoto tlacitka se
otevie okno pro ¢islo faktury, do né¢hoz budete moci zadat nové Cislo. Jsou-li s touto zékladni
fakturou spojeny zaznamy transakce rozpoctu, polozek faktury a zdznamy jednotek, zptsobi
tato akce i aktualizaci téchto zaznamd.

Tisknout
Umoziuje, abyste si vytiskli udaje faktury véetné tidaji polozky faktury a udaji o rozpoctu.

Storno
Systém tuto transakci stornuje.

Karta Faktura

1. Invaice | 2, Payment I

Insurance Amount: 2.00 Currency: I ust IH WAT Recipient: I IH Print
Discount Arnount: 0,00 Explicit Ratia: I 0.000000 WAT Parcent: 0.00
Tatal Armount: 110,00 i+ Debit 7 Credit WAT Amaount: I 12.75

Vendar Code: B Irwaice Mumbers | 25413
Met Apnount: I 100,00 Refers to Imvoice: I Invoice Date: I 1% /06 /2007 Iﬂ Refresh |
Shiprment Armount: ©.00 Type: REG IH Received Date: I 22,06 2007 Iﬂ Delete |
EeroeE] ArTEumk 200 Skatus: I REG Iﬂ Shipment Date! I 18,06 /2007 Iﬂ “hange Inv. Nol

Cancel

Total, Incl, WAT: I 122,75 [~ WAT Per Line Item:
Local Amount: I 123.75 W add WAT ta Total Amount
Mioke: I
,
Kod dodavatele

Kod dodavatele je doplnén systémem automaticky.

Cislo faktury
Zadejte Cislo faktury, kter¢ ji bylo pfidéleno dodavatelem. Délka tohoto udaje mtze byt az 15
znakl.
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Cista ¢astka
Zadejte ¢astku uvedenou pro tuto objednavku na fakture.

Odkaz na fakturu
Existuje-li originalni faktura, na niz aktudlni faktura odkazuje, zadejte jeji Cislo do tohoto
pole.

Datum fakturace
Povinny udaj. Je to datum, kdy zékladni faktura byla vystavena dodavatelem.

PoStovné
Nepovinny uda;j.

Typ
Vyberte si typ faktury. Faktura mtze byt REG (bézna), PRO (proforma) nebo DEP

(depozitni). Jestlize neni typ vyplnén, implicitni typ faktury je REG. Seznam miize byt
doplnén vaSim systémovym knihovnikem. Typ faktury slouzi pouze pro informaci, systém
pracuje se vSemi typy stejne.

Datum dodani faktury
Datum, kdy byla zékladni faktura dodana nebo zaznamenana knihovnou. Neni-li vyplnéno,
systém automaticky doplni aktualni datum.

Rezijni naklady
Nepovinny uda;j.

Status

Status muze byt REG (béznd) nebo SUP (doplitkova). Jestlize neni vyplnén, implicitni status
je REG. Dalsi statusy faktury mohou byt definovany vasim systémovym knihovnikem. Status
slouzi pouze pro informaci, systém pracuje s obéma statusy stejné.

Datum odeslani
Datum, kdy byla faktura odeslana dodavatelem do knihovny. Neni-li vyplnéno, systém
automaticky doplni aktualni datum.

Pojisténi
Nepovinny udaj.

Ména
Povinny udaj. Vyberte ménu, kterd bude pouzita pro fakturu. Jako implicitni bude uvedena
prvni ména v zaznamu dodavatele.

Prijemce DPH
Zvolte ptijemce dan¢ z pfidané hodnoty. Seznam piijemci DPH miiZe byt nastaven vasim
systémovym knihovnikem.

Sleva
Nepovinny udaj.
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Explicitni kurs

Jestlize dany dodavatel pro vasi knihovnu pouziva explicitni kurs mény, mizete jej zadat zde.
Systém podle toho vypocita lokalni cenu. Neni-li tento kurs uveden, systém pouzije tabulku
men.

DPH v procentech

Nepovinny udaj. Toto pole miiZzete editovat pouze tehdy, je-li pole DPH pro polozku
nastaveno na Ne (neni zaSkrtnuto). Muzete zadat procenta z celkové Castky, kterd by méla byt
predana piijemci DPH, a systém automaticky spogita ¢astku DPH. Céastka DPH je zahrnuta
v celkové castce. (Jestlize napiiklad celkova castka je 122 K¢ a vy zadate 22% pro DPH
Vv procentech, pak systém spocitd, ze castka DPH je 22 K¢.)

KdyzZ je pole DPH pro polozku nastaveno na Ano (policko je zaskrtnuto), pak se pole DPH
Vv procentech stane neaktivnim a ¢astka DPH je vypocitana z castek DPH pro vSechny
piipojené polozky faktury.

Celkova ¢astka
Systém automaticky doplni celkovou ¢astku v méné dodavatele na zéklad¢ souctu Cisté Castky
a dal$ich poplatkt s odectenim slev.

Poznamka

Systém registruje rozdil mezi Cistou ¢astkou a celkovou ¢astkou (rozdil dany dalSimi poplatky
a slevami) a zohledni jej proporciondlné pro vSechny polozky faktury pfipojené k faktute.
Pokud si nebudete prat, aby byly poplatky rozpoCitiny pro vSechny objednavky
proporcionalng, musite ruéné zadat celkovou castku, ktera by meéla byt stejna jako Cista
castka.

K tizi/K dobru
Oznacuje, zda jde o fakturu, ktera rozpocet zatézuje, ¢i ma byt pfipocitana k dobru.

Castka DPH

Nepovinny udaj. Toto pole mize byt editovano pouze tehdy, kdyZ pole DPH pro polozku je
nastaveno na Ne (neni zaskrtnuto). Castka DPH je ta &astka, ktera by méla byt pievedena
piijemci DPH. Castka DPH je zahrnuta v celkové ¢astce.

Kdyz je pole DPH pro polozku nastaveno na Ne, pak ¢astka DPH pro zakladni fakturu je tou
¢astkou, ktera je uvedena v tomto poli, a hodnoty DPH pro vSechny pfipojené polozky faktury
jsou vypocitany podle DPH v procentech uvedeného v zakladni faktute.

Kdyz je pole DPH pro polozku nastaveno na Ano (je zaskrtnuto), pole Castka DPH se stane
neaktivni. Je vypocitano z ¢astek DPH pro vSechny ptipojené polozky faktury.

Lokalni ¢astka

Systém automaticky vypocita hodnotu pro toto pole podle pfislusného kursu mény nebo
explicitniho kursu, pokud je zadan. Toto pole slouzi jen pro informaci. Udaj na této obrazovce
neni mozné meénit.
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DPH pro polozku
Pole DPH pro polozku muze byt bud’ nastaveno na Ano (zaskrtnuto) nebo na Ne (neni
zaskrtnuto). Implicitni hodnota je Ne.

Pokud je nastaveno Ano, znamena to, Ze hodnoty DPH mohou byt uvedeny pro jednotlivé
polozky faktury a ¢astka DPH je vypocitana z ¢astek DPH pro vSechny piipojené polozky
faktury.

Pokud je nastaveno Ne, znamena to, Ze Castka DPH pro zakladni fakturu je uvedena v poli
Céstka DPH a c¢astky DPH pro vSechny pfipojené polozky faktury jsou vypocitany podle
udaje DPH v procentech zadaného pro zakladni fakturu.

Poznamka
Muzete zadat poznamku o délce az 60 znak.

Karta Platba

Datum platby

Zadejte datum, kdy byla zakladni faktura zaplacena. (Neni-li faktura dosud zaplacena,
ponechte v tomto poli nuly.)

Cislo uétu/Seku

Zadejte Cislo uctu/Seku, ktery byl pouzit pro zaplaceni zakladni faktury. (Neni-li faktura
dosud zaplacena, ponechte toto pole nevyplnéné.)

Castka

Zadejte ¢astku, ktera byla nebo bude zaplacena.

Jestlize pole Castka je ponechano prazdné, ale pole Datum platby je vyplnéno a status platby

je P (placend), ¢astka bude doplnéna podle hodnoty v poli Celkova castka z karty Faktura
formuléfe Zakladni faktura.

Status
Vyberte vhodny status platby.

Standardni platby mohou byt:

e N -neni pfipravena k platbé

e R -pfipravena k platbé

e Y - bylo udéleno opravnéni k platbé

e P -placena
Vas systémovy knihovnik muze nastavit jesté¢ dalSi statusy platby. Muze také urcit, ktery
status je implicitni, kdyZ je vytvarena zakladni faktura, a ktery status platby zmrazi fakturu.

To znamend, Ze nebude povolena Zadnéa z operaci nad zékladni fakturou a jejimi poloZzkami
(krom¢ zmén ve statusu platby).
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Schvalovaci oddéleni

Z roletového menu si vyberte pro tuto zdkladni fakturu schvalovaci oddéleni. Seznam
schvalovacich oddéleni miize byt nastaven vasim systémovym knihovnikem, ktery muaze také
nastavit pro tento tdaj implicitni hodnotu, ktera bude vyplnéna systémem automaticky. Toto
pole muzete pouzit jako filtr pii spousténi sluzby Zprava o faktute (acq-10).

Cislo schvaleni

Cislo schvéleni miizete pro zakladni fakturu zadat ruéné nebo je ptidélit pii spusténi davkové
sluzby Zprava o faktufe (acq-10). Toto pole muze byt také pouzito jako filtr pfi spusténi
sluzby Zprava o faktuie (acq-10).

PoloZky faktury

Abyste mohli registrovat novou polozku faktury v zdkladni faktufe nebo aktualizovat
existujici polozku faktury, musite si vybrat uzel Polozky faktury z karty Faktura. Karta
Polozky faktury se zobrazi v hornim panelu.

Lir Therns: I z Total Arount Gen, Inw,: | -110.00 Tokal Arourk Line Ihm::l -148.50

Order Number Oblect Codg Units In iy | Met amount
BOOK

51070

= 10.00

V této obrazovce uvidite seznam vsech polozek faktury, které jsou pfipojeny k urcité zakladni
faktute. V zahlavi formuléfe se zobrazi pouze ke Cteni tyto udaje: Polozky faktury (zobrazi se
pocet polozek faktury, které jsou pripojeny k zakladni faktuie), Celkova ¢astka pro zakladni
fakturu a Celkova castka pro vSechny pfipojené polozky faktury.

Chcete-li upravovat existujici polozku faktury, zvyraznéte piislusny fadek a aktualizujte tidaje
ve formulafi pro poloZku faktury ve spodnim panelu.

K dispozici mate tato tlacitka:

Pridat

Jestlize chcete pfidat novou polozku faktury, klepnéte na tlacitko Ptidat. Objevi se okno,
Vv némz muzete zadat Cislo objednavky, pro niz chcete ptidat polozku faktury. Pokud chcete
pfidat poloZku faktury, kterd neni pfipojena k objednavce, klepnéte na tla¢itko Ignorovat. Tim
aktivujete formulat Polozka faktury ve spodnim panelu.

Vymazat
Chcete-li odstranit polozku faktury ze seznamu, zvyraznéte danou polozku faktury a klepnéte
na tlac¢itko Vymazat.
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Objednavka

Pokud chcete pfejit na seznam objedndvek pro objednavku spojenou s danou polozkou
faktury, musite zvyraznit polozku faktury a klepnout na tlacitko Objednavka. Toto tlacitko
nebude aktivni, pokud zvyraznény fadek nebude ptipojen k objednavce.

Formular Polozka faktury

Tato obrazovka je rozdé€lena na dvé karty:

e Formuléf polozky faktury
o Udaje objednavky

V horni ¢asti spodniho panelu se zobrazuje stru¢ny bibliograficky zaznam, k némuz byl
pfipojen zdznam objednavky:

Eoudinat, Elias, d, 1839, f Poor Sarah, or, The Indian waoman i shewing the true way to happiness and contentment, 1 Landon @ Printed by A, Apph

1. Line Ttem Form I 2. Order Info I
i

V kart¢ Udaje objednavky ve spodnim panelu se zobrazi pouze pro ¢teni udaje souvisejici
s objednavkou: udaje objednavky, bibliografické udaje, faktura, vydané a vazané ¢astky.

Karta Dalsi udaje polozky faktury vam umoznuje registrovat polozku pro jednotlivou
objednavku (polozku faktury) v zakladni faktute. Jestlize zakladni faktura jeSté neexistuje,
bude pro vés vytvorena s vyuzitim udaji, které jste zadali v téchto polich: Typ, Status, M¢na,
Datum fakturace, Datum dodani a odeslani faktury a Schvalovaci odd¢leni. Jestlize zakladni
faktura jiz existuje, tato pole se ve formulati polozky faktury neobjevi.

Tlacitka na této obrazovce:

Pridat/aktualizovat
Jakmile ukonc¢ite vypliiovani formuléte, klepnéte na tlacitko OK.

Obnovit

Jestlize si piejete, aby systém vypocital a zobrazil pfidanou castku, celkovou ¢astku a cenu
V lokélni méné (v zévislosti na aktualnim kursu mény nebo na explicitnim kursu), klepnéte na
tlac¢itko Obnovit.

Rozpocty

Jestlize cheete zobrazit nebo pfifadit rozpocCty, z nichz bude placena dana faktura, zvyraznéte
objednavku a klepnéte na tlacitko Rozpo¢ty.

Pole

Poznamka

Cast poli se zobrazuje tehdy, kdyz je pfidavana nova polozka faktury (coZ neni piipad, kdy
aktualizujete existujici polozku faktury).

Nasleduje napovéda ke kazdému poli.
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Kod dodavatele
Systém automaticky vyplni kéd dodavatele.

Predpokladana cena

Nepovinny udaj. Zadejte ptredpokladanou cenu polozky faktury. Systém implicitné pouzije
hodnotu, ktera byla zaddna v poli Konecna cena na kart¢ Mnozstvi a cena formulaie
objednavky.

Cista ¢astka
Zadejte Cistou ¢astku za objednavku v méné dodavatele.

Pridana ¢astka

Systém automaticky spocitd tuto Céastku tak, Ze vSechny pfirdzky ze zdkladni faktury
proporcionalné rozpo¢itd na jednotlivé objednavky. Castka zde zobrazend je v ménd
dodavatele.

Celkova castka

Systém automaticky vypocita tuto ¢astku sectenim Cisté Castky a pridané ¢astky. Vysledna
Castka je v méné dodavatele. Jestlize je celkova Castky pozdéji zménéna a K objednavce byl
ptipojen rozpocet, bude podle toho rozpocet zatizen.

Lokalni ¢astka
Systém automaticky vypocita tento tidaj podle aktualniho kursu mény. Toto pole slouzi jen
pro informaci. Udaj na této obrazovce neni mozné meénit.

Pocet exemplari

Zadejte pocet fakturovanych exemplait. Systém implicitné pouZije hodnotu, kterd byla
zadana v poli Kone¢na cena na kart¢ Mnozstvi a cena formulaie objednavky. V ptipadg, Ze je
pro tuto objednavku pouZzito vice polozek faktury, pak je do pole Pocet exemplaii doplnén
zbyvajici pocet exemplait z objednavky a dalSich polozek faktury.

Cislo faktury
Systém automaticky vyplni ¢islo faktury.

K tizi/K dobru
Oznacuje, zda jde o fakturu, ktera rozpocet zatézuje, ¢i ma byt pfipocitana k dobru.

Ména
Vyberte ménu, kterd bude pouZita pro fakturu.

Objektovy kod

Vyberte vhodny objektovy kod pro tuto polozku faktury. Jestlize je pouziti objektového kodu
povinné (podle vaseho nastaveni systému), pak musi byt objektovy kod ptifazen fakture
a musi se shodovat s ptidélenymi objektovymi kody rozpoctu.

DPH v procentech
Nepovinny udaj. Jestlize policko DPH pro polozku zékladni faktury je nastaveno na Ne (neni
zaSkrtnuto), stane se toto pole neaktivnim. JestliZze policko DPH pro polozku zakladni faktury
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Pouze pro

je nastaveno na Ano (zaskrtnuto), toto pole mize byt editovano a vy muzete nechat systém
vypocitat ¢astku DPH tak, ze do tohoto pole zadate DPH v procentech.

Castka DPH

Nepovinny udaj. Jestlize je policko DPH pro polozku zdkladni faktury nastaveno na Ne (neni
zaskrtnuto), stane se toto pole neaktivnim. Jestlize policko DPH pro polozku zakladni faktury
je nastaveno na Ano (zaskrtnuto), toto pole mize byt editovano a vy mizete zadat ru¢né nebo
nechat systém vypocitat castku DPH tak, ze do tohoto pole zadate DPH v procentech.

Poznamka
Muzete zadat poznamku o délce az 200 znakad.

Kontrola data prekryti predplatného
(pouze pro polozky faktury serialovych a trvalych objednavek)

Jestlize je toto policko zaskrtnuto, pole Data piedplatného od/do jsou povinna a pokryté
obdobi je kontrolovano proti polozkdm faktury stejné objednévky, aby se ukéazalo piekryti
dat. Jestlize toto policko neni zaskrtnuto, nebudete muset vypliiovat pole Data predplatného
od/do a systém nebude kontrolovat ptekryti dat.

Implicitni hodnota pro toto policko (zaSkrtnuto nebo nezaskrtnuto) je nastavena v souboru

systémového acq.ini.

knihovnika

Datum predplatného od/do

(pouze pro polozky faktury seridlovych a trvalych objednavek)

Zadejte pokryti predplatnym pro fakturu. Tato pole jsou povinna pouze tehdy, kdyz je
zaSkrtnuto policko Kontrola data ptekryti predplatnych.

Faktura pro objednavku je uplna

Toto pole se zobrazi pouze tehdy, kdyz je faktura Uplnd, protoze pro objednévku neocekéavate
dalsi faktury. Oznacte policko tak, Ze na néj klepnete. Jestlize o¢ekavate dalsi faktury pro tuto
objednavku, ponechte policko prazdné. Pro neuplné faktury systém pokracuje v zatézovani
pfisluSného rozpoctu vazanymi ¢astkami, dokud neni faktura oznacena jako Uplna. Jakmile je
faktura uplnd a fakturovana céastka se 1iSi od véazané cCastky, je rozpocet zatizen podle
fakturované castky.

Moznost zaskrtnout ¢i nezaskrtnout toto poli¢ko je k dispozici pouze pii ptidavani nové
polozky faktury. KdyZ ji pouze upravujete, policko se nezobrazi. Aby bylo mozné upravovat
status faktury, pouZijte policko Status faktury Uplna z karty Udaje objednavky ve formuléfi
objednavky.

Seznam rozpoctu faktury

KdyZz klepnete na tlac¢itko Rezpofty v okn¢ Polozky faktury, zobrazi se nasledujici
obrazovka.
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Budget List of Invoice x|

Invoice Budget

Budget number Enc/Active Armount

AdA-2004 10,00
Drebit
Drelete Budget
Ealance
Create
=l Close

Budget Code ta Add: I u

Armount to Debit: IUUD—

Percent to Debit: IU—

Invoiced Amount: IIUUU—

Local Amount: IIUUU—

Currency of Invaice: uso

Total Debits: IIUUU—

Na této obrazovce je zobrazen seznam rozpoctl,, z nichz bude placena dand objednéavka.
Muzete oznacit jeden nebo vice rozpocti. Tak je mozné dosahnout toho, Ze celkova cena
objednavky bude placena z riznych rozpocti.

Ve sloupci Vazand/aktivni ¢astka se zobrazi souhrn vazanych ¢astek rozdéleny na dvé ¢asti:

e Prvni ¢ast je pivodni vazana Castka podle hodnoty uvedené jako ofekavana
cena ve formulafi objednéavky.

e Druhd c¢ast je rozdil mezi plivodni vazanou castkou a ¢astkou uvedenou na
faktute. Tento rozdil je oznaCovan jako Aktivni ¢astka. (Aktivni Castka je
automaticky vynulovana, jakmile je faktura registrovéana jako "tplna".)

Tlacditka

Na této obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Pridat rozpocet
Chcete-li této faktute ptidélit novy rozpocet, vyplite pole nazvané Kod rozpoctu pro piidani,
a potom klepnéte na tlacitko PFidat rozpocet.

K tizi
Jestlize chcete zadat Castku, kterd zatizi uréity rozpocet, zvyraznéte dany rozpocet, zadejte
¢astku do pole Castka k tizi a klepnéte na tlacitko K tiZi.
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Vymazat rozpocet
Chcete-li vymazat rozpocet ze seznamu, zvyraznéte dany rozpocet a klepnéte na tlacitko
Vymazat.

Stav rozpoctu
Pro zobrazeni stavu vybraného rozpo¢tu klepnéte na tlacitko Stav rozpocétu.

Vytvorit
Toto tlacitko vam dava moznost opétovné vytvofit rozpocet pro zatizeni vazanymi ¢astkami
pro objednavku.

Jestlize skonCi tato akce neuspéchem, zobrazi se zprava, v niz budou uvedeny piesnécjsi
informace o vSech chybach.

Jestlize napiiklad systém pracuje s objektovymi kody, pak vytvoreni rozpoétu skonéi chybou,
kdyz se objektovy koéd rozpoctu neshoduje s objektovym kdédem polozky faktury.
O skutecnosti, ze neexistuje shoda mezi objektovymi kody, se zobrazi zprava.

Zavrit

Po provedeni vSech potfebnych zmén klepnéte na tlacitko Zavrit.

Pole

Kod rozpoctu pro pridani
Jedine¢ny kod identifikujici rozpocet. Klepnéte na Sipku na pravé strané pole pro vybér ze
seznamu rozpocta.

Castka Kk tiZi

Jde o ¢astku, kterou bude zatizen zvyraznény rozpocet. Muzete do tohoto pole zadat aktudlni
¢astku, nebo jej ponechat prazdné a zadat procentualni hodnotu ocekdvané ceny do pole
Vazana ¢astka v procentech.

Procentualni hodnota k tizi
Jde o procentualni hodnotu z ¢astky, kterou bude zatizen zvyraznény rozpocet. Vyplnite-li
toto pole, ponechte pole Vazana ¢astka prazdné.

Fakturovana ¢astka, Lokalni ¢astka, Ména faktury
Udaje v téchto polich slouZi jen pro informaci. V této obrazovce je nemiizete ménit.

Celkova ¢astka k tizi
Jestlize byl pro platbu faktury oznacen jeden nebo vice rozpocti, toto pole ukazuje celkovou
Castku, kterd byla dosud placena z rozpoctu.
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7.3 Log soubor pro platby zakladnich faktur

Log soubor pro placeni zakladnich faktur zaznamenava rizné druhy aktualizaci provedenych
v zédkladni faktufe pro status platby. K log souboru pro platby faktur se muzete dostat tak, ze
si vyberete uzel Log pro platby faktur z karty Faktura.

Logy pro platby faktur mohou byt evidovany automaticky, kdyz jsou provadény nasledujici
akce:

o Je nastaven inicidlni status platby zakladni faktury
e Je aktualizovan status platby
e Zékladni faktura je "Zaplacena"

Kromé¢ toho muze uzivatel pridat vlastni log, ktery mize obsahovat voln¢ tvofenou textovou
poznamku, ktera souvisi se zakladni fakturou.

7.3.1 Seznam logu faktury

OrderfSubscriptionInwoice Log List I

all Filker |

[ eneral Invoice Mote
DGeneral Inwoice Payrment Status

Diescription

Add

Aemowe &, Datel

October /22 /2008 General note Must be paid MASTER
09:54 imrnediately
October /22 /2008 General Invoice Payrment status MASTER
09:54 Payrment Status changed from Mot
approved to
Payrment authorized
October /22 /2008 General Invoice Payment status is MASTER
0953 Fayment Status set to Mot approved Ll

Na obrazovce Seznam logt faktury miZzete pouzit tato tlacitka:

Filtrovat
Mizete filtrovat transakce ze seznamu tak, zZe zaSkrtnete okénka vedle seznamu logil transakci
a klepnete na tlacitko Filtrovat.

Pridat

MtZete sami piidat transakci pozndmky k zékladni faktute. KdyZ klepnete na tlacitko Pridat,
aktivizuje se ve spodnim panelu log objednévky/ptredplatného/faktury; pak si mlizete vybrat
Typ transakce: Poznamka k zakladni faktufe a zadat volné tvoreny text pozndmky do pole
Poznamka uZzivatele. Tato pozndmka je zaznamenana jako nova transakce.
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Pouze pro

systémového
knihovnika

Odstranit datum akce
Muzete odstranit diive zadané datum akce tak, ze si vyberete piislusny log transakce
a klepnete na tlacitko Odstranit datum akce.

7.3.2 Log faktury

OrderfSubscriptionTnvoice Log I

Action Date: I 00,/00,0000 IH
Transaction Type: |14 ;I Cancel |
Systern Mote: I Payment skatus is set ko Mot approwved @
Uzer Moke: I @

V ¢asti obrazovky pro log objednavky/predplatného/faktury se zobrazi tidaje vztahujici se
klogu transakce, ktery je zvyraznén v seznamu logl objednavek/ptedplatnych/faktur
V hornim panelu. Miuzete ru¢né pifidat novy log transakce nebo aktualizovat tudaje
zvyraznéného logu.

Datum akce
Pokud pfidate log pro poznamku k zikladni faktufe ru¢né, muzete si vybrat datum této akce.
Datum akce mize byt odstranéno pomoci tla¢itka Odstranit datum akce v hornim panelu.

Typ transakce

Muzete ptidat transakci k logu faktury tak, Ze klepnete na tlacitko Pf¥idat v hornim panelu,
pak si vyberete pozadovany typ transakce ze zobrazeného seznamu a napisete text do pole
Pozndmka uzivatele. Pro logy faktury doporucujeme ptfidat poznamku k zikladni faktuie
ruéné. Vsechny ostatni typy transakci jsou platné jenom pro logy objednavek a predplatnych
(nikoliv pro logy faktur).

Poznamka systému
Jde o pole urcené pouze pro ¢teni, v némz se zobrazuji logy generované systémem.

Poznamka uZivatele

Voln¢ tvofena poznamka uZivatele, kterd miiZze byt pouZita pro vytvofeni vlastni poznamky
uzivatele (Poznamka k zdkladni faktufe) a pro pfidani poznamek uzivatele pro systémem
generovany log.

Poznamka
Konfigurace pro akvizi¢ni log je nastavena v tab45.<Ing>.

Abyste umoznili zépis do logu pro platbu faktury, aktivujte transakei 13 a 14, jak je uvedeno
v nasledujicim piikladu tabulky ./xxx50/tab/tab45.<Ing>:

-1-2-3-----mmmmf - -
13 Y Y LPoznamka k zakladni fakture
14 Y N LStatus platby zakladni faktury
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8 Dodani

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Seznam dodanych dokumentl pro objednavku
e Formuléf dodani
e Hromadna dodavka

Chcete-li registrovat dodani jednotek pro monografické objednavky (typ M) nebo pro trvalé
objednavky (typ O), vyberte si uzel Dodani v kart¢ Objednavka. Proces registrace
jednotlivych ¢isel seriala (typ S) je popsan v sekci Registrace Cisel v kapitole Serialy.

Kromé toho budete pozddani o souhlas se zaznamenanim dodanych dokumentt jako
"dodanych" podle toho, jak vas syst¢tmovy knihovnik nastavil modul Akvizice/Serialy pii
vytvareni polozek faktury ve funkci Faktura. Vice informaci o nastaveni registrace dodani
muzete najit v sekci Faktura - v kapitole Systémovy knihovnik.

8.1 Seznam dodanych dokumentii pro objednavku

Kdyz aktivujete funkce pro dodavatele, zobrazi se v hornim panelu seznam dodavateli:

Arrival List

Mo, Units Crdered: I in o, Uitz Reported 8

Mo. units arrived Arrival date

08/A09/03

Expecting 2 maore units

Tato obrazovka ukazuje pocet objednanych exemplaid, které byly dosud evidovany jako
dodang, a uvadi pocet exemplartii, ktery byly dodany k urcitému datu. Chcete-li zménit udaje
o exemplafich, které byly pravé dodany, zvyraznéte piislusny fadek a aktualizujte podrobné
udaje o dodani ve formulafi pro dodani ve spodnim panelu.

Tlacditka

Na obrazovce jsou k dispozici nésledujici tlacitka

Pridat
Jestlize chcete evidovat dodani exemplait, klepnéte na tlacitko Ptidat. Zobrazi se formulaf
dodani, ktery miizete editovat.
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Vymazat
Jestlize chcete odstranit fadek z tabulky, ktera ukazuje pocet dodanych exemplait a datum,
kdy byly exemplate dodany, klepnéte na tlacitko Vymazat.

Tisknout
Jestlize chcete vytisknout listek o dodani, zvyraznéte piislusnou polozku a klepnéte na
tlacitko Tisknout.

8.2 Formular dodani

KdyzZ v seznamu dodévek klepnete na tlacitko PFidat, aktivuje se ve spodnim panelu formulaf
dodani (viz nize). Tato obrazovka vam umoznuje registraci nové dodavky exemplaiit nebo
upravu udaju o exemplarich, které jiz byly dodany.

Jakmile ukonc¢ite vypliovani formulate, klepnéte na tlacitko Pridat.

Chcete-li zménit udaje o exemplafich, které jiz byly dodany, klepnéte na tlacitko
Aktualizovat.

Arrival Foem ]

M, Units Arrived: ,?— Bdd
semitie  [om ]
Arrival Data: WEI

Miota: | [

¥ Grder Completely Arrived

Pole

Pocet dodanych exemplari
Zadejte pocet exemplait, které byly pravé dodany. Systém automaticky doplni hodnotu,
kterou jste zadali do pole Pocet exemplarii ve formulafi objednavky.

Datum odeslani
Toto pole je nepovinné. Zadejte datum, kdy dodavatel odeslal exemplate vasi knihovné.

Datum dodani
Zadejte datum, kdy byly exemplafe dodany. Jestlize toto pole nevyplnite, systém doplni
automaticky aktudlni datum.

Poznamka
MtiZete zadat poznamku o délce az 60 znaki.

Uplné dodani objednavky
e Pro objednéavku typu O (trvald objednavka) se toto policko nikdy nepouziva.
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e Pro objedndvku typu M (monograficka objednavka):

e Jestlize byly pro danou objednavku dodany vSechny exemplafte, vyberte si tuto
moznost.

e Jestlize oc¢ekavate dodani dalSich exemplait, toto policko nezaskrtavejte.

Jestlize byl zadan pozadavek na jednotku, jejiz dodani bylo registrovano, a systémovy
knihovnik tak nastavil klienta na pracovni stanici, zobrazi se zprava o této skutec¢nosti. Kromeé
toho je jesté pfi tisku formulafe o dodani ve formuléfi vytiSténa zprava naznacujici, Zze na
dodané jednotky jiz byl zadan pozadavek na vyptjcku.

Automaticka aktualizace predpokladaného data dodani
Jestlize budete chtit, aby bylo vypoc¢itano datum dodani pro dalsi urgenci, musite zaskrtnout
tuto moznost. V takovém ptipad¢ se datum urgence pocita takto:

Pro monografické objednavky:

Aktudlni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu)

Pro trvalé objednavky:

Aktudlni datum + Z68-MAX-NO-ARRIVAL-DAYS

Pro seridlové objednavky:

Aktualni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu)

Jestlize si tuto moznost nevyberete, potom muzete pole Predpokladané datum dodéani zadat
ru¢né.

Jakmile je nové dodany dokument registrovan, je toto pole vyplnéno implicitné v okamzZiku
otevieni okna s formuladfem pro dodani. Je potieba si vS§imnout, Ze kdyZ se zméni existujici

informace o dodéni, pak neni hodnota pro pole Automaticka aktualizace pfedpokladaného
data dodani implicitn¢ zaSkrtnuta, jak je to v pripadé, kdyz je registrovano nové dodani.

Piedpokladané datum dodani

Neni-li pole Automaticka aktualizace pfedpokladaného data dodani zaSkrtnuto, mizete zadat
datum, kdy dodéani objednanych dokumentti oekavate sami. Toto datum vyuZije systém pii
automatickém (davkovém) zpracovani urgenci. Jestlize je toto pole zaskrtnuto, pak bude
systém pracovat pouze stimto polem a piedpokladané datum dodani bude systémem
vypocitano takto:

Pro monografické objednavky:

Aktualni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu)
Pro trvalé objednavky:

Aktualni datum + Z68-MAX-NO-ARRIVAL-DAYS

Pro seridlové objednavky:

Aktualni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu).
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8.3 Hromadna dodavka

Hromadné dodani je proces, ktery podporuje evidenci hromadného dodani objednanych
dokumentii pro monografické a trvalé objednavky. To zahrnuje moznost evidovat fakturu pro
dodané jednotky.

8.3.1 Seznam pro hromadnou dodavku

Seznam pro hromadnou dodavku mizete vyvolat pouzitim uzlu Hromadna dodavka v karté
Vyhledani objednavky v modulu Akvizice.

Bulk. Arrival List |

Additional Crder Ma.l: I Sublibrary: I |ﬂ Refresh Filker
Wendor: I A8H u Inwoice Mo.: I M Clear Filter

"From" Order Date: I 01082009 m "Ta" Order Date: I 20/12/2009 m

Crder Yendor

Add.Order Mo 1 | Mo, Units | Title Invoice Mo,

51608 2009 2 Great minds.

Reguester Name

Brint Crder

dud

51609 200912 1 Modern dadland, Dustin AaH Select
Architecture
1920-2009, Artive
51610 200912 5 The History of Aagaard, Krista  AlH Arrive Al
art,
51611 200912 3 Adventures in Abadie, Willie AfH
africa, =
Order Details |

Order Info |Bib Infia I Patron I

Order Number 51602
Sub Library Main Library
Order Unit Main Library (Slavic)
Order Type Monograph
Order Status Sent to vendor
Order Status Date 20,/12/2009
Material Type Serial
Arrival Status Mon Arrived
Invoice Status Mon Invoiced
Method of Acquisitions Gift hd|

Seznam pro hromadnou dodavku miZe pouZzit pouze autorizovany uZivatel, ktery ma prava
pro pouzivani Akviziéniho rejstfiku: Seznam hromadnych dodéavek. Zobrazuji se v ném
monografické a trvalé objednavky, které jiz byly odeslany dodavateli a nejsou oznaceny jako
"Uplné dodané".

Uzivatel mlze pouzit filtry pro seznam hromadnych dodavek, aby vyhledal zdznam
objednavek pro dodavky, které¢ by mély byt evidovany. K dispozici jsou filtry Dalsi ¢islo
objednavky 1, Kod dodavatele, Dil¢i knihovna a Data objednavky od-do.
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Naptiklad filtr "Dalsi ¢islo objednavky 1" mtize byt pouzit pro vyhledani skupiny zaznami
objednavek se stejnym c¢islem objednavky, které byly odeslany dodavateli jako hromadna
objednavka.

Ve spodnim panelu jsou uvedeny podrobné tdaje seznamu pro hromadné dodavky pouze pro
¢teni. To zahrnuje tdaje o pozadavku iniciovaném ctenafem (idaje z globalniho a lokalniho
zaznamu a udaje o jeho adrese).

Pouzitelna tladitka

K dispozici mate tato tlacitka:
e Tisknout objednavku
o Vybrat
» Dodat

e Dodat vse

Tisknout listek s idaji o objednavce
Tato akce je platna pouze pro vybér pravé jednoho fadku. Vytiskne se listek se zvyraznénou
polozkou.

Vybrat akci

Tato akce je platna pouze pro vybér pravé jednoho fadku. Akce prevede uzivatele do karty
Objednavka a zobrazi se zdznam objednavky pro vybranou polozku. Uzivatel mize nasledné
pouzivat rizné funkce spojené praveé s danou polozkou.

Akce Dodat a Dodat vSe

Klepnuti na tla¢itka Dodat a Dodat v§e umoziuje aktivovat proces hromadného dodani.

Kdyz uzivatel klepne na tlacitko Dodat, ma moznost si vybrat vice fadki. (K vybéru vice
radkl je mozné pouzit klavesy Shift nebo Ctrl.)

Kdyz klepnete na tlacitko Dodat vSe, systém aktivuje proces hromadného objednavani pro
vSechny zobrazené objednavky.

Jakmile klepnete na tlacitka Dodat nebo Dedat vSe, otevie se formulat pro hromadnou
dodavku.
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8.3.2 Formular pro vicenasobné dodavky

MMulti Arrival Form

Shiprment Cate: I 000,000

2
\—m

a
Arrival Cake: I 1809 2008 M

Moka: I @

[ Print Arrival Slips

IF Create Invaoice

Pawrnent Skatus M M Cancel

Help

i

Vicenasobné dodavky umoziuji evidovat vSechny objednavky, které byly vybrany
Vv pfedchozim Seznamu hromadnych dodavek. Také nabizi moZnost vytvofit zakladni fakturu
a polozky faktury pro dodané jednotky.

Pole v tomto formulafi:
Datum zaslani: Datum, kdy byly dané jednotky odeslany (muzete nechat nulové).
Datum dodani: Datum, kdy byly jednotky dodany (implicitné systém doplni aktudlni datum).

Poznamka: Poznamka k dodavce, kterd je pfid€lena vSem transakcim dodani (nemusi byt
zadano).

Tisknout dodaci listky (zaskrtavaci policko): Naznacuje, zda by mély byt vytistény dodaci
listky (tiskova $ablona: acq-arrival-slip.xsl).

Vytvorit zaznam faktury (zaskrtavaci policko): Naznacuje, zda by méla byt vytvorena
zakladni faktura a jeji polozky pro zaznamy objednavek, které byly evidovany jako "dodané".
Faktury jsou vytvotfeny pouze pro zdznamy objednavek, které nemaji aktualné piipojené
zadné zaznamy polozek faktury.

Status platby: Jestlize je zaskrtnuto policko "Vytvofit fakturu", pak pole Status platby
umoziuje uZivateli vybrat status platby zakladni faktury.

Kdyz je formulat odesldn, jsou zkontrolovana piistupova prava piisluSného pracovnika
knihovny. Toto zahrnuje opravnéni uZivatele pro registraci dodani dokumentu, tisk dodacich
listkt, vytvoreni faktury a polozek faktury, aktualizaci statusu platby faktury atd.

V ptipadé, kdy pracovnik knihovny nemd opravnéni pro jednu nebo vice z té€chto akci,
zobrazi se zprava o bloku ptistupovych prav uZivatele a akce evidovani dodéani a faktury jsou
zablokovany (v systému Aleph nejsou ulozeny Zadné souvisejici akvizi¢ni udaje).

Je-li akce odeslana opravnénym uzivatelem, pokracuje systém témito akcemi:

e Pro kazdy zdznam objednavky ze skupiny objednavek je vytvoien zdznam o dodéni
a jsou vytvoreny nebo aktualizovany odpovidajici zaznamy.

o Formuléf pro vicendsobné dodani se zavie a uZzivateli se zobrazi okno se zpravou
0 hromadné dodavce, v némz je uveden vysledek akce hromadného dodani.
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e Jestlize je zaskrtnuto policko "Tisknout dodaci listky", jsou vytvoieny dodaci listky,
jakmile je zavieno okno Zprava o hromadné dodévce.

8.3.3 Aktualizace udaju v systému Aleph

Nasleduji akvizi¢ni zdznamy, které jsou/mohou byt zménény akci hromadného dodani:

e Dodani
e Objednavky
o Jednotky

e Zakladni faktury
o Polozky faktury
e Transakce rozpoctu

Zaznamy o dodani

Zaznam o dodani (Z78) je vytvaren pro kazdy zaznam objedndvky ve skupiné objednavek.
V zdznamu o dodéni je status dodani pro vSechny dané monografické objednavky oznacen
jako "Upln¢ dodan" (trvalé objednavky nemohou byt jako upIn¢ dodané oznaceny).

V poli "Pocet dodanych exemplaid" v zaznamu o doddni je uveden pocet exemplaii ze
zaznamu objednavky.

Pole Datum zaslani pro dodavku, Datum dodani a Pozndmka k dodéani jsou nastaveny stejné,
jako bylo uvedeno ve formulati pro vicenasobné dodani.

Vseobecné detaily ohledné¢ nové vytvorenych zaznami o dodéani jsou obsazeny v okné
Vysledky hromadné dodavky.

Zaznamy objednavek

Ptislusné zdznamy objednavek (Z68) jsou aktualizovany hned po tom, kdy je pro zdznamy
objednavek ru¢né evidovano dodani. To zahrnuje nésledujici akce:

Status dodavky monografickych objednavek je nastaven na "UpIné". Status dodavky trvalé
objednavky se nezméni.

Jestlize uzivatel aktivuje funkci "Vytvoreni zdznamu faktury" a je ispéSné vytvorena polozka
faktury, je nasledné status faktury monografické objedndvky nastaven na "Uplnd". Status
faktury trvalé objednavky se nezméni.

Status objednavky by se mohl zménit v zavislosti na tom, jaké akce byly provedeny nad
zaznamem objednavky. Napiiklad status monografické objednavky je aktualizovdn na
"Zavieno", jestlize status platby faktury i status dodani je "Uplné" a status platby zakladni
faktury je "Placeno”.

Zaznamy jednotek

Zaznamy jednotek (Z30), které jsou spojeny s dodanymi objednavkami, se mohou po rucni
evidenci doddni zménit. Napiiklad hodnota statusu zpracovani jednotky mulze byt
aktualizovana podle zdmért knihovny tak, jak je definovano v ./tab/xxx50/tab/tab42.<Ing>.
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Zakladni faktura, polozky faktury a transakce rozpoctu

Jestlize je ve formulafi pro vicenasobné dodani zaskrtnuto pole "Vytvofit zdznam faktury",
systém akceptuje tento pozadavek na vytvoreni jediného zdznamu zakladni faktury (Z77) pro
vSechny souvisejici objednavky.

Zakladni faktura zahrnuje zaznamy polozek faktury (Z75) pro vSechny dodané objednavky.
Jestlize pro n¢ byla jiz vazana Castka v zdznamu rozpoctu (Z601), pak je vytvoiena nova
transakce rozpoctu typu Faktura.

Vytvoreni zakladni faktury

Pro vSechny zjisténé zaznamy objednavek (Z77) je vytvofen novy zdznam zakladni faktury.
VétSina z daji zdznamu zékladni faktury je doplnéna stejné jako kdyz je zaznam faktury
vytvofen pro jednotlivy zdznam objednavky v kart¢ Objednavka v modulu Akvizice.
S nasledujicimi poli zdznamu zakladni faktury se pracuje jinak:

« Cislo zakladni faktury je pfidélovano s pouzitim Gitate ADM baze v UTIL G/2: last-
Invoice-no.

e Dodavatel faktury a ména faktury jsou nastaveny v pfislusnych zdznamech objednavek.
Jestlize je skupina objednavek pouzita pro rizné dodavatele nebo meény, je kod
dodavatele/mény doplnén podle "prvniho" zdznamu objednavky.

e Status platby faktury je pouzit podle toho, jak je zadan ve formulafi pro vicenasobnou
objednavku.

Vseobecné detaily ohledné uspéchu nebo nezdaru pii vytvoreni zakladni faktury jsou
obsazeny v okné Zprava o hromadné dodévce.

Vytvoreni poloZek faktury

Novy zdznam polozky faktury (Z75) je vytvoten pro kazdy zédznam objednavky, ktery
momentalné nema Zadnou polozku faktury.

Udaje o polozce faktury jsou doplnény podobné, jako je vytvofena polozka faktury pro
jednotlivy zaznam objednavky prostfednictvim karty Faktura v GUI modulu Akvizice.

JestliZze uzZ pro zaznam objednavky byl vytvofen zdznam polozky faktury, poloZzka faktury jiz
neni vytvorena.

Vseobecné detaily ohledné uspéchu nebo nezdaru pii vytvotreni zdznamu polozek faktury jsou
obsazeny v okné Zprava o hromadné dodavce.

Vyvtvoreni transakce rozpoctu

Zaznam o transakci rozpoctu typu Faktura (Z601) je vytvaren pro kazdy zaznam objednévky,
ktery ma transakci rozpoctu typu Vazana ¢astka. Systém provadi stejné kontroly jako tehdy,
kdyz je v rozpoctu ruéné vazana Castka pro polozku faktury (kod rozpoctu, potiebné financni
castky, data, objektové kody atd.). Jestlize se transakci nepodafi vytvofit, je polozka faktury
vytvofena bez vytvoieni transakce rozpoctu typu Faktura.

Kdyz neni pro objednavku vézana ¢astka v zddném rozpoctu, neni vytvotfena Zadna transakce
rozpoctu.
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Vseobecné detaily ohledné tispéchu nebo nezdaru pii vytvotreni zaznamu o transakci rozpoctu
jsou obsazeny v okné Zprava o hromadné dodavce.

8.3.4 Okno Zprava o hromadné dodavce

Jakmile je odeslan formulaf pro vicenasobnou dodavku a jsou provedeny vyse popsané
aktualizace udaju v systému Aleph, zobrazi se okno s vysledkem hromadné dodavky.

Il Bulk Arrival Rep x|

4 orders selected by usar, =]
4 arrival records successully created,

zeneral imoice 2 1MMA000001582 successtully
created with 4 line items,

1 budget fransaction,s, for order/s 51791 failed

to be created,

=i Help |

Toto okno obsahuje struéné tdaje o UspésSnych a neuspéSnych transakcich. Tato informace je
urcena pouze pro ¢teni a mize byt vytiSténa pomoci funkéni kldvesy F11. UspéSné akce se
zobrazuji zelen¢. Neuspésné akce se zobrazuji Cervené.

Informace budou obsahovat podrobné udaje o:

e Celkovém poctu vyhledanych zaznami objednavek

e Celkovém poctu dodanych zdznami (UspéSné a neuspesné akce)

e Pocet zakladnich faktur a jejich polozek (ispésné a netispésné akce)

o Netspésné transakce rozpoctu

Po klepnuti na tlacitko OK se okno Zprava o hromadné dodavce zavie. Jestlize je zaskrtnuté
poli¢ko Tisknout dodaci listky, jsou vytistény dodaci listky.

Akce hromadného dodéni je dokoncena.
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9 Urgence
Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Davkové urgence
e Ru¢ni (online) urgence

Urgence jsou obvykle posilany dodavateli, pokud neni u n¢j objednany dokument dodan
V o¢ekavaném case.

K odeslani urgenci monografickych objednavek dodavatelim muzete pouzit sluzbu Zprava
0 urgencich a urgencni dopisy pro monografické objednavky (acq-12). Urgence pro trvalé
objednavky jsou posilany pomoci ddvkového procesu Zprava o urgencich a urgencni dopisy
pro trvalé objednavky (acq-11).

Jinak muzete téZ odesilat urgence ru¢né po jedné tak, Ze klepnete na uzel Urgence v karté
Objednavky (ktery je k dispozici také pro seridlové a trvalé objednavky).

Procedury, které¢ by mély byt spoustény, zaviseji v prvni fadé¢ na informacich zadanych ve
formuléfi objednavky pti prvnim vytvoreni objednavky.

Nasleduje priklad z karty Dodavatel objednavkového formulate:

L. Order Display | 2. Generdl {3, Wandlor || 4. Quantity snd Prics |

Verdor Information:

erdor Code: ACSUS Sawe Daf.

‘andor Mama: I ASSOCIATION FOR CAMADIAM STUDIES

]

Refresh

Verdor Reference: I

Hiidh

Vendor Moke: |

Werdor Corbact: I
Crder Dalivery Type: I L1 |E|
Delivery Typet IS—B
[~ fush Claim Date: 11/03/2003 El

[V Batch Claiming

Existuji dvé relevantni pole: Datum urgence a Davkové urgence.

Datum urgence (pro monografie)

Pokud nezadate vlastni datum, systém datum urgence spocitd v okamziku, kdy je objednavka
odeslana, podle typu dodani materidlu a zpozdéni dodani, tedy podle udaja, které jsou
zapsany v zdznamu piislusného dodavatele. Pokud jsou urgence vyfizovany pomoci davkové
procedury "Zprava o urgencich a urgenéni dopisy pro monografické objednavky" (acq-12),
bude systém datum urgence aktualizovat automaticky. Jsou-li urgence misto toho vyfizovany
rucné (online) (klepnutim na tlacitko Urgence v okné¢ Seznam objednavek), pak bude datum
urgence aktualizovano pouze tehdy, kdyZ to bude specialné zadano knihovnikem v urgen¢nim
formulafi.
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Krom¢ data urgence, které je Cas od casu aktualizovdno, systém uklada Pavodni
predpokladané datum dodani (Pivodni EDA), kter¢ je stejné, jako prvni datum urgence.

Pivodni predpokladané datum dodéani si mizete prohlédnout v kart€¢ Zobrazeni objednavky
V objednavkovém formuléii (viz nize).

L. Order Display |2, General | 3, Vandor | 4, Quantity and Prics |

Order Info ] Bib Info I Irwoice l Expenditure ] Encumbrance ]

Arrival Status Non Arivad ;I
Invoice Status Partial
Method of Acquisitions Purchase
Order ISBN/ISSN 0-8707-0008-1
Borrower 1D 0245
Borrower Name AEBOTT, EMMA ELIZABETH
Borrower Notification None
YVendor 2.,
Vendor Note
Number of Units 1

o Diad =Tin [
Original EDA 04/08/2003
LT g NOe
Listed Price 10.00 e
Estimated Price 2.20 US Dollar

Estimated Local Price 39.60
Drira Note |

Davkové urgence (pro monografie)
Jestlize si vyberete kartu Dodavatel v objednavkovém formulafi (zaSkrtnutim piislusného
okénka), pak systém bude posilat urgence pro tuto objednavku pifi spusténi sluzby Zprava
0 urgencich a urgencni dopisy pro monografické objednavky (acq-12). Jestlize policko
nezaSkrtnete, jednou moznosti, jak poslat urgenci, je udélat to ru¢né klepnutim na tlacitko
Urgence v okné¢ Seznam objednévek.

9.1 Davkové urgence

Je-li zaSkrtnuto policko Davkoveé urgence ve formulafi objednavky, systém danou objednavku
zahrne do zpracovani sluZzbou "Zprava o urgencich a urgencni dopisy pro monografické
objednavky" (acq-12).

Pfi spusténi této sluzby systém vypocitd nové datum urgence bud’ podle hodnoty, ktera byla
zadéana do pole "Pocet dnti do dalsi urgence" ve sluzbé "Zprava o urgencich a urgencni dopisy
pro monografické objednavky" (acq-12) nebo, je-li tato hodnota nulova, pak podle hodnot
zadanych v zaznamu dodavatele (typ dodani a pocet dnli zpozdéni dodéni).

Zprava o urgencich, kterd je vytvofena sluzbou "Zprava o urgencich a urgenéni dopisy pro
monografické objednavky" (acq-12), produkuje dva tiskové vystupy. V jednom z nich budou
uvedeny vSechny objednévky, pro které bylo zaskrtnuto policko "davkové urgence", druhy
bude obsahovat vSechny objednavky, pro které policko "davkové urgence" NEBYLO
zaSkrtnuto.

Sluzba "Zprava o urgencich a urgen¢ni dopisy pro monografické objednavky" (acq-12)
vytvaii také urgenéni dopisy. Sablony pro tyto dopisy se nachazeji v adresafi form <lng>
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dané baze. Pro davkové funkce jsou z tohoto adresafe pouzivany Sablony acq-first-claim-00
a acg-additional-claim-00.

9.2 Rucni (online) urgence

Abyste mohli odeslat jednotlivou urgenci, musite si v kart¢ Objednavka vybrat uzel Urgence.
Vsechny dfive odeslané urgence pro danou objednavku budou uvedeny v seznamu urgenci
pro objedndvku v hornim panelu:

Crcler Clairn List l

Print Date | Print Format

17/07/03 01

Claim Text

Claim Data

Plez=e sand the unit 17/07 /032 MYP '

Chcete-li odeslat novou urgenci, pak v seznamu urgenci pro objednavku klepnéte na Nova

urgence. Tim aktivujete urgenéni formulaf (rozsifena urgence) ve spodni ¢asti obrazovky:

Clairn Farrn I

Dperation
{ add

W Send Claira Letter Farmat: I 01 |ﬂ Cancel
Cancel
Claim Date: | o303 /2004 ]
Claim Text: I Please send ASAR]
Reply Crate: I 00,/00,/0000 M
endor Reply: I Elll

Sawe Information

¥ auto Update Exp, Arrival Date

Exp. Aprival Date: I 00,00,/0000 M

V tomto formulédfi miiZzete zapsat urgenci pro danou objednavku. MiZete jej také pouZit,
pokud chcete zménit tidaje pro jiz diive evidovanou urgenci.

Jakmile ukoncéite vypliovani formulafe, klepnéte na tlacitko PFidat. Pokud zménite tidaje
diive evidované objednavky, klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

Kli¢ k polim

Odeslat urgenci

Tuto moZnost byste méli zvolit, pokud chcete odeslat urgenci (prostfednictvim
e-mailu/EDI/vytisténého dopisu). Mlzete pouzit toto pole, nebo miZete odeslat urgenci, ktera
jiz byla dfive odeslana. Pokud chcete aktualizovat urgenci bez jejiho odeslani, neméli byste
volit tuto mozZnost.
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Format dopisu
Vyberte si format dopisu z roletového menu. Format je tieba pouze v piipade€, Ze je urgence
odesilana e-mailem nebo je vytisténa (neni tieba pro urgence EDI).

Datum urgence
Zadejte datum, které je pro urgenci platné. Implicitn€ systém pouzije aktualni datum.

Text urgence
Zadejte jakykoliv komentaf, ktery chcete pfidat ke své urgenci.

Datum odpovédi
Pokud jste obdrzeli odpovéd od dodavatele na piedchozi urgenci, zadejte datum této
odpovédi.

Odpovéd’ dodavatele
Jestlize jste obdrzeli odpovéd’ od dodavatele, zapiste ji nebo pouzijte standardni text, ktery si
muzete vybrat z roletového menu.

Automaticka aktualizace predpokladaného data dodani
Toto pole se zobrazi pro urgence vSech typt objednéavek.

Chcete-li, aby bylo vypocitano datum dalsi urgence (podle typu dodani materialu a zpozdéni
dodani ze zaznamu dodavatele), vyberte si tuto moznost. V takovém ptipad¢ bude urgence
kalkulovéana takto:

Pro monografické objednavky:

Aktualni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu).
Pro trvalé objednavky:

Aktualni datum + Z68-MAX-NO-ARRIVAL-DAYS

Pro seridlové objednavky:

Aktualni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu).

Pokud si tuto moznost nevyberete, budete moci zadat piedpokladdané¢ datum dodéni
objednanych dokumentli ru¢né.

Kdyz je pfidana nova urgence, je toto pole implicitn¢ zaSkrtnuto pfi otevieni okna se
z4dznamem urgence.

Piedpokladané datum dodani
Toto pole se zobrazi pro urgence vSech typti objednavek.

Jestlize neni pouzita automaticka aktualizace predpokladaného data dodéani, miiZzete sami
zadat datum, kdy ocekdvate dodani objednavky. Toto datum bude pouZito systémem pro
automatické (davkovém) zpracovani urgenci Jestlize je pouzita automaticka aktualizace
predpokladaného data dodani, pak toto pole bude urCeno pouze ke Cteni a predpokladané
datum dodéni bude vypocitano systémem nasledovné:

Pro monografické objednavky:
Aktualni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu)

Pro trvalé objednavky:

Uzivatelsky manual — Akvizice 138
1. ledna 2013



Aktualni datum + Z68-MAX-NO-ARRIVAL-DAYS
Pro seridlové objednavky:
Aktualni datum+ Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu).

10 Platby

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

o Status platby zakladni faktury
e Autorizace uzivatele
e Zprava o fakturach

Platby zakladni faktury jsou zpracovavany v karté Platby zékladni faktury.

10.1 Status platby zakladni faktury
Statusy platby jsou standardné¢:

N - neni pfipravena k platbé

R - pfipravena k platbé

Y - bylo ud€leno opravnéni k platbé
P - placena

Dalsi statusy platby mohou byt definovany vasim systémovym knihovnikem, ktery také
stanovi implicitni status platby pii vytvareni zékladni faktury a definuje také status platby,
ktery zmrazi fakturu. To znamend, ze nebude povolena Zadnd z operaci nad zékladni fakturou
a jejimi polozkami (kromé zmén ve statusu platby).

Kdyz se zméni status platby zakladni faktury, systém zméni vSechny ptipojené polozky dané
faktury. Jsou-li zaplaceny vSechny faktury pro objednavku a status dodani dokumentl je
uplny, systém zméni status objednavky na CLS (uzaviena).

10.2 Autorizace uzivatele

Nastaveni opravnéni relevantniho uzivatele (a opravnéni vSech uzivatell) pro funkce spojené
se zékladni fakturou je provadéno v okné Opravnéni uZivatele v okné Ptistupova prava.

Mezi opravnéni pro Akvizici patii opravnéni pro praci se statusem platby faktury. To
znamend, Ze je mozné pripustit/odmitnout, aby uzivatel byl schopen aktivovat funkce
v zékladni faktufe a ptipojenych polozkach faktury na zdkladé statusu platby faktury.
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Pouze pro

systémového

knihovnika

|

Naptiklad: Aby mohl uzivatel aktualizovat status platby na Y (bylo udéleno opravnéni
k platb€) a aby mohl mit pravo aktualizovat fakturu se statusem platby Y a jejich pfipojenych
polozek faktury, musi mit uzivatel toto opravnéni: Aktualizace zakladni faktury a jejich
polozek na "Udg€leno opravnéni k platb¢" (INVOICE-HEAD-P-S-Y).

Jakmile je v tabulce tab48.<Ing> nastaven novy status platby, musi byt pro tento novy status
platby nastavena také nova piistupova prava. Napiiklad: Je-1i kod nového statusu platby "C"
(Kontrola pted zaplacenim), je tieba do tabulky alephe table user function.<lng>
Vv adresaii alephe tab pfidat nasledujici fadek:

ACQ L Akvizice INVOICE-HEAD-P-S-C L
Aktualizace zadkladni faktury a jejich polozek na "kontrolu pred
zaplacenim".

Ve sloupci 4 tabulky tab48.<Ing> se kromé toho definuje, které programy pro
user function by mély byt pouZivany nad ramec standardnich kontrol pro rtizné statusy
platby. Vice statust platby pro faktury mize pouzivat stejnd opravnéni. Jestlize neni vyplnén
sloupec 4, pak opravnéni pro Aktualizaci statusu platby faktury, definované v tabulce
user_function, postacuje a neni tieba provadét zadné dalsi kontroly.

10.3 Zprava o fakture

Kromé moznosti zménit status platby pro kazdou fakturu zvlast v modulu Akvizice v karté
Platba po volbé z menu Zakladni faktura, mizete také zménit status platby pro skupinu faktur
tak, Ze spustite akvizicni sluzbu Zprdva o fakture (acg-10). Jednou z akci této sluzby je zména
statusu platby pro vyhledanou skupinu zakladnich faktur. Skupina muze byt vyhledana
pomoci ¢isla schvaleni. Bude vytvoiena zprava obsahujici informaci o fakturach, které byly
zménény. Podrobnéji viz sekce Néapovéda sluzby Zprava o fakture.

11 Zpravy
Tato kapitola obsahuje nésledujici sekce:

o Typy zprav

o Ptiklad pouziti Obecného formulafe pro vyhledavani (acq-02-01)
zpravy muZete vytvafet z menu Sluzby/Vyhledavani a z menu Tisk akvizi€nich zdznamu
modulu Akvizice/Seridly. Jakmile se pfihlasite do modulu, musite si vybrat ADM bazi.

Procesy, které vytvareji zpravy, pracuji ve dvou krocich:

Krok 1:

Vyhledani Cisel zdznami pro akvizicni objednavky podle zadanych kritérii. Bude vytvoren
vystupni soubor se seznamem c¢isel zdznaml bez podrobnégjsich udaji o kazdém zaznamu.
Soubor muzete pozd¢ji nalézt v adresaii ALEPHE SCRATCH.
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Krok 2:
Abyste si mohli prohlédnout skute¢ny obsah zaznami, musite pouzit sluzbu Tisk akvizi¢nich
zaznamu (acq-03).

11.1 Typy zprav
Pomoci akvizi¢nich sluzeb mizete vyhledat objednavky, které spliuji nasledujici kritéria:

« Castecnd dodané objednavky (acq-02-02)

e Monografické objednavky - Status "NEW™ (acq-02-03)

e Objednavky, pro které nebyla dodana faktura (acq-02-04)

e Objednavky, které maji urcity status objednavky (acq-02-05)
e Objednavky, které byly zruseny dodavatelem (acq-02-06)

e Objednavky, které spliuji jedno z vice nez 40 riiznych kritérii, které muzete
definovat prostfednictvim obecného formulafe pro vyhledavani (acq-02-01).
Uplny seznam kritérii spolené s podrobnou napovédou pro vypliovani poli
obecného formuléfe pro vyhledavani (acq-02-01) je uveden v ndpovédé k této
sluzbe.

11.2 Priklad pouziti obecného formulife pro vyhledavani
(acg-02-01)

Tento ptiklad ukazuje, jak je mozné vytvofit zpravu o nové dodanych objednavkach béhem
zadaného casového obdobi pro urcitou knihovnu, dil¢i knihovnu nebo skupinu dilé¢ich
knihoven.

1. Z Hlavniho menu si vyberte volbu Sluzby.

2. Ze sekce Vyhledavani a tisk akvizi¢nich zdznamt si vyberte Obecny formular
pro vyhledavani (acq-02-01).

3. Zadejte jméno vystupniho souboru, naptiklad acq_arrivall.

4. V dalsi sekci vyplite pole Vyhledat podle. Vyberte nasledujici filtry
S nasledujicimi parametry:

e Vyhledat podle: Dil¢i knihovna: Do poli 1-5 zadejte aZ pét riznych
dil¢ich knihoven, napiiklad UEDUC ULAW ULINC.
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e Vyhledat podle: Datum dodéni: Do dalSich dvou poli zadejte rozmezi
dat (rrrrmmdd) béhem nichz byly dokumenty dodany, naptiklad
20040301 20040531.

e Vyhledat podle: Status dodani: Do dalSich 1-2 poli zadejte az dva
statusy dodani:

o C -1plné dodani.
o P - ¢asteéné dodani.

o N - nebyly dodany zadné objednané dokumenty.
Pro nas ptiklad zadejte C - uplné dodéni.
5. Klepnéte na tla¢itko Odeslat.

6. V menu SluZzby v sekci Vyhledani a tisk akvizi¢nich zaznami si vyberte Tisk
akvizi¢nich zaznamu (acq-03).

7. Jako jméno vstupniho souboru zadejte jméno vystupniho souboru z pfedchozi
davkové sluzby, naptiklad acq arrivall. Vypliite jméno vystupniho souboru,
napiiklad print_arrival. Vystupni soubor miiZzete nalézt v adresdii PRINT
piislusné baze.

8. Do pole Format zdznamu zadejte vybrany format (Sablonu) pro tiskovy vystup.
9. Klepnéte na tlacitko Odeslat.

10. Chcete-li zpravu vytisknout, budete muset pouzit volbu Spravce uloh z menu
ALEPH v Hlavnim menu.

Vyse zminéné hodnoty poli umozni vytvoreni zpravy o nové dodanych dokumentech se
statusem dodani C (aplné) pro dil¢i knihovny UEDUC, ULAW a ULINC pro ¢asové obdobi
od 1. bfezna 2004 do 31. kvétna 2004.

12 Sluzby pro akvizici

Jednotlivé funkce mohou byt identifikovany v log souboru davek a ve fronté davek pod
jménem dané procedury.
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Objednavky a urgence

Zprava o log souboru objednavek (acq-22)

Zprava o urgencich a urgen¢ni dopisy pro monografické objednavky (acq-12)
Zprava o urgencich pro trvalé objednavky (acq-11)

Zprava o urgencich (a urgen¢ni dopisy) pro seridlové objednavky (acq-19)

Odeslani seznamu objednavek dodavateli (acq-14)

Vvhledavani a tisk akvizi¢nich zaznamu

Caste¢né dodané objednavky (acq-02-02)
Monografické objednavky - Status "NEW" (acq-02-03)
Objednavky bez dodané faktury (acq-02-04)

Status objednavky (acq-02-05)

Objednavky zruSené dodavatelem (acq-02-06)

Obecny formulaf pro vyhledavani (acq-02-01)

Tisk akvizi¢nich zaznami (acq-03)

Sprava rozpoctu

Ména

Otevieni ro¢nich rozpo¢tu (acq-05)

Obnoveni vazanych ¢astek pro monografie (acq-06-a)

Obnoveni vazanych ¢astek pro serialy a trvalé objednavky (acq-06-b)
Ptevedeni zbyvajiciho ztstatku (acq-07)

Aktualizace lokalni ceny transakce rozpoctu (acq-08)

Deaktivace vazanych ¢astek (acq-09)

Souhrn rozpoctu (acq-16)

Seznam objednavek pro jednotlivé rozpocty (acq-17)

Zprava o ménach (acq-01)
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Import kurstt mén (acq-20)

Odeslani odchozich EDI zprav (edi-11)
Zpracovani piichozich EDI zprav (edi-09)
Import piichozich EDI zprav (edi-10)

Zprava o fakturach (acq-10)

Piebudovani rejstiikti objednavek a MVS (acq-04)

Dopisy o obnoveni piedplatného (acq-23)

Export pro BANNER/FRS (acq-21)

Zprava o aktualizaci Gdaja adresy dodavatele (acq-60)

Aktualizace kodu dodavatele v zaznamech objednavek a piedplatnych (acq-26)
Vytvotfeni obecnych ADM zaznami a objednavek (acq-24)

Import zaznamu faktur a jejich polozek (acg-32)

Aktualizace tidaju o platbé faktury z externiho finanéniho systému (acq-29)

Statistiky

Statistiky podle dnt - Druh dokumentu/mésic (acq-25)

Obecné

Tisk zpravy o spoustééich (com-01)
Vytvoreni rejstiiku klicovych slov pro zaznam (manage-111)
Restartovani serverd (sys-01)

Nové vytvoreni bali¢ki s tiskovymi $ablonami (Sys-02)
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12.1 Sprava databazovych tabulek

Sluzby této sekce jsou podrobnéji vysvétleny ve WWW manudlu v kapitole Sluzby modulu
Vypujcky.

12.2 Objednavky a urgence

Zprava o log souboru objednavek (acq-22)

Tato sluzba generuje zpravu, kterd obsahuje udaje objednavek. Extrahuje udaje z log souboru
objednavky (Z71) a umistuje je do vystupniho souboru spolecné s dalSimi udaji, napiiklad
nazvem dokumentu a ¢isly ISBN/ISSN.

Zprava o urgencich a urgen¢ni dopisy pro monografické objednavky (acq-12)

Pomoci této sluzby miizete piipravit zpravu se seznamem monografii, které jesté¢ nebyly
dodany, a vytvofit urgenéni dopisy, které budou odeslany dodavateli. Zprava zahrnuje dva
tiskové vystupy: jeden se seznamem vsSech objednavek, pro néz v objednavkovém formulafi
bylo zaSkrtnuto policko pro davkové urgence, druhy pro objednévky, kde toto policko
zaSkrtnuto nebylo. Systém automaticky piida X jako ptiponu ke jménu souboru s tiskovym
vystupem pro objednavky, jejichZ pfiznak ddvkového urgovani nebyl zaskrtnut.

Pro trvalé objedndvky muzete zpravu o urgencich vytvotit pomoci sluzby Zprava o urgencich
pro trvalé objednavky (acq-11). Dopis s urgenci mize byt odeslan online pomoci tlacitka
Urgence v okné Seznam objednavek ADM zaznamu.

Pro seridly je z menu sluzeb pro Seridly aktivovana sluzba Tisk urgencnich dopist pro serialy
(serial-44).

Zprava o urgencich pro trvalé objednavky (acq-11)

Tato sluzba vytvaii zpravu o trvalych objednavkach, pro néz je ptedpokladané datum dodani
pro odeslani urgence dodavateli. Dopis s urgenci mize byt odeslan online pomoci tlacitka
Urgence v okné Seznam objednédvek ADM zaznamu.

Zprava o urgencich (a urgen¢ni dopisy) pro serialové objednavky (acq-19)

Tato sluzba vytvaii zpravu o seridlovych objednavkach, pro néz je piedpokladané datum
dodani diivéjsi nez aktualni datum a cisla jeSté nebyla dodana. Proceduru miiZete pouzit
jenom v piipadé, ze dosud nebylo registrovano dodani zadné jednotky. Jakmile pfijde prvni
jednotka, muzete také pouzit Tisk zpravy o urgencich pro serily (serial-04) a Tisk urgen¢nich
dopist pro serialy (serial-44) z menu Sluzby pro seridly.

Dopis s urgenci mize byt odeslan online pomoci tlacitka Urgence v okné Seznam objednavek
ADM z4znamu.

Pro trvalé objednavky muzete zpravu o urgencich vytvofit pomoci sluzby Zprava o urgencich
pro trvalé objednavky (acq-11).

Uzivatelsky manual — Akvizice 145
1. ledna 2013



Odeslani seznamu objednavek dodavateli (acq-14)

Tato sluzba vam dava moznost odeslat dodavateli dopis se seznamem objednavek. Zahrne
vSechny objednavky, jejichz typ dodani objednavky je LI (seznam) a jejichz status je RSV
(ptipraveno k odeslani dodavateli).

12.3 Vyhledavani a tisk akvizi¢nich zaznamu

Casteéné dodané objednavky (acq-02-02)

Tato sluzba vyhleda c¢isla zaznaml monografickych objednavek, které nebyly dodavatelem
vyfizeny nebo byly vyfizeny pouze castecné, a zapiSe je do vystupniho souboru. Pro
vytvoieni zpravy pro tento soubor pouZijte sluzbu Tisk akvizi¢nich zaznamu (acq-03).

Monografické objednavky - Status ""NEW"" (acq-02-03)

Tato sluzba vyhledava pro monografické objednavky cisla zaznami, jejichz status je "NEW",
a zapise je do vystupniho souboru. Pro vytvofeni zpravy pro tento soubor pouzijte sluzbu Tisk
akvizi¢nich zaznamu (acq-03).

Objednavky bez dodané faktury (acq-02-04)

Tato sluzba vyhledava Cisla zaznami akvizi¢nich objednavek, pro které faktura bud’ nebyla
dodana, nebo byla dodéna ¢astecné, a zapise je do vystupniho souboru. Pro vytvoieni zpravy
pro tento soubor pouzijte sluzbu Tisk akvizi¢nich zaznamu (acq-03).

Status objednavky (acq-02-05)

Tato sluzba vyhledd c¢isla zdznaml pro objednavky s danym statusem a zapiSe je do
vystupniho souboru. Pro vytvofeni zpravy pro tento soubor pouzijte sluzbu Tisk akvizi¢nich
zaznamu (acq-03).

Objednavky zrusené dodavatelem (acq-02-06)

Tato sluzba vyhleda ¢isla zaznamii pro objednavky, které byly zruSeny dodavatelem (status
objednavky VC), a zapiSe je do vystupniho souboru. Pro vytvofeni zpravy pro tento soubor
pouzijte sluzbu Tisk akvizi¢nich zadznami (acq-03).

Obecny formula¥ pro vyhledavani (acq-02-01)

Tato sluzba vyhledava ¢isla zaznamil akvizicnich objednavek podle vami vybranych filtrt.
Bude vytvofen vystupni soubor se seznamem cisel zaznamii bez podrobnéjSich udaju
0 kazdém zaznamu. Pro vytvofeni zpravy pro tento soubor pouzijte sluzbu Tisk akvizi¢nich
zaznamu (acq-03).

Tisk akvizi¢nich zaznami (acq-03)
Tato sluzba uklada do souboru nebo tiskne akvizi¢ni zaznamy, které byly nalezeny jednou ze
sluZeb, které vyhledavaji ¢isla akvizi¢nich zaznam.
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12.4 Sprava rozpocta

Otevieni ro¢nich rozpoétua (acq-05)

Tato sluzba vytvaii nové ro¢ni rozpoCty pro ty rozpocty, které byly definovany jako "ro¢ni"
a byl pro né¢ pouzit format "kod-RRRR" (napiiklad Knihy-2003). Pro nové rozpocty bude
zachovan stejny kéd s novym sufixem pro novy rok (napiiklad Knihy-2004). Jestlize byl novy
rozpocet zaloZen jiz diive, nebude znovu otevien, ale stane se soucasti vystupni zpravy.

Ma-li ro¢ni rozpocet ro¢ni rodi€ovsky rozpocet, pak novy rozpocet vytvoteny pro pozadovany
rok bude mit rodi¢ovsky rozpocet koncici novym rokem, jinak (jestlize rodiCovsky rozpocet
neni ro¢ni) nebude zménén na novy rozpocet. Upozorilujeme, Ze existence obnovené¢ho
rodi¢ovského rozpoétu NENT systémem kontrolovana.

Obnoveni vazanych ¢astek pro monografie (acq-06-a)
Pted spusténim této sluzby je nutné nejdiive spustit sluzbu Otevieni rocnich rozpocti (acq-
05).

Tato sluzba prodluzuje véazéni castek pro monografické objednavky a kontroluje ro¢ni
rozpocty, ve kterych byly pro kazdou objednavku pfislusné ¢astky vazany. Pracuje se
zdznamy objednavek s témito statusy:

e RSV = Pripraveno k odeslani dodavateli

e SV =0deslano dodavateli

e WB = Ceka na potvrzeni rozpoétu

e WP = Ceka na zpracovani

Nepracuje s objednavkami, které maji status NEW = Nova.

Jestlize vazana castka pro objedndvku je stale aktivni (jinymi slovy faktury nebyly dodany
uplné), vazané ¢astky budou pfeneseny na novy ro€ni rozpocet.

Obnoveni vazanych ¢astek pro serialy a trvalé objednavky (acq-06-b)
Pred spusténim této sluzby je nutné nejdiive spustit sluzbu Otevieni ro¢nich rozpocti (acq-
05).

Tato sluzba obnovuje vazané Castky pro seridlové a trvalé objednavky a kontroluje ro¢ni
rozpocty, zda nemaji vazané Castky pro nékteré objednavky, které maji status SV - Odeslano
dodavateli. Jestlize vazana castka pro objednavku je stale aktivni (jinymi slovy faktury nebyly
dodany tuplné), vazané Castky budou pieneseny na novy rocni rozpocet. Vysledkem této
sluzby je zprava, ktera obsahuje seznam vSech obnovenych vazanych ¢astek. Sluzba nabizi
uzivateli vybér, na jakém zaklad¢ by méla byt obnovena vazana Castka pro objednavku pro dalsi
rok: Véazana ¢astka pro minuly rok, nebo Zaplacena ¢astka za minuly rok.

Pievedeni zbyvajiciho ziistatku (acq-07)
Pted spusténim této sluzby je nutné nejdiive spustit sluzbu Otevieni rocnich rozpocta (acq-
05).
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Tato sluzba pirevadi castky, které zlstaly v ro¢nim rozpoctu na konci roku, do ro¢niho
rozpoctu pro novy rok. Status starého rozpoctu je potom zménén na NA (neaktivni). Tato
sluzba pracuje s rozpocty, které byly definovany jako "ro¢ni" a byl pro né¢ pouzit format "kod-
RRRR" (naptiklad Knihy-2003). Pfeneseny budou rovnéz zaporné hodnoty zlstatku.

Aktualizace lokalni ceny transakce rozpoctu (acq-08)

Tato sluzba aktualizuje lokalni cenu transakce rozpoctu. Systém pouzije datum kursu nejblize
niz$i datu transakce rozpoctu. Toto se vztahuje na vSechny typy transakci kromé ENC (vazana
castka) a INV (fakturovana castka).

Kdy budete spoustét tuto sluzbu:
Tuto sluzbu byste méli spoustét, pokud zménite nebo ptidate kurs mény pro urcité datum.
Uzitecna muze byt i pfi konverzi (pokud je potiebnd) pro vytvoreni lokalnich castek.

Doporucuje se nespoustet sluzbu acq-08 v knihovnach, kde je v tabulce transakci rozpoctu
(Z601) nulovy kurz mény a nejsou zadné tabulky pfevodu mén pro vSechny ptedchozi roky.
Systém by pak nemél pro minulé transakce spravné kurzy.

Deaktivace vazanych ¢astek (acq-09)

Tato sluzba provétuje vsSechny objednavky spoleéné s jejich fakturami. Pro kazdou
objednavku, pro kterou jste dostali vSechny faktury (status faktury je Gplnd - CMP), je aktivni
suma vazanych Castek (ktera ukazuje, jak velké vazané ¢astky dosud vaznou na objednévce)
nastavena na nulu. Tak se dosdhne deaktivovani vazanych castek.

Kdy budete spoustét tuto sluzbu:
Tato sluzba se bézné nepouziva v kazdodennim provozu. Je v§ak pouzivana pro konverze.

Doporucuje se nespoustét sluzbu acq-09 v knihovnach, kde je v tabulce transakci rozpoctu
(Z601) nulovy kurz mény a nejsou zadné tabulky prevodu mén pro vSechny ptedchozi roky.
Systém by pak nemél pro minulé transakce spravné kurzy.

Souhrn rozpoctu (acq-16)

Tato sluzba vytvari zpravu, kterd sumarizuje rozpocty, které odpovidaji zvolenym kritériim.
Zprava zahrnuje pfidélené castky, pfevody, véazané cCastky, neplacené faktury, platby,
ocekavany a skuteCny ziistatek a maximalni pfeCerpani vazanych ¢astek a vydaji, které bylo
pro rozpocet nastaveno.

Seznam objednavek pro jednotlivé rozpocty (acq-17)
Tato sluzba vytiskne seznam vSech objednavek, které zatiZily vazanymi castkami vybrané
rozpocty.

Automaticky prevod objednavek z rozpoc¢tu do rozpoctu (acq-31)

Tato sluzba prevadi objednavky z jednoho rozpoctu do jiného, coz znamend, ze prevadi
aktivni a puvodni vazané Castky pro zadznamy objednavek, specifikované ve vstupnim
souboru. Vystupni soubor, ktery byl vytvofen jednou ze sluzeb vyhledavajicich akvizicni
zaznamy, miZze byt pro tuto sluzbu pouZit jako vstupni soubor.
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Timto procesem mohou byt zpracovany objednavky se vSemi statusy kromé zavienych
objednavek (CLS), zrusenych knihovnou (LC) a zruSenych dodavatelem (VC).

Sluzba provadi nad rozpoctem a urovnémi objednavky rizné kontroly.
Vytvéii dva vystupni soubory:

e Soubor zaznamu objednavek, které neprosly kontrolami a které byly odmitnuty.
I vtakovém pfipadé je uveden v sSouboru divod odmitnuti pro kazdy zaznam
objednavky.

e Soubor obsahujici zaznamy objednavek, které prosly kontrolami, a proto byly
prislusné castky predeny.

Muzete vytvoftit predbéznou zpravu jesté pred pirevedenim vazanych ¢astek. Toho dosdhnete
tim, ze v poli Aktualizovat databazi vyberete "Ne".

12.5 Ména

Zprava o ménach (acq-01)
Tato sluzba tiskne zpravu, kterd obsahuje data, pro néz byly ménam pfifazeny kursy,
a aktualni kursy. Zprava miize zahrnovat az deset mén.

Import kursi mén (acq-20)
Tato sluzba zajist'uje import kursit mén. Pouziva soubor se jménem currency.dat, ktery musi
byt umistén v adresati ADM baze (xxx50/files/currency.dat). Soubor musi byt ve formatu:

CCC YYYYMMDD R.RRR

Naptiklad:

USD 20020526 4.614

12.6 EDI

Odeslani odchozich EDI zprav (edi-11)
Tato sluzba slouzi k odesildni zprav EDI dodavatelim. Sbird vSechny XML soubory, které
byly vytvofeny (objednavky, urgence objednavek, ¢isla serialii a stornovani).

Zpracovani prichozich EDI zprav (edi-09)

Tato sluzba stahne nové prichozi EDI soubory, které jsou umistény na serveru, a konvertuje
format struktury EDI na format XML souborti systému ALEPH. Je-li tato konverze isp&sna,
je v adresafi ./xxx50/edi/in/xml_incoming vytvofen soubor s ptiponou .xml.

Import prichozich EDI zprav (edi-10)
Tato sluzba zpracovava XML soubory, které byly vytvofeny pomoci sluzby Zpracovani
ptichozich zprav EDI (edi-09).
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12.7 DalSsi

Zprava o fakturach (acq-10)
Tato sluzba provadi jednu z dale uvedenych akci a vytvaii dvé vystupni zpravy.

1. Piidé€li schvalena c¢isla vSem zakladnim fakturdm, které byly touto sluzbou

vyhledany, a wvytvafi zpravu, kterd informuje o fakturdch, které byly
zpracovany.

V poli Aktualizovat databazi zvolte "Ano" a v poli Vyhleddvani pomoci ¢isla
schvaleni zvolte "Ne". Tato sluzba automaticky ptidéluje ¢isla schvaleni vSem
zadanym fakturam. Status platby vyhledanych faktur bude zménén podle pole
Zmenit status na.

Cislo schvaleni je pfevzato ze systémového ¢itade last-invoice-app-no
definovan¢ho v UTIL G/2 dané ADM baze.

Zmeéni status platby vyhledané skupiny zakladnich faktur.

V poli Aktualizovat databazi zvolte Ano a v poli Vyhledavani pomoci Cisla
schvaleni zvolte také ANO. Zadejte Cislo schvaleni v poli Cislo schvéleni.

Pomoci spole¢ného cisla schvaleni bude vyhledana skupina zékladnich faktur.
Status platby vyhledanych faktur bude zménén podle pole Zménit status na.
Bude vytvofena zprava obsahujici informaci o fakturach, které byly zménény.
Tato zprava pak mize byt odevzdana piisluSné zodpovédné osobé, ktera
zajisti, ze platba bude provedena.

Tato sluzba vytvaii dva vystupni soubory: Zpravu o fakturdch a Souhrnnou zpravu.

Zprava o fakturach

Je to zprava o faktuie nebo skupiné faktur uspotfadané podle dodavatele a mény. Pfesny obsah

zavisi na vaSem vybé&ru v poli Zprava pro jednotlivou fakturu. Zprava o fakturach obsahuje:

e VSechny evidované zikladni faktury Pro kazdou fakturu je urCen jeden fadek
obsahujici Cislo faktury, celkovou ¢astku, datum a skutecnost, zda je rovnovaha

mezi zakladni fakturou a jejimi polozkami.

e Rozdéleni rozpocti podle dodavateli Pro kazdy rozpocet je pouZit jeden fadek,
na némz je uveden kod rozpoctu, souhrnna suma pro rozpocet a suma v lokalni
meéné. Je-li va§ akvizi¢ni systém nastaven pro praci s objektovymi koédy, bude

doplnén objektovy kod.

e Rozdéleni rozpo¢ti pro kazdou fakturu Pro kazdou zakladni fakturu je pouzita
samostatné sekce obsahujici ¢islo faktury, datum, celkovou a lokalni cenu a jeden
radek pro kazdy rozpocet, v némz je uveden kod rozpoctu, souhrnnd suma pro
rozpocet a suma v lokalni méné. Je-li va§ akvizi¢ni systém nastaven pro praci

s objektovymi kody, bude doplnén objektovy kod.
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Zprava o fakturach pouziva XSL Sablony invoice-report.xsl a invoice-report-05.xsl.

Souhrnna zprava

Souhrnnd zprava obsahuje vSechny faktury, které jsou zpracovany procedurou acq-10
Vv lokélni méné. VSimnéte si, Ze existuje jedna souhrnna zpréava, ktera je vytvarena spolecné se
zpravou o faktufe pro jednotlivé faktury nebo zpravy podle dodavatele a mény.

Vystupem je tabulka uspofadana podle Cisla faktury, véetné kodu a jména dodavatele, data
faktury, castky atd. Obsahuje také wuziti rozpoCtu pro kazdou fakturu pii zphsobu
zohlediujicim objektovy kéd. Ve spodni ¢asti souhrnu se objevi lokdlni cena pro vSechny
zahrnuté faktury. Souhrnné zprava zahrnuje pouze lokalni ceny, protoze muize byt vytvarena
z faktur placenych v riznych ménach.

Souhrnna zprava pouziva XSL $ablonu invoice-report-summary.xsl.

Pi‘ebudovani rejstiiku objednavek v Akvizici a v MVS (acq-04)
Tato sluzba ptfebudovava nasledujici tii rejstiiky:

1. Rejstiik akvizi¢nich objednavek;
2. Rejstiik ptichozich pozadavkli na MVS;

3. Rejstiik odchozich pozadavk na MVS.

Kazdy rejstiik bude vymazdn a znovu vybudovdn po nacteni zdznamii s akvizi¢nimi
objednavkami/pozadavki MVS.

Dopisy o obnoveni piedplatného (acq-23)
Tato sluzba ptipravuje dopis pro dodavatele, ktery obsahuje seznam ptedplatnych serialt
a/nebo trvalych objednavek, které by mély byt prodlouzeny.

Sluzba pracuje s objednavkami typu S (seridly) a/nebo typu O (trvalé objednavky) se statusem
objednavky SV (odeslano dodavateli) a kontroluje u kazdé datum prodlouzeni proti datim
definovanym v polich Datum obnoveni objednavky od/do.

Pokud je nalezena shoda, je objednavka zahrnuta do dopisu a pole Datum prodlouzeni
objednavky je aktualizovano podle pole Cyklus rozpoctu. Jestli vSak systém zjisti, Ze toto
nové datum prodlouZeni je pozd€jsi, nez datum v poli Konec ptedplatného, pak tato konkrétni
objednavka nebude prodlouZena, a proto také nebude zahrnuta do prodluzovaciho dopisu.

Export pro BANNER/FRS (acqg-21)

Tato sluzba vytvaii ¢astecné specializovany exportni format pro integraci systému ALEPH se
systémem pro zpravu rozpocti BANNER nebo FRS. Rozhrani mezi syst¢tmy ALEPH na
jedné strané a BANNER/FRS pfenasi informace o fakturach tak, aby mohla byt zaplacena
zakladni faktura a mohly byt zatiZeny ucty knihovny. To znamend, Ze museji byt odeslany
udaje z tabulek Z77 (zékladni faktura) a Z75 (polozky faktury) stejné€ jako Z601 (transakce
rozpoctu).

Zprava vyhledd soubor zakladnich faktur, ktery je spojen s fakturami polozek (Z77
a propojené Z75), zalozeny na nasledujicich parametrech:

e Datum, kdy byla dodéana (registrovana) zakladni faktura (Z77-1-REC-DATE).
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o Status faktury (Z77-1-REC-DATE): Obvykle by mély byt vyhledany pouze
statusy REG nebo SUP.

o Status platby faktury =Y (Z77-P-STATUS).

o Dalsi cislo objednavky 2 (Z68-ORDER-NUMBER-2): VSechny polozky
faktury (Z75) ptipojené k zakladni faktute (Z77) maji stejné dalsi Cislo
objednavky 2 ptidané ke svym objednavkam (Z68). Systém kontroluje prvni
polozku faktury pfipojenou k zékladni faktutfe, aby zjistil, zda odpovida
pozadovanému dal$imu ¢islu objednavky 2.

e Po vyhledavani syst¢tm miize zménit status platby na P, aby naznacil, Ze
faktura byla vyhledana.

Zprava o aktualizaci udaji adresy dodavatele (acq-60)
Tato sluzba tiskne vsSechny udaje z adres dodavateli (Z72), které byly zménény nebo
aktualizovany v zadaném rozmezi dat.

Vytvoieni obecnych ADM zaznamii a objednavek (acq-24)
Tato sluzba vytvaii hromadné ADM zaznamy a objednavky ze souboru. Tato sluzba miize byt
napiiklad pouzita tehdy, kdyz vam dodavatel poskytne CD-ROM, ktery obsahuje zaznamy
dokumenti a jejich ceny pouzitelné pro ptipadné objednavky.

Kromé toho je mozné také prifadit dodavatele objednavce (podle toho, jak je nadefinovan
parametr "Pouziti ISBN pro pfifazeni dodavateli" - Ano/Ne). Jestlize si vyberete Ne, ADM
zaznamy a objednavky jsou vytvofeny se zadanou dil¢i knihovnou/objednavkovym
pracovisttm a s dalSim cislem objednavky 1, které mizete pouZzit pro vyhledani nové
vytvotenych objedndvek pro dals$i zpracovani prostfednictvim "Rejstiiku hromadnych
objednéavek". Jestlize si vyberete Ano, je dodavatel pfifazen k vytvofenym objednavkam
spole¢n¢ s relevantnimi parametry jako zptisob nabyti, status objednavky a predpokladané
datum dodani. Udaje o dodavateli (kéd dodavatele a prefix dodavatele) jsou extrahovany
z bibliografického zaznamu: kod dodavatele je vytvoren z ISBN - podpole $a pole 020 (ve
formatu MARC21) nebo z podpole $a pole 010 (ve formatu UNIMARC) a prefix dodavatele
je vytvoten z podpole $b pole 260 (ve formatu MARC21) nebo podpole $c pole 210 (ve
formatu UNIMARC).

Pro nalezeni odpovidajiciho zaznamu dodavatele bere systém v tivahu 13-mistné ISBN.

Poznamka

Pro ucely extrakce prefixu dodavatele jsou platna pouze ta ¢isla ISBN, kterda zacinaji
skupinovym koédem pro zemi/jazyk "0" nebo "1" (jako prvni Eislice). TéZ upozoriiujeme, Ze
objednavky budou vytvoteny s drunem dokumentu s kédem M. Tento kod musi byt proto
definovén v tabulce pc_tab exp field.<lng> jako platny druh dokumentu.

Pted spusténim této sluzby musite importovat nové BIB zdznamy pomoci sluzby Import
katalogiza¢nich zdznama (manage-18). Vystup ze sluzby manage-18 by mél byt pouzit jako
vstup pro tuto sluzbu.
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Aktualizace kodu dodavatele v zaznamech objednavek a piedplatnych (acq-26)

Tato sluzba aktualizuje nebo nahrazuje kéd dodavatele v zdznamech objednavek (Z68)
aV zaznamech piedplatnych (Z16). Je uzitetna v okamziku, kdy dodavatel zastavi ¢innost
nebo je spojen s jinym dodavatelem.

Touto sluzbou jsou zpracovany nasledujici ziznamy objednavek:

e Objednavky, které maji stejnou dil¢i knihovnu v poli Dil¢i knihovna (Z68-
SUB-LIBRARY) jako ty, které byly vybrany pomoci filtru pro dil¢i knihovnu.

e Zaznamy, v nichz je stejny kod dodavatele (Z68-VENDOR-CODE) jako kod,
ktery byl vybrany v poli Stary kéd dodavatele.

e Ziznamy, v nichZ status objednavky (Z68-ORDER-STATUS) NENI jednim
z nésledujicich kodt: CLS (uzaviena), VC (zrusena dodavatelem) nebo LC
(zrusena knihovnou).

Touto sluZzbou jsou zpracovany nasledujici ziznamy predplatnych:

e Piedplatna, ktera maji stejnou dil¢i knihovnu (Z16-SUB-LIBRARY), ktera
byla vybrana pomoci filtru pro dil¢i knihovnu.

e Zaznamy ptedplatnych, v nichz je pouzit stejny koéd dodavatele (Z16-
VENDOR-CODE) jako kod, ktery byl vybrany v poli Stary kod dodavatele.

e Ziznamy, v nichz je pole Do data (Z16-COPY-TO-DATE) pozdé&jsi, nez
aktualni datum.

Nahrada dodavatele - zavieni a otevi‘eni objednavek a piedplatnych (acq-27)

Tato sluzba méni dodavatele pro trvalé a seridlové objednavky a s nimi souvisejici predplatna
v ramci aktualniho rozpoctového roku (tedy pro ptipady, kdy
z68_subscription_budget_period = 1).

Davkovéa sluzba uzavie objednavky a pfislusna piedplatnd a otevie nové objednavky
a predplatna tak, Zze duplikuje uzaviené¢ zaznamy objednavek a piedplatnych a pouzije nove
zadané Udaje, které jste zapsali do formulare této sluzby.

Sluzba mize pfijmout vstupni soubor, ktery obsahuje ¢isla ADM zaznamti + poradova cisla
zaznamil objednavek + kod ADM baze nebo jediné ¢islo ADM zdznamu + potadové cislo
zédznamu objednavky.

Vysledkem béhu této sluzby jsou vystupni soubory s timto obsahem:

e Soubor se stornovacimi dopisy pro dodavatele za ptedpokladu, ze volba v poli Vytvofit
dopis o zruSeni objednavky byla nastavena na Ano.

e Zprava se seznamem objednavek, které nebyly zpracovany s uvedenim diivodu pro
nezpracovani. Tyto divody mohou byt:
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o Pole 268 subscription budget period (Cyklus rozpoétl) ze zaznamu
objednavky neni nastaveno na 1.

o Datum ptedplatného do nového zaznamu objedndvky (z68-subscription-
date-to) pfedchazi pied datem predplatného od (z68-subscription-date-
from) z daného zdznamu objednavky.

o Zaznam objednavky neexistuje.
o Zéaznam objednavky byl vytvofen pro monografii.

Upozoriiujeme, Ze sluzba nekontroluje status objednavky. Neni mozné, abyste ji spoustéli na
objednavky se statusy CLS (Uzaviena objednavka), VC (Objednavka zrusena dodavatelem),
LC (objednavka zrusena knihovnou) nebo REJ (Odmitnuta).

Zména statusu objednavky a predpokladaného data dodani v zdznamu objednavky
(acqg-28)

Tato sluzba aktualizuje status objednavky a/nebo predpokladaného datum dodani pro skupinu
objednavek. Pouzivd vstupni soubor, obsahujici ¢islo ADM ziaznamu + potfadové Cislo
zaznamu objednavky + kod ADM baze.

Sluzba ma tyto parametry:

Vstupni soubor, status nové objednavky, Aktualizovat piredpokladané datum dodani (A, N),
nov¢ predpokladané datum dodani.

Import zaznamu faktur a jejich poloZek (acq-32)

Tato sluzba umoziuje import idajl faktur do systému Aleph a aktualizaci vSech souvisejicich
zaznamul. Soubor pro davkovy import mé format XML a obsahuje zékladni fakturu a udaje
polozek faktury. Pro monografické a trvalé objednavky umoZiuje tato davkova sluzba
aktualizaci dajti o dodani.

Import tdaji o fakturdch mtze zahrnout nésledujici komponenty zakladni faktury a polozek
faktury stejné, jako by to bylo ru¢né ulozeno operatorem: zakladni faktura (Z77), polozky
faktury (Z75), zaznamy objednavky (Z68), dodani dokumentti, které byly objedndny na
zakladé monografickych nebo trvalych objednavek (Z78), zaznamy transakci rozpoctu (Z601)
a zaznamy jednotek (Z30).

Aktualizace udaji o platbé faktury z externiho systému (acq-29)

Tato sluZzba umozZiuje aktualizaci Gdaji o platbé zékladni faktury v ALEPHu na zakladé
vstupniho souboru ve formatu XML. Mizete dostat finan¢ni udaje, tykajici se zakladnich
faktur v ALEPHu, z externiho systému a importovat udaje o platbé¢ do vaSich zaznamu
v systému ALEPH. Aktualizace faktury se tyka nasledujicich komponentl stejné jako by byla
platba zékladni faktury provedena ru¢n¢ online operatorem: Zakladni faktura (z77), Transakce
rozpoctu (z601) a Objednéavky (z68).
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12.8 Statistiky

Statistiky podle dni - Druh dokumentu/mésic (acq-25)
Tato sluzba vytvari zpravu k akvizi¢nim statistikdm s nasledujicimi sloupci: Druh dokumentu,
Meésic, Zpusob nabyti (nakup, schvaleni, dar atd.).

12.9 Obecné

Tisk zpravy o spoustécich (com-01)
Tato sluzba vytvati tiskovy vystup obsahujici spoustéce.

Vytvoreni rejstiiku klicovych slov pro zaznam (manage-111)
Tato sluzba vytvati klicova slova z raznych poli téchto tabulek Oracle:

o Dodavatel (Z70)

o Adresa dodavatele (Z72)

e Globalni udaje o ¢tenafti (Z303)
o Adresa Ctenare (Z304)

e Studovna (Z310)

e Rozpocet (276)

Rejstiik klicovych slov, ktery je touto sluzbou vytvoren, umoznuje pouzit klicova slova pii
vyhledavani v zdznamech z uvedenych tabulek.

Restartovani serveri (sys-01)

Tato sluzba zastavi a opé€t nastartuje server. Zastavovany server je vybran uzivatelem. Timto
serverem muze byt pc server, www_server nebo oclc_server. Pokud je sluzba spusténa,
zastavi existujici server b&zici na implicitnim portu a nastartuje novy proces na stejném portu.
Je-1i zadan port, pak bude proces spustén pouze na tomto portu.

Nové vytvoreni balicku s tiskovymi §ablonami (Sys-02)

Tato sluzba prebuduje soubor html.pck poté, co editujete formulat nebo dopis v adresafi
form <lng>. Je tfeba tuto sluzbu spustit po kazdé zméné, kterou provedete pro zminéné
soubory.

Konverze kli¢i zaznami (manage-70)

Touto sluzbou mitizete zkonvertovat klice pro zdznamy. Zpracovava vstupni soubor, ktery
obsahuje klice pro jeden typ zdznamu (napiiklad ¢isla BIB zaznamt), a pro kazdou hodnotu
uvede seznam odpovidajicich klicd jiného typu zaznamu (napiiklad ¢isla zaznamu
objednavek).
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Seiazeni tiskovych vystupi (print-50)

Tato sluzba tadi tiskové vystupy tak, ze je seskupuje z riznych souborii na zdklad¢ spole¢né
hodnoty, kterou obsahuji v jednom nebo ve vice polich XML. Tagy XML, které budou
pouzity pro kontrolu spole¢nych hodnot, jsou pro tuto sluzbu zadény jako vstupni parametry.
Soubory s vystupnimi tisky budou kvili seskupeni prohledavany a vybirany podle spole¢ného
ID pro tisk, které je pro tuto sluzbu zadéno jako jeden ze vstupnich parametrti.
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