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1 Opravnéni personalu

Funkce Opravnéni persondlu umoznuje vytvafet nové zaznamy uzivatell (knihovniki)
a ptid¢€lovat hesla a prava knihovnikiim pro praci v systému. Pismena v heslech jsou vzdy
zménéna na velka, pokud ovSem nepouzivate Sifrovaci program Kerberos.

1.1 Opravnéni personalu v prostiedi jedné nebo vice ADM bazi

Prostiedi s vice ADM bazemi

V prostiedi s vice ADM bazemi je dilezité jak mit autonomii, tak mit i omezeni v ramci
skupiny knihoven, jejichz administrativni udaje jsou spravovany ur¢itou ADM bazi. Aby bylo
mozné realizovat takovou funkénost, pole Baze uZivatele ve formulaii Udaje o hesle uZivatele
definuje, ve které bazi je uzivatel opravnén pracovat.

Spravu hesel zajiStuje "superuZivatel”, ktery ma v poli Baze uzivatele uvedeno ADMIN.
Takovy uzivatel mize definovat uzivatele, ktery je opravnén vytvaret a/nebo aktualizovat
hesla a pfistupova prava pro ur€itou ADM bézi. Tento novy uzivatel musi byt definovan pro
ADM bazi a jeho opravnéni mu umoziuji vytvaret nové zaznamy uzivatelti. Tento uzivatel
bude schopen pfifazovat uzivateli jakoukoliv bazi v ADM skuping.

Kdyz je instalovan systém ALEPH, pak takovy "masteruzivatel" je definovan s uzivatelskym
jménem a heslem, o némz vas bude informovat vas projektovy manazer nebo pracovnici
podpory. Tento uzivatel je opravnén vytvaiet nové zaznamy uzivatell. Kdyz je nastavovano
opravnéni pro praci s hesly v nastaveni pro vice ADM bazi, je prvnim krokem otevieni
uzivatele pro kazdou skupinu hesel (naptiklad pro ADM bazi); tomuto uzivateli jsou pfidélena
opravnéni pro vytvareni/aktualizaci zdznami uzivatell, kteti mohou dostat prava pro praci
Vv jakékoliv bazi, ktera je zahrnuta ve skupiné ADM béze. Ptikladem je néasledujici nastaveni:

PAS USM50 USMO1l USM10 USM60 USM20 USM30
PAS USM51 USMO1 USM10 USM60

Uzivatel s opravnénim pro préci s hesly pro vytvafeni/aktualizaci uzivatelt v bazi USMS50
bude moci definovat prava pro nové vytvarené/aktualizované zdznamy uZivateli pro baze
USMO1, USM10, USM60, USM20 a USM30. Uzivatel s opravnénim pro praci s hesly pro
bazi USMS51 bude moci definovat prava pro nove€ vytvarené/aktualizované zdznamy uZzivateli
pouze pro baze USMO1, USM10 a USM60.

ADM  skupiny jsou nastaveny v fadku PAS v  konfiguracni tabulce
./alephe/tab/library relation, jak vidite vyse.
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SUPER USER
ALEFH/ALEPH
Lser library; ADMIN

ALEPH User Password

Frivileges assignad in USROD;

MASTER USER for XXX50
User library: XXX50
Privileges asskigned in
LSRO0:

ALEPH User Passwords

MASTER LSER for X0{51
Uszer Library: XXxX51
Privileges assigned in
LSRO0:

ALEPH User Passwords

User X
User Liorary: X5
conss Rights in: USRI,
LIER10, UEMED, etc.

User ¥
User Librany: XXE50
Accezz Rights in: USSR,

LISR10, USMED, elc.

Uzer &
User Library: Xx551
Arce== Rights in: USMD1,

LISM10, UEMS1, atc

User C
Lisar Library: }303(51
Aooass Rights in: SMO1
USM10, LISMET, e,

Kdyz je oteviena funkce Opravnéni personalu, systém zobrazi seznam uzivateld, jejich
uzivatelskd jména a baze, v nichz mé pravo pracovat. Tento seznam je mozné definovat tak,
aby se v ném zobrazovali bud’ vSichni uzivatelé, nebo pouze ti uzivatelé, kteti patii do stejné
ADM skupiny, do jaké patii pfihlaSeny uzivatel.

Prostiedi s jednou ADM bazi

V prostiedi s jednou ADM bazi neni tfeba definovat parametr PAS v tabulce
library relation. V takovém pfipadé maji vSichni uzivatelé v poli Baze uzivatele
(user_library) v Z66 hodnotu ADMIN a kazdy uZzivatel mize vidét opravnéni vSech ostatnich
uzivatelll v daném prostedi. Neni nutné, abyste pro ADM bazi vytvéreli “masteruzivatele”,
protoze “‘superuzivatel” muze pfimo vytvaret/aktualizovat zaznamy uzivatelli-personalu
knihovny.

1.2 Okno Opravnéni personalu

Pro ptistup k funkci Opravnéni personalu klepnéte pravym tlacitkem mysi na ikonu Ij_l na
operacni listé (v pravé spodni Casti obrazovky) a vyberte si Opravnéni personalu/Souhrn
piistupovych prav. Zobrazi se okno Opravnéni personalu:
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Staff Privileges

IF Display anly users with zeme user libesry a5 connedied user

i
5

Type a User Hame or Select One from the List

i
E

| Cruplicate Liser |
User Narme Parmited |braries | M
4EDIRKA FURNCTION PROXY - ALEPH - Access Rights
SOACD FUNCTION PROXY - ALEPH T
SOCAT LMIDO1 LISMOI LISM10 LS30 LSS0 . .
USMED Dislay Provs |
SDCIRC LISMOL LSS0 LSS 1 USR00 Hudgsats
SOILL LSMD1 USM20 USMS0 USMED o
51400 USMOL USWS1 4I
S1CAT USMOL US10 UShE1 USISD
S1CIRC
S2CIRC

OChIARAT

V této obrazovce muzete vidét seznam uzivateld systému. Potfebujete-li vybrat zaznam
existujiciho uzivatele, muzete listovat v seznamu uzivatelti. MiiZete také zadat zacatek jména
uzivatele do ptislusného prostoru a stisknout klavesu Enter. Na zacatku zobrazeného seznamu
pak bude prvni jméno odpovidajici vasemu zadani.

Poznamka

Aby se v prostiedi s vice ADM bazemi zobrazovali jen uzivatelé se stejnou Bazi uzivatele,
jaka je zapsana v zaznamu pripojeného uzivatele, je tieba, aby bylo zaskrtnuto okénko v horni
casti obrazovky. Jestlize toto okénko neni zaskrtnuto, budou se zobrazovat vSichni uzivatelé.
Tlac¢itko na pravé stran¢ okna bude aktivni pouze tehdy, kdyz v seznamu zvyraznény uzivatel
je zatazen do stejné ADM baze jako ptipojeny uzivatel.

Novy uzivatel

Chcete-li pfidat nového knihovnika do seznamu uzivatelt, klepnéte na tlacitko Novy. Zobrazi
se formulai Udaje o hesle uZivatele, do néhoZ vyplnite jméno uZivatele, heslo, Grovei pro
katalogizaci atd. Jakmile ukoncite vypliiovani formulare, novy uzivatel se objevi v seznamu
uzivatell. Abyste mu mohli pfidé€lit potiebnd opravnéni, zvyraznéte jeho jméno v seznamu
a klepnéte na tlacitko PFristupova prava.

Upravit uZivatele

Chcete-li upravit heslo nebo turoven pro katalogizaci atd., zvyraznéte jméno uzivatele
v seznamu a klepnéte na tla¢itko Upravit. Zobrazi se formula Udaje o hesle uzivatele a vy
zobrazené tidaje miiZete upravovat.

Duplikovat uzivatele

Chcete-li pifidat novy zaznam uzivatele kopirovanim udaji uzivatele jiz existujiciho,
zvyraznéte jméno uzivatele v seznamu a klepnéte na tlacitko Duplikovat. Zobrazi se formulaf
Udaje o hesle uzivatele a vy do n&j miiZete zadat informace o novém uzivateli. Novy uzivatel
bude mit stejna prava jako uzivatel, kterého jste duplikovali.
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Vymazat uzivatele

Chcete-li vymazat zaznam uzivatele, zvyraznéte jej a klepnéte na tlacitko Vymazat. Nemazte
uzivatele ALEPH, pokud jste pfedtim nevytvofili jiného uZzivatele s pravy pridélovat
opravnéni jinym uzivatelim. Jediny zptsob, jak znovu "ozivit" uzivatele ALEPH, je vymazat
soubory, které obsahuji jména a hesla uzivateli (soubory Z66 a Z67) pomoci UTIL A/17.
Dftive nez to udélate, konzultujte s pracovniky lokalni podpory.

Piistupova prava

Chcete-li zobrazit nebo upravit piistupova prava uzivatele pro rizné funkce systému,
zvyraznéte jméno uzivatele a klepnéte na PFistupova prava. Budete pozadani o uvedeni
béaze, pro kterou uzivatele definujete. Klepnéte na tla¢itko OK. Pak se zobrazi okno Uprava
ptistupovych prav uzivatele.

Jestlize uzivateli bylo pfidéleno proxy, nemuzete jeho prava vidét ani upravovat pifimo.
Protoze uzivatel automaticky dostava stejné ptistupova prava jako proxy, pak abyste si mohli
prohliZzet nebo upravovat jeho piistupova prava, musite prohliZzet nebo upravovat piistupova
prava pro proxy. Stejného proxy miize mit libovolny pocet uzivatelt. Jestlize zménite
ptistupova prava pro proxy, zméni se piistupova prava vSech uzivatell s timto proxy.

Souhrn
Chcete-li si zobrazit uplny seznam funkci a dil¢ich funkci, k nimz ma uzivatel pfistup,
zvyraznéte jméno uzivatele a klepnéte na tlacitko Souhrn.

Zobrazit proxy uZivatele
Chcete-li zobrazit seznam proxy uzivateld, ktefi byli pfifazeni urcitému uZzivateli, vyberte si
jeho uzivatelské jméno tak, Ze je zvyraznite a klepnete na Zobrazit proxy.

Rozpocty
Chcete-li uzivateli ptidélit rozpocty, klepnéte na tlacitko Rozpocty.

Diléi knihovny/objednavkova pracovisté

Toto tlacitko nese oznaceni Objedndvkova pracovisté nebo Dil¢i knihovny podle toho, zda
va§ akviziéni systém je nastaven pro praci s objednavkovymi pracovisti nebo dil¢imi
knihovnami. Jestlize vas akvizini systém neni nastaven pro praci s objednavkovymi
pracovisti, ale s dil¢imi knihovnami, pak pojmenujte toto pole Dil¢i knihovny.

Tlacitko Dil¢i knihovny/objednavkovd pracovisté pouzijte pro pfifazeni dil¢ich
knihoven/objednavkovych pracovist uzivateli v modulu Akvizice. Pouzivate-li vice nez jednu
administrativni bazi, pak po klepnuti na tlacitko Rozpoéty budete pozadani o vybér
administrativni baze. Zobrazi se administrativni baze, kterd je administrativni bazi
pfipojen¢ho uZivatele. Musite si vybrat dil¢i knihovny/objednavkova pracovisteé, s nimiz by
m¢l uZivatel pracovat, jinak nebude moci uZivatel provadét cCinnosti v zadné dilci
knihovné/objednavkovém pracovisti. Systém nejdiive kontroluje, zda je uZivatel opravnén
provadét danou akcei (pfistupova prava uzivatele), a pak kontroluje, zda mé opravnéni pro dilci
knihovnu/objednavkové pracovisté. Pouze tehdy, kdyz jsou vysledky obou kontrol spésné,
muze uzivatel pouzivat ptisluSné funkce.
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1.3 Utzivatel — Udaje o hesle

Jakmile v seznamu uZivateld klepnete na tlacitko Novy, Upravit nebo Duplikovat, zobrazi se
nasledujici formulaf:

User Password Information X
Ulsar: I Narna: I ok I
Paswerd: I Deparbmenk: I E"Ll
Usar Library: |ADM1NI I_P_I Mote 1; | El
Cataloger Level: [00 [»] nate2: |
Function Proxy: I EMal: |
Cataloger Proxy: | Address: | El
Budget Proy: | Telephone: |
Order UnitfSublibravies I Expiration Datz: I 00/00,/0000 EI
Cah. OWH ID: I [LI Last Alert Date: I 00/00,0000 m
Cat. OWN Fermission; l ILI I~ Blockad
Circ, Override Level: [0 [»] Block Resson: | El
ILL Uni: | »] ermuser. |

ERM Password: | P I
Help I

Baze uzivatele

Toto pole definuje ADM bazi, jiz je pfifazen uzivatel-Clen personalu knihovny. ADM béze se
pouziva k definovani oblasti, pro niz byla uzivateli pfidélena opravnéni, z ¢ehoz vyplyva, ze
zahrnuje jiné typy bazi, které obsahuje stejna oblast. Hodnotu pro toto pole je mozné vybrat
z roletového seznamu. Seznam obsahuje jednu ADM bazi, kterd byla pfifazena uzivateli,
ktery ma pravo vytvaret/upravovat hesla, a opravnéni pro knihovnu. V kazdém systému je
také alesponl jeden "superuZzivatel", ktery je opravnén vytvaret zdznamy uZivateld-Clenl
personalu knihovny, ktefi mohou vytvaret/aktualizovat hesla. Seznam v roletovém menu pro
tyto "superuzivatele" zobrazuje vSechny ADM bdze. Uzivatel, pro né¢hoz je v poli Baze
uzivatele zadano ADMIN, miize definovat opravnéni pro vSechny baze.

Jméno uZzivatele
Jméno uzivatele je jedineCny fetézec, ktery systém pouziva pro identifikaci uzivatele. Jméno
uzivatele mize byt az deset alfanumerickych znaki dlouhé.

Heslo
Heslo je nezbytné pro praci ve vSech modulech systému ALEPH kromé OPACu. Pro zadéani
hesla miiZete pouzit az deset alfanumerickych znakl. Zaddvané heslo nebude zobrazeno.

Uroveii katalogizatora

Tento Udaj se pouzivd jen v modulu Katalogizace. Kdyz je bibliograficky zaznam
vytvofen/upraven a uloZen na server, je mu piidélena uroven katalogizatora. Aby mohl né¢kdo
jiny tento zdznam upravovat, musi mit uroven stejnou nebo vys$i, nez je troven piidélena
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zaznamu. VSimnéte si, ze ¢im vys$i uroven, tim vEtsi prava (napi. katalogizator s urovni 99
muze vidéet jakykoliv zadznam).

Funkéni proxy

Jestlize chcete, aby vybrany uzivatel mé¢l pfesné tataz piistupova prava jako jiny uZzivatel,
zadejte zde jméno uzivatele jako jméno jiného uzivatele. (Tento jiny uzivatel se stava "proxy"
pro vami vybraného uzivatele.) Jestlize ptidélite proxy vybranému uzivateli, nebudete pro
n¢ho moci nadefinovat piistupova prava. Automaticky dostane stejnd ptistupova prava jako
jeho proxy. Chcete-li zménit pfistupova prava pro vybraného uzivatele, musite zménit
pfistupova prava pro proxy. Stejného proxy mize mit libovolny pocet uzivatell. Jestlize
zménite pristupova prava pro proxy, zmeéni se pristupova prava vSech uzivatelli s timto proxy.

Poznamka

V prostiedi s vice ADM bazemi mlize byt proxy pfifazen pouze pro uzivatele, ktery nalezi do
stejné¢ ADM baze.

Proxy pro katalogizaci

Toto pole obsahuje jméno uzivatele proxy pro modul Katalogizace. Tato charakteristika se
pouziva k tomu, aby bylo mozné definovat, ze uzivatel ma Uplné stejnd prava pro praci
S jednotlivymi 0daji bibliografického zaznamu a stejnd prava OWN jako jiny uZivatel. Tento
jiny uzivatel je oznacovan jako "proxy pro katalogizaci" pro vybraného uzivatele. Je-li pouzit
proxy pro katalogizaci, neni tfeba vytvafet pro daného uZzivatele definice v tabulce
permission.dat (tato tabulka se pouziva pro definovani opravnéni pro praci s jednotlivymi
poli katalogiza¢niho zdznamu) a také neni tfeba zadavat definici pro pole "OWN". Pouziji se
definice daného proxy.

Poznamka

V prostiedi s vice ADM bazemi muze byt proxy pfifazen pouze pro uzivatele, ktery nalezi do
stejné¢ ADM baze.

Proxy pro rozpocet

Toto pole obsahuje jméno uzivatele proxy pro rozpocet. Tato charakteristika se pouziva
k tomu, aby bylo mozné definovat, ze uzivatel ma Gplné stejna prava pro praci s rozpoctem
jako jiny uzivatel. Tento jiny uzivatel je oznaCovan jako "proxy pro rozpocet" pro vybrané¢ho
uzivatele. Je-li pouZit proxy pro rozpocet, neni tieba vytvaiet pro daného uZivatele opravnéni
pro praci s rozpoc¢tem. Misto toho se pouziji definice daného proxy.

Poznamka

V prostiedi s vice ADM bazemi muze byt proxy pfifazen pouze pro uzivatele, ktery nalezi do
stejné¢ ADM baze.

Proxy pro objednavkova pracovisté/dil¢i knihovny

Toto pole nese oznaceni Proxy pro objednavkova pracovisté nebo Proxy pro dil¢i knihovny
podle toho, zda vas akvizi¢ni systém je nastaven pro praci s objednavkovymi pracovisti nebo
dil¢imi knihovnami. Podle toho by mélo byt toto pole pojmenovano.

Toto pole obsahuje jméno uZivatele proxy pro objednavkové pracovisté. Tato charakteristika
se pouziva k tomu, aby bylo mozné definovat, zZe uZivatel ma Uplné& stejna prava pro praci se
stejnymi objednavkovymi pracovisti/dil¢cimi knihovnami jako jiny uZivatel. Tento jiny
uzivatel je oznacovan jako "proxy pro objednavkové pracoviste/dil¢i knihovnu" pro
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vybrané¢ho uzivatele. Je-li pouzit proxy pro objednavkové pracovisté/diléi knihovnu, neni
tteba vytvaret pro daného uzivatele opravnéni pro praci s objednavkovym pracovistém/dil¢i
knihovnou. Misto toho se pouziji definice daného proxy.

Poznamka

V prostedi s vice ADM bazemi mlzZe byt proxy pfifazen pouze pro uzivatele, ktery nalezi do
stejné¢ ADM baze.

ID pro OWN v katalogizaci
Pouzijte toto pole pro zapsani textu, ktery bude zapsan v poli OWN katalogiza¢niho zdznamu.
Tuto moznost pouziji pouze knihovny, které pouzivaji automatické generovani pole OWN.

Vyberte si ID pro OWN v katalogizaci tak, Ze klepnete na Sipku na pravé strané pole.

Poznamka

Do tohoto pole zadejte hodnotu pouze tehdy, kdyZz budete chtit zabranit urcitym
katalogizatoraim v aktualizacich zaznami vytvofenych jinym katalogizadtorem, a to
i v piipadé, ze maji vhodnou uroven pro katalogizaci (viz vyse). Pokud budete chtit, aby
vSichni katalogizatoti s danou turovni mohli aktualizovat zidznamy vytvofené timto
katalogizatorem, toto pole nevypliujte.

Opravnéni pro OWN v katalogizaci

Pouzijte toto pole pro zapsani hodnoty pole OWN katalogiza¢niho zdznamu, ktery ma dany
uzivatel pravo aktualizovat. Pokud zvolite volbu "GLOBAL", umoznite tomuto uzivateli
aktualizovat vSechny zdznamy, bez ohledu na hodnoty pole OWN zdznamu. Tato volba je
relevantni pouze tehdy, kdyz knihovna pouziva pro katalogiza¢ni zaznamy pole OWN.

Vyberte si Opravnéni pro OWN v katalogizaci tak, ze klepnete na Sipku na pravé strané pole.

Upozoriiujeme, zZe pokud je uzivatel proxy pro jiného uzivatele, pak jsou hodnoty pro pole
OWN brany ze zdznamu proxy (ID pro OWN v katalogizaci a Opravnéni pro OWN
v katalogizaci).

Tabulka tab own (UTIL M/15) vam umozni pielozit jednu hodnotu Opravnéni pro OWN
V katalogizaci do vice opravnéni (pokud dany uzivatel potiebuje aktualizovat zidznamy
S riznymi hodnotami pole OWN -- ale nemlZe mit opravnéni GLOBAL).

Uroven piekonani pro vypijéky

Tento daj se pouzivd pouze v modulu Vypijcky. Aby bylo moZzné piekonat urcitou
chybovou zpravu, musi mit knihovnik stejnou nebo vyssi troven nez tu, kterd byla ptidélena
chybové zpraveé. VSimnéte si, Ze ¢im vyS$i troven, tim vétsi prava pro prekonani. (Napiiklad
uroven 99 miiZze prekonat vSechny zpravy.)

Pracovisté MVS

Jde o pracovisté MVS, v ramci néhoz ma uzivatel-knihovnik pravo zadavat a vyfizovat
pozadavky MVS. Hodnoty ptipustnych pracovist MVS v roletovém menu zavisi na typu
uzivatele, kterého definujete. Jestlize uzivatel nalezi do ur¢ité administrativni jednotky, pak se
budou zobrazovat pracovist¢ MVS pro tuto administrativni jednotku. Jestlize je uzivatel-
knihovnik typu ADMIN, pak se mu zobrazi v§echna pracovisté¢ MVS.

Uzivatelsky manual — Opravnéni personalu 12
29. ledna 2012



Do pole Pracovist¢ MVS miizete ulozit hodnotu ADMIN. V takovém piipadé je uzivatel
opravnén ukladdat a ménit zdznamy partnert MVS, ale nikoliv pfichozi a odchozi pozadavky
za urcité pracovisté MVS.

Jméno
Jméno uzivatele-knihovnika.

Oddéleni
Nazev oddéleni ¢i katedry, kde uzivatel pracuje.

Poznamka 1 a Poznamka 2
Vseobecna poznamka, ktera se tyka uzivatele.

E-mail
E-mailova adresa uzivatele.

Adresa
Adresa uzivatele.

Telefon
Telefonni ¢islo uzivatele.

Datum ukon¢eni platnosti
Datum ukonceni platnosti hesla daného uzivatele. Uzivatel-knihovnik miize byt po uvedeném
datu blokovan, tj. miize mu byt zabranéno v ptihlaSeni se do systému.

Datum posledniho upozornéni
Datum, kdy byl uzivatel naposledy upozornén na nadchazejici blok.

Blokovano
Zda je ¢i neni uzivatel-knihovnik omezen (blokovén) v pfistupu do systému.

Diivod blokovani

V piipad¢, Ze byl uzivatel-knihovnik blokovan, je mozné sem zadat divod bloku. V nékterych
piipadech, které jsou spojeny s dal$im nastavenim systému (v tab100), je divod vyplnén
systémem.

1.4 Pristupova prava uZivatele

Jakmile v seznamu uzivateld klepnete na tlacitko Piistupova prava, zobrazi se nasledujici
obrazovka:
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i Access Rights - Select Library

Library: I ALEFH ok I

- ALEPH
[+]- Exlibriz Derna Libraries
- SO
- ISR
- USMED
- ISRZD
- IISMZ0
- IISRO0
- LISMAE0

Cancel

Help

i

V této obrazovce jsou uvedeny vSechny baze, v nichZ ma uzivatel pravo pracovat. Seznam
bazi zavisi na ADM bazi, kterd je uvedena v zdznamu uzivatele v poli Baze uzivatele. ADM
baze se pouziva k definovani oblasti, pro niz byla uzivateli pfidélena opravnéni, z ¢ehoz
vyplyva, Ze zahrnuje jiné typy bazi, které obsahuje stejné oblast.

Radek PAS v konfiguraéni tabulce ./alephe/tab/library relation definuje, které baze
obsahuje oblast ADM baze. Naptiklad:

PAS USM50 USMO1 USM10 USM60 USM20 USM30 USRO0 USMS0

Pokud jste ptipojeni do GUI s operatorem, jehoz Z66-USER-LIBRARY je USM50, pak
seznam bazi, které se zobrazi v okné Pristupova prava, bude obsahovat baze USM50, USMO1,
USM10 a USM60, USM20, USM30, USR00, USM90. Ty baze, které maji vedle kodu baze
znak "+", maji nadefinovany dil¢i knihovny. Chcete-li si prohlédnout seznam dilcich
knihoven, klepnéte na znak "+".

Poznamka

V seznamu bude uvedena baze ALEPH, pokud jak pfipojeny uzivatel a vybrany uzivatel jsou
uzivatelé ADMIN, nebo pokud ALEPH je v seznamu na fadku PAS pro ADM bazi, ke které
vybrany uzivatel nalezi.

Vyberte bazi, pro kterou chcete prohlizet nebo upravovat ptistupova prava a klepnéte na
tlacitko OK. Okno, které se potom zobrazi, a ¢innosti, které s nim muizete provadét, zaviseji
na typu baze, kterou si vyberete:

Globalni knihovna bez dilé¢ich knihoven

Jestlize si vyberete globalni knihovnu, kterd nema dil¢i knihovny (nemé oznaceni "+" vedle
svého kdédu), budete moci pridat nebo vymazat ptistupova pradva pro vybranou globalni
knihovnu.
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Globalni knihovna s dil¢imi knihovnami

Jestlize si vyberete globalni knihovnu, ktera ma dil¢i knihovny (ma oznaceni "+" vedle svého
koédu), budete moci pridat nebo vymazat pristupova prava pro vybranou globalni knihovnu
nebo pro jednotlivé dil¢i knihovny. Vyberte si jednu z dil¢ich knihoven, pokud budete chtit
prava omezit pravé na tuto knihovnu. Pfipadné si muizete vybrat jednu nebo vice dil¢ich
knihoven tehdy, kdyz budete upravovat pfistupova prava (opravnéni) daného uzivatele tak,
jak je to vysvétleno v kapitole Uprava piistupovych prav uzivatele nas. 16.

Jednotliva dil¢i knihovna
Pokud si vyberete jednotlivou dil¢i knihovnu, budete moci upravovat ptistupova prava pouze
pro tuto dil¢i knihovnu.

Citlivost na dil¢i knihovnu
Miizete definovat opravnéni pro vytvareni, mazani a aktualizaci na urovni dil¢i knihovny
(a ne pouze na arovni ADM baze):

e V zaznamech v modulech Katalogizace a/nebo Vypijcky je povinné uloZena
hodnota pro dil¢i knihovnu (jde pfedevSim o lokalni zdznamy ctendie,
zaznamy jednotek a ¢innosti, které jsou s jednotkami spojeny).

e V modulu Vypijcky jsou nekteré akce v seznamu vypiijcek kontrolovany (dil¢i
knihovna je kontrolovana pro vymazani, prohlaseni jednotky za ztracenou, pfi
udajném vraceni, ale ne pii prodluzovani vypijcky nebo pii zméné jejiho data.

¢ V modulech Vypijcky a Akvizice dostavaji v nékterych davkovych sluzbach
kod dil¢i knihovny jako parametr. Je to z divodu moznosti omezeni
zobrazovanych knihoven pii vybéru za seznamu ve formuléfi sluzby pouze na
dil¢i knihovny, ke kterym ma uzivatel opravnéni.

Poznamka

Tlac¢itko Dil€i knihovna je dostupné pouze tehdy, kdyZ je zvyraznéni opravnéni na dil¢i knihovnu
citlivé.

Upozoriiujeme, ze opravnéni pro dil¢i knihovnu (nebo objednavkové pracovisté) je
Vv akvizi¢nich objednavkach a v rozpoctech kontrolovano proti ptfifazeni provedenému pomoci
tlacitek Rozpocty a Diléi knihovny/Objednavkova pracovisté na hlavnim okné funkce
Opréavnéni persondlu (se seznamem opravnéni personalu). Opravnéni pro dil¢i knihovnu pro
poplatky ve Vyptjénim modulu jsou definovana pro uréitou pracovni stanici a nikoliv pro
uZivatele.

Poznamka: V seznamu bude uvedena baze ALEPH, pokud jak pfipojeny uzivatel a vybrany
uzivatel jsou uzivatelé ADMIN, nebo pokud ALEPH je v seznamu na fadku PAS pro ADM bazi,
ke které vybrany uzivatel néalezi.
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14.1 Uprava piistupovych prav uZivatele
Jakmile si vyberete bazi, zobrazi se nasledujici obrazovka:

Modify Access Rights - User Name: ACQ - Global/Sublibrary: USMS0 x|

1. Items Iz. AcquEitions I 3, Serlals | 4, cataloghglongl 5, Circulatlonl 6. Interlibrary Loan] 7. Common |

Find | Find MNext |
[#-§ §| Ttens Contral Allowed
@1 Il
) Denied I
<o Delete |
- J Ohjact Control
-3 \;1‘ Binding Sarvices Sublibraries
B~ | Object Services T
-- } Itern Reports Services oW
- ‘ Itern Updates Services Deny Al

Delete all

[z
oo |
S

Close

Help

s

V tomto okénku jsou uvedena vSechna opravnéni daného uzivatele ve vybrané bazi nebo dil¢i
knihovné. Okno je rozdé€leno na karty, v nichZ kazda je vénovana aktivitdm v urcitém modulu.
Dalsi karta Obecné obsahuje seznam aktivit, které nejsou specifické pro ur¢ity modul.

V kazdé z karet jsou aktivity uspofadany do skupin, s tim, Ze kazdéa skupina obsahuje aktivity,
které tvofi uréity pracovni postup, jako napiiklad Objednavani nebo Sprava vypiujéek.
Skupina miiZe byt rozSifena tak, aby se zobrazovaly vSechny aktivity, které obsahuje. Kromé
toho v kazdé skupiné jsou jesté doplnény aktivity oznacené jako VSechny nespecifikované
diléi funkce (All Unspecified Subfunctions), které implicitné pfipoustéji vSechny aktivity
v dané skuping, které nebyly explicitné odmitnuty.

Poznamka: Odepieni VSech nespecifikovanych dil¢ich funkei znamena odmitnuti vSech
aktivit v dané skupin¢ dokonce i v pfipad¢, Ze jejich pouzivani bylo explicitné umoznéno.

Status skupiny je oznacen ikonou, kterd miize znamenat:

o Uplné povolené (umoZnéné) — viechny aktivity v dané skuping jsou povolené.

o Uplné odep¥ené — viechny aktivity v dané skuping jsou odepiené.

¢ Nespecifikované — zadna z aktivit v dané skupin€ nebyla povolena, ani nebyla odeptena.

o Castetné povolené — aktivity v dané skupiné maji vice nez jeden z vyse uvedenych statustl.
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Statusy urc€itych aktivit jsou v pfipadé umoznéni oznaceny znakem pro zaskrtnuti a v piipadé
odepteni znakem X.

Spravu opravnéni uzivatele muzete zajiStovat bud’ na Urovni skupiny (tak, ze vyberete
oznaceni skupiny a umoznite ¢i odepiete celou skupinu), nebo na Urovni urcité aktivity
(vybérem této aktivity a jejim umoznénim, nebo odepienim).

Muizete pouzit nasledujici tlacitka:

UmozZnit
UmozZnite wuzivateli pouzivani aktivit ve vybrané skupiné¢ nebo konkrétnich
jednotlivych aktivit.

Odeprit
Odeptete uzivateli pouzivani aktivit ve vybrané skupiné nebo konkrétnich
jednotlivych aktivit.

Vymazat
K odstranéni statusu, ktery je aktualné pfifazen urcité skupiné nebo aktivité.

Diléi knihovny

Vybérem ze seznamu vybranych dil¢ich knihoven muzete nastavit status
(umoznéno/odepteno) pouze na trovni dil¢i knihovny. Tuto moZnost miiZzete uplatnit
pouze pro takové aktivity, jejichz opravnéni jsou citliva na dil¢i knihovnu.

UmoZnit v§e

Umoznite uzivateli pouzivani vSech aktivit ve vybraném modulu.

Odeprit vSe

Odeptete uzivateli pouzivani vSech aktivit ve vybraném modulu.

Vymazat vSe

Vymazete vSechna explicitné pfidélena opravnéni ve vybraném modulu.

Poznamka

Funkce Uzivatelska hesla a Uzivatelské profily nejsou zahrnuty v opravnéni "VSechny
funkce" (prvni volba v seznamu). Jinymi slovy, "VSechny funkce" se vztahuji ke kazdé
funkci KROME uzivatelskych hesel a profiltl. Jestlize chcete dat uzivateli p¥istupova prava
pro tyto dvé funkce, budete je muset specidlné vybrat, nesta¢i pouze pouzit "VSechny
funkce".

Upozoriiujeme, ze systém rozliSuje mezi prdvem zobrazit zaznam a pravem jej upravovat.
Jestlize chcete, aby uzivatel mohl ¢ist zdznam, ale nemohl v ném ménit tidaje, pak mu ptidélte
pouze prava pro zobrazeni. Jestlize vSak budete chtit ptidélit prava pro upravu zdznamd,
musite také pridélit prava pro jejich zobrazeni.

Ptistup s moznosti pouhého zobrazeni je uziteCny pro instalaci pracujici s vétSim poctem
dil¢ich knihoven. Pfistupova prava pro zobrazeni mohou byt uZite¢na pro uZzivatele, ktery
potfebuje mit moZnost prohliZet si zdznamy jiné nezZ své vlastni dil¢i knihovny.
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1.4.2 Uprava povolenych dil¢ich knihoven

Jakmile v okné& Uprava piistupovych prav uzivatele klepnete na tla¢itko Dil&i knihovny,
zobrazi se nasledujici obrazovka:

Modify Permitted Sublibraries Ed I

Library: | LISMED oK
Funiction: I All Functions
Sub-function: I &ll sub-hunctions
Permitted Sublibs ]ﬁlluwed ] ﬁvailahle] Sublibraries ]
LEDILIC Y 2 LARCY  Archives Library 2
UELEC N | |ueouc  Education Library

IUELEC  El

n URLEC  UELEC Reading
Foom

El UGDOC  Governrment —
Documents
LRDOC LS00 Reading

Foom Cancel |

LUHLTH  Health Library

[ .

Na levé strané této obrazovky je ve sloupci "Povolené dil¢i knihovny" seznam dilcich
knihoven, pro které¢ ma uzivatel definovana prava k pouzivani vybrané dil¢i funkce.

Na pravé stran¢ obrazovky se ve sloupci "Dostupné dil¢i knihovny" zobrazuje seznam vsech
dil¢ich knihoven vybrané globalni knihovny.

Chcete-li uzivateli piidélit prava k funkci pro urcitou dil¢i knihovnu, zvyraznéte dil¢i
knihovnu v pravém seznamu a klepnéte na Sipku vlevo. Zvyraznéna dil¢i knihovna se pak
objevi ve sloupci "Povolené" na levé stran€ obrazovky s pismenem "Y" ve sloupci
"Dostupneé".

Poznamka

Systém omezuje pocet dil¢ich knihoven uZivatele, které mohou byt pouZity pro urcitou
funkci/dil¢i funkce, na maximalni pocet 100.

Pro ptesun dil¢i knihovny ze sloupce "Povolené" zvyraznéte dil¢i knihovnu a klepnéte na
Sipku ukazujici doprava.

Jinak mate moznost pfifadit uzivateli globéalni pfistup (klepnutim na "Dostupné" v okné
"Upravit pfistupova prava"), a potom miizete zakdzat ptistup k jedné nebo vice dil¢im
knihovnam.

Pro zakazani ptistupu uZivateli k pozadované dil¢i knihovné oznacte dil¢i knihovnu v pravém
sloupci seznamu a klepnéte na levou Sipku s X. Zvyraznéna dil¢i knihovna se pak objevi ve
sloupci "Povolené" na levé stran¢ obrazovky s pismenem "Y" ve sloupci "Dostupné".
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Pro zvyraznéni vice nez jedné dil¢i knihovny stisknéte klavesu Ctrl v okamziku, kdy vybirate
pozadované dil¢i knihovny. Pro zvyraznéni rozmezi dil€ich knihoven klepnéte na prvni dil¢i
knihovnu v rozmezi, a pak pfi stisknuté klavese Shift klepnéte na posledni dil¢i knihovnu
rozmezi.

Poznamka

V systétmu ALEPH nejsou vyptjcky a jejich vraceni pro urCitou dil¢i knihovnu fizeny
prostiednictvim opravnéni personalu, ale v prvni fadé prostfednictvim identifikace pracovni
stanice bud’ pomoci jeji IP adresy nebo pomoci specidlniho ID pracovni stanice. Toto je
definovano v tabulce $alephe tab/tab attr sub library (vice informaci si muzete
precist v kapitole Systémovy knihovnik pro modul Vypujcky).

1.5 Souhrn pristupovych prav

Okno Souhrn pfistupovych prav uzivatele vdm ddva moznost prohliZet si uplny seznam funkci
a dil¢ich funkci, které mize dany uzivatel pouzivat.

Chcete-li zménit piistupova prava, musite se vratit do okna Opravnéni uzivateld (klepnutim
na tlacitko Zavrit), a pak klepnout na tla¢itko PFistupova prava.

Summary of Access Rights - User Name: ACQ ] x|

= -
b All Unspecified Subfunctions j
: ey USMOL

; ey USMSD

E - Binding

| Unspecified Subfunctions

o e usmMot

- Bind/Dizcard - Display lst

- ey UsMsD

[=hreerss Bind - Bind action

L X USHS0

[3 «---- Binding Services
P all Unspecified Subfunctions
el UsmMol
BIMD-01
fe UsMsD
BIMD-02
; L X USMS0
(=)~ BL Sarvices
i =) all Unspecified Subfunctions
e usKot

e LSS0 Cancel I
(=l ILL - Borrowing

o — &l Unspecified Subfunctions _'J Help

V tomto okné je uveden seznam pouze téch aktivit, pro které byla opravnéni explicitné
pridélena (umoZznéno/odepieno).
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Zobrazeni proxy uzivatell

Kdyz klepnete na tlacitko Zobrazit proxy, zobrazi se tato obrazovka:

Brawy Mame
|USHI‘ Nama ! Select
49DIREW

Claze |
2 [T

V okné Seznam proxy uzivateli si mizete prohlédnout Gplny seznam proxy uzivateli, ktefi
jsou prifazeni danému uzivateli.

Chcete-li ptejit k zdznamu jednoho z nich, vyberte si jeho uzivatelské jméno v seznamu
a klepnéte na Vybrat.

1.6 Opravnéni uzivatele pro praci s rozpocty

Pro pfifazeni opravnéni uzivateli pro praci s rozpoCty se pouziva tlac¢itko Rozpocty v okné
Opravnéni. Po klepnuti na tlaCitko Rozpofty se zobrazi okno Vybér ADM baze:

Choosze Administrative Librar

Code

Cancel

=l Help

_owed |
b |
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Zvyraznéte piisluSnou ADM bazi a klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se okno Opravnéni
uzivatele pro rozpocty.

Budget Permizzions for YOHANAN in USM50

Madify

il

Drelate

Close

=i Help

g

V tomto okné se zobrazi seznam opravnéni uzivatele pro rozpocty. Seznam je rozdélen na pét
sloupcti:

1. Kod rozpoctu

2. Pridél (Pridé€leni)

3. Piev (Pfevod mezi rozpocty)
4. Vaz (Vézana Castka)

5. Vyd (Vydaje)

JestliZze se pod transakci rozpoctu zobrazi Y (ano), pak mé uzivatel pravo pouZivat pfislusny
typ transakce. Jestlize se pod transakci rozpoctu zobrazi N (ne), pak uZzivatel nemé pravo
pouzivat piislusny typ transakce.

Poznamka

Hvézdicka (*) ve sloupci Rozpocet reprezentuje skupinu rozpocti.

Napftiklad: Pokud je ve sloupci Rozpocet zobrazeno *-2004, znamena to, ze opravnéni se
vztahuje na vSechny rozpocty, které konci na -2004. Pokud je ve sloupci Rozpocet zobrazeno
HISTORIE-*, znamena to, ze opravnéni se vztahuje na vSechny rozpocty, které zacinaji na
HISTORIE. Je-li ve sloupci Rozpocet zobrazena *, vztahuji se opravnéni na vSechny
rozpocty.

Upravit
Chcete-1i upravit opravnéni pro urCity rozpocet, zvyraznéte opravnéni pro tento rozpocet
a klepnéte na tlacitko Upravit. Otevie se okno Opravnéni pro transakce rozpoctu.
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Pridat
Chcete-li pfidat opravnéni pro novy rozpocet, klepnéte na tlac¢itko Pridat. Okno Opravnéni
pro transakce rozpoctu se otevie, abyste mohli pfidat opravnéni pro novy rozpocet.

Vymazat
Chcete-1i vymazat opravnéni pro rozpocet, klepnéte na tlacitko Vymazat.

16.1 Opravnéni uzivatele pro transakce rozpoctu

Kdyz v okné Opravnéni uzivatele pro rozpoCty klepnete na tlacitko PFidat nebo Upravit,
otevie se okno Opravnéni pro transakce rozpoctu:

Budget's Tranzaction Permizsions

Budget Code: I |_|

[ allow Budget Allacation

[ allow Budget Transher
[~ allow Budget Encumnbrance

[ allow Eudget Expenditure Cancel

Ao,

Help

V tomto okné budete moci pfifadit uzivateli opravnéni pro rozpocty. V poli Rozpocet zadejte
nebo si vyberte ze seznamu kod rozpoctu. Pokud budete chtit uzivateli ptidélit opravnéni pro
skupinu rozpoctii, mizete pouzit hvézdicku (*). Naptiklad: Pokud zadate kod rozpoctu *-
2004, znamena to, Ze opravnéni se vztahuje na vSechny rozpocty, které kon¢i na -2004. Pokud
zadate HISTORIE-*, znamend to, Ze se opravnéni vztahuje na vSechny rozpocty, které
zacinaji na HISTORIE. Zadate-1i hvézdi¢ku, budou opravnéni pokryvat v§echny rozpocty.

Po zadani nebo po vybéru kodu rozpoctu zaskrtnéte opravnéni pro transakce rozpoctu pro

daného uzivatele:

e Umoznit ptidélovani ¢astek do rozpoctu
e Umoznit pfevody mezi rozpocty
e Umoznit vazani Castek z rozpocta

e Umoznit platby z rozpocti

Klepnutim na tlacitko OK pfidate vybrand opravnéni pro rozpocty do seznamu opravnéni
uzivatele pro rozpocty.

1.7 Diléi knihovny / Objednavkova pracovisté

Kdyz v okné Opravnéni uZivatele klepnete na tlacitko Objedndvkova pracovisté nebo Dil¢i
knihovny, zobrazi se obrazovka Sprava dil¢ich knihoven/objednavkovych pracovist
(vS§imnéte si, ze pokud pracujete v prostiedi s vice ADM bazemi, budete si muset nejdiive
vybrat ADM bazi). Seznam obsahuje dil¢i knihovny nebo objednavkova pracovisté podle
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toho, zda je vas akvizi¢ni systém nastaven pro praci s dil¢imi knihovnami ¢i objednavkovymi
pracovisti.

Sublibrary/Order-Unit M anagement I
Current | Possible oK I
= USMS0  Exlibris Dermo =]
Libraries

LIARCY  Archives Library
UEDUC  Education Library
UELEC  Electraonic

Resolrces
URLEC  UELEC Reading
Roarm
LIGOOC  Government
Documents Cancel

URDOC  UGDOC Reading

;I (W Tulaa LI el

i

Uzivatel mize byt v  Akvizici aktivni pouze ve  vybranych  dil¢ich
knihovnach/objednavkovych pracovistich. Musite si vybrat dil¢i knihovny/objednavkova
pracovisté, s nimiz by mél uzivatel pracovat, jinak nebude moci uzivatel provadét ¢innosti
v zadné dil¢i knihovné/objednavkovém pracovisti. Systém nejdiive kontroluje, zda je uzivatel
opravnén provadét danou akci (pfistupovd prava uzivatele), a pak kontroluje, zda ma
opravnéni pro dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté. Pouze tehdy, kdyz jsou vysledky obou
kontrol uspésné, mize uzivatel pouzivat prislusné funkce.

Chcete-li ptifadit dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté uzivateli, musite piejit do seznamu
na pravé stran€, zvyraznit pozadovanou dil¢i knihovnu/objednévkové pracovisté a klepnout na
doleva mifici Sipku. Dil¢i knihovna/objednavkové pracovisté se presune do seznamu vlevo.
Pokud byste chtéli oznacit soucasné vice nez jednu dil¢i knihovnu/objedndvkové pracoviste,
podrzte klavesu Ctrl béhem vybirani pozadovanych dil¢ich knihoven/objednavkovych
pracovist. Chcete-li oznacit souvislé rozmezi dil¢ich knihoven/objednavkovych pracovist,
meéli byste zvyraznit prvni dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté, pak podrzte klavesu Shift
a zvyraznéte posledni dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté v rozmezi. Pokud budete chtit
odstranit dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté od uZzivatele, prejdéte do seznamu vlevo,
vyberte nezadouci dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté a klepnéte na Sipku ukazujici
doprava. Dil¢i knihovna/objednavkové pracovisté se presune do seznamu vpravo.

1.8 Zobrazeni bazi ve sluzbach systému ALEPH

Kazda sluzba v systému ALEPH (naptiklad Tisk zpravy o spoustécich (com-01)) obsahuje
pole Baze. Uzivatel si vybira z roletového menu bazi, v niz bude chtit danou sluzbu spoustét.

Uzivatelsky manual — Opravnéni personalu 23
29. ledna 2012



Print Trigger Report {com-01} - USMO01

=] E3

Print IC

* Output File I Subrmnit I
#* Trigger Date [From flaey ety
93 e 09,003 f2004 4
. Canicel |
* Trigger Date [Ta) 08/04/2004 |ﬂ
Help |
Sort Sutput By ITriggEr Crake LI v Add to
Hiskary
Crepartrent I'.:,'" LI [T 2nline
Fepott Format IDDC Mo | Tithe | &pen Date | Trigger Date | Cataloger ;I
Runtirme |-|-,:,,:|e‘1r ll
At I O'elock
Library

Tyto baze jsou uzivatelim dany k dispozici nastavenim v fadku PAS v konfigurac¢ni tabulce
./alephe/tab/library relation pro ADM bazi (napiiklad USMS50), pro nizZ mé aktivni

uzivatel opravnéni pro praci s hesly:

PAS USM50 USMO1l USM10 UsSM1l USM12 USM14 USM15 USM19

Jestlize je uzivatel ADMIN uzivatel (superuzivatel), v seznamu se zobrazi vSechny baze

budované v systému ALEPH.

1.9 Zobrazeni bazi v okné Spravce tloh

Okno Spravce uloh obsahuje pole PrFipojit k bazi: Uzivatel, ktery bude chtit pracovat se
soubory, které jsou vysledkem riznych funkci systému ALEPH, si musi z roletového

seznamu vybrat pfislusnou bazi:
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Task Manager E
Flelnt  Baehlog  |Batch Queue | Prit Daemon |
Procedurs PID Targe
p_manage_32_c
p_file_11 2613
p_file_11 3152
p_file_11 3345
p_file_11 3343
p_file_11 3731
p_fle_11 3951 |
04,03 /04 14:21 start (parent proc=p_manage_32) USMO1,1,ALL,1, j
04,03 /04 14:32 end
Filber Al ‘:J Refresh | Help |
Correct bai =T ;J Close
LISH01 a
LsM11
LISM1Z
LS4
LISM15
Usm1s b

Tyto baze jsou uzivatelim ddny k dispozici nastavenim v fddku PAS v konfigura¢ni tabulce
./alephe/tab/library relation pro ADM bazi (napiiklad USMS50), pro niz ma aktivni
uzivatel opravnéni pro préci s hesly:

PAS USM50 USMO1 USM10 UsSM11l USM12 USM14 USM15 USM19

Jestlize je uzivatel ADMIN uzZivatel (super-uZivatel), v seznamu se zobrazi vSechny baze
budované v systému ALEPH.
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2 Opravnéni uzivateli

Nize je seznam opravnéni uzivateld v systému ALEPH.

2.1 Jednotky
211 Kontrola jednotek
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Items — Display list Cataloging\ltems e Items List

Jednotky — Zobrazeni seznamu

Katalogizace\Jednotky
Acquisitions\Orders

Seznam jednotek
Items

Akvizice\Objedndivky Jednotky
Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

Filter items list (History, Tree, etc.) Cataloging\ltems e |tems List

Filtrovani seznamu jednotek
(Historie atd.)

Katalogizace\Jednotky
Acquisitions\Orders
Akvizice\Objedndvky
Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

Seznam jednotek
Items
Jednotky

Expand Item Information
Rozsireni udajii o jednotce

Item — Print label
Jednotka — Tisk Stitku

Cataloging\ltems
Katalogizace\Jednotky
Acqusitions\Serials

Items List
Seznam jednotek
Items

Akvizice\Objednavky Jednotky
Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

Items — Global Changes Cataloging\ltems e |tems List

Jednotky — Globdlni zmény

Katalogizace/Jednotky
Acquisitions\Orders

Seznam jednotek
Items

Akvizice\Objednavky Jednotky
Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

Items — Display form Cataloging\ltems e [tems List

Jednotky — Zobrazeni formulare

Katalogizace\Jednotky
Acquisitions\Orders
Akvizice\Objedndavky

Seznam jednotek
Items
Jednotky

Create and update item
Vytvorent a aktualizace zaznamu

e Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

jednotky
Items — Update e Cataloging\ltems e [tems List
Jednotky - Aktualizace Katalogizace\Jednotky Seznam jednotek
e Acquisitions\Orders o |tems
Akvizice\Objedndavky Jednotky

Create and update item
Vytvorent a aktualizace zdaznamu

e Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

jednotky
Items — Delete e Cataloging\ltems e Items List
Jednotky - Vymazani Katalogizace\Jednotky Seznam jednotek
e Acquisitions\Orders o ltems
Akvizice\Objednavky Jednotky
e Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy
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Item — Delete by override a block
Jednotka — Vymazani po piekondni
bloku

e Cataloging\ltems
Katalogizace\Jednotky

e Acquisitions\Orders
Akvizice\Objednavky

e Acquisitions\Serials
Akvizice\Seridly

e |tems List
Seznam jednotek

e [tems
Jednotky

History — Display history list
Historie — Zobrazeni seznamu
historie

e Cataloging\ltems
Katalogizace\Jednotky

e Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

History (Item Changes tab)
Historie (karta Zmény zdzn.
jednotek)

History — Restore item from
history

Historie — Obnoveni zdznamu
jednotky z historie

e Cataloging\ltems
Katalogizace\Jednotky

e Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

History (Item Changes tab)
Historie (karta Zmeny zazn.
jednotek)

History — Delete item history line
Historie — Vymazdni iadku z historie
zaznamu jednotky

e Cataloging\ltems
Katalogizace\Jednotky

e Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

History (Item Changes tab)
Historie (karta Zmény zazn.
jednotek)

Inventory online marketing
Online oznacovani pro revizi

Cataloging
Katalogizace

Items/Inventory Marking menu
option

Jednotky\vyber z menu
Oznacovani pro revizi

Invoice field — display invoice list
Pole pro fakturu — zobrazeni
seznamu faktur

e Cataloging\ltems
Katalogizace\Jednotky

e Acquisitions\Orders
Akvizice\Objedndivky

e Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

e Items List
Seznam jednotek
e |tems
Jednotky
Expand Invoice Key field
Pole Rozsireni klice pro fakturu

2.1.2 Vazba
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Bind/Discard — Display list Cataloging\ltems e Items List
Vazat/Zmeénit — Zobrazeni Katalogizace\Jednotky Seznam jednotek
seznamu Acquisitions\Orders o ltems
Akvizice\Objednavky Jednotky

Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

Item List for Binding dialog
Dialogové okno Seznam jednotek pro
vazbu

Bind — Bind action
Vazat - Vazba

Cataloging\ltems
Katalogizace\Jednotky
Acquisitions\Orders
Akvizice\Objednavky
Acquisitions\Serials
Akvizice\Seridly

e Items List
Seznam jednotek
e |tems
Jednotky
Item List for Binding dialog
Dialogové okno Seznam jednotek pro
vazbu
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2.1.3 Vazba na zaznamy jednotek (Hol-Links)

Funkce Umisténi
Karta Uzel

HOL Links — Display list Cataloging\ltems e ltems List

Vazba na zdznamy jednotek — Katalogizace\Jednotky Seznam jednotek

Zobrazeni seznamu Acquisitions\Orders e Items
Akvizice\Objednavky Jednotky
Acquisitions\Serials HOL-Link tab in right lover
Akvizice\Seridly pane

Karta Vazba na zaznamy jednotek ve
spodnim panelu vpravo

HOL links — Link item
Vazba na zaznamy jednotek —
Pripojit zaznam jednotky

Cataloging\ltems
Katalogizace\Jednotky
Acquisitions\Orders
Akvizice\Objedndivky
Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

e |tems List

Seznam jednotek
e Items
Jednotky
HOL-Link tab in right lover

pane
Karta Vazba na zaznamy jednotek ve
spodnim panelu vpravo

HOL links — Unlink item
Vazba na zaznamy jednotek —
Zrusit pripojeni zaznamu
jednotky

Cataloging\ltems
Katalogizace\Jednotky
Acquisitions\Orders
Akvizice\Objedndivky
Acquisitions\Serials
Akvizice\Serialy

e |tems List

Seznam jednotek
o Items
Jednotky
HOL-Link tab in right lover

pane
Karta Vazba na zaznamy jednotek ve
spodnim panelu vpravo

214 Udaje o vypiijéce

Funkce Umisténi
Karta Uzel
History — View e Cataloging\ltems Cirk Summary
circulation history Katalogizace\Jednotky Souhrn udajii o vypiijéce
Historie — Zobrazeni e Acquisitions\Serials
historie vypiijcky Akvizice\Serialy
2.15 Sprava zaznami objekti

Funkce

Umisténi

Karta

Uzel

Object — Retrieve object information

Objekt — Vyhledani iidajii o objektu

Catalog/items
Katalogizace/jednotky

Obijects List
Seznam objektii

Object — Update
Objekt - Aktualizace

Catalog/items
Katalogizace/jednotky

Obijects List
Seznam objektii

Object — Delete
Objekt - Vymazani

Catalog/items
Katalogizace/jednotky

Obijects List
Seznam objektii

Object — Display info
Objekt — Zobrazeni iidajii o objektu

Catalog/items
Katalogizace/jednotky

Objects
Objekty

Object — Display list
Objekt — Zobrazeni seznamu

Catalog/items
Katalogizace/jednotky

Obijects List
Seznam objektii

Create Scan Job
Vytvorit proces skenovani

Catalog/items
Katalogizace/jednotky

Objects List
Seznam objekti
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2.1.6 Sluzby pro vazbu

Nazev sluzby

Popis sluzby

bind-01 Print Bind Alert Report
Tisk zpravy S upozornenim na vazbu
bind-02 Print Serial Binding Slips
Tisk listku pro vazbu seriali
2.1.7 Sluzby pro spravu digitalnich sbirek
Nézev sluzby Popis sluzby
adam-01 Create Digital Objects Upload File
Vytvoreni importniho souboru s digitalnimi objekty
adam-02 Import Records and Digital Objects
Import zaznamii a digitalnich objektii
adam-03 Change Object Location
Zména umisténi objektu
adam-04 Export Records
Export zdaznamii
adam-05 Create Thumbnail or Full Text
Vytvoreni miniatury (nahledu obrdzku) a/nebo uplného
textu
adam-06 Technical Report
Technicka zprava
adam-07 Usage Report
Zprava o pouzivani
adam-08 DigiTool Metadata and Objects Upload
Vytvoreni importniho souboru pro digitdlni objekty
Z exportniho souboru z DigiToolu
adam-10 Retrieve ADAM records
Vyhledani zaznamit ADAM
adam-11 Delete ADAM Records and their Objects
Vymazani zaznamiu ADAM a k nim pripojenych objektii
2.1.8 Sluzby pro zpravy o jednotkach
Nazev sluzby Popis sluzby
ret-adm-01 General Retrieval Form
Obecny formular pro vyhledavani
ret-adm-02 Report of Missing Items
Zprava o chybéjicich jednotkach
item-03 Print Items Labels
Tisk Stitkii pro jednotky
item-04 Shelf Reading Report
Zprava o revizi dokumentii
item-05 Shelf List
Mistni seznam
item-07 Inventory List
Prirustkovy seznam
item-09 Inventory Summary Report
Souhrn pro revizi
item-10 Inventory Report

Revizni zprava

Uzivatelsky manual — Opravnéni personalu
29. ledna 2012

29




2.19 Sluzby pro aktualizaci zaznami jednotek
Nazev sluzby Popis sluzby
item-01 Inventory Definition
Definice pro revizi
item-06 Rebuilding Call No. Index
Prebudovani rejstriku signatur
item-08 Inventory Marking
Oznaceni pro revizi
item-11 Delete Item Records
Vymazani zaznamii jednotek
item-12 Clean HOL from item
Odstranéni vazby z HOL zdznamu na zdznam jednotky
manage-28 Create new Z311 Table
Vytvoreni nové tabulky Z311
manage-62 Update item records
Aktualizace zaznamii jednotek

2.2 Modul Akvizice

221 Rejstiik objednavek
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Order Search - Order index Order Search Index List
Vyhledavani zaznamii objednadvek - Rejstitk objednavek | Vyhledavani zaznamii Rejstrik objednavek
objednavek

Order Search - New/Cancelled Order Search New & Cancelled
Vyhledavani zaznamii objedndvek — Rejstitk novych a Vyhledavani zaznamii Order Index
zruSenych objednadvek objednavek Rejstiik novych

a zruSenych objedndvek

2.2.2 Objednavani
Funkce Umisténi
Karta Uzel

Orders - Display list for single record Order Order List
Objednavka — Zobrazeni seznamu objedndvek pro | Objedndvka Seznam objednavek
jeden BIB zaznam
Order - Retrieve order information Order Order List (expanded
Objedndvka — Vyhledani udajii o objedndvce Objednavka information)

Seznam objedndavek

(rozsirené udaje)
Order - View summary information Order Order
Objednavka — Zobrazeni souhrnnych informacit Objednavka Zaznam objednavky
Order — Update Order Order List
Objedndvka - Aktualizace Objednavka Seznam objedndvek
Order - Handle order which is not NEW Order Order List
Objednavka — Prace se zaznamy objednavek, které Objednavka Seznam objedndvek
nemaji status NEW
Order — Delete Order Order List
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Objednavka - Vymazani Objednavka Seznam objedndvek
Order log — View Order Order Log
Log objednavky - Zobrazeni Objednavka Log objednavky
Order log — Update Order Order Log
Log objedndvky - Aktualizace Objednadvka Log objedndvky
Budget for Order — Display Order Encumber
Rozpocet pro objednavku - Zobrazeni Objednavka Vazat castku
Budget for Order — Update Order Encumber
Rozpodet pro objednavku - Aktualizace Objednavka Vizat éastku
Order - Assign budget Order Invoice (Create button
Objednadvka — Prirazeni rozpoctu Objednavka in Budget List of
invoice)
Faktura (tlacitko
Vytvorit v seznamu
rozpocti pro fakturu)
Display Vendor Order Select vendor in order
Zobrazeni zaznamu dodavatele Objednavka form

Vybrat zaznam
dodavatele ve formulari
objednavky

Catalog for Order
Katalogizace objedndvaného dokumentu

Orders\Catalog Order menu option
Volba v menu Objednavip\Katalogizovat objednavku

2.2.3 Urgence objednavky

Funkce Umisténi
Karta Uzel
Order - Claims - Display list Order Claims
Objednavka — Urgence — Zobrazeni seznamu Objednavka Urgence
Order - Claim — Display Order Claims (expand
Objednavka — Urgence - Zobrazeni Objednavka information)
Urgence (rozsirené
udaje)
Order - Claim — Update Order Claims
Objedndvka — Urgence - Aktualizace Objedndvka Urgence
Order - Claim — Delete Order Claims
Objednavka — Urgence - Vymazani Objednavka Urgence
2.2.4 Dodani dokumenti
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Material Arrival - Display list Order Arrival
Dodani dokumentii — Zobrazeni seznamu Objednavka Dodant
Material Arrival - Display single Order Arrival (expand
Dodani dokumentii — Zobrazeni jednoho zaznamu o | Objednavka information)
dodant Dodant (rozsirené
udaje)
Material Arrival — Update Order Arrival
Doddni dokumentii - Aktualizace Objednavka Doddni
Material Arrival — Delete Order Arrival
Dodani dokumentii - Vymazani Objednavka Dodani
Material Arrival - Print arrival slip Order Arrival
Dodani dokumentit — Tisk dodacich listkii Objednavka Dodani
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2.25 Fakturovani

Funkce Umisténi
Karta Uzel
Order - View summary information * Invoice * Line Items (order
Objednadvka — Zobrazeni souhrnnych tidajii Faktura information in lower
* Order pane)
Objednavka Polozky faktura (udaje objednavky ve
spodnim panelu)
* Invoice
Faktura
Budget for Invoice — Update * Invoice * Line (add
Rozpocet pro objednavku - Aktualizace Faktura budget in budget list
* Order of invoice)
Objednavka Polozky faktura (pridani rozpoctu
V seznamu rozpoctii)
* Invoice
Faktura
Budget for Invoice — Display * Invoice * Line (add
Rozpocet pro fakturu - Zobrazeni Faktura budget in budget list
* Order of invoice)
Objednavka Polozky faktura (pridani rozpoctu
V seznamu rozpoctii)
* Invoice
Faktura
Invoice - Change invoice number * Invoice * General Invoice
Faktura — Zména cisla faktury Faktura (Change Invoice
* Order Number button)
Objednavka Zakladni faktura (tlacitko Zmeénit cislo
faktury)
* Invoice
Faktura
Invoice, general — Display Invoice General Invoice
Zadkladni faktura - Zobrazeni Faktura Zakladni faktura
Invoice, general — Update Invoice General Invoice
Zadkladni faktura - Aktualizace Faktura Zadkladni faktura
Invoice, general - Delete + debits Invoice General Invoice
Zakladni faktura — Vymazani + zavazky (k tizi) Faktura Zakladni faktura
Invoice, general - Update ""Released Invoice General Invoice (special tab48.Ing
(REG)" Faktura permission)
Zakladni faktura — Aktualizace ,, Vydana (REG) “ Zdkladni faktura (opravnéni v tabulce
tab48.<Ing>)
Invoice, general - Update ""Not Invoice General Invoice (special tab48.Ing
approved" Faktura permission)
Zakladni faktura — Aktualizace ,, Neschvaleno Zakladni faktura (opravnéni v tabulce
tab48.<Ing>)
Invoice, general - Update ""Preliminary Invoice General Invoice (special tab48.Ing
approval™ Faktura permission)
Zadkladni faktura — Aktualizace ,, Predbézné Zakladni faktura (opravneni v tabulce
schvdleno tab48.<Ing>)
Invoice, general - Update ""Approved Invoice General Invoice (special tab48.Ing
and printed" Faktura permission)
Zakladni faktura — Aktualizace ,,Schvaleno a Zdkladni faktura (opravnéni v tabulce
vytisténo tab48.<Ing>)
Invoice, general - Update ""Frozen Invoice General Invoice (special tab48.Ing
(ADJ)" Faktura permission)

Zakladni faktura — Aktualizace ,, Zmrazeno (ADJ) “

Zakladni faktura (opravnéni v tabulce
tabh48.<Ing>)
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Invoice - Update although "*Payment Invoice General Invoice (special tab48.Ing
authorized" Faktura permission)
Faktura — Aktualizace, prestoze ,, Platba je Zadkladni faktura (opravneni v tabulce
autorizovana * tab48.<Ing>)
Invoice - Update although ""Paid" Invoice General Invoice (special tab48.Ing
Faktura — Aktualizace, prestoze je ,, Placeno Faktura permission)
Zadkladni faktura (opravneni v tabulce
tab48.<Ing>)
Invoice - Display list of line items * Invoice e Line Items
Faktura — Zobrazeni seznamu polozek faktury Faktura Polozky faktury
* Order * Invoice
Objednavka Faktura
Order - Display list of inovice line items Order Invoice (creating new
Faktury — Zobrazeni seznamu poloZek faktury Objednavka invoice line)
Faktura (vytvoreni nového radku pro
fakturu)
Invoice - Display line item form * Invoice * Line Items
Faktura — Zobrazeni formuldie pro polozku faktury | Faktura Polozky faktury
* Order * Invoice
Objednavka Faktura
Invoice - Update line item * Invoice * Line Items
Faktura — Aktualizace polozky faktury Faktura Polozky faktury
* Order * Invoice
Objednavka Faktura
Invoice - Delete line item Invoice Line Items
Faktura — Vymazani polozky faktury Faktura Polozky faktury
Invoice - Assign budget * Invoice * Line Items
Faktura — Prifazeni rozpoctu Faktura Polozky faktury
* Order * Invoice
Objednadvka Faktura
Print Invoice with line items Invoice General Invoice
Tisk faktury spolecné s polozkami Faktura Zakladni faktura
2.2.6 Sprava udaji o dodavateli
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Vendor - Display Administration Vendor
Dodavatel - Zobrazeni Spradva Dodavatel
Vendor — Update Administration Vendor
Dodavatel - Aktualizace Spradva Dodavatel
Vendor — Delete Administration Vendor
Dodavatel — Vymazdni Spradva Dodavatel
Sub-vendor — Display Administration Vendor
Zaznam dodavatele na nizsi urovni - Zobrazeni Spradva Dodavatel
Sub-vendor — Update Administration Vendor
Zaznam dodavatele na nizsi urovni — Aktualizace Sprdva Dodavatel
Sub-vendor - Delete Administration
Zaznam dodavatele na nizsi urovni - Vymazanit Sprava
2.2.7 Sprava rozpoctu
Funkce Umisténi
Karta Uzel
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Budgets - Display list
Rozpocty — Zobrazeni seznamu

Administration
Sprava

Budgets
Rozpocty

Budget - Balance — Display
Rozpocet — Stav rozpoctu - Zobrazeni

Administration
Sprava

Budgets (lower pane
Balance tab)
Rozpocty (karta Stav
rozpoctu ve spodnim
panelu)

Budget - Transfer action
Rozpocet — Akce Prevod

Administration
Sprava

Budgets (lower pane
Transactions tab)
Rozpocty (karta
Transakce ve spodnim
panelu)

Budget — Display Administration Budgets
Rozpocet - Zobrazeni Sprava Rozpocty
Budget — Update Administration Budgets
Rozpocet - Aktualizace Sprava Rozpocty
Budget — Delete Administration Budgets
Rozpocet - Vymazani Sprava Rozpocty
Budget (Order Unit) - Balance — Display Administration Budgets
Rozpocet (Objednavkové pracoviste) — Stav Sprava Rozpocty
rozpoctu — Zobrazeni

Budget (Order Unit) — Display Administration Budgets
Rozpocet (Objednavkové pracovisté) - Zobrazeni Sprava Rozpocty
Budget (Order Unit)- Update Administration Budgets
Rozpocet (Objednavkové pracoviste) - Aktualizace | Sprdava Rozpocty
Budget (Order Unit)- Delete Administration Budgets
Rozpocet (Objednavkoveé pracovisté) — Vymazani Sprava Rozpocty

Budget Transactions - Display list
Transakce rozpoctu — Zobrazeni seznamu

Administration
Sprava

Budgets (lower pane
Transactions tab)
Rozpocty (karta
Transakce ve spodnim
panelu)

Budget Transaction — Assign
Transakce rozpoctu - Prirazeni

Administration
Sprava

Budgets (lower pane
Transactions tab)
Rozpocty (karta
Transakce ve spodnim
panelu)

2.2.8 Sprava mén
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Currencies - Display list Administration Currency
Meény — Zobrazeni seznamu Sprava Ména
Currency — Update Administration Currency
Meéna - Aktualizace Sprava Meéna
2.2.9 Informacni sluzby
Nazev sluzby Popis sluzby

acq-03

Print records
Tisk zaznamai
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2.2.10  Sluzby udrzby

Nazev sluzby

Popis sluzby

acqg-04

Rebuild order index
Prebudovani rejstiiku objednavek

2.211  Sluzby pro spravu rozpocti

Nazev sluzby

Popis sluzby

acg-05 Open annual budgets
Otevieni rocnich rozpocti
acg-06 Renew order encumbrances
Obnoveni vazanych castek
acq-07 Transfer remaining balance
Prevedeni zbyvajiciho ziistatku
acq-08 Update local price of budget transaction
Aktualizace lokalni ceny transakce rozpoctu
acq-09 De-activate encumbrances
Deaktivace vazanych castek
acq-16 Budget summary
Souhrn rozpoctu
acq-17 Budget's order summary
Seznam objednavek pro jednotlivé rozpocty
acqg-31 Transfer orders from one budget to another
Prevod objednavek z rozpoctu do rozpoctu
acg-55 Budget Allocations
Prideleni do rozpoctu
acg-97 Budget's Orders

Seznam objednavek pro jednotlivé rozpocty

2.2.12  Sluzby pro spravu zaznamu dodavatelu

Nazev sluzby

Popis sluzby

acg-60

Vendor Address Data Update Report
Zprava o aktualizaci udajii adresy dodavatele

2.2.13  Sluzby pro urgence

Nazev sluzby

Popis sluzby

acg-11 Standing orders to claim
Zprava o urgencich pro trvalé objednadvky
acg-12 Claim report and letters
Zprava o urgencich a urgencni dopisy pro
monografické objednavky
acg-19 Claim Report for Serials Orders

Zprava o urgencich pro seridalové objednavky
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2.2.14  Sluzby pro spravu mén

Nazev sluzby

Popis sluzby

acg-01 Currency report
Zprava o ménach
acg-20 Upload Currency Ratios

Import kurzit mén

2.2.15  Sluzby pro spravu faktur

Nazev sluzby

Popis sluzby

acg-10 Invoice report
Zpradva o fakturach
acg-21 BANNER/FRS Export

Export pro BANNER/FRS

2.2.16  Sluzby pro objednavani

Nazev sluzby

Popis sluzby

acq-02

Order Record retrieval
Obecny formular pro vyhleddvani

acg-14

Send list of orders to vendor
Odeslani seznamu objednavek dodavateli

acq-22

Order-Log Report
Zprava o log souboru objednavek

acqg-23

Subscription Renewal Letters
Dopisy o obnoventi predplatného

acg-24

General ADM and Orders Creation
Vytvoreni obecného ADM zaznamu a objednavek

acg-25

Statistics by Dates - Material/Month
Statistiky podle dnii - Druh dokumentu/mésic

acg-26

Update Vendor Code in Order and Subscription
Records

Aktualizace kodu dodavatele v zaznamech objednavek
a predplatnych

acq-27

Replace Vendor - Close and open Orders and
Subscriptions

Ndahrada dodavatele - zavieni a otevieni objednavek
a predplatnych

acqg-28

Change Order Status and EDA in Order Records
Zména statusu objednadvky a ocekavaného data dodani
v zdznamu objedndvky

acg-30

Export Orders
Export zaznamii objednavek

acq-96

Load YPB Records

Import zaznamii YPB

2217  Sluzby pro EDI

Nazev sluzby

Popis sluzby

edi-09

Process EDI Incoming Messages
Zpracovani prichozich zprav EDI
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edi-10 Load EDI Incoming Messages
Import prichozich zprav EDI
edi-11 Send Outgoing EDI messages

Odeslani vystupnich zprav EDI

2.3 Serialy

2.3.1 Zaznamy cCisla serialu
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Check In - Arrive Serials * Check In
Registrace - Doddni Serialy Evidence dodani
* Group
Skupinové dodani
Check In - Unarrive Serials * Check In
Registrace — Nebylo doddno Serialy Evidence dodani
* Group
Skupinové dodani
Group - Display list Serials * Group
Skupinové dodani — Zobrazeni seznamu Serialy Skupinové dodani
Group - Update line Serials * Group
Skupinové dodani — Aktualizace radku Serialy Skupinové dodani
Group - Delete line Serials * Group
Skupinové dodani — Vymazani radku Serialy Skupinové dodani
Items - Display items list Serials * [tems
Jednotky — Zobrazeni seznamu jednotek Serialy Jednotky
* Items List
Seznam jednotek
2.3.2 Parametry vydavani
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Patterns - Display list Serials Patterns (Patterns tab)
Parametry vydavani — Zobrazeni seznamu Serialy Parametry vydavani (karta
Parametry)
Pattern — Display Serials Patterns (Patterns tab)
Zaznam parametrii - Zobrazeni Serialy Parametry vydavani (karta
Parametry)
Pattern template Serials Patterns (Template button)
Sablona pro zdznam parametri Serialy Parametry vydavani (tlacitko
Sablona)
Pattern — Update Serials Patterns (Patterns tab)
Zaznam parametri - Aktualizace Seridly Parametry vydavani (karta
Parametry)
Pattern — Delete Serials Patterns
Zaznam parametri - Vymazani Serialy Parametry vydavani
Pattern Level-X - Display list Serials Patterns (Level X tab)
Zéaznam parametrii pro Uroveii-X — Zobrazeni | Seridly Parametry vydavani (karta
seznamu Uroveii-X)
Pattern Level-X — Display Serials Patterns (Level X tab)
Zéaznam parametrii pro Uroveii-X - Zobrazeni | Seridly Parametry vydavani (karta
Uroveii-X)
Pattern Level-X template Serials Patterns (Level X tab)
Sablona pro zdznam parametrii pro Uroveii-X | Seridly Parametry vydavani (karta
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Uroveii-X)

Pattern Level-X — Update Serials Patterns (Level X tab)
Zdznam parametrii pro Uroven-X - Serialy Parametry vydavani (karta
Aktualizace Uroveii-X)
Pattern Level-X — Delete Serials Patterns (Level X tab)
Zdaznam parametrii pro Urovei-X - Vymazéani | Seridaly Parametry vydavani (karta
Uroveii-X)
Pattern Level-X - Expected schedule Serials Patterns — View items in
Zdznam parametrii pro Uroveii-X — Piehled Seridaly lower pane when Level-X
ocekavaného vydavani tab is selected
Parametry vydavani —
Zobrazeni zaznamii jednotek
ve spodnim panelu, pokud je
Vybrdna karta Uroveii-X
Expected Schedule - Open items Serials Patterns — Open items from
Prehled ocekavaného vydavani — Otevieni Serialy lower pane button when
cyklu Level-X tab is selected
Parametry vydavani —
Otevreni (vytvoreni) zaznamii
Jjednotek pomoci tlacitka ve
spodnim panelu, pokud je
vybrana karta Uroven-X
2.3.3 Formulaf pro piehled
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Schedule record — Display Serials Schedule
Zaznam prehledu - Zobrazeni Serialy Formular pro prehled
Schedule record — Update Serials Schedule
Zaznam piehledu - Aktualizace Seridly Formular pro prehled
Schedule record — Delete Serials Schedule
Zaznam prehledu - Vymazani Serialy Formular pro prehled
Schedule - Open items Serials Schedule
Formuldr pro prehled — Otevieni cyklu Seridly Formular pro prehled
234 Predplatné
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Subscriptions - Display list Serials Subscription List
Predplatné — Zobrazeni seznamu Seridly Seznam predplatnych
Subscriptions - Display info Serials Subscription List (Info
Predplatné — Zobrazeni uidajii o piedplatném Seridly List is lower pane)
Seznam predplatnych
(Seznam s udaji o
predplatnych je ve
spodnim panelu)
Display subscriptions Serials Subscription List
Zobrazeni zdznam\ predplatného Serialy (expand in lower pane)
Seznam predplatnych
(Udaje o predplatném
Jjsou ve spodnim panelu)
Update subscriptions Serials Subscription List
Aktualizace zdznamu predplatného Seridly Seznam predplatnych
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Delete subscriptions Serials Subscription List

Vymazani zaznamu predplatného Serialy Seznam predplatnych
Use vendor defaults (Delay, Delivery Serials Subscription List
Type) Serialy (Change subscription’s
Poucziti implicitnich hodnot pro dodavatele vendor)

(Zpozdeni, Dodani, Typ) Seznam predplatnych

(Zmeéna udajii o
dodavateli seridalu)

Expected Schedule - Open items Serials Subscription List
Seznam predplatnych — Otevrit zaznamy jednotek Serialy (Open All button)
Seznam predplatnych

(tlacitko Oteviit vse)

2.3.5 Urgence

Funkce Umisténi
Karta Uzel
Claims - Display list Serials Claims
urgence — Zobrazeni seznamu Serialy Urgence
Claims - Display claim Serials Claims (lower pane
Urgence — Zobrazeni zdznamu urgence Serialy expanded information)

Urgence (rozsirené
udaje ve spodnim

panelu)
Claims - Send claim Serials Claims
uUrgence — Odeslani urgence Serialy Urgence
Claims - Register vendor's reply Serials Claims (Update claim)
Urgence — Registrace odpovédi dodavatele Seridly Urgence (Aktualizace
urgence)
Claims — Delete Serials Claims
urgence — Vymazani zaznamu urgence Serialy Urgence
2.3.6 Vazby HOL pro serial
Funkce Umisténi
Karta Uzel
HOL record - Retrieve HOL record list Serials * Items
HOL zdznam — Vyhledani seznamu HOL zdaznamii | Serialy Jednotky
* [tems List

Seznam jednotek
HOL Links tab
Karta Vazby HOL

HOL record - Link subscription to HOL Serials * Items
HOL zdznam — Vazba predplatného na HOL Seridly Jednotky
zdznam * [tems List

Seznam jednotek
HOL Links tab
Karta Vazby HOL

HOL record - Unlink subscription from Serials * Items

HOL Seridly Jednotky

HOL zaznam — ZruSeni vazby predplatného z HOL * Items List
zdznamu Seznam jednotek

HOL Links tab
Karta Vazby HOL
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2.3.7 Cirkulace
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Routing — View Routing Lists Serials Routing Lists
Cirkulace — Zobrazeni cirkulacnich seznamii Seridaly Cirkulacni seznamy
Routing - Create Routing list Serials Routing Lists (Create
Cirkulace — Vytvoreni cirkulacniho seznamu Seridaly and update)
Cirkulacni seznamy
(Vytvorit a aktualizovat)
Routing - Display Routing list Serials Routing Lists (Lower
Cirkulace — Zobrazeni cirkulacniho seznamu Seridaly pane expand
information)
Cirkulacni seznamy
(rozsirené udaje ve
spodnim panelu)
Routing - Delete Routing list Serials Routing Lists
Cirkulace — Vymazani cirkulacniho seznamu Seridly Cirkulacni seznamy
Routing - Members - Display list Serials Routing Lists (lower
Cirkulace — Clenové — Zobrazeni seznamu Serialy pane Member List tab)
Cirkulacni seznamy
(karta Seznam clenit ve
spodnim panelu)
Routing - Member - Modify (display) Serials Routing Lists (View list
Cirkulace — Zdznam clena — Uprava (zobrazeni) Serialy in lower pane Member
List tab)
Cirkulacni seznamy
(zobrazeni karty Seznam
Clenii ve spodnim
panelu)
Routing - Member - Modify (update) Serials Routing Lists (update
Cirkulace — Zdznam ¢lena — Uprava (aktualizace) | Seridly in lower pane Member
List tab)
Cirkulacni seznamy
(aktualizace v karte
Seznam clenit ve
spodnim panelu)
Routing - Member — Delete Serials Routing Lists (delete in
Cirkulace — Zdaznam clena - V'ymazani Serialy lower pane Member
List tab)
Cirkulacni seznamy
(vymazani v karté
Seznam clenii ve
spodnim panelu)
Routing - Print route list members Serials Routing Lists (upper
Cirkulace — Tisk seznamu ¢lenit cirkulacniho Seridly pane)
seznamu Cirkulacni seznamy
(horni panel)
Utilities - Return routed issue Utilities\Return Item from Routing Group menu
Utility — Vrdceni jednotky z cirkulace option

Utility\volba z menu Vratit jednotku z cirkulace

Utilities - Remove user from all Routing Lists
Utility — Odstranéni étenare ze skupiny pro
cirkulaci

Utilities\Remove User from Routing Groups menu
Option

Utility\volba z menu Odstranit ¢tendie ze skupiny pro
cirkulaci
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2.3.8 Statistické sluzby pro serialy
Nazev sluzby Popis sluzby
serial-06 Print arrived issues
Tisk zpravy o dodanych cislech
serial-09 Issues Arrival Statistics by Sublibrary
Statistiky dodani cisel podle dilci knihovny - Data
serial-16 Serial Titles + No of Issues Received
Seznam titulii serialii + pocet dodanych cisel
2.3.9 Sluzby pro cirkulaci
Nazev sluzby Popis sluzby
serial-07 User's routing lists
Zprava o cirkulacnich seznamech
serial-08 Routing letter
Dopisy pro ¢leny cirkulacniho seznamu
2.3.10  Sluzby pro parametry seriali
Nazev sluzby Popis sluzby
serial-12 Check Serial patterns
ZkuSebni otevieni parametrii vydavani
2.3.11  Sluzby pro predplatné
Nazev sluzby Popis sluzby
serial-13 Open Expected Issues
Otevieni ocekdavanych cisel
2.3.12  Sluzby pro urgence
Nazev sluzby Popis sluzby
serial-44 Print claim letters
Tisk urgencnich dopisi/zpravy o urgencich
2.3.13  Sluzba spravy seriali
Nazev sluzby Popis sluzby
serial-51 Export 85x Records
Export zaznamii s polem 85x
serial-52 Import 85x Records
Import zaznamit s polem 85x
serial-53 Merge/Deduplicate Serial Pattern

Files
Spojeni a deduplikace souborii parametri vydavani
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| serialil

2.4 Modul Katalogizace

24.1 Katalogiza¢ni ziznam
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Local cataloging functions Records Create HOL in HOL
Lokalni katalogizacni funkce Zaznamy Records tab in lower pane
Vytvoreni pole HOL v HOL
zaznamech ve spodnim
panelu
Retrieve and view record Records View a record
Vyhledani a zobrazeni zaznamu Zaznamy Zobrazeni zaznamu

Send record to server
UlozZeni zaznamu na server

‘Save on Server’ option

Volba ‘Ulozit zaznam na server

Send record to remote server
Odeslani zaznamu na vzdaleny server

Records
Zaznamy

Remote menu
Menu pro prdci na
vzdalenéem serveru

Delete record on server
Vymazani zaznamu ze serveru

Edit Text\Delete Record from Server menu option
Editovat text\volba z menu Vymazat zaznam ze serveru

Total delete (BIB and all its related)
Uplné vymazani zaznamu (BIB a k nému piimo
pFipojenych zaznamii)

Record Manager\Total Delete menu option
Spravee zdznami\volba z menu Uplné vymazadni

Low-List
Seznam ve spodnim panelu
Item-Show Show items in Navigation Pane tree
Zobrazeni zaznamii jednotek Zobrazeni zaznamii jednotek v panelu pro navigacni
strom
242 Sprava katalogiza¢nich zaznami v jiném jazyce

Funkce

Umisténi

Karta

Uzel

Local cataloging functions
Lokalni katalogizacni funkce

Edit Actions\Hanja Hangul Conversion menu
Menu Editovat\Konverze Hanja Hangul

24.3 Strom Prehled v Katalogizaci

Funkce Umisténi
Karta Uzel

View list of Holding Records Records HOL Records tab in
Zobrazeni seznamu HOL zaznamii Zaznamy lower pane

Karta HOL zaznamy ve

spodnim panelu
Overview Tree - Move (set in BIB) Records When in Overview
Strom Prehled — presun (nastaveno pro BIB Zaznamy Tree mode
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zdaznam) Kdyz vybrano v rezimu
Strom pro prehled
Overview Tree - Move subscriptions Records When in Overview
Strom Prehled — Presun zaznamii predplatnych Zaznamy Tree mode
Kdyz vybrano v rezimu
Strom pro prehled
Overview Tree - Move orders Records When in Overview
Strom Prehled — Presun zaznamii objednavek Zaznamy Tree mode
Kdyz vybrano v rezimu
Strom pro prehled
Overview Tree - Move items Records When in Overview
Strom Prehled — Presun zdaznamii jednotek Zaznamy Tree mode
Kdyz vybrano v rezimu
Strom pro prehled
Overview Tree - Move BIB record Records When in Overview
Strom Prehled — Presun BIB zaznamu Zaznamy Tree mode
Kdyz vybrano v rezimu
Strom pro prehled
Overview Tree - Move HOL record Records When in Overview
Strom Prehled — Presun HOL zdznamu Zaznamy Tree mode
Kdyz vybrano v rezimu
Strom pro prehled
Overview Tree - Move ADM record Records When in Overview
Strom Prehled — Presun ADM zdznamu Zaznamy Tree mode
Kdyz vybrano v rezimu
Strom pro prehled
24.4 Prace s rejstiikovymi hesly v Katalogizaci
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Heading — Correction Search Browse (Correct
Rejstiikové heslo - Oprava Vyhledavani Heading button)
Hledat prohlizenim
(tlacitko Opravit heslo)
Heading - Choose heading for correction Search Browse (Correct
Vyhledavani Heading button)
Hledat prohlizenim
(tlacitko Opravit heslo)
Heading - Correct heading’s display text Search Browse (Correct button
Rejstiikové heslo — Oprava textu hesla pro Vyhledavani in Correct Heading
zobrazeni Display Text dialog)
Hledat prohlizenim
(tlacitko Opravit
zobrazeni v dialogovém
okné Oprava textu hesla
pro zobrazeni)
Heading - Update heading's display text Search Browse (Correct button
Rejstitkové heslo — Aktualizace textu hesla pro Vyhleddavani in Correct Heading
zobrazeni Display Text dialog)
Hledat prohlizenim
(tlacitko Opravit
zobrazeni v dialogovém
okné Oprava textu hesla
pro zobrazeni)
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245 Sluzby pro autoritni ziznamy

Nazev sluzby Popis sluzby
auth-03 List unauthorized headings
Seznam hesel bez vazby na autoritni bazi
(pozn. piekladatele: ve v 20.01 neni tento program
standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)
auth-04 List of headings that have multiple Docs
Seznam rejstrikovych hesel s vazbou na vice BIB zaznamii
auth-14 List/delete records with ambiguous headings
Seznam rejstrikovych hesel s vazbou na vice BIB zaznamii
manage-434 Authority record selection
Vybér autoritnich zaznamii
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani
napoveda, ani neni tento program standardné volan
zmenu v pc_b_<Ing>)
2.4.6 Sluzby pro import/export zaznamu
Nazev sluzby Popis sluzby
export-01 Export BIB records with Holdings
Export BIB zaznamii spolu s udaji z HOL zdznamii
export-02 Export Holdings retrieved by XPR
Export HOL zdaznamii
file-01 Convert MARC records (Step 1)
Konverze zaznamii ve formatu MARC - Krok 1
file-02 Convert MARC records (Step 2)
Konverze zaznamii ve formatu MARC - Krok 2
file-05 Convert SWETS records
Konverze zaznamit SWETS
file-08 Modify MARC Record File
Uprava souboru katalogizacnich zdznamii
file-10 Conversions
Konverze
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani ndpovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)
file-11 Oracle Loader
Import do tabulky Oracle
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné voldan z menu v pc_b_<Ing>)
file-12 Convert Aleph Seq to MARC
Konverze zaznamii ze sekvencniho formatu ALEPH do formatu MARC
file-13 Load Z300 Data
Import udajii do tabulky Z300
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné voldn z menu v pc_b_<Ing>)
file-14 Create MAB-AUT Records
Vytvoreni autoritnich zaznamii ve formatu MAB
file-15 Oracle Loader
Program pro import do tabulek Oracle
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani ndpovéda, ani neni tento
program standardné voldn z menu v pc_b_<Ing>)
file-93 Load OCLC Records
Import zaznamii z OCLC
file-94 Produce Report for Loader Logger
Vytvoreni zpravy pro log soubor pro import zaznamit OCLC
file-95 Update Catalog Records
Aktualizace katalogizacnich zaznamii
file-98 Load BNA records
Import zaznamii z BNA
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file-99 Load Marcive records
Import zaznamii MARCIVE
manage-18 Load Catalog Records
Import MARC zdaznamii v sekvencnim formatu systéemu ALEPH
manage-20 Load MAB?2 authority records
Import autoritnich zaznamit MAB2
manage-22 Character conversion
Znakova konverze
manage-24 Load Items
Import zaznamii jednotek
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)
manage-31 Load Authority Records
Import autoritnich zaznamii
manage-36 Check input file against database
Kontrola vstupniho souboru proti databazi
manage-38 Merge records
Spojovani zaznamii
manage-39 Pre-process Input File of Records
Predzpracovani vstupniho souboru pred jeho importem
manage-42 Load ZDB Records
Import zaznamit ZDB
manage-44 Add Subject Information to BIB Records
Pripojit vécné udaje k BIB zdznamiim
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)
manage-46 Add Subj. Headings from AUT
Pridani vécnych zahlavi z AUT badze
manage-50 Create Holdings and items using Bibliographic data
Vytvoreni HOL zaznamii a zaznamui jednotek s pouzitim bibliografickych udaju
manage-180 Parallel Load Catalog records
Import MARC zaznamii v sekvencnim formatu systéemu ALEPH
manage-500 Create Holdings and items using Bibliographic data

Vytvoreni HOL zaznamii a zaznamii jednotek s pouzitim bibliografickych udaju
- rozsirenda sluzba

24.7 Sluzby pro indexovani

Nazev sluzby Popis sluzby
manage-01 Rebuild Word Indexes
Prebudovani souborii slov
manage-02 Build Headings Index
Aktualizace rejstrikii
manage-05 Build Direct Retrieval Index
Aktualizace primych indexii
manage-07 Create Short Bibliographic Records
Aktualizace kratkych bibliografickych zaznamii
manage-15 Delete Unlinked Headings
Vymazani rejstiikovych hesel bez vazby na BIB zdaznam
manage-16 Alphabetize Headings — Setup
Abecedni razeni rejstiikii - Nastaveni
manage-17 Alphabetize Long Headings
Abecedni razeni dlouhych rejstiikovych hesel
manage-27 Sort index
Aktualizace indexu pro razeni
manage-32 Build counters for logical bases
Vytvoreni citacu pro logické baze
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manage-35 Update Brief records
Aktualizace strucnych zaznamii
manage-40 Update indexes for selected records
Aktualizace indexit pro vybrané zaznamy
manage-91 Update Full Text Index
Aktualizace indexu pro fultextové vyhledavani
manage-102 Pre-load BIB headings from AUT database
Predbézné obohaceni rejstiikit na zaklade AUT bdze
manage-103 Trigger Z07 Records
Zpracovani zaznamii v tabulce Z07 - fix_doc REF
manage-105 Update Untraced references
Aktualizace rejstrikit BIB baze odkazy z AUT baze
24.8 Sluzby pro tupravy zaznami
Nazev sluzby Popis sluzby
manage-12 Build links between records
Vytvoreni vazeb mezi zaznamy
manage-13 Delete "CAT" fields
Vymazani poli "CAT*
manage-14 Rebuild last-001-number
Prebudovani posledniho cisla 001 (last-001-number)
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)
manage-19 Create/Update Z106 table for ""CAT" field
Vytvoreni/aktualizace tabulky Z106 pro pole "CAT"
manage-21 Global changes
Globalni zmeny
manage-23 (Pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripraven ani formular, ani napovéda, ani
neni tento program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)
manage-25 Fix and check catalog records
Kontrola katalogizacnich zaznamii a jejich uprava programem
manage-26 Detect Similar Headings
Nalezeni podobnych rejstiikovych hesel
manage-33 Delete BIB records including ADM/HOL related records
Vymazani BIB zaznamii véetné souvisejicich ADM a HOL zdznamil
manage-37 Fix catalog records
Uprava katalogizacnich zdznamii programem
manage-55 Copy tags to linked records
Kopirovani tagii do pripojenych zaznamii
manage-93 Deletion of COR fields
Vymazani poli "COR"
manage-431 Create merge index
Vytvorent indexu pro spojovani zaznamii
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)
manage-432 Title record selection by tag 010, 453 and 623
Vyber zaznamau titulit pomoci tagii 010, 453 a 623
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné voldn z menu v pc_b_<Ing>)
manage-433 Match Routine
Program pro spojovani
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pFipravena ani ndpovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)
manage-435 Complete selected record
Uplné vybrany zdznam
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
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program standardné voldn z menu v pc_b_<Ing>)

manage-436

Title record selection by series

Vybeér zaznamii titulti na zakladeé zadani udajii o edici

(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)

manage-437

Report of matched records

Zprava o spojenych zdaznamech

(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné voldan z menu v pc_b_<Ing>)

com-02

Cont New and Updated Catalog Records
Pocitani novych a aktualizovanych katalogizacnich zdznamii - podle
katalogizatora

print-11

URL Check
Kontrola URL

2.4.9 Sluzby pro spolupraci s Britskou knihovnou

Néazev sluzby Popis sluzby
manage-45 Load PALAS Shelfmarks
Import signatur PALAS
2.4.10  Sluzby pro souborny katalog
Nazev sluzby Popis sluzby

union-01

Create Equivalencies Table
Vytvoreni tabulky ekvivalenci

union-02

Populate Equivalencies Table
Plneéni tabulky ekvivalenci

union-03

Convert Records
Konverze zaznamii

union-04

Rebuild Record Equivalencies
Prebudovani ekvivalenci zaznamii

union-07

Purge identical Records
Vycisteni identickych zaznamii

union-08

Empty Deleted records
Vyprazdnéni vymazanych zdznamui (union-08)

union-09

Re-build equivalencies table
Prebudovani tabulky ekvivalenci

union-13

Load Records to Union Catalog
Import zaznamii do souborného katalogu

union-14

Build Word Index for Records Loaded Through union-13
Vytvoreni souboru slov pro zaznamy importované pomoci union-13

union-15

Report updated preferred documents

Zprava o aktualizovanych preferovanych zdznamech dokumentii

(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)

union-16

Create Suncat-1D for all Documents

Vytvoreni ID pro Suncat pro vSechny zdznamy dokumentii

(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pFipravena ani ndpovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)

union-17

Add Suncat-I1D Before Load Converted Records

Pridant ID pro Suncat pred importem konvertovanych zaznamai

(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani ndpovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)

union-18

Assisted Matching General Report
VSeobecna zprava o asistovaném spojovani
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani ndpovéda, ani neni tento
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program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)

union-19

Report Document with No Match found Status

Zprava o dokumentech se statusem, ktery naznacuje, ze nebyl nalezen obdobny
zaznam

(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)

union-20

Delete Library

Vymazani baze/knihovny

(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripraven ani foramular, ani napovéda,
ani neni tento program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)

24.11  Sluzby pro publikovani zaznamu

Néazev sluzby

Popis sluzby

publish-04 Initial Publishing Process

Pocatecni proces publikovani
publish-05 Delete ALEPH Published Records

Vymazani zaznamii v tabulce pro publikovani
publish-06 Create Tar File for ALEPH Published Records

Vytvoreni souboru .tar se zaznamy pro publikovani

2.5 Vypijcky

251  Ctenafi— Globalni informace
Funkce Umisténi
Karta Uzel

Patron Record - Display Patron Global Patron
Zaznam ctendre - Zobrazeni Ctendr Information

Globalni udaje o ctenari
Patron Record — Update Patron Global Patron
Zaznam ctendre - Aktualizace Ctendr Information

Globalni udaje o ctenari
Patron Record - Picture - Update/Add Patron Global Patron
Zaznam étenare — Fotografie — Aktualizace/Pridani | Ctendr Information

Globalni udaje o ctendri
Patron Record - Picture — Delete Patron Global Patron
Zdznam ctendre — Fotografie - Vymazdni Ctenar Information

Globalni udaje o ctendri
Patron Record — Delete Patron Global Patron
Zaznam Ctendre - lymazani Ctendar Information

Globalni udaje o ctendri
Patron Record - prepare for delete Update Patron Change patron record to
Zaznam Ctendre — priprava na vymazani Records status TO-DEL

(cir-77) Zména statusu zdznamu

¢tendre na TO-DEL
Addresses — Display Patron Address Information
Adresy — Zobrazeni Ctendr Udaje adresy
Addresses — Update Patron Address Information
Adresy - Aktualizace Ctendr Udaje adresy
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Addresses — Delete Patron Address Information
Adresy - Vymazani Ctendr Udaje adresy
IDs - Display list Patron Additional Ids
ID — Zobrazeni seznamu Ctenar Dalsi ID
ID — Display Patron Additional Ids
ID - Zobrazeni Ctenar Dalsi ID
ID — Update Patron Additional Ids
ID - Aktualizace Ctendr Dalsi ID
ID — Delete Patron Additional Ids
ID — Vymazani Ctendr Dalsi ID
Patron, Local — Display Patron Local Patron Information
Lokalni zaznam ctendre - Zobrazeni Ctendr Lokalni udaje o ctenari
Patron, Local - Renew registration Patron Local Patron Information
Lokalni zaznam ctenare — Prodlouzeni registrace Ctendr Lokalni udaje o ctenari
Patron, Local — Update Patron Local Patron Information
Lokalni zdznam ctendre — Aktualizace Ctendr Lokalni udaje o étenari
Patron, Local — Delete Patron Local Patron Information
Lokalni zaznam ctenare — Vymazani Ctendr Lokalni udaje o ctenari
PATRON, Global - Display * Patron * Local Patron
Globalni zaznam ctenare — Zobrazeni Ctenar Information

* Return Lokalni udaje o ctenari

Vraceni * Session

Relace
2.5.2 Profily ¢tenaia
Funkce Umisténi
Display List Patron Profile List Dialog
Zobrazeni seznamu Dialogové okno pro profil ¢tendre
Profile — Display Patron Profile List Dialog
Profil — Zobrazeni Dialogové okno pro profil ctendre
Profile — Update Patron Profile List Dialog
Profil — Aktualizace Dialogové okno pro profil ctendre
Profile — Delete Patron Profile List Dialog
Profil - Vymazani Dialogové okno pro profil ¢tendie
253  Ctenafi - Poplatky
Funkce Umisténi
Karta Uzel

Transaction - Init Cash
Transakce — Inicializace poplatku

New Cash Transaction Dialog
Dialogové okno pro novou platebni transakci

Transaction - Create new
Transakce — Vytvoreni nového poplatku

New Cash Transaction Dialog
Dialogové okno pro novou platebni transakci

Transaction — Pay Patron Cash
Transakce - Platba Ctendr Poplatky
Transaction — Waive Patron Cash
Transakce - Prominuti Ctenadr Poplatky
Transaction — Print Patron Cash
Transakce - Tisk Ctendr Poplatky
Print cash summary Patron Cash
Tisk souhrnnych udajii o platebnich transakcich Ctendr Poplatky
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25.4 Udaje o vypiijékach ¢tenaie

Funkce Umisténi
Karta Uzel
Display List
Zobrazeni seznamu
View Patron Loan List Patron Loans (List of
Zobrazeni seznamu vypiijéek ctendre Ctenar Loans)\Reading Room
Vypujcky (Seznam
vypiijéek)\Studovna
View Patron Cash List Patron Cash
Zobrazeni seznamu poplatkii ctendre Ctenar Poplatky
View Patron Requests Lists Patron Hold Requests\Title
Zobrazeni seznamu pozadavkii ctendre Ctendr Req.
Pozadavky na
vypujcky\Pozadavky na
titul
View Patron Photocopy Requests Lists Patron Photocopy Requests
Zobrazeni seznamu poZadavkii ctenare na kopie Ctenar Pozadavky na kopie
View Patron ILL Requests List Patron ILL Requests
Zobrazeni seznamu pozadavki ctenare na MVS Ctenar Pozadavky na MVS
List Patron Booking Requests Patron Booking List
Seznam pozadavkii ctenare na zamluveni Ctendr Seznam zamluveni
Patron Routing list and proxy list Patron Routing List\Proxies-
Cirkulacni seznam ctenadre a seznam jeho proxy Ctendr Sponsor
Cirkulacni
seznam\Proxy-sponzori
Circulation log — View Patron Circulation Log
Log pro Vypujcky - Zobrazeni Ctendr Log pro Vypujcky
View patron actions summary Patron Circulation Summary
Zobrazeni souhrnnych akci ctenare Ctendr Souhrn vypiijcek
2.55 Vypujéni pult
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Global Due Date settings — Update Loan Active Due Dates
Nastaveni globdlnich vypujcnich lhit Vypujcit Aktivni vypujcéni lhity
LOAN Loan Session
Vypiijcka Vypiijcit Relace
Loan blocks — Override Loan Session (Blocks tab in
Bloky pro vypiijcky - Prekondni Vypujcit lower right pane)

Relace (karta Bloky ve
spodnim panelu vpravo)

RETURN Return Session

Vraceni Vratit Relace

Return Date Override Return Session

Prekonani data vraceni Vratit Relace

PATRON, Global — Display Return Session (Patron

Globalni zaznam ctenare - Zobrazeni Vratit Information right pane
tab)

Relace (Udaje p ctendri
na karté vpravo)

Patron Direct Queue — Return
Primé obslouzZeni ctenare - Vraceni

Return Session
Vratit Relace
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Cross Institution Loan Loan Session
Vypujcka mezi institucemi Vypiijcit Relace

Main Menu-Circulation-Offline
Hlavni menu—Vypujcky—Offline vypiijcky

Circulation\Offline Circulation menu option
Vypijcky\ volba v menu pro Offline vypujcky

Main Menu-Circulation-In house use
Hlavni menu—Vypujcky—Prezencni pouziti

Circulation\In House Use menu option
Vypijcky\wolba v menu Prezencni pouZiti

Main menu-ALEPH-Options-Loan/Return set
Hlavni menu-ALEPH-Moznosti-Vypujcky/Vraceni

ALEPH\Options\Setup Loan Options and
ALEPH\Options\Setup Return Options menu
options

ALEPH\Moznosti\volba v menu Nastavit parametry
vypijcky a ALEPH\Moznosti\volba v menu Nastavit
parametry vraceni

Circulation log — Update Patron Circulation Log

Log pro Vypujcky - Aktualizace Ctendr Log pro Vypujcky

Manual transfer of an item Circulation\Manual Transfer menu option

Rucni presun jednotky Vypiijcky\volba v menu Rucni presun

Booking request — View * Items Booking List

Pozadavek na zamluveni — Zobrazeni Jednotky Seznam zamluveni
* Patron
Ctenar

Patron - Loan - Display details Patron Loan

Ctenadi — Vypiijcka — Zobazeni podrobnych tidajii Ctenar Vypujcky

Transaction — View Patron Cash

Transakce — Zobrazeni Ctenar Poplatky

25.6 Sprava vypujcek
Funkce Umisténi
Karta Uzel

Patron - Loan — Renew Patron Loan

Ctendr — Vypiijcky — Prodlouzit Ctendr Vypujcka

Patron — Loan — Change due date Patron Loan

Ctendr — Vypiijcky — Zménit datum vracent Ctendr Vypujcka

Patron - Loan - Claimed Returned Patron Loan

Ctendr — Vypiijcka — Udajné vrdceno Ctendr Vypujcka

Patron — Loan — Delete Patron Loan

Ctendr — Vypiijcka — \lymazat Ctendr Vypujcka

Item — Lost Patron Loan

Jednotka - Ztrdta Ctendr Vypiijcka

Item — Recall * Item For using the online

Jednotka — VyZdddno vraceni Jednotka recall
* Requests-Hold option on the hold
Requests-Create Hold request form
Requests menu option Pro pouziti moznosti
Volba v menu Pozadavky- | online vyzddaného
Pozadavky na vypuijcku- vrdceni formular
Zadat pozadavek na pozadavku na vypujcku
vpujcku

Item Show — Loan Item Loan

Zobrazeni jednotky — Vypiijcka Jednotka Vypiijcka
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2.5.7 Vypiijéni poZzadavky

Funkce

Umisténi

Karta

Uzel

Hold request — Access
Pozadavek na vypiijcku - Pristup

* [tems

Jednotky

* Requests-Hold Requests-
Create Hold Requests
menu option

Volba v menu PoZadavky-
Pozadavky na vypujcky-

For creating a hold
request

Pro zadani pozadavku
na vypujcku

menu option

Volba v menu Pozadavky-
Pozadavky na vypiijcky-
Zadat pozadavek na

Zadat pozadavek na
vypiijcku
Hold request — Create * [tems For creating a hold
Pozadavek na vypujcku — Zaddani poZadavku Jednotky request
* Requests-Hold Requests- | Pro zadadni pozadavku
Create Hold Requests na vypiijcku

vypujcku
Hold request - Override blocks * [tems
Pozadavek na vypiijéku — Prekondni blokil Jednotky

* Requests-Hold Requests-
Create Hold Requests

* Requests\Hold Requests
— Delete By Barcode
option
Pozadaviky\PozZadavky na
vypujcky — volba Vymazat
na zakladé zadani c¢arového
kodu

menu option
Volba v menu Pozadavky-
Pozadavky na vypuijcky-
Zadat pozadavek na
vypujcku
Hold request — Update * [tems Hold Requests
Pozadavek na vypujcku - Aktualizace Jednotky Pozadavky na
* Patron vypujcky
Ctendar
Hold request — Delete * Items Hold Requests
Pozadavek na vypiijcku - Vymazani Jednotky Pozadavky na
* Patron vypujcky
Ctendr

Hold request — Print * Items Hold Requests
Pozadavek na vypijcku - Tisk Jednotky Pozadavky na

* Requests\Hold Requests | vypujcky

— Print options

Pozadaviy\PozZadavky na

vypujcky — volba Tisknout
Title Request — Delete Patron Title Req.
Pozadavek na titul - Vymazani Ctenadr Pozadavky na titul
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Title Request — Create
Pozadavek na titul — Zadani pozadavku

* Items

Jednotky

* Requests-Hold Requests-
Create Hold Requests

For creating a hold
request

Pro zadani pozadavku
na vypujcku

* Requests-Hold Requests-
Create Hold Requests

menu option

volba v menu Pozadaviky-

Pozadavky na vypujcky-

Zadat pozadavek na

vypiijcku
Title Request — Update Patron Title Req.
Pozadavek na titul — Aktualizace Ctenar Pozadavky na titul
Booking request — Update * [tems Booking List
PozZadavek na zamluveni - Aktualizace Jednotky Seznam zamluveni

* Patron

Ctendr
Booking request — Create * [tems For creating a
Pozadavek na zamluveni — Zadani poZadavku Jednotky booking request

Pro zadani pozZadavku
na zamluveni

menu option
Volba v menu Pozadavky-
Pozadavky na vypuijcky-
Zadat pozadavek na
vypujcku

Booking request - Override Blocks * Items

Pozadavek na zamluveni — Piekonani blokii Jednotky

* Requests-Hold Requests-
Create Booking Requests
menu option

Volba v menu Pozadavky-
Pozadavky na zamluveni-
Zadat pozadavek na

bloki)

* Requests-Hold Requests-
Create Hold Requests
menu option
Pozadavky-Pozadavky na
vypujcky-volba v menu
Zadat pozadavek na
vypujcku

* Requests-Booking
Requests-Create Booking
Requests menu option
Pozadavky-Pozadavky na
zamluveni-volba v menu
Zadat pozadavek na
zamluveni

zamluveni
Booking request — Delete * Items Booking Requests
Pozadavek na zamluveni - Vymazani Jednotky Pozadavky na

* Patron zamluveni

Ctendr
Booking Request — Deliver * Items Booking Requests
Pozadavek na zamluveni - Doruceni Jednotky Pozadavky na

* Patron zamluveni

Ctendr
Advance Booking - List of slots * Items For creating an
Pokrocilé rezervovani — Seznam slotii (¢asovych Jednotky advance booking

Request

Pro zadani pozadavku
na pokrocilé
rezervovani
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Advance Booking — Create
Pokrocilé rezervovani — Zadani pozZadavku

* Items

Jednotky

* Requests-Hold Requests-
Create Hold Requests
menu option

volba v menu Pozadaviky-
Pozadavky na vypujcky-
Zadat pozadavek na
vypiijcku

* Requests-Booking
Requests-Create Booking
Requests menu option
Pozadavky-Pozadavky na
zamluveni-volba v menu

For creating an
advance booking
Request

Pro zadani pozadavku
na pokrocilé
rezervovani

Zadat pozadavek na

zamluveni
Photocopy request — Create * Items For creating a
Pozadavek na kopii — Zaddni pozadavku Jednotky photocopy request

* Requests-Photocopy
Requests-Create
Photocopy Requests menu
option
Pozadavky-Pozadavky na
kopie-volba v menu Zadat
pozadavek na kopii

Pro zadani pozZadavku
na kopii

Photocopy request — Update * Items Photocopy Requests
Pozadavek na kopii — Aktualizace Jednotky Pozadavky na kopie
* Patron
Ctendr
Photocopy request — Print * Items Photocopy Requests
Pozadavek na kopii - Tisknout Jednotky Pozadavky na kopie

* Requests-Photocopy
Requests-Create
Photocopy Requests menu
option
Pozadavky-Pozadavky na
kopie-volba v menu Zadat
pozadavek na kopii

Photocopy request — Shipping

Photocopy Requests

Pozadavek na kopii - Odeslani Pozadavky na kopie
Photocopy request — Delete * Items Photocopy Requests
Pozadavek na kopii - Vymazani Jednotky Pozadavky na kopie
* Patron
Ctendr
2.5.8 Sprava udaji o jednotkach
Funkce Umisténi
Karta Uzel
ITEMS — List Items List of Items
Jednotky - Seznam Jednotky Seznam jednotek

Main Menu-Items-Change item
Hlavni menu-Jednotky-Zménit vidaje o jednotce

Items\Change Item Information menu option
Jednotky\volba v menu Zmeénit vudaje o jednotce

Main Menu-Iltems-Restore item
Hlavni menu-Jednotky-Obnovit udaje o jednotce

Items\Restore Item Information menu option
Jednotky\volba v menu Obnovit iidaje o jednotce
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Main Menu-ltems-Quick catalog Items\Catalog Record menu option
Hlavni menu-Jednotky-Rychla katalogizace Jednotky\volba v menu Rychla katalogizace
Maintenance record — View Items Maintenance Record
Zdznam udrzby - Zobrazeni Jednotky Zdaznam udrzby
Maintenance record - Create/Update Items Maintenance Record
Zdaznam udrzby — VytvorenilAktualizace Jednotky Zdznam udrzby
Maintenance record — Delete Items Maintenance Record
Zdznam udrzby — V'ymazani Jednotky Zdznam udrzby
Maintenance profile — View Items Maintenance Profile
Profil udrzby — Zobrazeni Jednotky Profil udrzby
Maintenance profile - Create/Update Items Maintenance Profile
Profil udrzby — VytvorenilAktualizace Jednotky Profil udrzby
259 Sprava udaji o vypujckach
Funkce Umisténi

Karta Uzel
View Opening Hours of Sublibrary Group Loan Open Hours
Zobrazeni oteviracich hodin pro skupinu dil¢ich Vypiijcit Oteviraci hodiny
knihoven
Update Opening Hours of Sublibrary Group Loan Open Hours
Aktualizace oteviracich hodin pro skupinu dil¢ich Vypijcit Oteviraci hodiny
knihoven
View Opening Hours of a Depository Loan Open Hours
Zobrazeni oteviracich hodin pro depozitar Vypiijcit Oteviraci hodiny
Update Opening Hours of a Depository Loan Open Hours
Zobrazeni oteviracich hodin pro depozitar Vypiijcit Oteviraci hodiny

Set Workstation Identifier
Nastaveni identifikatori pro pracovni stanici

Set Station Identification
Nastaveni identifikatorit pro pracovni stanici

Requests\Hold Requests — Delete Multiple Hold
Requests option

Pozadavky\PoZadavky na vypiijcky — volba Vymazat
vice pozadavkii na vypujcky

Main menu-Requests-Holds-Global delete
Hlavni menu-Pozadavky-na Vypujcky-Globalni
vymazani

ALEPH\Dates\Change Due Dates option
ALEPH\Data\volba Zménit vypujcni [hiity

Main menu-ALEPH-Dates-Update due dates
Hlavni menu-ALEPH-Data-Aktualizace vypiijcnich
[hut

25.10  Sprava studijni literatury

Funkce Umisténi

Karta Uzel

Course Reading Interface
Rozhrani pro spravu studijni literatury

Course - Catalog Record
Studijni literatura

Course - Delete course
Studijni literatura — Vymazani kurzu

Modify item
Upraveni zdznamu jednotky
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2.5.11  Sluzby pro poplatky

Nazev sluzby

Popis sluzby

cash-02 Cash report

Zprava o platebnich transakcich
cash-03 Payment report

Zprava o obdrzenych platbach
cash-05 Update transactions to paid

Dopis o neplacenych transakcich/aktualizace transakci na "Placeno”
cash-09 Export records (special)

Zprava o exportu plateb
cash-10 Export records

Export platebnich transakci
cash-11 Import records

Import platebnich transakct
cash-12 Add/Correct VAT

Vytvorit/opravit DPH

25.12  Sluzby pro vypujéni pult

Nazev sluzby

Popis sluzby

cash-06 Patrons in excess of fine limit
Upozornéni ctenare na dluzné cdstky
cir-04 Loan report
Zprava o vypujckach
cir-08 Automatic loan renewal
Prodlouzeni vypujcenych jednotek
cir-10 Print courtesy notices
Zdvorila upozorneni
cir-13 Recall items on hold
Vyzadani vraceni vypujcenych jednotek
cir-19 Claimed Returned Items Report
Zprava o udajné vrdacenych jednotkach
cir-37 Circulation Summary Per Patron
Souhrn udajii o vypujckach pro jednotlivé ctendare
cir-50 Print overdue notices
Upominky a upozornéni o financnich vhradach za ztraty
cir-51 Print overdue summaries
Souhrnné dopisy pro upominky a financni uhrady za ztraty
cir-52 Print overdue summaries

Souhrnné zpravy o upominkach - jednotlivé dopisy

25.13  Sluzby pro spravu vypujcek

Nazev sluzby

Popis sluzby

cir-01

Rebuild Due Dates
Prebudovani tabulky vypiijcénich lhit

cir-21 Circulation Logger Report
Zprava o log souboru pro Vypiijcky
cir-25 Build Patron Indexes
Vytvorent rejstrikii Ctenarii
cir-78 Circulation Logger Cleanup
Vycisteni log souboru vypiijcek
cir-83 Automatic Creation of ALEPH Records

Automatické vytvoreni zaznamii v tabulce Z305
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2.5.14  Sluzby pro spravu jednotek

Nazev sluzby

Popis sluzby

cir-03

Remote Storage Import
Import zaznamii ze vzdaleného skladisté (z depozitare)

cir-14 Report of items in high demand

Zprava o casto Zadanych jednotkdch
cir-15 Report of items in reading room

Zprava o jednotkach ve studovné
cir-16 Report of returned lost items

Zprava o ztracenych/udajné vracenych jednotkach, které byly vraceny
cir-18 Remote Storage Export

Export zaznamiit pro vzdalené skladisté (depozitar)
cir-20 Remote Storage Regeust Arrival

Dodani pozadovanych jednotek ze vzdaleného skladisté
cir-36 Maintenance List

Seznam jednotek pro udrzbu
cir-80 Report of in transit items

Zprava o presunovanych jednotkdach

r

2.5.15  Sluzby pro spravu ziznami ¢tenari

Nazev sluzby

Popis sluzby

cir-05

Print patron list
Seznam ctendri

cir-23 Delete patron records
Vymazani zaznamii o ctenarich
cir-27 Patron Record Log Changes Report
Zprava o zméndch v log souboru pro zaznamy Ctendri
cir-32 Remove Patron IDs
Odstranéni ID ctenari
cir-77 Update Patron Records
Aktualizace zaznamii o étendrich
file-20 Load Patron Records (PLIF)

Program pro import zdznamii o ¢tendiich

25.16  Sluzby pro spravu pozadavki

Nazev sluzby

Popis sluzby

cir-06

Print hold shelf report
Zprdva o obsahu rezervacniho regalu

cir-07 Print hold requests

Zprava o pozadavcich na vypujcky/rezervace
cir-09 Print reserve item schedule report

Zprava o rozvrhu pro pokrocilé rezervovani
cir-11 Report of hold request availability

Zprava o nevyrizenych pozadavcich na vypujcky
cir-12 Print call slips

Tisk zadanek na vypiijcky
cir-17 Report/Delete expired hold requests

Zprava o proslych pozadavcich na vypujcku a jejich smazani
cir-22 Print photocopy requests

Tisk zadanek na kopie
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cir-24 Campus Hold Requests Router
Smérovani pozadavkit na vypiijcku v kampusu
cir-26 Send Letter for Hold Requests
Odeslani dopisii s pozadavky na vypiijcku
cir-33 Booking Reminders
Pripominky zadanych zamluveni
cir-34 Report/Delete expired booking requests
Zprava o proslych pozadavcich na zamluveni a jejich smazani
cir-35 Risk Analysis Report
Zprava s analyzou rizika pro zamluveni
cir-60 Open reserve item schedules
Otevieni rozvrhu pro pokrocilé rezervovani
cir-61 Delete reserve item schedules
Vymazani rozvrhu pro pokrocilé rezervovani
cir-65 Delete advance booking slots
Vymazani casovych blokii pokrocilého rezervovani
cir-79 Title requests router
Smérovani pozadavkii na titul
cir-240 Campus Hold Requests Router - Cleanup
Smérovani pozadavkil na vypujcku v kampusu - Vycisteni
2.5.17  Sluzby pro statistiky vypiijcek
Nazev sluzby Popis sluzby
cir-30 General Circulation Statistics
Obecné statistiky pro vypljcky
cir-31 Circulation Statistics by Activity Type
Statistiky pro vypiijcky podle druhu aktivit
cir-81 PDQ reports
Zpravy pozadavku na titul
cir-82 Institute time report
Zprava o dobé, nez je uspokojen pozadavek na titul
2.5.18  Sluzby pro spravu studijni literatury
Nazev sluzby Popis sluzby
course-01 Print Course Lists report
Seznam dokumentit ke studijnimu kurzu
course-02 Print pickup list
Seznam pro vyzvednuti
course-03 CR records linked to inactive course
Odstranéni jednotek z rezervniho fondu
course-04 CR records not linked to course
Zprava o zaznamech studijni literatury, které nejsou pripojeny ke kurzu
course-05 Course Not Active
Neaktivni kurzy
course-06 Instructor Summary report
Seznam kurzii
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2.6 Modul MVS

2.6.1 Odchozi pozadavky MVS

Operation\Receive
Seznam odchozich

operace\Prijeti

pozadavkit a Hromadné

Funkce Umisténi
Karta Uzel
Display Borrowing Status Tree Borrowing Summary View
Zobrazeni stromu pro status odchozich pozadavkit | Odchozi pozadavky Prehledné zobrazeni
Display Borrowing Requests Borrowing Borrowing Request
Zobrazeni odchozich pozadavkii Odchozi poZadavky List
Seznam odchozich
pozadavkii
Delete Borrowing Request Borrowing Borrowing Request
Vymazani odchozich pozZadavkii Odchozi poZadavky List
Seznam odchozich
pozadavkii
Locate Borrowing Request Borrowing Borrowing Request
Lokalizace odchozich pozadavkii Odchozi pozadavky List
Seznam odchozich
pozadavkii
Print Borrowing Request Borrowing Borrowing Request
Tisk odchozich pozadavkii Odchozi pozadavky List
Seznam odchozich
pozadavkii
Return Borrowing Request Borrowing Borrowing Request
Vraceni vypiijcek pro odchozi pozadavky Odchozi poZadavky List and
Bulk Operation\Return
Seznam odchozich
pozadavkit a Hromadné
operace\Vrdceni
Change Borrowing Request Status Borrowing Borrowing Request
Zména statusu odchoziho poZadavku Odchozi pozadavky List
Seznam odchozich
pozadavki
Send Borrowing Request Borrowing Borrowing Request
Odeslani odchoziho pozZadavku Odchozi pozadavky List
Seznam odchozich
pozZadavki
Update Borrowing Request Borrowing Borrowing Request
Aktualizace odchoziho pozadavku Odchozi pozadavky List
Seznam odchozich
pozadavkii
Borrowing Response Borrowing Borrowing Request
Odpovéd’ (reakce) na odchozi pozadavek Odchozi pozadavky List
Seznam odchozich
pozadavkii
Copyright Borrowing Borrowing Request
Odchozi poZadavky List
Seznam odchozich
pozadavkii
Receive Borrowing Borrowing Request
Prijeti Odchozi pozadavky List and Bulk
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Request suppliers Borrowing Borrowing Request
Dodavatelé pro poZadavek Odchozi pozadavky List - Manage suppliers
in lower pane Suppliers
tab
Seznam odchozich
pozadavkii — Sprava
dodavatelii ve spodnim
panelu karty Dodavatelé
Borrowing Unfilled Borrowing Borrowing Request
Odchozi pozadavek nebyl vyrizen Odchozi pozadavky List - lower
pane Suppliers tab
Unfilled
Button
Seznam odchozich
pozadavkii — spodni
panel karta Dodavatelé
tlacitko Nevyrizeno
Logger Management Borrowing Request Log
Sprava log souboru Odchozi pozadavky Log pozadavku
Message Management Borrowing Request
Sprava zprav List — lower
pane Messages tab
Seznam odchozich
pozadavkii — Karta
Zpravy ve spodnim
panelu
2.6.2 Piichozi pozadavky MVS
Funkce Umisténi
Karta Uzel
Display Lending Status Tree Lending Summary View
Zobrazeni stromu pro status prichozich pozadavkii | Prichozi pozadavky Prehledné zobrazeni
Display Lending Requests Lending Lending Request List
Zobrazeni prichozich pozadavkii Prichozi pozadavky Seznam prichozich
pozadavkii
Delete Lending Request Lending Lending Request List
Vymazani prichoziho pozadavku Prichozi pozadavky Seznam prichozich
pozadavkii
Locate Lending Request Lending Lending Request List
Lokalizace prichoziho pozadavku Prichozi pozadavky Seznam prichozich
pozadavki
Print Lending Request Lending Lending Request List

Tisk prichoziho pozadavku

Prichozi pozadavky

Seznam prichozich

pozadavki

Change Lending Request Status Lending Lending Request List

Zména statusu prichoziho pozadavku Prichozi pozadavky Seznam prichozich
pozadavki

Ship Lending Request Lending Lending Request List

Zaslani prichoziho pozadavku Prichozi pozadavky and Bulk
Operation\Ship
Seznam prichozich
pozadavkit a Hromadné
operace|Zaslani

Update Lending Request Lending Lending Request List

Aktualizace prichoziho pozadavku Prichozi pozadavky Seznam prichozich
pozadavkii
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Lending Response Lending Lending Request List

Odpovéd’ na prichozi pozadavek Prichozi pozadavky and Bulk
Operation\Unfilled
Seznam prichozich
pozadavkii a Hromadné
operace\Nevyrizené

Check In Lending Lending Request List

Uplné vraceni Prichozi pozadavky and Bulk
Operation\Checkin
Seznam prichozich
pozadavkit a Hromadné
operace\Uplné vrdceni

Refer Lending Lending Request List

Presmeérovani Prichozi pozadavky Seznam prichozich
pozadavkii

Logger Management Lending Request Log

Sprava log souboru Prichozi pozadavky Log pozadavku

Message Management Lending Lending Request List —

Sprava zprav Prichozi pozadavky lower
pane Messages tab
Seznam prichozich
pozadavkii — karta
Zpravy ve spodnim
panelu

2.6.3 Sprava MVS
Funkce Umisténi
Karta Uzel

APDU Exceptions Administration APDU Exceptions

Vyjimky APDU Sprava Vyjimky APDU

Roster Management Administration Potential Suppliers

Sprava rozpisu (rosteru) Sprava Potencialni dodavatelé

Customer ID Management Administration Customer ID

Sprava ID zdkaznika Sprava ID zdkaznika

Partner Management Administration

Sprava zdaznamii partnerii Sprava

2.6.4 Sluzby pro odchozi pozadavky
Nazev sluzby Popis sluzby

ill-01 Print new requests

ill-02 Print claims report and claims

ill-03 List of items returned in circulation

ill-05 Send list of requests to British Library

il-07 ILL request report

ill-08 Static status requests report
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ill-10 Send requests to ILL suppliers
il-11 Patron Request Status Report
il-12 ILL Hold shelf report
ill-63 Borrowing Library Statistic Report
Statistickad zprava pro odchozi pozadavky MVS
ill-66 Claim Report and Letters
Zprava o pozadavcich MVS s nezménénym statusem
il-67 Outstanding Requests of Former Patrons
Nevyrizené pozadavky MVS byvalych ctenarii
il-73 Claim Report and Letters
Zprava o urgencich a urgencni dopisy
ill-74 ILL Patron Requests Report
Zprava o pozadavcich MVS
ill-75 Send Requests to the British Library
Odeslani pozadavkii do Britské knihovny
ill-76 Pickup List report
MVS - Seznam jednotek na rezervacnim regalu
ill-88 Generate Borrowing History

Generovani historie odchozich poZadavkii

2.6.5 Sluzby pro prichozi pozadavky

Nazev sluzby

Popis sluzby

ill-50

New incoming ILL requests report

ill-51 ILL Server Incoming Messages Report
Zprava o prichozich zpravach na server MVS

ill-64 Lending Library Statistic Report
Statistickd zprdava pro prichozi pozadavky MVS

ill-65 Lending Library - ILL Requests Report and Slips
Zprava o prichozich pozadavcich MVS

ill-68 Lending Library Overdue Handling
Upominky pro partnerskou knihovnu

ill-69 Lending Library - Expired Messages
Nevyrizované prichozi pozadavky MVS

ill-89 Generate Lending History

Generovani historie prichozich pozadavkii

2.6.6 Sprava sluzeb MVS

Nazev sluzby

Popis sluzby

ill-04 Rebuild request index
ill-09 Outstanding requests of former patrons
ill-52 Load Potential Suppliers Default
Import implicitnich hodnot pro potencialni dodavatele
ill-61 Copyright Payment Report
Zprava o platbé copyrightu
ill-62 Copyright Statistics Report
Statistickad zprava o copyrightu
ill-70 Patron Link Removal

Vymazani odkazii na ctendre
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ill-71 Archive ILL Requests

Archivace pozadavkii MVS

il-72 Archive ILL Requests

Archivovani pozadavki MVS (ILLSV zdznamii)

il-77 Synchronize patrons data with ILL partners data

Synchronizace udajui o ¢tendrich s udaji o partnerech MVS

2.7 Obecné funkce

2.7.1 Strom Prehled

Funkce

Umisténi

Karta

Uzel

View Item information
Zobrazeni udajii o jednotce

Overview mode of left
pane
Rezim Prehled v panelu
vlevo

Expanded information in right
pane if item is selected
Rozsirené udaje v panelu vpravo
po vybéru zaznamu jednotky

View Loan information
Zobrazeni udajii o vypiijcce

Overview mode of left
pane
Rezim Prehled v panelu
vlevo

Expanded information in right
pane if item is selected
Rozsifené udaje v panelu
vpravo po vybéru zaznamu
jednotky

View Order information
Zobrazeni udajii o objedndvce

Overview mode of left
pane
Rezim Prehled v panelu
vlevo

Expanded information in right
pane if order is selected
Rozsifené udaje v panelu
vpravo po vybéru zaznamu
objednavky

View Subscription information
Zobrazeni udajii o predplatném

Overview mode of left
pane
Rezim Prehled v panelu
vlevo

Expanded information in right
pane if subscription is

selected

Rozsirené uidaje v panelu
vpravo po vyberu zaznamu

predplatného
Mex Overview mode of left Expanded information in right
pane pane
Rezim Prehled v panelu Rozsifené udaje v panelu vpravo
vlevo
Item-Show Overview mode of left View items in navigation tree

Jednotka-Zobrazeni

pane
Rezim Prehled v panelu
vlevo

Zobrazeni zaznamii jednotek
V navigacnim panelu
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2.7.2 Spoustéce zaznamii

Funkce

Umisténi

Karta | Uzel

Display List - All triggers

Zobrazeni seznamu — Vsechny spoustéce

Retrieve triggers between dates:

* Catalog\Record tab

* Circulation ALEPH\Retrieve triggers menu option
Vyhledani spoustecit mezi daty:

* Katalogizace\karta Zaznam

* Vypiijcky ALEPH\volba v menu Vyhleddni spoustécii

Display List - Triggers of a record

Zobrazeni seznamu — Spoustéce zaznamu

Items\Orders\Serials Triggers List
Jednotky\Objednavig)\Seridly | Seznam spoustécii

Trigger - Create/Modify
Spoustec — Vytvoreni/Uprava

Items\Orders\Serials Triggers List
Jednotky\Objedndvip\Seridly | Seznam spoustécii

Trigger — Display
Spoustec — Zobrazeni

Items\Orders\Serials Triggers List
Jednotky\Objednavip\Seridly | Seznam spoustécii

Trigger — Delete
Spoustec - Vymazani

Items\Orders\Serials Triggers List
Jednotky\Objednadvip\Seridly | Seznam spoustécii

2.7.3 Spravce uloh

Zobrazeni v§ech nastroju Spravce tloh

2.74

Konfigura¢ni manazer

Funkce

Umisténi

Tables Navigator - Display list
Tabulkovy navigator — Zobrazeni
seznamu

ALEPHADM - Tables Navigator
ALEPHADM - Tabulkovy navigator

Tables Navigator - Get table/file
Tabulkovy navigator — Zobrazit
tabulku/soubor

ALEPHADM - Tables Navigator
ALEPHADM - Tabulkovy navigator

Tables Navigator - Check-in table/file

Tabulkovy navigator — Stazeni
tabulky/souboru

ALEPHADM - Tables Navigator
ALEPHADM - Tabulkovy navigator

Tables Navigator - Lock/Unlock table

Tabulkovy navigator —
Zamceni/Odemceni tabulky

ALEPHADM - Tables Navigator
ALEPHADM - Tabulkovy navigator

Tables Navigator -
ALEPH_ERRORS list
Tabulkovy navigator — Seznam
ALEPH ERRORS

ALEPHADM - Errors Table Dictionary
ALEPHADM - Slovnik chybovych hlasek

Language - Error dictionary —
Display

Jazyk — Slovnik chybovych hldsek -
Zobrazeni

ALEPHADM - Errors Table Dictionary
ALEPHADM - Slovnik chybovych hldsek

Language - Error dictionary — Save
Jazyk — Slovnik chybovych hlasek -

Ulozeni

ALEPHADM - Errors Table Dictionary
ALEPHADM — Slovnik chybovych hlasek

History - View list
Historie — Zobrazeni seznamu

‘Show History’ options in Tables Navigator
Volby ‘Zobrazeni historie‘ v Tabulkovém navigatorovi

History - View previous version
Historie — Zobrazeni predchozi verze

‘Show History’ options in Tables Navigator
Volby ‘Zobrazeni historie ‘v Tabulkovém navigatorovi

History - Restore previous version
Historie — Obnova predchozi verze

‘Show History’ options in Tables Navigator
Volby ‘Zobrazeni historie ‘v Tabulkovém navigatorovi
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History - Activate/Deactivate
Historie — Aktivace/Deaktivace

‘Show History’ options in Tables Navigator
Volby ‘Zobrazeni historie ‘v Tabulkovém navigatorovi

History - Purge files
Historie — Vycisténi souborii

‘Show History’ options in Tables Navigator
Volby ‘Zobrazenihistorie‘ v Tabulkovém navigatorovi

History - Clear files
Historie — Vyprdzdnit soubory

Tables Navigator - “Clear” button in ‘Show Log’
Tabulkovy navigdtor — tlacitko ”Vyprazdnit“ pii *Zobrazit log’

Error messages - save new text

Chybove hlasky — ulozeni nového textu

2.75

Opravnéni personalu (Hesla)

Funkce

Umisténi

User list — Display
Seznam uzivateli - Zobrazeni

Staff Privileges dialog box
Dialogové okno Opravnéni uzivatelii

User — Duplicate
Zaznam uzivatele - Duplikovani

Staff Privileges dialog box
Dialogové okno Opravnéni uzivateli

User — Update
Zaznam uzivatele — Aktualizace

Staff Privileges dialog box
Dialogoveé okno Opravneéni uzivatelii

Access rights — Display
Pristupova prava (opravnéni) -
Zobrazeni

Modify Access Rights dialog box
Dialogové okno Opravnéni persondlu

Access rights — Update
Pristupova prava (oprdavnéni) —
Aktualizace

Modify Access Rights dialog box
Dialogové okno Opravnéni persondlu

Access rights — Delete
Pristupova prava (opravnéni) - Vymazat

Modify Access Rights dialog box
Dialogové okno Opravnéni persondlu

Password — Change
Heslo - Zména

Change Current Password option in right
side lower pane menu.
Volba Zmenit aktualni heslo v menu Ve spodnim panelu vpravo

2.7.6 Uzivatelé Z39.50

Vyhledavani pomoci Z39.50 — Aktualizace prostiednictvim Z239.50

2.7.7 SIP2
Login pro SIP2

2.7.8

Generator (tviirce) XSL Sablon

Aktualizace tiskové Sablony XSL na serveru

2.7.9

Sprava souborného katalogu

Rozhrani pro spravu souborného katalogu

2.7.10

Rozhrani pro obsluzné programy

2.7.11  Rozhrani pro sluzby

Rozhrani menu pro sluzby

Rozhrani pro obsluzné programy (Utility)
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2.7.12  Sluzby pro zpravy

Néazev sluzby Popis sluzby
com-01 Print trigger report
Tisk zpravy o spoustécich
manage-70 Record Keys Conversion
Vyhledani a konverze klicu k zaznamiim
sys-90 Batch jobs summary report
Souhrnna zprava o davkovych procedurach

2.7.13  Databazové sluzby

Néazev sluzby Popis sluzby

file-03 Export Oracle database

Export databazovych tabulek
file-04 Import Oracle DB (without checks)

Import databdzovych tabulek - bez kontrol
file-06 Import Oracle DB (with checks)

Import databdazovych tabulek - s kontrolami
file-09 Check for Duplicate Keys

Kontrola duplicitnich klicu
manage-06 Count Database Table

Sprava databazovych tabulek - Pocitani zaznamit v databdzovych tabulkdach
manage-08 Organize Database Tables

Organizovani databdzovych tabulek
manage-11 Check Database Tables

Kontrola databazovych tabulek
manage-92 Remove Library

Odstranéni ADM baze

2.7.14  Indexovaci sluzby pro ADM bazi

Nazev sluzby

Popis sluzby

manage-64 Create Filing Keys for Names
Vytvoreni Fadicich klicii pro jména
manage-111 Build word indexes for ADM records

Vytvorent rejstiiku klicovych slov pro zdaznam

2.7.15  Tiskové sluzby

Nazev sluzby Popis sluzby
print-01 Custom format
Tisk katalogizacnich zaznamii - Uzivatelsky format
print-03 Export document records
Export katalogizacnich zaznamii
print-04 Catalogs
Tisk katalogu
print-05 Full Catalog
Tisk katalogizacnich listkii s "nepreferovanymi” zahlavimi
print-08 Column format
Tisk katalogizacnich zaznamii - Sloupcovy format
print-09 Print Bibliography
Tisk bibliografie
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print-10 Print Index for Bibliography
Tisk rejstiikut pro bibliografii
print-20 Format Print
Formatovani tisku
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani ndpovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)
print-50 Sort Printouts
Serazeni tiskovych vystupii
ret-05 Marc XML

Vyhledavani v zaznamech XML
(pozn. prekladatele: ve v. 20.01 neni pripravena ani napovéda, ani neni tento
program standardné volan z menu v pc_b_<Ing>)

2.7.16  Vyhledavaci (reSersni) sluzby

Nazev sluzby

Popis sluzby

ret-01

Document record fields
Vyhledani katalogizacnich zaznamii

ret-02 Filter Items

Filtrovani zaznamii jednotek
ret-03 Retrieve records using CCL

Vyhledani katalogizacnich zaznamii pomoci CCL
ret-04 Retrieve Catalog records by Date

Vyhledani katalogizacnich zaznamaii podle data
ret-10 Cross Files

Kombinace souborii
ret-21 Sort retrieved records

Razeni katalogizacnich zaznamii

2.7.17  Sluzby SDI (adresniho rozsirovani informaci)

Nazev sluzby

Popis sluzby

sdi-01

Run SDI
SDI - Vybérové rozsirovani informact

sdi-02 SDI User Notification

Upozornéni pro uzivatele SDI
sdi-03 Delete Expired SDI Requests

Vymazani pozadavkii SDI s ukoncenou platnosti
sdi-04 SDI User Broadcast

Zprava pro vSechny uzivatele SDI

2.7.18  Sluzby pro spravu béhii programi na serveru

Nazev sluzby

Popis sluzby

sys-01

start servers
Restartovani serveri

sys-02 build Print Templates Package
Nové vytvoreni balicku s tiskovymi sablonami
sys-03 build Cataloging Tables Package

Aktualizace balicku tabulek

Uzivatelsky manual — Opravnéni personalu

29. ledna 2012




2.7.19  Sluzby pro personal

Nazev sluzby

Popis sluzby

staff-01 Staff Privileges Report
Zprava o opravnénich uzivatelii systému
staff-02 Staff Users Report

Zprava o uzivatelich systému

2.7.20  Rozhrani pro X-SERVER

Néazev sluzby

Popis sluzby

main X-SERVER Interface
hlavni rozhrani X-SERVER
bor-auth Borrower — Authentication
Ctenar- Autentikace
bor-by-key Borrower - Retrieve by Key
Ctendr — Vyhledani podle Klice
bor-course Borrower - Course Info
Ctendri-— Udaje o kurzu
bor-info Borrower — Information
Ctendri— Udaje o ctendri
circ-status Circulation status
Status vypujcky
circ-stat-m Circulation status (Multi)
Status vypujcky (multi)
get-holding Holdings Info
Udaje o knihovnich jednotkdch
hold-req Hold request — Create

Pozadavek na vypiijcku — Zadani pozadavku

hold-reqg-cancel

Hold request — Cancel
Pozadavek na vypiijcku — Storno

log-off-id Log Off

Odhlaseni
ill-in-loc ILL — Locate

MVS — Lokalizace
ill-in-loc-previ ILL - Locate Preview

MVS — Zobrazeni nahledu pri lokalizaci
item-data Item Data

Udaje o jednotce
renew Renew Loan

Prodlouzeni vypujcky
renew-all Renew All Loans for patron

Prodlouzeni vSech vypiijcek ctenare

get-sort-codes

Format tab_sort table to xml
Formatovat podle tabulky tab_sort do xml podoby

sort-set Sort set of documents

Seradit soubor vyhledanych zaznamii dokumentii
update-bor Update Patron details

Aktualizovat udaje o ctendri
update-doc Update Document

Aktualizovat zaznam dokumentu

verde-get-order

VERDE - Get Order
VERDE — Seradit

verde-upd-order

VERDE - Update Order Status
VERDE — Aktualizovat statu objednavky

verde-open-order

VERDE - Open new Order
VERDE — Otevrit novy zaznam objednavky

user-auth

Staff Authentication
Autentikace persondlu
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3 Sluzby pro opravnéni personalu

Nasledujici nové sluzby jsou schopné vytvaiet zpravy v souvislosti s opravnénimi pracovnikt
knihovny:

* Zprava o opravnénich uZivateli systému (staff-01) — tato sluzba vytvaii zpravu
0 pracovnicich knihovny a jejich opravnéni s vyuzitim ruznych filtrd, které mizete
pouzit jak pro vyhledani zaznamu uzivatelti-personalu knihovny, tak na informace
0 jejich opravnénich.

e Zprava o uZivatelich systému (staff-02) — tato sluzba vytvafi zpravu o uzivatelich-
personalu knihovny podle raznych filtrd. Filtrovat muzete informace o uzivatelich
samotnych, nebo o jejich opravnénich.
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