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1 Prehled

V systému ALEPH se pojem "Zaznam jednotky" vztahuje k fyzické entité, pro niz se pouziva
jedinecny identifikator - ¢arovy kod.

Zaznamy jednotek jsou nezbytné pro vypujcni aktivity a spravu seridlt. Kazdy fyzicky
exemplar v knihovné musi mit zaznam jednotky, pokud bude jednotka vyptj¢ovana, a musi
mit zdznam jednotky, pokud bude evidovano dodani jednotlivych Cisel seriala.

Se zaznamy jednotek se pracuje ve v§ech modulech GUI klienta. V modulu Akvizice mohou
byt zaznamy jednotek vytvafeny v okamziku ulozeni zdznamu objednavky. V takovém
ptipadé€ je automaticky vytvotfena vazba mezi zdznamem jednotky a zdznamem objednavky.

Ve funkci Serialy v modulu Akvizice/Seridly se pracuje se zaznamy jednotek v souvislosti se
spravou serialu.

V modulu Vypiijcky je mozné pouZit seznam jednotek k tomu, aby byl zadan poZadavek na
vypujcku nebo kopii, aby se zobrazily tidaje o vypijcce, aby byla evidovana skute¢nost, Ze je
jednotka ztracena apod. Tento modul obsahuje programy pro zménu statusu jednotky a/nebo
signatury (trvalé nebo docasné) a pro obnoveni trvalého statusu a/nebo signatury v zaznamu
jednotky.

Program pro rychlou katalogizaci v modulu Vypijcky umozinuje vytvoieni bibliografického
zdznamu a zdznamu jednotky, aby bylo mozné urychlené evidovat vyptjcku jednotek, které
do té doby v systému nebyly evidovany.

Nejkomplexnéji se pracuje se zdznamy jednotek v modulu Katalogizace. V této kapitole je
popsana sprava jednotek z pohledu modulu Katalogizace.

Zaznamy jednotek jsou pfipojeny k ADM zaznamiim a bez nich nemohou existovat. Kazdy
zdznam jednotky je identifikovan ¢islem ADM z4znamu a pofadovym c¢islem. Pro kazdou
jednotku je nutné pouZzivat jedine¢ny identifikator, coZ je carovy kod.

Zaznamy jednotek mohou byt téz pfipojeny k HOL zdznamim prostfednictvim pole Vazba
HOL, pouzitém v zaznamu jednotky. Je-1i tento Gdaj vyplnén, pak udaje o umisténi jednotky
mohou byt fizeny HOL zaznamem. Takovy zdznam obsahuje signaturu, sbirku a dil¢i
knihovnu jednotky. V takovém ptipadé uprava téchto tidaji v HOL zdznamu také zplsobi
zménu udajli o umisténi v zaznamu jednotky.

Pokud budete ¢ist anglickou dokumentaci, uvédomte si, prosim, Ze pojmy "Call Number"
a "Location" se Casto pouZzivaji jako ekvivalent pro signaturu, n€kdy je "Location" Sirsi
a zahrnuje kromé signatury 1 sbirku a dil¢i knithovnu (pozn. prekl.).

Pole HOL zaznamu jsou kopirovdna do zdznamu jednotky (prvni signatura) nasledujicim
zpusobem:

e 852 prvni indikator -> Typ signatury

e 852 b -> Dil¢i knihovna

e 852 c -> Sbirka

e 852 h atd. -> Signatura

« 852t -> Cislo exemplate (pokud podpole $t obsahuje jednotlivé &islo)
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Pole ze zaznamu jednotky mohou byt indexovana v BIB béazi. Toho mizete dosahnout tak, Ze
"pridate" zaznamy jednotek do bibliografického zdznamu pro dobu indexovani
prostfednictvim rysu expanze uplatiovaného v systému ALEPH (a definovaného v tabulce
tab expand) a definujete expandovand pole pro indexovéani (v tabulkdch tabll acc,
tabl1 word, tabll ind). Proto kdykoliv jsou udaje DESCRIPTION, INVENTORY-
NUMBER, CALL-NO-TYPE, CALL-NUMBER, CALL-NO-TYPE-2, CALL-NUMBER-2,
MATERIAL, SUBLIBRARY, COLLECTION, PROCESSING STATUS nebo ITEM
STATUS z databazové tabulky Z30 aktualizovany, musi byt bibliograficky zdznam znovu
indexovan.

2 ReZimy prace s jednotkami

Funkce Jednotky je rozdélena na dva rezimy prace: Prehled (Overview) a Funkce
(Functional). Kazdy z obou rezimi si muzete vybrat klepnutim na pfislusnou volbu
V naviga¢nim panelu.

B O |&|
& [1] Functional ) [2] Overview

E-[L] Items List (2/60)

- [a] Al Thems History

Ei.'l-[_I] Item (32044062134671, BP 1.1.4)
- [H] History (Last updated 16/03/05)
- [2] Circulation Log (16,/03/05)
- [S] Circ Summary

- [O] Objects List {0}

- [1] Object

- [B] Bibliographic Info.

- [T] Trigger List

2.1 Rezim Prehled

V tomto rezimu se zobrazi strom zaznamu v systému, které souviseji se zaznamem jednotky,
S podrobnymi Udaji o kazdém z té€chto zdznaml. V tomto reZimu miiZete piejit z jednoho
modulu nebo z funkce do jiného modulu/funkce. Rezim Piehled je tvofen dvéma panely.
Naviga¢nim panelem, ktery obsahuje strom Piehled, a panelem Udaje zaznamu.

V navigacnim panelu se zobrazuje strom Piehled se zaznamy ulozenymi v systému, které
souviseji se zdznamem jednotky.
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B O |& ]
O [1] Functional & [2] Overview

E|--- LISMO1 - 37465

=B USMBD

= HOL - UARCY GEN STA () [6645]
() Barcode - 56189-10 {USMS0)

------ & Barcode - 56129-20 {USKMSO)

e (7 Barcode - 556189-20 {(JSMSO)
=Bl USMS0 - 56169

() ITEMS

-0f0 SERIAL SUBSCR

-] ORDERS

F-i5 LOANS

Zobrazuje se tam napfiklad bibliograficky zaznam, HOL zdznam a administrativni zdznam.
Tento strom mize byt dale rozdélen na: Jednotky, Predplatna seridl, Objednavky
a Vypujcky.

Kdyz ve stromu Piehled zvyraznite zdznam jednotky, zobrazi se jeho udaje v panelu
podrobnych udaji o zdznamu. Obsah tohoto zobrazeni muize formatovat systémovy
knihovnik.

Kdyz zvyraznite BIB zdznam ve stromu Pfehled a klepnete na Katalogizace, pievedete dany
BIB z4dznam do modulu Katalogizace a ve spodnim panelu se aktivuje karta HOL zaznamy.
V kart¢ HOL zaznamy je uveden seznam HOL zaznami, které maji vazbu na zaznam
zobrazeny v editoru katalogizace.

Kdyz zvyraznite zaznam v Piehledu, zobrazi se jeho udaje v panelu Udaje zaznamu:

Bibdogr sphie Fecord |

;l Catalaging
Marc Tag Data Tl
ISBN 0-5707-0008-1
Author Baldadtssari, Arne Circulation
Title Matisse and Picasso, n
Imnprint NY : Museum of modem Art, 2002.
Call no, Archives Library © Area (Boak) Orders
Call no. Archives Liorary : General (Book) Selals
Call no, Education Library : Educ Teathing Canter (Book) _I
Saarch

Udaje kazdého zdznamu mohou byt upravovany v piisluiném modulu tak, Ze si vyberete
jedno z nasledujicich tlacitek, kterd se objevuji na pravé strané panelu.

Katalogizovat zaznam
Chcete-li editovat zdznam zvyraznény ve stromu Ptehled, klepnéte na tlacitko Katalogizovat
zaznam.
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Jednotky

Chcete-li upravovat zaznam zvyraznény ve stromu Pichled, klepnéte na tladitko Jednotky.

Vypijcky
Chcete-li pievést zaznam zvyraznény ve stromu Piehled do modulu Vypujéky, abyste mohli
provadét Cinnosti spojené s vyptjckami, klepnéte na tlacitko Vypujcky.

MVS
Chcete-li ptfevést zaznam zvyraznény ve stromu Piehled do modulu MVS, abyste mohli
editovat pozadavek MVS na danou jednotku, klepnéte na tlacitko MVS.

Akuvizice

Chcete-li prevést zaznam zvyraznény ve stromu Piehled do zobrazeni seznamu objednavek
v modulu Akvizice/Seridly, klepnéte na tlacitko Akvizice. Uzivateli to umozni pouzivat
funkce pro spravu serialt.

Serialy

Chcete-li ptevést zdznam zobrazeny ve stromu Piehled do funkce Seridly v modulu
Akvizice/Seridly, klepnéte na tlacitko Seridly. Uzivateli to umozni pouzivat funkce pro spravu
seriald.

Prejit do Vyhledavani

Klepnutim na tlac¢itko Pfejit do Vyhledavani muzete piejit do funkce Vyhledavani.

2.2 Rezim Funkce

Tento reZim vam umoziiuje pouzivani riznych funkci pro jednotky, naptiklad vytvafeni
nového zaznamu jednotky nebo upravy udaji existujiciho zaznamu. Kromé toho mtizete tento
rezim pouZzit k zobrazeni riznych udaji ze zaznamu jednotky.

V rezimu Funkce se zobrazuje strom Jednotka, ktery je tvofen Ctyfmi kofeny a tfemi uzly (ve
kterych, kdyz si je vyberete, se zobrazuji odpovidajici panely):

Bibliographic Record |
;I Cataloging
Marc Tag Data Tems
IsBN 0-8707-0002-1
Author Baldadssari, Anne Sirculstian
Title Matisse and Picasso,
I
Imnprint MY : Museum of modemn Art, 2002, —‘
Call no, archives Library © Area (Book) Orders
Call no, Archives Library @ Gerneral (Book)
Serlals
Call no. Education Library ; Educ Teaching Canter (Book) —‘
Saarch
Seznam jednotek

Zobrazuji se vSechny jednotky spojené s uritym titulem seridlu a je umoznén pfistup
K riznym funkcim spravy jednotek.

Uzivatelsky manual — Jednotky 8
13. ledna 2014



Historie v§ech jednotek
Zobrazuje se log soubor pro vSechny zmény provedené v zaznamech jednotek.

Jednotka
Zobrazuji se podrobné udaje souvisejici s ur¢itou jednotkou.

Historie
Zobrazuje se log soubor pro vSechny zmény provedené ve zvyraznéném zaznamu jednotky.

Prehled vypijcek
V tomto okné¢ se zobrazuje piehled vypiijcek jednotky. Zobrazené udaje jsou rozdéleny do
dvou karet:

Prvni karta obsahuje aktualni piehled. Sklada se z udaju pozadavku na vypujcku a kopii pro
aktualni ptrehled. Eviduji se celkové pocty aktivnich vypijcek, rezervaci a pozadavkil na
kopie.

Druha karta obsahuje ptehled historie vypijcnich transakei - v podobé ¢itact pro udalosti pro
statistické ucely.

Seznam objekti

V seznamu objekt se zobrazuji digitalni objekty, které jsou piipojeny k urcitému
bibliografickému zdznamu a které umoznuji ptistup k riznym funkcim pro spravu objekti.
Vice informaci mizete najit v Uzivatelském manudlu v kapitole Katalogizace, v jeji ¢asti
Sprava digitalnich objektti v programu ADAM.

Objekty
V tomto panelu se zobrazuji podrobné tidaje o urcitych digitalnich objektech. V§imnéte si, Ze
zadny z téchto idajii nebudete moci upravovat.

Bibliografické udaje
Zobrazuji se bibliografické tidaje z ptipojeného bibliografického zdznamu.

Seznam spousStécu
Zobrazuje se seznam spoustéct spojenych se zdznamem.
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3 Vyhledavani zaznami jednotek

Pro pfistup do zdznamt jednotek pro bibliograficky zdznam muzete pouZit:

Lista Jednotka

Karta Vyhledavani

Spravce katalogiza¢nich zaznami

Rezim Prehled

3.1 LiSta Jednotka

LiSta Jednotka v modulu Katalogizace a v modulu Vyptjcky slouzi pro vyhleddni zdznamt
jednotek uloZenych na serveru a pro jejich zobrazeni v kart€¢ Seznam jednotek v hornim
panelu.

Pro vyhledavani mate k dispozici tyto moznosti:

o Cislo BIB zaznamu: Zadejte systémové &islo bibliografického zéaznamu.

e Cislo ADM zdznamu: Zadejte systémové &islo administrativniho zaznamu.
o Carovy kod: Zadejte Garovy kéd jednotky.

e Signatura: Zadejte signaturu jednotky.

e Nazev: Zadejte nazev titulu.

) |Ic2335| IEI |

Po zadani ptislusnych udaji (¢arovy kod, nazev atd.) klepnéte na ikonu . V karté Seznam
jednotek se zobrazi seznam jednotek.

Muzete také vyhledavat zdznamy jednotek tak, Zze klepnete na tlacitko pro Seznam IEI
Naésledné se zobrazi seznam jednotek, Fazeny podle signatury.
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Item Lizt by Call Mumber

Enter Starting Point
[ [ M

Call number J
4h287h] B
$Eha7e 42441167

$$ho87 655511544 [

$£ho98. 7a54i.K00

$Ehoootsi eeattmsUEEk 1118222
$thooo.288

FEhGEI40EEL W 171

$EhACTEELRBOS

$EhBRO0SEE.108

$EhBR234.56 EA

fthColumbia House PES 5748 (DS 937--D5 942)
$EhE182. 8. B7EE4S

$Ehz42$5i8647.1077

£EhH1E%I. 153 Cancel |
$EhHGE329.5 D38 1970 j Help |

Zvyraznéte signaturu a klepnéte na tlacitko Vybrat. V hornim panelu v seznamu jednotek se
zobrazi jednotky pro nalezeny administrativni zdznam.

s i | —
Seq. B-C Sublibary Description Call number | Collection | Status | Note: Loans J
130 B43276  Education v.1:n0,1=12(2 Sent o binder o] - Liew
Library 002:Jan.-Dec.) Duglcas
140 24317-1 Education v.2:h0, 12003 Qre Hour il
40 Library :Jan.} Loan Delete
150 54317-1 Education v.2:n0.2(2003 Mot arrived 0 Labsl
S0 Library :Feb.) —‘
160 S4317-1 Education v.210,3(2003 Mot arrived D o=
60 Library ihar.) gindjChanges
170 54217-1 Education v.2:no.4{2002 Mot arrived u]
mo ey ) =
10 EA217T.4 Erh e = bimae TR BTN o =) Rled = el (nl ;I w!h |
Seel Optians el fDese, Lbeary =| 1
Poznamka

Jestlize neni signatura jedinecna, vyhleda systém prvni z jednotek, které odpovidaji zadanému
Cislu.
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V listé Jednotka mate jesté dvé dalsi moznosti:

e Zrusit zadani jednotky ) kterym zavfete stazeny zdznam jednotky a vyprdzdnite
strom pro jednotky a jeho panely.

e Editovat BIB zdznam = kterym dosahnete zobrazeni BIB z4dznamu, k némuz je
jednotka piipojena, v karté Katalogizace v edita¢nim rezimu.

3.2 Karta Vyhledavani

Karta Vyhledavani je k dispozici v modulech Akvizice/Seridly, Katalogizace a Vypujcky.
Funkce Vyhleddvani slouzi pro jednoduché 1 pro slozit€jsi vyhledavani zaznami.

V karté Vyhledavani existuji dva zplsoby, jak nalézt zdznamy. Bud’ mizete pouzit hledani
pomoci kli¢ovych slov nebo prohlizeni indext. Podrobnéjsi informace o funk¢nosti
Vyhledavani mlZete najit v kapitole Vyhledavani.

KdyZ se zobrazi jeden tplny zaznam, klepnéte na tlacitko Jednotky v levém dolnim rohu
panelu pro zobrazeni uplného zdznamu, ¢imz pievedete zaznam do funkce Jednotky.

Lo Fullslink, | 2. MARS Tags | 3. MARC Public View | 4. Catalog Card | 5. CRation | 11
Recard No.- Seria _I_I
Title Journal of undivided semi-annual issues. ﬂ
Irnprint Jerusalern | Ex Lioris, 2000-, 1o Le
CurFreq, Quarterly. T —

Exterral
Holdings All Tlems
Items Governimeant Documents L
Items Education Liorary Trern List
Items Lincoln Library
Catalog
(Cems )

3.3 Spravce katalogiza¢nich zaznamu

Spravce katalogizacnich zaznamti v kart¢ Katalogizace slouzi k zajiSténi ptistupu ke karté
Jednotky modulu Katalogizace. Uzel Jednotky se zobrazi pod uzlem administrativni baze
(naptiklad USMS50).
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=[] USM0T - 34022

1JSkB0
= E USHMS0 - 53460
=67
----- {7 Barcode - 5346010
----- {7 Barcode - 53460-20
----- {7 Barcode - 53460-30
----- {7 Barcode - 53460-40
----- {7 Barcode - 53460-50
----- {7 Barcode - 53460-60
----- {7 Barcode - 53460-70
----- {7 Barcode - 53460-30
----- {7 Barcode - 53460-90
----- {7 Barcode - 53460-100
----- b Additional items exist.
[+ E USMAT [MNorecord available)

Poklepanim na uzel Jednotky zobrazite tidaje o jednotkdch aktualniho zaznamu a dalsi
zdznamy jednotek mizete k aktudlnimu zdznamu ptidédvat. Automaticky piejdete do funkce
Jednotky (karta Jednotky) modulu Katalogizace. V uzlu Jednotky jsou také uvedeny vSechny
zdznamy jednotek, které jsou k dispozici pro aktudlni zdznam. Poklepanim na zdznam
jednotky se dostanete do karty Jednotky, kde si muzete prohlizet idaje pro urcity exemplar
vybrané jednotky.

3.4 Rezim Prehled

Kdyz se zaznam zobrazi v jednom z GUI moduld, mize byt "pfeveden" do jiného modulu
nebo funkce. Toto pfevedeni mlZete provést zvyraznénim ptislusného zaznamu ve stromu
v okamZiku, kdy navigacni panel je v rezimu Piehled v modulu Vypijcky nebo v modulu
Akvizice/Seridly, a klepnutim na tlacitko funkce Jednotky v pravém panelu.
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4 Seznam jednotek

Tato kapitola obsahuje nésledujici sekce:

o Formuléf jednotky
e Globalni zmény

e Historie vSech jednotek/Historie

Seznam jednotek se zobrazi, kdyz si vyberete kofen Seznam jednotek v karté¢ Jednotka.
V seznamu jednotek, zobrazeném dale, muzete vidét jednotky pfipojené k urcitému ADM
zdznamu. Muzete z n¢ho pouzit rizné funkce Jednotek.

Poznamka

Ve sloupci "Vyptjcky" mizete vidét kromée poctu vypijéek hveézdicku, kterd naznacuje, ze
jednotka je prave vyptjcena.

Zobrazeny zaznam jednotky Ize odstranit ze seznamu jednotek, kdyz pouzijete
Jednotky/Zrusit zadani jednotky z hlavniho menu.
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Systémovy knihovnik definuje, které¢ tidaje se pro kazdou jednotku v seznamu zobrazuji.
Definice miize obsahovat zadani pro zobrazeni riznych poli ze zdznamu jednotky, naptiklad
poradové cislo jednotky v ADM zdznamu, ¢arovy kod jednotky, dil¢i knihovnu jednotky,
popis jednotky a jeji status vypujcky.

Poradi, ve kterém se jednotky v seznamu objevuji, mizete zménit podle riznych parametrii
(naptiklad rok, rocnik, dil¢i knihovna, sbirka, signatura). Pofadi se liSi, pokud jde o cislo
casopisu (ISSUE) nebo pokud jde o jiny druh. Pofadi mizete ruéné¢ zménit podle moznosti,
které jsou k dispozici v menu pro pole Moznosti fazeni ve spodnim panelu.

Mizete filtrovat seznam podle roku a/nebo dil¢i knihovny. K tomu slouzi tlacitko Filtrovat podle
ve spodni Casti obrazovky Seznam jednotek. Budete-li chtit zadani pro filtr zrusit, klepnéte na
tlacitko Vyprazdnit filtr.

Poznamka

Pokud program pro fazeni pouZiva pole pro Urovné ¢islovani nebo chronologické Urovné
a tato pole jsou prazdnd, pouziji se misto toho tdaje z pole Popis.

Pro systémového knihovnika: Rizné moznosti, podle nichz budou jednotky sefazeny, jsou
uvedeny v menu ITEM-SORT-TYPE nebo SERIAL-SORT-TYPE v tabulce
pc_tab exp field.<lng> pfisluéné ADM baze.

Moznosti parametri ITEM-SORT-TYPE nebo SERIAL-SORT-TYPE by mély byt
koordinovany se sloupcem 1 tabulky tab z30 sort v ADM bazi. V tabulce tab z30 sort
je definovano jak poradi zdznamu jednotek, tak i to, zda je toto poradi vzestupné nebo
sestupné zvIlast pro jednotky seriali ("ISSUE") a ostatni jednotky.

Ktera moznost bude pouzita jako implicitni, je dano definici v souborech catalog.ini,

Circ.ini dAcqg.ini.

Napiiklad:

ItemSortType=ITEM-1.
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Na této obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Novy
Chcete-li pridat novy zaznam jednotky, klepnéte na tlacitko Novy. Ve spodnim panelu bude
aktivovan formulaf jednotky.

Duplikovat

Chcete-li kopirovat zvyraznény zaznam jednotky, klepnéte na tlac¢itko Duplikovat. Ve
spodnim panelu bude aktivovan formuléi jednotky s udaji, které miizete editovat. Takto
vytvofeny zaznam dostane nové poradové ¢islo.

Vymazat

Chcete-1li vymazat zdznam jednotky, zvyraznéte pozadovanou jednotku a klepnéte na tladitko
Vymazat. Chcete-li vymazat vice zaznami najednou, stisknéte klavesu Shift nebo Ctrl,
vyberte vice zdznamu, a pak kliknéte na Vymazat. Systém vas pozada o potvrzeni, zda
zaznam chcete opravdu zrusit. Klepnéte na Ano.

Jestlize byla jednotka vypujcena, jeji zdznam nemuize byt smazan ve funkci Jednotky GUI
klienta. Nejdiive musite zrusit vypajéni transakci v modulu Vypijcky, a teprve potom miizete
vymazat zdznam jednotky ve funkci Jednotky GUI. Zaznam jednotky nemiiZete vymazat
v modulu Vypijcky.

Pokud vsak byl na jednotku zadan pozadavek na vyptjc¢ku nebo na kopii a vy se jeji zaznam
budete snazit vymazat, zobrazi se zddost o potvrzeni piekonani, pokud konec data pozadavku
je pozd¢jsi nebo roven aktudlnimu datu. Zobrazené potvrzeni obsahuje tyto moznosti:

e Pickonat pouze pozadavky na tento zaznam. Jestlize byl zaddn pozadavek na
vypujcku/kopii také na jinou jednotku, zobrazi se dalsi okno pro piekonani.

e Piekonat vSechny pozadavky na vypujcku/kopii. Jestlize byly zadany poZzadavky na
vypujcku/kopii také na jiné jednotky, nezobrazi se Zddna zprava.

e Po preskoceni dané jednotky pokracovat v procesu vymazavani.

e Zastavit proces vymazavani.

Stitek

Chcete-li pro jednotku vytisknout stitek, zvyrazndte jeji zaznam a klepnéte na tladitko Stitek
(abyste vybrali vice radku, pouzijte klavesy Shift ¢i Ctrl, mizete tak vybrat az 100 zaznamu
jednotek). Otevie se formulaé pro tisk Stitku. Muzete Stitek vytisknout nebo okno zaviit.
V takovém ptipadé bude stitek automaticky ulozen v adresafi pro soubory.

Pokud klepnete na tlacitko Stitek pro nékolik jednotek, bude vytvoten jediny tiskovy soubor,
ktery bude obsahovat Stitek pro kazdou z vybranych jednotek. Potadi Stitki pro tisk bude
stejné jako potadi jednotek v seznamu pii zobrazeni (tak, jak je to nastaveno v MoZnostech
fazeni).

Upozorniujeme, ze muzete Stitky tisknout i v davkovém rezimu, pokud pouZijete sluzbu Tisk
§titkt pro jednotky (item-3).
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Globalni zmény

Klepnutim na tlacitko Globalni zmény zménite vybrany soubor zdznamii jednotek. Bude
zobrazen formulaf Globalni zmény. Zmény miizete provést ve vSech zaznamech jednotek
V seznamu nebo pouze v téch zdznamech, které jste si vybrali podle definovanych kritérii.

Vazat/zmény

Je-li zvyraznéna jednotka serial, mizete se podivat na seznam Cisel a vybrat si Cisla, ktera
budete vazat, a pak klepnout na Vazat/zmény. Pokud si vyberete zdznamy jednotek
a klepnete na tlacCitko Vazat/zmény, miizete také provadét globalni zmény. Vice informaci
muizete najit v kapitole Vazba na s. 33.

Zkompletované rocniky/svazky
Miizete se podivat na zpravu o daném titulu, v niz jsou uvedeny roc¢niky/svazky, pro néz bylo
evidovano dodéni Cisel seriala.

Obnovit
Toto tlacitko umozni obnovit seznam tak, aby se zobrazily zmény provedené v jiném modulu
systému.

Pridat do souboru

Toto tladitko se pouziva pro piidani vybranych zaznami jednotek do osobniho souboru
jednotek. Soubor jednotek pak mize byt aktualizovan offline pomoci funkce Editovat soubor
jednotek offline, kterou najdete pod menu Jednotky.

4.1 Formular jednotky

Kdyz v seznamu jednotek klepnete na tlatitko Novy nebo tlacitko Duplikovat, bude
aktivovan formulat jednotky ve spodnim panelu, ktery je vénovan udajim o jednotce. Tento
formulat se pouzZiva pro zobrazovani a Upravy zaznamu jednotky. Je tvofen Sesti kartami.
V kartach Vieobecné informace, Udaje serialu a Urovné serilu najdete tato tlagitka:

Pridat
Toto tlacitko se objevi, kdyz jste si vybrali ve formulafi Seznam jednotek tlacitko Novy. Na
tlacitko PFidat byste méli klepnout, pokud chcete ptidat do seznamu novou jednotku.

Vice jednotek

Toto tlacitko se zobrazi jako aktivni, jakmile ve formuldfi Seznam jednotek klepnete na tlacitko
Novy nebo Duplikovat. Po klepnuti na tlacitko Vice jedn. budete mit moznost zadat pocet
zaznamu jednotek, které nasledné systém vygeneruje a zobrazi jako nové zaznamy v Seznamu
jednotek.

Aktualizovat
Tlacitkem Aktualizovat ulozite vSechny zmény, které jste ve formulafi provedli, pokud byly
provedeny v ramci ¢asového limitu pro vypliiovani formulare.

Toto tlacitko se neobjevi, pokud jste si vybrali ve formulaii Seznam jednotek tlacitko Novy.
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Ulozit implicitni

Kdyz klepnete na tlacitko Ulezit implicitni, udaje zapsané v urcitych polich aktualniho
formulafe budou automaticky ulozeny do kazdého formulafe pro novy zdznam jednotky, ktery
od této chvile oteviete (nebo do té doby, dokud neulozite jiné hodnoty jako implicitni).
Chcete-li vymazat vsechny ulozené implicitni hodnoty, méli byste si z menu ALEPH vybrat
volbu Vymazat implicitni hodnoty.

Obnovit
Abyste si zobrazili hodnoty, které pochazeji z Citace, klepnéte na Obnovit. Hodnoty jsou
uvedeny pro udaje: Signatura, Carovy kod a Prirtstkové Cislo.

Implicitni hodnoty predplatného

Toto tlacitko se pouziva tehdy, kdyz se vytvari zdznam jednotky pro nové Cislo serialu, které
je pripojené k urcitému predplatnému. Tlacitko se zobrazi ve formuléii udaji o jednotce,
pouze kdyz bylo piislusné ¢&islo piedplatného zadano v poli Cislo predplatného v karté Udaje
serialu.

Kdyz klepnete na tlacitko Impl. predplat., budou pro nové vytvafené zdznamy jednotek
implicitnimi hodnotami ze zdznamu piedplatného vyplnéna tato pole: docCasna signatura,
status signatury, ID exemplafe, interni poznamka, ¢islo objednavky, datum odpisu (ptivodné
statistické udaje o jednotce) a vzdalené skladisté (depozitar).

Storno
Chcete-li pterusit praci ve spodnim panelu a vratit se do horniho panelu, klepnéte na tla¢itko
Storno.

41.1 Karta VSeobecné informace (1)
1. Ttemn Display 2. General Information (1) ]3. General Information (2) | 4. Serial Information | 5. Serial Levels | 6. HOL Links |

Barcode: | 238710-10 Ttemn Status: |02—E|
Sublibrary: [Law ] DemProcessstates: | |}
Collection: IGEN—B Enum. Leveld (B)V0l) [
Copy Mumber: | Enwum, Level 2 (E): |—
Materisl Type: WE

Hol. Link: [so7s ]

85X Type/Linking Number: | |L| fo E [T Temporary Location
CallNo. Typejcalmos [1 [P] [45.321 EEl

2nd Call No. Type/Cal Mo E | El

Description: [Vol.14 Issue 5 (May 2008) @E

Chcete-li vymazat implicitni hodnoty pro nové zaznamy jednotek, miiZzete pouzit volbu
Vybrat jednotky / Vymazat implicitni hodnoty jednotky z hlavniho menu.

Nasleduje napovéda pro kazdé z poli karty VSeobecné informace (1).
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Poznamka

Kazda jednotka mize byt spojena se zaznamem knihovni jednotky (HOL zaznamem). Jestlize
se knihovna rozhodla pouzivat HOL zaznamy, pak tato vazba umoziiuje automaticky
aktualizovat udaje jednotky: Dil¢i knihovna, Sbirka, Typ signatury a Signatura. Jinak feceno,
HOL zaznam je hlavnim zdznamem.

Carovy kod

Povinny udaj. Pro nacteni ¢arového kodu miizete pouzit snima€. Nebo miZete nechat pole
nevyplnéné a systém automaticky pifidéli Cislo, jakmile klepnete na tlac¢itko Aktualizovat
nebo Obnovit.

Dil¢i knihovna

Povinny udaj. Pro vybér dil¢i knihovny miizete pouzit rozeviraci seznam. Moznosti v tomto
seznamu byly nadefinovany vaSim systémovym knihovnikem. VSimnéte si, ze muzete
ptidavat nebo aktualizovat zdznam jen té jednotky, kterd patii do dil¢i knihovny, pro kterou
mate pristupova prava.

Sbirka

Nepovinny udaj. Vase knihovna miize urcovat sbirky jako napt. Mapy, Nadmérné velikosti,
4. patro apod. Muzete vybirat jméno sbirky z menu, které je platné pro danou dil¢i knihovnu
po klepnuti na tlacitko na pravé strané pole.

Cislo exemplare
Nepovinny udaj. Je mozné jej pouzit pti provadéni hromadnych zmén.

Poznamka

Nasledujici tfi pole sdileji serialy s monografiemi. Pro serialy jsou to Ro¢nik/svazek, Cislo
a Popis ¢isla; pro monografie se pro vicesvazkova dila pouZzivaji Ro¢nik/svazek, Cést a Popis.
Pole pro ¢islovani se pouzivaji pro identifikaci vice exemplait stejné jednotky pro vypujcky.

Urovei ¢&islovani 1 (A) (Ro¢nik/svazek)

Tento Udaj se pouzivd pro vicesvazkova dila. Jestlize jde o jednordzovou monografii,
ponechte pole nevyplnéné. Muze se pouzit pro stanoveni poifadi v seznamu jednotek,
a ackoliv miiZete pouZit jak abecedni, tak 1 ¢iselné znaky, doporucujeme pouzivani Cisel. Pro
serialové jednotky (ISSUE) je ro¢nik uveden v zdznamu parametri vydavani.

Urovei ¢&islovani 2 (B) (Cislo)
Tento udaj se pouziva pro vicesvazkova dila. Jestlize jde o jednorazovou monografii,
ponechte pole nevyplnéné. Zadejte Cislo seridlu nebo Cislo ¢asti.

Popis
Pole Popis poskytuje ¢tenafi informace o daném rocniku/svazku. Pro jednotky seridl (Cisla)
je udaj kopirovan z ptehledu vydavani. Pro vicesvazkova dila zadejte relevantni tidaje.

Druh dokumentu
Druh dokumentu je povinny udaj. Zvolte druh dokumentu z rozviraciho seznamu. Moznosti
V tomto seznamu byly nadefinovany vasim systémovym knihovnikem. VS§imnéte si, Ze poradi
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v seznamu jednotek muze byt jiné pro jednotky s typem dokumentu "ISSUE" (¢islo serialu)
a pro "ISSBD" pro vazana cisla, nez pro jiné jednotky.

Vazba HOL

Nepovinny udaj. Pouziva se pro vazbu mezi zaznamem jednotky a HOL zaznamem.
V takovém piipadé jsou udaje o ulozeni dokumentu (Dil¢i knihovna, Sbirka, Signatura a Typ
signatury) fizeny obsahem pole 852 HOL zéznamu. Viz vysvétleni pfiznaku Docasna
signatura.

Typ 85x

Pokud byl tento zaznam jednotky vytvofen pomoci zptusobu 853/853X, budou tato pole
naznacovat, zda byl zaznam jednotky vytvoien z pole 853 nebo pole 854 (suplement) nebo
855 (index) tak, ze se budou zobrazovat ¢isla 3 nebo 4 nebo 5.

Cislo vazby

Pokud jste pouzili pro vytvofeni zdznamu vice dvojic 853/853X (nebo 854/854X nebo
855/855X), pak toto pole napovida, ktera z dvojic byla pouzita pro vytvareni daného zdznamu
jednotky. Zakladem je obsah podpole $8 pole 853 nebo 854 nebo 855.

Typ signatury

Definuje typ signatury, ktery je pouzit pro nasledujici signaturu. Typ miZete vybirat
Z rozviraciho seznamu. Toto pole je ekvivalentni pro prvni indikator pole 852 formatu
MARC21.

Signatura

Je to alfanumericky kod urcujici umisténi jednotky ve skladisti. Podle toho, jak vas systémovy
knihovnik nastavil funkci Jednotky, mulzete bud zadat text nebo jej vybrat z rozviraciho
seznamu nebo aktivovat automaticky c¢ita¢ zaddnim ? a kodu citace. V poslednim piipade
systém automaticky pfidéli signaturu, jakmile klepnete na tlacitko Aktualizovat. Jestlize si
piejete, aby signatura obsahovala podpole, zadejte dvakrat znak pro dolar ($$) pred kodem
podpole (napt. $$i pro oznaceni podpole i pro ¢ast jednotky). Jestlize vase knihovna ptidéluje
jedné jednotce pouze jednu signaturu, méli byste vyplnit toto pole a ponechat pole Druha
signatura nevyplnéné. Podle toho, jak mate systém nastaven, je mozné oteviit specialni
"Formulaf 852". Klepnutim na ikonu vpravo od pole Signatura otevicte Seznam signatur.
Dalsi informace si muzete preCist v sekci Pole signatura manudlu pro systémového
knihovnika pro systém Aleph 20.01, kapitola Jednotky.

Typ druhé signatury
Pouzijte toto pole pro definovani typu signatury pro druhou signaturu, pokud ji pouzivate.

Druha signatura

Dalsi alfanumericky kéd oznacujici umisténi jednotky na polici (ve volném vybéru). Podle
toho, jak vas§ systémovy knihovnik nastavil funkci Jednotky, mizete bud’ zadat text nebo jej
vybrat z menu nebo aktivovat automaticky ¢itaé zadanim ? a kodu ¢itace. V poslednim
ptipad¢ systém automaticky prideli signaturu, jakmile klepnete na tlacitko Aktualizovat.
Jestlize vase knihovna ptidéluje jedné jednotce pouze jednu signaturu, méli byste vyplnit pole
pro prvni signaturu a ponechat pole pro druhou signaturu nevyplnéné. Informace o druhé
signatufe se nepouziva, kdyz systém vytvaii HOL zaznam. Podle toho, jak maéte systém
nastaven, je mozné oteviit specialni "Formulai 852". Klepnutim na ikonu vpravo od pole
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Signatura oteviete Seznam signatur. Dalsi informace si muzete piecist v sekci Pole
signatura manualu pro systémového knihovnika pro systém Aleph 20.01, kapitola Jednotky.

Status jednotky

Povinné pole. Status jednotky definuje, na jak dlouho muze byt jednotka plijcena ctenafi.
Zvolte status jednotky z rozviraciho seznamu. V seznamu jsou uvedeny statusy platné pro
urcitou dil¢i knihovnu.

Status zpracovani jednotky
Nepovinny udaj. Toto pole popisuje aktudlni status zpracovani jednotky.

Docasna signatura

Zaskrtnuti v policku Docasnd signatura naznacuje systému, ze by nemél pouzit udaje
0 umisténi jednotky (dil¢i knihovna, sbirka, signatura a typ signatury) pro aktualizaci tohoto
zédznamu jednotky z HOL zaznamu.

412 Karta VSeobecné udaje (2)

1, Tiem Display | 2 General Iformalion (1) 3. General Information (2] ]4. Serial Informati n] £, Seril Levels | 6, HOL Links
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Prics: ’12.03— Update Date: W Refrath
ORAC Matel | -

Cire. Matar | :
Tnternal Mote: |

Orcer Humber: 51531 HE
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Prirtstkové Cislo

Nepovinny udaj. Kazda jednotka mize mit jedineéné prirtstkové Cislo. Podle toho, jak vas
systémovy knihovnik nastavil funkci Jednotky, mizete bud’ zadat Cislo nebo aktivovat
automaticky ¢ita¢ zadanim znaku ? a kodu Citace. V poslednim piipad€ systém automaticky
ptidéli ptirdastkové ¢islo, jakmile klepnete na tlacitko Aktualizovat.

Datum priristkového Cisla

Je to datum pfidéleni piirustkového cisla. Ponechate-li toto pole nevyplnéné a zadate-li
ptirGistkové cislo, systém automaticky doplni aktualni datum v okamziku, kdy klepnete na
tla¢itko Aktualizovat.

Datum posledni zpravy o inventure

Toto pole automaticky zaznamendva posledni datum, kdy byla vytvofena zprava o inventuie
(revizi). Zpravu o inventufe vytvaieji davkové sluzby: Zprava o revizi dokumenti (item-04)
a Mistni seznam (item-05).

Cena

Jestlize je jednotka vytvafena v akvizicnim procesu, pak je cena vypocitdna systémem
z udajii, které byly ulozeny do formulafe objednavky. Lokalni cena je délena poctem
exemplari. KdyZ je objednavka uzaviena, cena jednotky je piepocitana: Castka za vSechny
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faktury je délena poctem exemplati. Jestlize je Gdaj v poli Cena v zaznamu jednotky upraven
nebo byl-li zaznam jednotky vytvofen jinak a jindy, musi byt Gdaj v poli Cena zadan ru¢né.

Poznamka pro OPAC
Nepovinny udaj. Zde uvedeny text se zobrazuje ¢tenaii v OPACu.

Poznamka k vypijéce
Nepovinny udaj. Zde uvedeny text se zobrazuje, kdyz je jednotka vyplijcovana nebo vracena
(jestlize nastaveni modulu Vypiijcky byla definovana pro zobrazeni této poznamky).

Interni poznamka
Nepovinny udaj. Zde zapsany text se objevi jen v tomto formulafi a v navigacnim okn¢ a je
uréen vyhradné pro personal knihovny.

Cislo objednavky

Nepovinny udaj. Kdyz je zdznam jednotky vytvofen v modulu Akvizice/Seridly, je ¢islo
objednavky automaticky zkopirovano do tohoto pole. Chcete-li vyvolat okno Rejstiik
objednédvek, mlzete pouzit Sipku vpravo od pole. Pak si miiZzete pro zaznam jednotky vybrat
pozadované Cislo objednavky.

Kii¢ k fakture

Nepovinny udaj. Kli¢ k faktuife obsahuje tyto udaje: kod dodavatele, ¢islo zakladni faktury
a potadové cCislo polozky. Tyto udaje jsou uvedeny pro zdznam objednavky s vySe uvedenym
systémovym Ccislem. Abyste toto pole mohli vyplnit, musite pouzit Sipku vpravo od pole
k vyvolani okna Seznam faktur pro ¢islo objednavky a v ném si vybrat relevantni polozku.

Poznamka k fakture

Pole je ur€eno pouze pro cteni. Pokud si vyberete kli¢ k faktufe a byla uloZena pozndmka
k polozce faktury, tato poznamka se zde zobrazi.

Statistika

Tento Udaj je nepovinny. MiiZete ulozit az 10 znakl dlouhy text. MiiZzete zapsat informace
jako naptiklad oddéleni (katedra) nebo sbirka, pro kterou byla jednotka zakoupena. Kdyz
klepnete na Sipku na pravé stran€ pole Statistika, pak v zavislosti na nastaveni systému ve vasi
knihovné se miize zobrazit formulaf Editovani pole statistika jednotky.

Poznamka prekladatele

Vzhledem k tomu, Ze tento udaj je pfipraven s ohledem na pozadavky némeckych knihoven
a v Ceskych a slovenskych knihovnach se v piivodnim pojeti nepouziva, zmeénili jsme jeho
ucel. Ve formulafi pro lokalizovanou verzi je uveden naveéstim Datum signatury/odpisu, které
jasné definuje obsah tohoto pole. Takto to miiZze byt velmi uZite¢ny udaj pfedevsim pro tisky
seznamu ubytkd.

ID vzdaleného skladisté

Zadejte ID vzdaleného skladisté (depozitare) nebo si jedno vyberte z rozeviraciho seznamu.
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Datum otevieni

Datum otevieni je datum, kdy byl zdznam vytvoifen. Datum je doplnéno systémem
automaticky.

Datum aktualizace

Datum aktualizace je datum, kdy byl zdznam jednotky naposledy upravovan. Datum je
doplnéno systémem automaticky.

4.1.3 Karta Udaje serialu

1. Itara Cisplay | 2. Ganarad Ifformation (1) | 2. Ganeral Information (2] 4, Serial Information | 5. Sarial Lavels | & HOL Lirks ]

Subscripton Mo.: lﬂim _‘
pages |

Daseription | ED Save Defauts
Tssue Date; 17 R0 [ Refresh ‘
Exp. Arrival Dale: 17RO E H

Arrival Date: 1107202 M |:

Break Indicator:

Tato karta se pouzivd pro popis jednotky, ktera je Cislem seridlu. Obsah téchto poli je
vytvoren automaticky, pokud pouzivate spravu seriali v systému ALEPH.

Cislo piedplatného

Cislo predplatného je potadové &islo ze seznamu piedplatnych ve funkci Serialy. Jestlize byl
zaznam jednotky otevien ve funkci Seridly, je vyplnéno systémem automaticky. Pole miZete
upravovat. Uzivatel si miize vybrat Cislo pfedplatného z rozviraciho seznamu, v némz jsou
uvedena vSechna mozna ptedplatnd dokumentu.

Strany

Nepovinny udaj. Strany obsazZené v Cisle serialu.

Popis

Pole Popis poskytuje &tenafi informace o daném svazku. Udaje do tohoto pole mohou byt
zadany rucné. Pro seridlové jednotky (typ ISSUE), které byly vytvofeny ve formatu
"Piehled", je pole Popis generovano ze Sablony pro popis piehledu. Pro seridlové jednotky,
které byly vytvofeny formatem "Parametry", je pole Popis generovano z hlavi¢ek v poli 85x
a udajl o ¢islovani a chronologii ze zdznamu jednotky.

Datum vydani ¢isla

Datum, kdy bylo ¢islo vydano nebo je jeho vydani ocekavano. Je automaticky vypocitano
systémem, kdyZz jsou oteviena ¢isla ve funkci Seridly, nebo davkovym procesem. Kdyz je
vytvofen zaznam ¢isla serialu (druh dokumentu za¢ina na ISS) a datum vydani ¢isla je nula,
potom systém pro datum vydani ¢isla automaticky doplni aktudlni datum. Je-li vSak status
zpracovani jednotky "NO" (neobjednano), hodnota nula v poli Datum vydani Cisla zlistane.

Predpokliadané datum dodani
Predpokladané datum dodéni ¢isla, které bere v uvahu zpozdéni mezi datem vydani cisla
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a datem jeho dodani do knihovny, jak je definovdno v zaznamu piedplatného. Je automaticky
vypocitano systémem, kdyz jsou oteviena Cisla ve funkci Serialy, nebo davkovym procesem.
Kdyz je vytvofen zdznam cisla seridlu (druh dokumentu za¢ina na ISS) a datum vydani ¢isla
je nula, potom systém pro datum vydani Cisla automaticky doplni aktualni datum, pokud neni
predplatné. Je-li vSak status zpracovani jednotky "NO" (neobjednano), hodnota nula v poli
Predpokladané datum dodani ¢isla ziistane.

Poznamka

Pokud bylo urgovano dodani jednotky, které jste ofekavali v ur¢ity den, znamena to, ze do
predpokladaného dne nebylo doddni jednotky v systému evidovdno, nastavte datum
pfedpokladané¢ho dodani na nulu, aby se zobrazil status zpracovani jednotky (urgovano) ve
sloupci Datum pro vraceni v zobrazeni zdznamu jednotky ve WWW OPACu.

Datum dodani
Skute¢né datum dodani do knihovny.

Indikator preruseni

Nepovinné pole. Tento udaj mize byt pouzit k tomu, aby naznacil diivody, pro¢ nebyly
nedodané jednotky piijaty. Muze se k nému piihlédnout pfi vytvareni souhrnnych tudaja
0 knihovnich jednotkdch. Souhrnné udaje o knihovnich jednotkach jsou vytvafeny pomoci
statusu zpracovani. Indikator pferuSeni muze byt pouzit pro piifazeni statusu zpracovani
zdznamu jednotky.

G - mezera (nenti jisté, co je pti¢inou toho, ze jednotky nebyly dodany)
N - bez mezery (jednotka nebyla vydéana)

Blank - nerelevantni

Pro systémového knihovnika: MoZné hodnoty jsou definovany v menu ITEM-GAP-
INDICATOR v souboru pc_tab_exp field.<lng>.

4.1.4 Urovné serialu

1, Thern Ditpliy | 2. Genaral Infarmation (1) | 2. General Information (2) | 4, Sarisl Infarmation 5, Serial Levels ]s. HEL Lirkz

Erunleveli(Al¥el) [ Chonleveld[@itew |

fmileselt e | Chenleszon |

Enurn, Level 3 (C): | Chrar, Level 3 [K): | Canve Dofauls
Erunleveld (o) | Chonleedi: | —
Enmlewels £ |

Enum, Level b [F): l— :l

Al Erwrnd () Ak, Shran(M:
At Erumz2 (H):

Sub-on |

Pole na této karté jsou normalné€ pfedem vyplnéna udaji relevantnimi pro seridlovou jednotku.

Miizete je zménit nebo ptidat dalsi udaje. Tyto udaje jsou zalozeny na parametrech
predpovidani seridlu, definovanych v polich 853/853X v ADM zaznamu. Vice informaci
muZete najit v sekci Prehled poli 85x a 85xX v kapitole Serialy - Parametry pfedpovidani.
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Cislovani 1 (A) (Ro¢nik/svazek)

Jestlize dany seridl pouziva rok a vy jste tento udaj zadali do okna Parametry vydavani, pak
sem bude toto Cislo odtamtud zkopirovano. Jestlize vSak ptfidate nové cislo, toto pole bude
prazdné a vy budete muset zadat ptislusné Cislo tak, aby setazeni Cisel bylo spravné.

Cislovani 2 (B) (Cislo)

Jestlize jste ¢islo serialu zadali do okna Parametry vydavani, pak sem bude cislo seridlu
odtamtud zkopirovano. Jestlize vSak piidate nové Cislo, toto pole bude prazdné a vy budete
muset zadat prislusné ¢islo tak, aby setfazeni ¢isel bylo spravné.

Jestlize je to suplement nebo rejstiik, zajistite spravné potadi Cisel v seznamu ptidanim
desetinné pozice k ¢islu seridlu. Jestlize naptiklad pravé zpracovavate rejstiik, ktery byl
publikovan mezi ¢islem 4 a 5, mlizete zadat Cislo seridlu 4.1 tak, aby se tento rejstiik objevil
na spravném misté v okné Vydavani.

Cislovani 3 (C) (Cast)

Nepovinny tudaj. Cast svazku, jestlize je seridl takto organizovan.

Cislovani 4 (D)
Jestlize dany seridll ma vice nez tifi Urovné, pfislusné Udaje se zobrazi v tomto
a V nasledujicich dvou polich.

Cislovani 5 (E)
Viz napovéda pro ¢islovani D.

Cislovani 6 (F)
Viz napovéda pro Cislovani D.

Alternativni Cislovani 1 (G)
JestliZe tento seridl pouziva alternativni ¢islovani, zobrazi se zde ptisluSné tidaje.

Alternativni Cislovani 2 (H)
JestliZe tento seridl pouziva druhé alternativni ¢islovani, zobrazi se zde piislusné udaje.

Chronologicka uroven 1 (I) (Rok)

Jestlize tento seridl pouziva rok ve svém Cislovani a vy jste tuto informaci zadali do okna
Prehled vydavani, bude tento rok zkopirovan sem. Jestlize vSak ukladate nové ¢islo, toto pole
bude prazdné a budete ho muset ulozit sami, pokud to bude potieba.

Chronologicka uroven 2 (J) (Obdobi/mésic)

Jestlize je tfeba pouzit druhou, tfeti nebo Etvrtou troven chronologie (napf. mésice nebo ro¢ni
obdobi), budou ptislusné udaje zobrazeny v tomto a ve dvou nasledujicich polich, pokud to
bude potieba.

Chronologicka uroven 3 (K)
Viz napovéda pro chronologickou uroven J.

Chronologicka uroven 4 (L)
Viz napovéda pro chronologickou troven J.
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Alternativni chronologicka aroven (M)
Pokud tento titul pouziva alternativni chronologii, zobrazi se v tomto poli pfislusné tdaje.

Suplement/index (O)

Toto pole je vyhrazeno pro text, ktery popisuje typ ¢isla s indexem nebo suplementem.
Zékladem pro né je obsah podpole $o pole 854 (pro suplementy) nebo 855 (pro indexy)
formatu MARC21.

415 Vazba HOL

Z karty Vazba HOL ve formuléii jednotky miizete vytvorit novou vazbu HOL, vytvofit vazbu
mezi zvyraznénym zdznamem jednotky v seznamu jednotek a existujicim HOL zaznamem
atuto vazbu zrusit, vyhledat HOL zaznam kvuli editovani v modulu Katalogizace. HOL
zaznamy, které jsou spojené se zvyraznénym zaznamem jednotky, se objevi v karté¢ Vazba
HOL se zaSkrtnutim ve sloupci pro vazbu. Pole Vazba HOL pro pfislusnou jednotku bude
obsahovat cCislo zaznamu, ke kterému je jednotka pfipojena. Policko pro vazbu bude
zaSkrtnuto.

Editovat

Jestlize chcete editovat existujici HOL zaznam objevujici se v Seznamu HOL spojeni
zvyraznéte jej a klepnéte na tlaitko Editovat. Systém otevie piislusny HOL zdznam
v modulu Katalogizace, kde jej mizete editovat a znovu ulozit na server.

Vytvorit novy

Chcete-li vytvotfit novy HOL zaznam, ktery je pfipojen k pfedplatnému, musite nejdiive
zvyraznit piedplatné v seznamu ptedplatnych, a pak klepnout na tlacitko Vytvorit novy ve
spodnim panelu. Bude vytvoien novy HOL zdznam s vyuZitim 0daji Dil¢i knihovna/Sbirka ze
zvyraznéného zaznamu jednotky.

Vazba

Jestlize jsou jiz ve spodnim panelu HOL zaznamy (naptiklad vytvofené pro diivéjsi jednotky),
muzete jeden z nich zvyraznit a klepnutim na tlacitko Vazba jej ptipojit ke zvyraznénému
zdznamu jednotky.

Zrusit vazbu
Zrusit vazbu mezi zvyraznénou jednotkou a existujicim HOL zaznamem muzZete zvyraznénim
HOL zaznamu a klepnutim na tlacitko Zrusit vazbu.

4.2 Globalni zmény

Volbu Globalni zmény muzete pouzit pro provedeni zmén ve vybraném souboru zaznami
jednotek. Obsah souboru zaznamil jednotek, ktery bude vyhleddn, je dan filtry v casti
formulafre Vybrat podle. Zmény jsou udélany podle hodnot nastavenych v ¢asti formulare
Zmeénit na.
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Poznamka

Pokud jsou k HOL zaznamu pfipojeny zaznamy jednotek, jsou hodnoty v polich v HOL
zdznamu (dil¢i knihovna, sbirka, typ signatury, signatura a ¢islo exemplare) pievzaty ze
zadznamu jednotky a globalnimi zmenami nebudou dotéeny. Pokud v takovém piipad¢é budete
upravovat HOL zdznam, pfislu$na pole ptipojeného zaznamu jednotky budou odpovidajicim
zpusobem zménéna.

Global Changes |
Select by Change to:
HOL, Link: I 000000000 HOL. Link: I Clear |
Copy Murnber: I Copy Mumber: I
Callection: I “GLDE B Collaction: I IH
Sublibrary: I WD E Sublibrary: I
Itern Status: I o B Item Status: I IH
Itern Process Status: I E Itern Process Status: I E
Remote Storage ID: I D Remote Storage ID: I Iﬂ
ear: I Call Mumnber: I I
‘olume: I Temp. Location: I Mo Change - l
Call Mumber: I I Material Type: I Iﬂ
Material Type: I MAE B Arrival Date: I 010171300 IH
Arrival Date: I 04/04/2005 B Order Murnber: I IHIH
Order Mumber: I UARCY-d01 BIEI Subscription Mo, To: I Iﬂ

Cancel
Subscription Mo I c© B 4|

Okno Globalni zmény ma dvé ¢asti:
e "Vybrat podle" pro zadani filtrii pro zdznamy jednotek, které maji byt zahrnuty
do globalnich zmén.

e "Zménit na" pro zadani novych hodnot pro dana pole.

Vybrat podle
Neéktera z poli v této Casti jsou jiz vyplnéna udaji, které byly pouZity pro zvyraznény zdznam
jednotky. Podle potieby je mizete vymazat nebo zménit. V kterémkoliv poli mizete zadat:

= zahrnete vSechny hodnoty tohoto pole.

= zahrnete pouze zdznamy jednotek, které danou
hodnotu v tomto poli nemaji.

nevyplnénol= dané pole bude pfi zménach vynechano.

Vazba HOL
Vyhledaji se jednotky, které maji tuto vazbu HOL. Vazba HOL je systémové ¢islo HOL
zaznamu, se kterym je jednotka spojena vazbou.

Cislo exemplaie
Vyhledaji se zdznamy jednotek, které maji toto ¢islo exemplare.
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Sbirka
Vase knihovna muze urcovat sbirky jako napi. Mapy, Nadmérné velikosti, 4. patro apod.
Zadejte sbirku nebo si ji vyberte z rozviraciho seznamu.

Dil¢i knihovna

Vyhledaji se zdznamy jednotek, které patii do dané dil¢i knihovny. Pro vybér dil¢i knihovny
muzete pouzit rozviraci seznam. Moznosti v tomto seznamu byly nadefinovany vasim
systémovym knihovnikem.

Status jednotky

Vyhledaji se zaznamy jednotek, které maji tento status jednotky. Zvolte status jednotky
Z rozviraciho seznamu. MoZnosti v tomto seznamu byly nadefinovany vasim systémovym
knihovnikem.

Status zpracovani jednotky
Vyhledaji se zaznamy jednotek s timto statusem zpracovani. Zadejte status zpracovani
jednotky nebo si vyberte jeden z rozviraciho seznamu.

V casti "Vybrat podle":

Muizete pouzit hvézdicku (*) nebo toto pole nevyplitujte, pokud chcete zménit VSECHNY
statusy zpracovani jednotky.

Pokud chcete zménit status zpracovani, ktery nebyl vyplnén, pouzijte pomlcku (-).

V ¢asti "Zménit na':

Do pole Status zpracovani jednotky zadejte ZZ, abyste zménili status na prazdny (tedy
vymazali pouzité statusy), coZ znamend, ze jednotka neni ve zpracovani.
Pokud nechcete zménit status zpracovani jednotky, nechte toto pole prazdné.

ID vzdaleného skladisté

Vyhledaji se zaznamy jednotek s danym ID vzdéaleného skladisté. Zadejte identifikaci
vzdaleného skladist¢ (depozitafe) nebo si ji  vyberte z rozviractho seznamu.
V ¢asti "Vybrat podle":

Muizete pouzit hvézdicku (*) nebo toto pole nevypliujte, pokud chcete zménit VSECHNA ID
vzdaleného skladiste.

Pokud chcete zménit ID vzdaleného skladiste, které nebylo vyplnéno, pouzijte pomlcku (-).
V Casti "Zménit na":

Zadejte ZZ, pokud chcete zménit ID vzdéaleného skladiSté na prazdny znak, ktery znamena
"Neni zadné ID vzdaleného skladiste".

Pokud nechcete zménit ID vzdaleného skladisté, nechte toto pole prazdné.

Rok

Vyhledaji se zdznamy jednotek podle roku. Zadejte rok casopisu, v némz bylo dané cislo
vydano. Dejte si pozor na to, abyste vzdy pouzili ¢tyii Cislice, napiiklad 1997 a nikoliv pouze
97. Muzete také pouzit pomlcky a spojovniky, napiiklad 2004/2005 (pokud chcete naznacit,
ze ro¢nik zacal vychazet v urcité dobé v jednom roce a jeho vydavani bylo ukonceno za
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12 mésicii pozdéji v roce nasledujicim) nebo 2004-2005 (pokud chcete naznacit, Ze ro¢nik
vychdzi od zacatku jednoho roku az do konce roku néasledujiciho). Pokud chcete serial
identifikovat pouze samotnym c¢islem ro¢niku a nikoliv jeho rokem, nemusite pole Rok
vyplilovat.

Roc¢nik/svazek
Vyhledaji se zdznamy jednotek, které¢ maji dané ¢islo ro¢niku/svazku. Tento idaj je urcen pro
vicesvazkové dilo. Jestlize jde o jednorazoveé vydanou monografii, ponechte pole nevyplnéné.

Signatura
Vyhledaji se zaznamy jednotek s touto signaturou. Malé pole je urCeno pro typ signatury
a vetsi pro vlastni signaturu.

Druh dokumentu

Vyhledaji se zdznamy jednotek se zadanym druhem dokumentu. Vyberte si vhodny druh
dokumentu z rozviraciho seznamu. Hodnoty, z nichz si mtizete vybirat, jsou nastaveny vasim
systémovym knihovnikem.

Datum dodani
Vyhledaji se zaznamy jednotek se zadanym datem dodéni.

V casti “Vybrat podle™:

e Pouzijte zastupné datum 01/01/1900, abyste vyhledali vSechny zdznamy jednotek bez
ohledu na jejich datum dodani.

e Pouzijte hodnotu 00/00/0000, abyste vyhledali pouze ty zédznamy jednotek, které
nemaji datum dodani.

V ¢asti “Zménit na”:
e Pouzijte zastupné datum 01/01/1900, kdyZ nebudete chtit datum dodani zménit.
e Pouzijte hodnotu 00/00/0000, kdyz budete chtit zménit datum dodéani na nuly.

Cislo (zaznamu) objednavky

Vyhledaji se zdznamy jednotek se zadanym ¢islem zdznamu objednavky. Pro vyplnéni tohoto
pole miZete klepnout na tlacitko pro seznam vpravo od pole. Tim vyvolate rejstiik
objednavek a vyberete si z ncho ptislusny fadek nebo muiizete klepnout na ikonu se Sipkou
a zadat ¢islo zdznamu objednavky, k némuzZ je jednotka pfipojena.

V sekei “Vybrat podle™:
e Zadejte hvézdi¢ku (*) nebo toto pole nevypliiujte, abyste zménili VSECHNA &isla
zdznamu objednavek.

e Zadejte poml¢ku (-) pro zmény, pouze kdyz je pole Cislo objednavky prazdné.
V casti “Zménit na”:

e Pouzijte “ZZ”, kdyz budete chtit zménit ¢islo zdznamu objednavky na prazdnou
hodnotu (coz znamena jeho vymazani).

e Pole nevypliujte, pokud nebudete chtit zménit jeho hodnotu.
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Cislo piedplatného

Vyhledaji se zaznamy jednotek se zadanym cCislem ptedplatného. Je to potfadové Cislo ze

seznamu piedplatnych ve funkci Seridly.

Zménit na

Vsechna pole mohou byt zménéna - s vyjimkou roku a ro¢niku/svazku. Pokud je signatura
fizena HOL zaznamem, nemtZze byt zménéna, ackoliv zména ve spojeném HOL zaznamu
samoziejm¢ muze signaturu zménit. Pokud chcete pro jednotku zménit status docCasné
signatury, muzete také pouzit pole DoCasna signatura.

4.3 Historie vSech jednotek / Historie

Abyste si mohli prohlédnout zmény provedené v zdznamech jednotek, vyberte si uzel Historie
vsech jednotek nebo uzel Historie, ¢imz dosahnete zobrazeni log souboru zmén.

B O |&|
& [1] Functional ) [2] Overview

= [L] Items List {2/60)
- [a] Al Thems History
E'I-[_I] Item (32044062134671, BP 1.1.4)
- [H] Histary {Last updated 16/03/05)
: [£] Circulation Log {16/03,/05)
- [S] Circ Summary
- [O] Objects List {0}
- [1] Object
- [B] Bibliographic Info.
- [T] Trigger List

o Klepnéte na Zobrazit, abyste se podivali na zdznam v rezimu Zobrazeni.

e Podle typu provedenych zmén muzete ptredchozi verzi zaznamu jednotky

obnovit, kdyZ klepnete na tla¢itko Obnovit.

e Chcete-li odstranit zvyraznénou polozku v log souboru, klepnéte na tlacitko

Odstranit.
0726 Jentings, 14/05/03 19/05/03 270703 ;I
william 10:27 2400 11:29
0726 lernings,  19/06/03 24/06,/03 BL=T a1 c S

PIDS2

ELIZABETH

Uzel Log Vypijcek je popsan v ¢asti Log soubor pro Vypujcky Kapitoly Vypujcky

Uzivatelského manualu.
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4.4 Offline editovani zaznami jednotek

Zaznamy jednotek pro stejny ADM zaznam mohou byt umistény do osobniho souboru
zaznami jednotek, ktery mize byt ulozen pro daného pracovnika knihovny. Zaznamy
Z tohoto souboru mohou byt editovany offline pozdéji, takze zmény jsou importovany na
server pii hromadné akci. Nasleduje pracovni postup pfi offline editovani zaznamu jednotek.

1. Pfidéni zdznamt jednotek do souboru zaznami jednotek k offline editovani klepnutim
na tlaCitko Pridat k souboru, které miizete najit v kart¢ Jednotky v modulu
Katalogizace. Pokud si nejdiive vyberete vice fadkl se zdznamy jednotek, muzete pak
po klepnuti na PFridat k souboru jednou akci pfidat vice zaznamt jednotek najednou.

2. Pro zobrazeni souboru zaznamu jednotek, ulozenych do souboru, slouzi volba
Editovat soubor jednotek offline z menu Jednotky modulu Katalogizace.

[ Items Edit Actions  Edit Text
Print Ikem Labels
Ikem Process Staktus

Delete Ikem Defaulks
belete Object Defaulks

Clear Ikem

Inventory Marking

Edit BIE Record

Edit Items Set Cffline

Kdyz si tuto moznost vyberete, zobrazi tento soubor zdznamu jednotek napiiklad takto:
x|

BIB= 1792164 ADM= 1792164 - The Foxonian Quakers, dunces Iyars and s {Young, Samuel, fl. 1684-1700.) Year: 1697.

1. Ttems List | 2. Error Report I

o i ipfi Call number Collection
1792164-1 Del 1y v.1:no 10 Mot arrived Sawe Set |
0 ._ y
- z Drelete From Set

30 1792164-3 DePauw ROW w.1ino 30 Mot arrived 0 4'

0 Library 2009:3an. 20)
40 1792164-4 DePauw ROW v, 1m0 Regular Loan 0

0 Library 2009:Feb, 01)
70 1792164-7 DePauw ROW v.10n0. 70 Regular Loan 0

0 Library 2009:Mar, O1)
90 1792164-9 DePauw ROW v.11:n0.90: Regular Loan 0

0 Library 2009:Mar. 20)
110 1792164-1 DePauw ROW v.1:1:n0.11¢: Regular Loan 0

10 Library 2009:Apr. 10) |
1200 B e S PO B T = T TP = T 1Y P o dmm 1380 Dmenalae | ames n ;I e

1. General Information (1 | 2. General Information (2] I 2, Serial InFarmation I 4, Serial Lawels I

Barcode: I 1792164-10 Ttem Status: I 01 Iﬂ Reload |
Sublibrary: I DR O Iﬂ Itern Process Status: I MA Iﬂ Prey |
Collection: I IH Enurm, Level 1 (A)(4al.) I !

Enurn, Lewel.2 [B]: I 1

Copy Murnber:

elentel oz | ISSUE El

Hol. Link: IWB
85X Type/Linking Mumber:| 3 |ﬂ | |ﬂ [~ Temporary Location
Call Mo, Type/call Mo | [»] | |E|
2nd Call Mo, Type/all Mo M I u
Description: [[v.tiine.ag: zo0san, o1) El |l
=l
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3. Ve spodnim panelu formuléfe pro jednotky mutzete editovat udaje zaznamu jednotek.
K ptechodu mezi fadky slouzi tlaitka Piedchozi a DalSi (nebo stisknuti klavesy
<ENTER>). Zmény zaznamu jednotky jsou ulozeny offline v okamziku, kdy se pfi
vybéru tadku presunete na jiny fadek. Pak se také zméni pozadi pro tadek
S upravenym zadznamem.

Edit Items Set - ADM Doc Number 001792164 x|

BIB= 1792164 ADM= 1792164 - The Foxonian Quakers, dunces lyars and s {Young, Samuel, fl. 1684-1700.) Year: 1697.

1. Items List | 2. Error Report I

Seq. ]B—C ]Sublibrary ]Description ]Call number ]Collection ]StaUJS ]Notes] Loans ]
10 1792164-1 DePautw ROWY v.10no 1 Mot arrived 0 = Save Set |
0 Library 2009:Jan. O1)
Crelete From Set
30 1792164-3 DePauw ROW v.10:n0.30 Mot arrived 0 4'
0 Library 2009:1an. 20)
40 1792164-4 DePauw ROW v, 1m0 Regular Loan 0
0 Library 2009:Feb. 01)

Regular Loan
110 1792164-1 DePaly RO 10no 110 Regular Loan 0
10 Library 2009:4pr, 10% |
120 AT EAA DiaD- e DAL sl 1200 =T E oYY il ;I Ean

1. Gereral Information (1 | 2. General Information (2] I 3. Serial Infarmation I 4, Serial Levels I

Barcode: I 1792164-90 Ttern Status: I 01 IH Reload |
Sublibrary: I DR Ol IH Itern Process Status: I IH Prev |
Collaction: I IH Enum. Level.1 (A)(4al.) I L

Enurn. Lewel.2 [B]: I q

Copy Murnber:

Material Type: | 1SSLE El

Hol. Links [[oononooos ¥

85X Type/Linking Murber:| 3 |ﬂ | |ﬂ [~ Temporary Location
Call Mo, Typejcall Mo | M I |E|

2nd Call Mo Type/Call Mo, M I u

Description: [ t::mo0.30: 2008:0ar. 20 El

4. Kdyz provedete vSechny poZzadované zmény, klepnéte na tlacitko UloZit soubor, ¢imZ
importujete zmény na server najednou. Aktualizované zaznamy jsou pak ze souboru
odstranény.

Jestlize byla zjiSténa chyba v jednom nebo vice importovanych zaznami, zobrazi se na

dalsi karté chybova zprava.

Remote Service Error {c0917  put-zml 25) x|

L] E Mot all ikems were updated successfully, Refer to ‘Error Report’ tab,
L

Ptipadné chyby systém zobrazi na kart¢ Zprava o chybach.
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x|
BIB= 63073 ADM= 63073 - Journal of accounting & economics ) Year: 2004.
1. Ttems List 2. Error Report |
=l
Item Sequence Item Barcode Error Text
000180 63073-180 Invalid Collection
000190 63073-190 Sublibrary does not exist.
Invalid Ttemn Status

000200 63073-200 Invalid Ttem Process Status.

=l Cancel |

Budete-1i chtit seznam chyb vytisknout, klepnéte na horni panel pravym tla¢itkem mysSi
a vyberte si volbu Tisk.

5 Tisk Stitku pro jednotku

Informace o této funkci mizete najit v dokumentu Jak tisknout stitky pro jednotky - verze 15
a pozdgjsi, kterd je k dispozici v Dokumentaénim centru firmy Ex Libris v adresati ALEPH
500 Documentation/How To/Printing.

6 Vazba

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Vazba dokumentl v systému ALEPH
e Pouzivani externich programil pro vazbu spolecné se systémem ALEPH

e Zprava o zkompletovanych ro¢nicich/svazcich

6.1 Vazba dokumentia v systému ALEPH

Vazba je v systtmu ALEPH definovana jako proces, pfi némz je skupina jednotek (Cisel
seriali nebo svazkl edice) "svdzana" do jedné nové jednotky (svdzany rocnik/svazek)
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a zaznamy jednotlivych svazanych ¢isel svazkl jsou nasledné ze systému ALEPH odstranény
(i kdyz informaci o nich systém uchovava jako "historické" zaznamy jednotek). Soucasti
procesu je i zpusob, jimz se ve WWW OPACu naznacuje, ze Cisla/svazky byly pro ucely
vazby odstranény.

Do pole Jednotka v list¢ Jednotka zadejte Carovy kod jednotky nebo jeji signaturu

o] EE

=0E]

a klepnéte na . 'V hornim panelu v karté Seznam jednotek se zobrazi vSechny jednotky pro
dany zaznam.

s i | —
Seq. B-C Sublibary Description Call number | Collection | Status | Note: Loans J
130 B43276  Education v.1:n0,1=12(2 Sent o binder o] - Liew
Library 002:Jan.-Dec.) Duglicats
140 54317-1 Education v.2:n0, 12003 e Hour 1*
40 Liorary Jan.) Loan Belete
150 54317-1 Education v.2:n0.2(2003 Mot arrived 0 Labsl
S0 Library ‘Feb.) —‘
160 S54317-1 Education v.2:n0.3(2003 Wot arrived 0 Global Changes
60 Library ihar.) gindjChanges
170 54217-1 Education v.2:no.4{2002 Mot arrived u]
70 Library April) Completed Yol
10 EA217T.4 Erh e = bimae TR BTN o =) Rled = el (nl w!h |

=
Seel Optians el fDese, Lbeary =| 1

Vyberte si jednotku a klepnéte na tlacitko Vazat/zmény. Zobrazi se okno Seznam jednotek
pro vazbu:

Itemsz Lizt For Binding

B-C Description Enum-a  Copy ard |

| T

S3081-1 v.1:n0.1(2003:1aN.)

53081-2 w.1:n0.2(2003:Mar.) 1
o

53081-3  v.1:n0.3(2003:May) 1
0

S53081-4  v.1:n0.4(2003:Jul.) 1
0

53081-5  v.1:n0.5(2003:5ep.) 1
1]

S3081-1 v.2:n0.5(2004:Sep.)
10

[ =g ITR=11 . " "

36001 1 w.2:n0.6(2004: Moy, ) 2 Canead

- | =l Halp

= [«

ra

Diilezitd poznamka: Jednotky, které se zobrazi v okné Seznam jednotek pro vazbu, jsou
filtrovany podle dil¢i knihovny. Jestlize vaSe knihovna ma vice nez jeden exemplar
(ptedplatné) pro dany titul, je dilezité, abyste si vybrali jednotku, kterd patii vasi dilci
knihovné (nebo takové, které se starate o vazbu).

Toto okno mé dva rdmce: v ramci na levé stran€ mizete vidét vSechny jednotky vasi dil¢i
knihovny, které se starate o vazbu.
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Vsechny jednotky, které¢ chcete vazat do daného ro¢niku/svazku, miizete pomoci tlacitka se
Sipkou piesunout do ramce na pravé strané. Pred pfenesenim zaznamii jednotek muzete na
levé stran¢ pouzit vybér vice zdznamu jednotek pomoci klédves Shift nebo Ctrl.

Na nasledujicim obrazku muzete vidét toto okno bezprosttedné po vybéru relevantnich
jednotek a jejich pfeneseni do pravého ramce.

Poznamka: Pro pfesuny jednotek zpét mezi obéma ramci miizete pouzit Sipky.

Items Lizt For Binding
Description Enum-a  Copy gind
53081-1 wv.1:nO. - | Change
0
S53081-4  v.1:n0.4(2003:Jul.) 530814
]
. 1:m0.
53081-1  w.2:n0.5(2004.5ep.) 2
10
S3081-1  w.2:no.6{2004 MNav.) 2
-0 ! v / Cancel I
g i)

Zvyraznéte vSechny polozky na pravé stran¢ a po klepnuti na Vazat se zobrazi formulaf pro
roz§ifeni zaznamu jednotky:

Item Expand [ x]
2. Gunweral Information (11 ]3.ﬁenual Irformalion (Z) | 4, Serial Informataon | 5. Setial Levels | 5 ]

Barcoda: Call Humber Type: IE”EI
Subbbrary: UEDUC Iﬂ Call Buriber: Iﬂlﬂ Savie DuFaishy
Collection: GEN El 2l Eall Musrdboer Typas Iﬂ hefresh
Copy Humber: 2l Call Musibse: |EI Cancel
Mabsrial Typa: IS5UE EI Therm Shatius: 10 B
Hal, Lirk a3 El e Procass Shatus: E
st AL | * ILl I t E [ Temgarary Location
Erum, Lewel.1 (AXVal) | 2
Erw, Lavel 2 (B) [ 1l
Dascription: | Elﬂ

Zadejte tidaje o svdzaném rocniku/svazku. Pokud je zdznam jednotky spojen se zdznamem
parametri, muzete udaje ménit podle potieby. Napiiklad miizete ménit trovné Cislovani
a popis. Pole Popis nevypliiujte, bude automaticky generovano systémem. Jakmile klepnete
na tlacitko Obnovit, doplni se do zaznamu nové jednotky novy implicitni ¢arovy kod. Kdyz
pak skoncite s aktualizaci Udaji o svazaném rocniku/svazku, klepnéte na tlacitko
Aktualizovat a do systému bude pfidan novy zaznam jednotky, ktery se ihned zobrazi
spole¢né se zdznamy dal$ich jednotek daného titulu.

Po klepnuti na tlacitko Aktualizovat v upraveném formuléfi jednotky systém provede
nasledujici zmény:
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1. Do pole Druh dokumentu je doplnéna nova hodnota ISSBD;
2. ado pole Status zpracovani jednotky je doplnéna nova hodnota BD.

e ISSBD je zvlastni druh dokumentu, ktery je systémem automaticky ptidélen
svazanym jednotkdm v rocniku/svazku, umoziujici, aby byly fazeny jako
jednotky ¢isel serialu.

o BD ve svazanych jednotkdch v ro¢niku/svazku naznacuje uzivatelim WWW
OPACu, ze dané jednotky jsou svazany. Je ale samoziejmé mozné, aby
systémovy knihovnik pro dany ucel definoval pouziti jiného statusu zpracovani
jednotky a jemu odpovidajiciho textu v tabulce.

Poznamka

Zaznamy jednotek, které vytvofily nové svazany ro¢nik/svazek, jsou v procesu automaticky
odstranény, ale stale zistavaji v systému jako historické zaznamy. Chcete-li si prohlédnout
jednotky, které vytvorily svazany ro¢nik/svazek, vyberte si v pravém panelu uzel Historie
vSech jednotek, a poté kartu Zmény jednotky.

6.2 Pouzivani externich programii pro vazbu spole¢né se systémem
ALEPH

Spole¢né se systtmem ALEPH miZete pouzit externi programy pro pfipravu vazby s nazvy
ABLE™ a LINCPlus. K tomu potiebujete licenci od firmy Ex Libris, kterd neni zahrnuta ve
standardni verzi syst¢ému ALEPH 500.

1. Vytvoteni ro¢nikl/svazkl pro vazbu je vysvétleno vyse.
2. Carovy kod svazané jednotky je nadten do externiho programu.

3. Rozhrani miize byt tvofeno prostiedky pro export udajii ze systému ALEPH
prostiednictvim Z39.50 - vystupni evidence dokumentli, zmeéna statusu
zpracovani a evidence nové jednotky.

4. Vystupni evidence dokumentt: Odeslani do knihvazac¢ské dilny je v systému
ALEPH evidovéano jednim ze dvou zpiisobti:

e Nastaveni statusu zpracovani jednotky na status, ktery vyjadiuje
skutec¢nost, ze jednotka byla odeslana do vazby. K tomu slouzi
definice nasledujici proménné v souboru pc_server_default file:

setenv ext bind process status SB

e Vypujcka jednotky vazafi s nastavenim vypuj¢ni lhity na
datum predpokladaného dodani svazané jednotky zpét do
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knihovny. K tomu slouzi definice nésledujici proménné
v souboru pc_server_default file:

setenv ext perform loan Y

Vazac je evidovan jako Ctenar, jehoz ID je <jméno vazace>.

5. Evidence nové¢ jednotky: Kdyz se jednotka vrati z knihvazacské dilny, je
v systétmu ALEPH evidovana jednim ze dvou zpusobu, které odpovidaji
zpusobu, kterym bylo evidovéano odeslani do vazby:

e Nastaveni statusu zpracovani jednotky na ptvodni hodnotu,
ktera byla pro jednotku pouzivana pted odeslani do vazby.

e Vraceni jednotky, kterd byla vyptjcena vazaci.

ABLE ™ pouziva port 239.50 port a LINCPlus pouziva port pro pc_server. Abyste mohli
dodat bibliografické tdaje pro LINCPlus, musite pouzit specialni nastaveni v souboru
pc_server defaults. Toto nastaveni slouzi pro definovani az 3 poli z bibliografického
zaznamu:

setenv ext bind ref no 1 LCNum, 010, a
setenv ext bind ref no 2 ISBN,020,a
setenv ext bind ref no 3 ISSN,022,a

6.3 Zprava o zkompletovanych ro¢nicich/svazcich

Muzete se podivat na zpravu o daném titulu, v niz jsou uvedeny ro¢niky/svazky, pro néz bylo
evidovano dodani ¢isel seriali. MiiZe to byt uZite€né pro proces piipravy vazby.

Zprava miZe obsahovat rocniky/svazky, které obsahuji Cisla, kterd nebyla do knihovny
dodana. Zavisi to na parametru nastaveném systémovym knihovnikem. Tento parametr
definuje maximalni pocet dnl pro dodani ¢isel s vyuzitim o¢ekavaného data dodani, po nichz
je ro¢nik, ve kterém jsou Cisla obsazena, povazovan za uplny bez ohledu na to, zda jsou nebo
nejsou vSechna ¢isla dostupnd v knihovné. Proto se miize dany ro¢nik objevit ve zprave.

Chcete-li zpravu vytisknout, musite oteviit zaznam ve funkci Jednotky a klepnout na tlacitko
Kompletované svazky/ro¢niky v karté Jednotky v hornim panelu.

Zobrazi se okno Seznam jednotek pro vazbu, v némz muzete filtrovat udaje podle dilci
knihovny a podle pofadového cisla (exemplare) predplatného.

Uzivatelsky manual — Jednotky 37
13. ledna 2014



Yolumes Ready for Binding Beport

Primt

Filter Sublibrary: I [ |ﬂ
Filter Subscription Seq.: I M Cancel

Help

adi.

Jestlize si cheete zpravu prohlédnout nebo vytisknout, klepnéte na Tisknout.

7/ Sprava revizi

Sprava revizi umoziuje analyzovani statusu revizi s ohledem na chybéjici nebo Spatné
zafazené jednotky. Pro analyzu je mozné pouzit jak online, tak davkovy proces.

7.1 Iniciovani revize

Prvnim stadiem pfi analyze revize je definovani fyzického rozmezi pro jednotky jakozto
predmétu revize. V tomto stddiu jsou hranice rozmezi pro kontroly pfi revizi definovany
parametry jako napiiklad rozmezi signatur, dil¢i knihovna, sbirka, status a status zpracovani
jednotky a druh dokumentu. Provadéna revize dostava identifikétor, ktery se pouziva pozdéji
pro stanoveni revizniho obdobi. Toho miiZete dosahnout spusténim davkové sluzby Definice
pro revizi (item-01).

7.2 Provadéni revize

V tomto stadiu je kontrolovan stav revidovanych jednotek a jejich aktudlni stav je porovnavan
se statusem v databdzi. Toto je mozné provést dvéma zplsoby:

e Rucni online revize - Jsou fyzicky kontrolovany jednotky na regalu a tidaje jsou
online aktualizovany v klientovi systému ALEPH pro kaZzdou skenovanou
jednotku. Tomuto stadiu se tika Oznacovani.

e Davkova revize - Jednotky na regalu byly kontrolovany fyzicky dfive a udaje
vsysttmu ALEPH jsou aktualizovany prostfednictvim vstupniho souboru

s ¢arovymi kody nalezenych jednotek.

Tyto dva zptsoby jsou popsany dale.
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7.2.1 Provadéni online revize
Muzete provadét online revize (Oznacovani):

1. Z modulu Katalogizace klepnutim na Jednotky a pak na Oznaceni pro revizi.

Piikaz Oznaceni pro revizi otevie formulaf, v némz se definuji rizné parametry,
které maji byt pouzity pro oznacovani.:

Inventory Marking Parameters El

Shelf Report Hurmnber
E [+

Select Lost,Missing Process Statuses

More i
D ZZ (=pace as a walue)
D At bindery |5
D Eindary prap
D Cancelled
D Clairmed

&

[ <ataloging

|7 R.eceive Popup Message
[ Print Repart at End of Session

Error Types bo Include

[ Itemn iz on Loan [ Item ic not in place Caricel |
[ Item iz Lozt ar Missing [ Item i not in the Cratabase Help |

2. Po vyplnéni tohoto formuléafe klepnéte na OK. Tim oteviete okno pro
oznacovani, v némz se provadi oznaceni nalezenych jednotek zadanim jejich

carovych kodu:

Inventony Marking E
Total Items in Invantory I c Submit
Thems Fourd I i

Ttems bo be Proceszed I 4 Cloze

Item Barcode I Help

3. Klepnéte na Odeslat. Tim oznacite jednotky jako nalezené. Klepnutim na
Odeslat také zobrazite zpravy o vSech chybach, které byly konfigurovany na
zacatku procesu oznacovani jako zaddouci pro ohldseni. Chyby budou ohlaseny
zpravou o tiSténé zprave, ktera se zobrazi v okné podle toho, co bylo
konfigurovano na zac¢atku procesu oznacovani.
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4. Klepnéte na Zavrit. Tim ukoncite proces oznaCovani, ktery inicioval vytvoreni
vystupniho souboru se zpravami o chybach, pokud jste takovy soubor na
pocatku procesu oznac¢ovani pozadovali.

7.2.2 Provadéni davkové revize

Déavkovou revizi provadite proto, abyste v pribéhu sluzby oznacili jednotky jako nalezené.
Sluzba Oznacovani pro revizi (item-08) pouziva na vstupu soubor s ¢arovymi kody jednotek,
ktery je umistén v adresafi data scratch dané ADM béze a piiristkové Cislo (Eislo revizniho
seznamu). Kromé toho si miizete vybrat, zda budete chtit vytvofit zpravu o chybach v adresari
data print dané ADM bdze. Pro tento soubor je tfeba zadat jméno. Dalsi parametry jsou
seznamy statusi zpracovani ztracenych/chybéjicich jednotek a typy chyb, které maji byt do
zpravy zahrnuty stejné, jako je tomu pro online oznacovani.

7.3 Souhrnné zpravy

Pro informace o stavu revize se pouzivaji dvé souhrnné zpravy. Jsou normaln¢ vytvareny po
dokonceni revize, ackoliv mohou byt vytvareny kdykoliv. K dispozici jsou tyto zpravy:

Souhrnna zprava o revizi (item-09)
Tato sluzba vytvari souhrnnou zpravu o reviznich statusech a umoznuje aktualizaci statust
zpracovani jednotek pro revizi podle vysledki revize.

Revizni zprava (item-10)

Tato sluzba vytvaii zpravu o revidovanych jednotkach, ktera je tvofena tudaji o jednotce
a datem, kdy byla jednotka oznacena jako nalezena nebo za takovou byla povazovana (byla
vypujéena, na rezervaénim regalu, méla status zpracovani chybi, apod.).

8 Sluzby pro jednotky

Kazda sluzba muaze byt identifikovana v log souboru dévek a ve front¢ davek pod jménem
ptislusné procedury.

Obecny formular pro vvhledavani (ret-adm-01)

Sluzba vyhledéava cisla ADM zdznamu a uklada je do vystupniho souboru. Vystupni soubor je
zakladem pro dalsi sluzby. Je naptiklad pouzit jako vstupni soubor pro sluzbu Aktualizovat
zdznamy jednotek (manage-62). Tato sluzba také vytvari davkovou zpravu o vyhledanych
jednotkach. Zpravu mizete najit v adresafi PRINT pod stejnym jménem, které bylo pouzito
pro vystupni soubor.
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Pokrodily obecny formular pro vyhledavani (ret-adm-03)

Podobné jako pro obecny formulat pro vyhledavani (ret-adm-01) vyhledava i tato sluzba zaznamy
jednotek, uklada je do vystupniho souboru a vytvaii davkovou zpravu.

Ve srovnani s obecnym formuldfem pro vyhledavani mé nasledujici vylepsené funkce:

e Tato sluzba muze byt spusténa v n¢kolika paralelnich bézich (rozdélenych do cykll), coz
vyhledavani zkracuje. MuzZzete ale tuto moznost pouzit jen bez vstupniho souboru.

e Misto zadani az péti moznych hodnot pro kazdy filtr (jako je tomu u ret-adm-01) muzete
pouzit jenom jedno pole, kam vSak mtizete zadat az 20 hodnot, oddélenych dvojteckami.

¢ Pro kazdy filtr maze uzivatel specifikované hodnoty zahrnout nebo vyloucit.

Aktualizace zdznamu jednotek (manage-62)

Tato sluzba pracuje s jednotlivymi zaznamy jednotek nebo s jejich souborem a nahrazuje
udaje v polich podle pozadavkl uzivatele.

Tato sluzba zahrnuje rozeviraci seznam pro Docasnou/Trvalou signaturu, ze kterého si
mizete vybrat pro urcitou hodnotu pro Doc¢asnou signaturu a aktualizovat udaje jednotky
a informace o obou druzich signatur. Mate nésledujici moZznosti:

e Zidna zména — nebyla provedena 7adnd zména v hodnotd pro dolasnou signaturu
jednotky.

o Pro jednotky, které nejsou ptipojeny k HOL zaznamu s tidaji v poli 852, jsou tdaje
0 jednotce aktualizovany na novou hodnotu, ktera je prevzata z davkového vstupu.

o Pro jednotky, které jsou ptfipojeny k HOL zédznamu s tdaji v poli 852 a jejichz ptiznak
pro do¢asnou signaturu je nastaven na Ne, informace z pole 852 z HOL zaznamu piepiSou
davkovy vstup.

o Pro jednotky, které jsou ptipojeny k HOL z4dznamu s 0daji v poli 852 a jejichz ptiznak pro
docasnou signaturu je nastaven na Ano, budou do zdznamu jednotky uloZeny hodnoty pro
tento udaj ze vstupniho souboru (bez ohledu na informace z pole 852 z HOL zaznamu).

e Zména na docasnou — hodnota pro docasnou signaturu je zménéna na Ano.

Udaje o signatuie jednotky (stejné jako dal§i udaje o jednotce) jsou aktualizovany podle
parametri z davkového vstupu. Aktudlni udaj o signatuie jednotky (z doby pied davkou
aktualizaci) jsou ulozeny v ADM zaznamu (v poli Trvala signatura). Toto pole z ADM
zdznamu umoziuje obnoveni Gdajl o trvalé signatufe pomoci nastroje v modulu Vyptjcky
GUI Obnovit udaje o jednotce.

Udaj o trvalé signatuie z ADM zdznamu neni aktualizovan v téchto piipadech:
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o V ADM zédznamu je jiz uloZena informace o charakteru signatury.
o Je-li hodnota v aktualnim zaznamu jednotky (ta, ktera je v zaznamu jeSté pred spusténim
davkové sluzby) nastavena na Docasnou signaturu.

e Zména na trvalou — hodnota pro do¢asnou signaturu je nastavena na Ne.

Udaje o signatuie jednotky jsou aktualizovany podle vstupniho parametru pro davku a tdaji
z pole 852 v HOL zaznamu (pokud existuje). HOL 852 bude mit pfed vstupnimi hodnotami
z davky ptednost.

Udaj o trvalé signatufe z ADM zaznamu nebude obnoven, ale pokud v ADM zaznamu existuje,
bude vymazan.

Davkova sluzba manage-62 muze byt aktivovana s tim, ze by bylo vybrano Zménit na trvalou
pro jednotky s vazbou na HOL 852 pro celou skupinu jednotek bez zadani dal$ich poli pro
davkovou nahradu. V davkovém behu je pak obnoven tdaj o trvalosti/docasnosti signatury z pole
852 z HOL z&znamu.

Pokrocila aktualizace zaznamu jednotek (manage-63)

Podobn¢ jako sluzba Aktualizace zaznami jednotek (manage-62) tato sluzba vyhleda jednotlivé
zaznamy jednotek nebo jejich soubor a nahradi udaje v polich podle zadanych parametra.

Sluzba Pokroc¢ila aktualizace zaznamu jednotek (manage-63) podporuje aktualizaci vice poli nez
sluzba Aktualizace zaznaml jednotek (manage-62). Vytvaii zpravy o aktualizovanych a pfi
aktualizaci odmitnutych jednotek.

Zprava o chybéjicich jednotkach (re-item-02)

Tato zprava vam umoziuje identifikovat jednotky, které jsou evidované jako ztracené (status
zpracovani = "MI"/"MS") nebo byly prohlaSeny za ztracené, ale byly nasledné nalezeny.
Proces vyhleda jednotky, které maji kod "MI" nebo "MS" v poli Status zpracovani jednotky.
Zprava muze obsahovat aktudlni stav jednotky (vcetné piiriistkového ¢isla) a/nebo zdznamy
historie jednotky (vCetné Historie jednotky).

Tisk $titki pro jednotky (item-03)

Tato sluZzba pracuje se vstupnim souborem obsahujicim ¢isla zdznaml dokumentl a vytvari
rizné druhy stitkt podle zadani uzivatele.

Zprava o revizi dokumentu (item-04)

Tato sluzba kontroluje ptiristky. Kontroly jsou zaloZeny na rozmezi signatur ze zdznami
jednotek. Porovnava vstupni soubor obsahujici ¢arové kody se stejnym rozmezim zaznami
jednotek v systému a vytvafti zpravu o vSech jednotkach, které chybi, jsou Spatné zatazeny
nebo vypujceny.

Parametry pro tuto sluzbu: Signatura, Signatura od/do, Typ signatury, Prvni nebo Druha
signatura, Dil¢i knihovna, Sbirka, Status jednotky a Status zpracovani jednotky.

Vsechny chybové zpravy mizete najit v souboru alephe error <Ilng>/b _item_ 04.
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Jestlize uzivatel zaSkrtne v tomto poli Ano, pak se u kazdé jednotky, kterd je identifikovana
jako chybéjici nebo Spatn¢ zatazend, do pole jejiho zdznamu Z30-LAST-SHELF-REPORT-
DATE doplni aktudlni datum.

Mistni seznam (item-05)

Tato procedura slouzi k provedeni revize podle mistniho seznamu. Mistni seznam je zaloZen
na rozmezi jednotek na policich. Procedura kontroluje knihovni jednotky a vyptjéni soubory
a vytvari zpravu o vSech jednotkéch, které by mély byt v daném rozmezi na polici.

Signatura jednotek je pouZita z pole Cislo signatury (Z30). MuZete omezit kontrolu na
knihovni jednotky urcité dil¢i knihovny, urcité sbirky nebo majici ur¢ity vypiijcni status.

Piebudovani rejstiiku sigsnatur (item-06)

Tato sluzba se pouziva pro prebudovani klict pro signatury v zdznamech jednotek (Z30).

Kdy budete spoustét tuto sluzbu:
M¢li byste tuto sluzbu spoustét po zméné definice fadicich programi pro jednotky (v tabulce
tab filing call no V adresafi TAB dané administrativni baze).

Export &arovych kéda (export-03)

Tato sluzba pfipravuje soubor s cilem pfenést jej do externiho programu, v némz se budou
tisknout Stitky s ¢arovymi kody. Data obsazend v souboru jsou nastavena v konfiguraéni
tabulce a mohou se stat vystupem ve formatu XML nebo v tabulkovém formatu.

Priristkovy seznam (item-07)

Tato sluzba vytvaii priristkovy seznam pro vSechny jednotky, které byly dodany v ur¢itém
obdobi - obvykle jeden rok. K tomuto ucelu jsou na jedno misto shromazdény 1 tdaje
objednavky, faktury, spole¢n¢ s dalSimi udaji o pfirastku. Tim mulze pfiristkovy seznam
slouzit jako doklad pro evidenci knihovnich jednotek. PfirGstkovy seznam obsahuje
minimalné udaje z objednavky doplnéné o pfirastkové cislo, Cislo faktury a datum
ptirtistkového zpracovani. Seznam je sefazen vzestupné podle prfirGstkového Cisla a pfipraven
tak, aby mohl byt svazan.

Vymazani zaznamiu jednotek (item-11)

Tato sluzba maze davkové zaznamy jednotek podle obsahu vstupniho souboru. Je
kontrolovano, zda nemaji jednotky aktivni pozadavky na vypijcky/na rezervace/na kopie, zda
nejsou vypujceny a zda nebylo vraceni vypijcené jednotky upominano.

Jestlize je zjiSténo, Ze je jednotka vypiij¢ena nebo bylo upominéano jeji vraceni, nemuize byt
vymazana. Toto nemize byt piekonano.

Jestlize je zjiSténo, ze na jednotku byl zadan jeden nebo vice pozadavkil), bude se kontrolovat,
jestli nemlize byt pozadavek vyfizen jinym podobnym exemplafem. Pokud neni takovy
k dispozici, neni jednotka vymazana, pokud jste ve vstupnich parametrech pro sluzbu
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nepozadovali pfekondni. Je-li pfiznak pro piekonani Ano, pak je jednotka vymazana a zadateli
je zaslano upozornéni o tom, ze pozadavek byl vymazan.

Definice pro revizi (item-01)

Pomoci této sluzby oznacujete rozmezi jednotek jako takové, které nalezi k urcité revizi podle
ruznych kritérii. Jednotky, které jsou identifikovany jako nalezejici k revizi, maji své pole
Z30-SHELF-REPORT-NUMBER oznaceno ulozenim ¢isla revize. Jde o prvni stadium
funkcionality spravy revizi.

Tato sluzba vytvaii zpravu, kterd obsahuje Cislo revizni zpravy, které ji bylo pfidéleno,
parametry pro davku a seznam Cisel revize zaznamu jednotky (Z30-SHELF-REPORT-
NUMBER), ktera byla nahrazena novym d¢islem revize v ptipadé, ze bylo ¢islo vyplnéno

vvvvv

Oznadeni pro revizi (item-08)

Tato sluzba se pouziva pro oznacovani jednotek pro revizi jako nalezenych. Sluzba pouziva
vstupni soubor, ktery obsahuje ¢arové kody, ktery je umistén v adresafi data scratch dané
ADM baze, a Cislo revizniho seznamu, se kterym pracuje. Kromé toho se mtizete rozhodnout,
jestli cheete vytvofit v adreséafi data print dané ADM béze soubor se zprdvami o zjisténych
chybach, k cemuz musite zadat jméno souboru. Dal$imi parametry jsou seznam stavi
zpracovani pro ztracené/chybéjici jednotky a typy chybovych zprav, které maji byt zahrnuty.

Souhrnna zprava o revizi (item-09)

Tato sluzba vytvari souhrnnou zpravu o reviznich statusech a umoznuje aktualizaci reviznich
statusti zpracovani jednotek podle vysledki revize.

Souhrnnd zprava obsahuje tyto udaje:

Cislo revizni zpravy

Vybranou moznost pro fazeni

Celkovy pocet revidovanych jednotek

Pocet nalezenych jednotek

Pocet jednotek, které nebyly nalezeny a nejsou za nalezené povazovany
Seznam jednotek, které nebyly nalezeny

Jednotka je povazovana za nalezenou, pokud je pravdivé jedno z nasledujicich tvrzeni:

e Jednotka je vyptjcend

e Jednotka je na rezerva¢nim regalu

e Jednotka ma status zpracovani Ztrata nebo Chybi

e Jednotka byla vracena v ¢ase pro zménu uspotadani ve skladisti

Revizni zprava (item-10)

Tato sluzby vytvaii zpravu o revizi jednotek, ktera obsahuje udaje o kazdé jednotce a 0 tom, zda
byla oznacena jako nalezend nebo povazovana za nalezenou (je vypijcena, je na rezerva¢nim
regalu, ma status zpracovani Chybi atd.).
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