
Procedură de lucru Modul Achiziții 

1. Cerințe preliminare 

Sub Tab-ul Administrare, selectați nodul  [B] Bugete și clic pe Buget nou  în panoul de sus. 

 

 

 

Macheta Bugetelor va fi activă în panoul de jos. Completați macheta. 

Câmpurile obligatorii de completat formularul din tab-ul Informații buget 1 sunt: codul 

Bugetului, Tip Buget și valabilitatea de la până la 

 Cod Buget: extensia cu an ajută la crearea bugetelor similare pentru anul următor. Nu 

este obligatoriu dar este recomandat 

 Tip buget: alegeți dintr-o listă derulantă 

 Valabilitate de la/la: tastați datele sau utilizați calendarul  

 



 

 

Apoi clic pe butonul Actualizare. 

Apoi sistemul vă atenționează cu un mesaj: 

 

Cereți bibliotecarului de sistem să adauge utilizatorului respectiv 

 



 

 

SE caută bugetul în listă se face clic pe Adăugare și se dau drepturile de Alocare, Transfer, 

Depășiri, Cheltuieli, după caz. După clic pe OK în drepturile utilizatorului se va putea vedea: 

 

 

Apoi vă logați din nou cu userul respectiv. 

Veți putea lucra cu înregistrarea noului buget. 

În tab-ul 4. Tranzacții  

 

 


