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Agenda

» 0. Introducere

» 1. Monede si bugete

« 2. Furnizori

« 3. Comenzi si Angajari de plata (Encumbrances)
« 4. Factura

« 5. Sosiri si reclamatii

» 6. Log-uri comenzi

» /. Servicii
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0. Introducere

T ——
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Cateva cuvinte despre clientul de
achizitie - ACQ ...
« Elementele clientului ACQ sunt urmatoarele:

Gégm.sisam | 3] |
A . B |nr. sis ADM - 3] |
Tab-ul campuril - H CEl

deCéutare l == 1 .. w los 1= 1 an | |
FH Comunlcare Server-client
& | L I e | 5 = |E‘% | ’ Cererem curs de procesare, a;tepta’gl

Deschiderea modulelor, log-in, selectarea limbii,
selectarea bibliotecii, optiuni tiparire, iesire

A SEmE T aMmS X
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Cateva cuvinte despre clientul ACQ ...

« Panouri redimensionabile: navigare, sus si jos

@ ALEPH Achizitii/Seriale - Versiunea 22 Biblioteca: SUO50 - USMARC Administrative (SUOS50) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: EXLH — X
ALEPH Vizualizare Utiltare Comenzi ‘Servicii Help [?]

& [nrsses =1 >

&7 [r. ss aDM || | | BIB= 9;ADM= 9 - Fluxul memoriei (Baconsky, Anatol) Year: 1997.

| ] HE

List:

|

Nr. comanda Furnizor Filiald Statut St.fact. St.sosire Tip Buget Pret local Euro

® [1] Functional O [2] Sinteza

[L] Lista comenzi (0)
= [0] Comanda
[E] incarcare (Encumber)
[1] Factura
[A] Sosire
[S] Exemplare/Abonamente
[C] Reclamatji
[G] Jurnal comanda
[B] Inf. bibliografice
[T1] Lista dedlansatoare (triggers)

1. Alsaies comanai 2. General | 3. Furnizor | 4. Canttate si pret |

Nomdrulcomenzs:  [BH Swwtcds: [fe
Comandssdgonsiinr. | Comsndiadgensdne. |
Comands ISBN/ISSN: | 9975-904-34-3 0] o
Data deschideri: ECCCE 1 —

Data comensi: [0000/00/00  Grupul comensi: [ M -
Format material: B Data statut: ,W
Tip material: M

Bibiotecs fiiald: M

Metods achizte: |

ID inffator c-di: — B

A fULLLEEE ] |,

Nume intiator: |
Operatie: Nicuna ~| 1D celui ce aprobs c-da E-I
Mot bibloteci: |

Mod NOU:

il W)



Cateva cuvinte despre clientul ACQ ...

« Liste: in panoul de sus
« Configurare coloane liste prin clic pe capul de tabel
« Detalii despre aceste elemente din lista: clic dreapta

Eugets |

Fitrara bugst

Maod de chutins: Risfoirs -
[
swiowatiad [ [}
statut e M

sat | gwge |

Filiald

Achizitie cal
siraind

D
BIBLS-2016 REG AC BUT
% FIH

BV Cod buget BIBLS-2016

Tip REG
DE-2016 | Statut AC

Filiald BUT
DEDON-20 o

Nume buget Achizitie carte straind

Link [FC_COM_BUDGET_LIST] "BIBLS-2016

) REG ACR®

DETEZE-20Te— FREG Faim BT )i

Cod bugst

Tip
Statut
Filialz

[¥] Mume buget

L. Informati byget 1 | 2. Informagi buget 3 | 3. Balantd | 4. Tranzacii | 5. Esblobeci filale |

() ALEPH



] ALEPH Achi/serae Versanes 001 Bioras T0Ts0 - TUTSOUTS0) Sener sephaoirarysptroso91 @001 Uiaaior ATt I (o

ALEPH Vizualizare Utilitare Comenzi *Servicii Help [2] |

E |nr.ssE18 _ | |
&] INumircDmand.i LI | g
e [-] CEL :

als ¥ |als|a|

Bugete |

® [1]Functional © [2] Sintezs [ Fitrare buget Nume buget

Mod de ciutare: IRasfo'lre vl 3 utr A e Buget nou |

El- Administrare

o il Duplicare
IE[[Bligets BIBLS2016  REG AC BUT Achizitie carte H _popiane |

- [V] Furnizori Stergers |

- Biblioteca filizts | BUT El FIH straing
- [C] Moneda BY
Cod buget BIBLS-2016
- [E] Jurnal incdrcare EDI Statut | AC El Tip g REC

- [L] Mesaje jurnalul actiuni An 2015 DE-2016 | Statut AC

B a— desen
=8 Manager sarcini DEDON-20 Nume buget Achizitie carte strdina
. [7] Lists fisiere Sk Sterge | Link [PC_COM_BUDGET_LIST] "BIBLS-2016
REG ACR"
~[A] Log Batch DETEZE-20T6  REG AT BOT [8[+]5 -

- [Q] Coada Batch
- [D] Daemon tiparire

1. Informatii bugst 1 | 2. Informati buget 2 | 3, Balantd | 4, Tranzacti | 5. Biblicteci filiale

Data deschiderii: I 18f01/18 Departament: I Carte M Actualizare |

Nume sxtern: I

i

Anulare

Codul bugstului: | 12016

Bugset general: u [~ Folosire buget périnte pt. rap. facturs

|
Tipul de buget: IREG—IH Nume: | Achizitie carte roméneasch
Valabil de lz: WB Grup bugste: |c |L|
Valabil pans la: [wezm ¥ [z016 D]
Statutul bugetului: |Ac—|£| |—|E|
Nots 1: | Mot 3: |
Nots 2: | Mot 4: |

==

(o Fm]

Taa @S em 1 AaS x|
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Cerinte preliminarea ale achizitiel

« existenta inregistrarii bibliografice
« furnizori

« budgete (optional)

¢« moneda (valuta)

C) ALEPH Ex; Libris



Despre inregistrarea bibliografica

« Fiecare comanda este legata de o inregistrarea
bibliografica

« Putem folosi o inregistrarea existenta sau
trebuie sa cream una noua:

8|z |¥|a|& .I L. Clutare avansati | 2. Ciutare Multibazs CCL | 3. Ciutare Multicimp |
® [1] Functional © [2] Sinteza

= - C::uvinte a:l'nnJ E;ﬁ, biblictecie -
» Cautarea unel ““gs i - m—

]:F] Cautare Ifn toate cAmpurils

--[B] Rasfoire
..-[H] Afisare ' 9 usme

’I\n regiStré ri [in toate campurid Mw
existente B~ —

Stergers

Cautare

() ALEPH Ex Libris



Inregistrarea bibliografica noua — catalogare

rapida

« Crearea inregistrarii bibliografice cu informatii
minim necesare

» FARA reguli MARC de validare
« Catalogare rapida:

i+ ALEPH Achizitii
ALEPH  Vizualizare Utilitare 0 *Servicii  Help |7
- Dupé Catalogarea EINr.s‘nsBIB _ LI Catalogare ACCQ N I|
o _ —— ==
rapida se va deschide —
|| esssked (553 [as S ET
formularul comenzii gy o g
Cim (ketelesB) ssbaicim  [[245 = [Egoste kerkérl
ety 5Sb kizdd $5¢ 50 | Upszt Saxol
15| | 020 | 563 0333 424
Sorozat [[4a0 | Szke Zoiin giete msig I
Migsem |
Adm note [ [ Sigé |
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Inregistrarea bibliograficid noui: catalogare in
modulul de Catalogare

» Puteti ,sari” dintr-o inregistrare creata in
modulul de Catalogare In Inregistrarea de

Achizitie

» Dupa salvarea inregistrarii pe server alegeti

meniul

are inn
11-2505
art inre
gere

eca: SUCO1 - USMARC Bibliografica (SUO01) Server: 81.180.66.64:6891 Utilizator: EXLH = | E

Editare Editare Text Manager Inregistrare  La distantd  *Servicii  Help :

Deschidere Macheta(Temnplate) Ctrl+ &
Inregistrare nous

Deschidere inreg.local(pe PC)

Duplicare inregistrare Ctrl+M
Vizualizare inOPAC GUI

Vizualizare in WebQPAC Ctrl+0

Deschidelnregistrarea in Achizitii

Deschide inregistrarea in Seriale

Salvare locala(pe PC)
Salvare tuturor local(PC)

Redenumeste local(pe PC)

ACQ - Ghid de biblioteconomie (Richter Brigitle}An| B s | or [
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Richter Brigitte

TEST ACQ - Ghid de biblioteconomie
Chiginau

ARC

1997

PUBLIC
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Fluxul de lucru in Achizitie

nerala

nva']
tV.

an

Inregistrarea bib -Fumizor
Trimite .
. . Factura ge
~Comanda Rand facty
Rand factt
Angajare plata Plata Qa']d faCtL
Buget Sosiri sau reclamati
C) ALEPH

Ex Libris



Privire de ansamblu asupra procesului de

Achizitie

- anegistrarea bibliografica: creati una noua (rapid
sau pe calea ,normala”) sau cautati una existenta

« Initiati comanda, incarcarea bugetului
« creare de exemplare (optional, automat)

« Comandarea

« Crearea abonamentelor (optional, numai pentru
periodice)

o Inregistrare si plata facturs
« Sosiri (pot fi facute automat)
» Reclamatii

GO ALEPH Ex Libris



Inregistrari din achizitie

O comanda poate avea

O inregistrare poate F
doar un furnizor

avea mai multe comenzi

O comanda poate sa L
Se lege de mai multe bugete Rda poate primi-~

i 3 Py
mal IT‘|L.I|t : ct|_||1 o

Un furnizor poate
________ ! trimite mai multe
......... I facturi

Un buget - mai multe facturi O factura poate fi platitd din mai multe bugete

C) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_Ll.bﬂ.S



Tip comanda

« Monografie (M) -

« Continua (O)

« Serial (S)

GO ALEPH Ex Libris



1. Moneda si bugete

G ALEPH Ex Libris



Valute

« Daca folositi alte valute decat moneda dvs.
nationala, trebuie sa le actualizati cel putin
saptamanal.

» Asigurati-va ca moneda dvs. este ,Locala” cu
cotatia 1.00000.

« Moneda locala curenta LEU:

als ¥ |ale|&|

@ [1] Function| Administrareftez 5

Introducsre datd anterioars: I 2016/07(15 m Start |
. . L LY 15
E- Administrare

--[B] Bugete Unitati ] Cod ] Descriere ] Data ] PPPPPPP ]
- [W] Furnizori 1 5 DolarUSA 15/07/16 4.000000

+  Adaugd Ermenj

& [C] Moneda 1 EUR EURO 15/07/116 4.500000 |
--[E] Jurnal incarcare EDI Sterge procent
Sorge moneda

1.000000

mmmmmmmm

--[A] Log Batch
- [Q] Coada Batch

) ALEPH Ex Libris
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Managementul monedelor (valutelor)

» Adaugare/stergere moneda. Nota: nu puteti
sterge moneda utilizata la o angajare de plata

« Modificarea cursului valutar mentinand data
originala

» Modificarea cursului valutar modificand data
originala

» Stergere rata de schimb

() ALEPH ExLibris



Gestionarea bugetelor (optional!)

» Daca doriti sa folositi bugete trebuie sa creati unul sau
mai multe bugete inainte de face comenzi

» Bugetele sunt pentru angajarea platii si plata
facturilor

» Diferenta intre ele:

« Angajarea nu este de fapt o debitare reala ci doar ,blocarea”
sumei de bani

« Plata facturii este un debit real (deblocheaza si debiteaza
aceeasi suma de bani)

() ALEPH Ex Libris



Gestionarea bugetelor (cont.)

» Bugetele pot fi ,anuale’ astfel puteti utiliza servicii de
sfarsit de an financiar (de exemplu transferul soldului
ramas).

» Bugetele sunt legate de o filiala sau de o biblioteca, de
0 unitate care comanda sau de coduri obiect

» Drepturi in sistem separate

() ALEPH ExLibris



Cautarea bugetelor

« Exista numeroase modalitati de cautare in
panoul de Filtrare buget

- — se tasteaza cateva caractere de la
Inceputul codului bugetului

> — se introduce un cuvant din codul
bugetului

- — trebuie sa dati exact codul bugetului

v — Puteti utiliza asterisc (*), de exemplu
B*-2004, va filtra toate bugetele care incep cu B
si se termina cu 2004

GO ALEPH Ex Libris



Cautarea bugetelor (cont.)

- . filiala, statut, an.

- — cautarea numai
a bugetelor pentru care bibliotecarul are
cel putin un drept.

G ALEPH Ex Libris



Creare buget nou (Exercitiu pasul 1)

« Crearea unui nou buget in nodul
Administrare, va rugam sa utilizati pentru
cod - numele si anul — de ex. Doina-2016:

Q& ¥ [9]8 |8 (|| gl

n¢
~ Fitra _ ¢
& [1] Functiona Q [2] Sintez3 re buget Cod buget &l Filial! Nume huget /—\\
Mod de ciutare: IR.asl"o-re ZI -
= Administrare — -
|
[C] Moneda
-~ [E] Jurnal incércare EDI Situatie | EI
- ~[L] Mesaje jurnalul actjuni an |
-~ [T] Declansatoare (Triggers) _
-~ [R] Transfer buget L I
= Manager sarcini
- [7] Lista figiere start I Sterge I
- [A] Batch Log
- [Q] Coada Batch

G ALEPH Ex Libris



Creare buget nou (Exercitiu pasul 2)

1. Informati bugst 1

Diata deschiderii:
Mume sxtarn:
Codul bugstului:
Bugst generals
Tipul de bugst:
Valid de la:

Valid péna la:
Situatia bugetului:
Mota 1:

Motd 2:

2. Informatii buget 2 | 3, Bilant | 4, Tranzacii | G, E’ll::-l'n::tec'lﬁﬁalel

11/07/16 Departament: | |ﬂ Actuzlizare
Anulare
ACHIZC-2016
J [T Foloseste bugetul general pentru rapc

REG L Mume: Achizitie carte
2016/01/01 }| Grup bugete: EI id
2016/12/31 L4 EI s
AC L o N

Bl otz 3 %

Bl pots 4 %

() ALEPH

Acquisition Training (v18.01)
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Creare buget nou (Exercitiu pasul 3)

Eroare de conectare (c0126 14)

armnatii ii Utilizatorul nu are dreptul de a gestiona acest buget.

||*| Mume: | *
) — — " .
C‘Q ALEPH Acquisition Training (v18.01) EX_L.lbI_IS >



Creare buget nou (Exercitiu pasul 4)

Cereti bibliotecarului de sistem sa va dea
drepturi pentru noul buget creat.

e€CAg
Q\' - 6"3.40

CE) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI_iﬁ 28



Buget — campuri necesare

e Cod buget
¢ Buget anual (al doilea tab)

« Bugetele anuale trebuie sa aiba codul in formatul
cod-an (de ex. BIOLOGY-2016) si necesita, de
asemenea, ca optiunea ,,Buget anual” sa fie bifata

¢ Valabil de la/la
« Bugetul anual va fi valabil pana la sf. anului

Cod obiect:
MEN [ Exprimat in procente
[] Manuscris + Colectii Arhive~GENERAL (7020) .

[[] Monografi~GENERAL (7030)

[ Monografi tiparite (7031) [v Buget anual
[] Monografii Audio-Visuale (7035)

(_@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) EX_LibI_iE >




Bugetul — campuri necesare

- AC: activ, NA: inactiv....
¢ Limita ,Sub’ Cheltuieli/Angajari

Valoarea maxima ce poate fi angajata din buget sub
sau peste balanta bugetului.

Exprimat in procentulsi Limita ,Sub’
Cheltuieli/Angajarilucreaza impreuna

1. Informatibugst 1 2, Informatii bugst 2 | 3, Bilant | 4, Tranzachi | 5. Biblicteci ﬁlialel

Cod obiect:

Tot ¥ Exprimat in procents
D Manuscris + Colectii Arhive™~GENERAL {7020}
[] Monografi~GENERAL (7030}

D Monografii tiparite (7031) ™ Buget anual
D Monografi Audic-Visuale (7035)

[[] serizle tipérite {7051}

[ postale (g700)

[T Limits ‘sub’ chelt. fangajare E:

Mazz. pestefsub angajare: (%) I 0.00

Mazz. pestefsub cheltuiali: (%) I 0.00

CE) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_f_iﬁ
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Buget — campuri necesare

¢ Exemple — Maxim peste/ sub angajare

Aveti balanta 1.000 Lei. Daca depasirea maxima a
angajarii Peste/Sub este de 200 Lei ST NU este
bifata casuta cu Limita ,Sub’ Cheltuiala/Angajare,
atunci se pot face angajari pana la 1.200.

Daca casuta Limita ,Sub’ Cheltuiala/Angajare
este bifata atunci pot fi facute angajari pana la 800
Lel.

Acest lucru poate fi exprimat ca procent daca utilizati
casuta Exprimat in procente.

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_l‘j_&
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Buget — campuri necesare

Max. peste/sub cheltuieli

Valoarea maxima peste si sub balanta, cu care poate
fi debitat bugetul (prin facturi platite)

Procentul si casuta Limita ,Sub’ Cheltuieli/Angajari
lucreaza impreuna

¢ Exemple:

Balanta: 1.000 Lei, daca valoarea maxima ce poate fi
sub sau depasita este 200 Lei si casuta Limita ,Sub’
Angajari/Cheltuieli nu este bifata — adica vorbim de
maxim de depasire, se va putea face o angajare de
plata de maxim de 1.200 Lei.

Aceasta poate fi exprimata ca procent

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_l‘j_&
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Buget -> alocare

« Alegeti din lista noul buget creat.

« Alegeti tab-ul Tranzactii si alocati ceva bani
bugetului. Puteti transfera bani intre bugete.

I.Infarmaﬁbtmetll 2.Info1'nntibuget2| 3.5@@) B‘.i:l'me:'lﬁalel

Tot

[[] Report

.

[] Alocare initials
[[] alocare

[[] Transfer

Tip

Data

Suma locala C/D Platit C-da

Factura

GO ALEPH

Acquisition Training (v18.01)
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Buget -> alocare

« Tip alocare buget: Initial sau Obisnuit

Data:
" Inital
Moneda:

Curs:

| 2016/05/15 »
{* Obisnuit
b
2016/05/15 b
0.00
{* Credit

| oK I

Anulare

Help

) ALEPH

Acquisition Training (v18.01)
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Buget -> alocare

« Operatie transfer: mutarea banilor intre doua bugete

Buget I
— Bugst — Bugst
[ BuceT 2 ] [ BueT_s [+
Budgst Info Budget Info
Initial W Initial T
Allocation Lol Allocation Ll
Allocated 5000.00 Suma Allocated 10000.00
Carryover 0.00 I— Carryover 0.00
Transferred 0.00 5000.00 Transferred 0.00
Encumbrance Encumbrance
Price 0.00 Price 0.00
Invoice Price 0.00 Invoice Price 0.00
Payment E Payment E
Price 0.00 Price 0.00
Invoice VAT Invoice VAT
Price 0.00 Price 0.00
Payment Payment
VAT Price 0.00 VAT Price 0.00
Total Total
Allocated 5000.00 Allocated 10000.00
Balance Balance
Actual E Actual =
Balance 5000.00 Balance 10000.00
Free Ralance SO00.00 S Free Ralance 1000000 b

Gﬁ) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ
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Verificarea tranzactiilor bugetului

« Tab-ul Tranzactiilor afiseaza tranzactiile
bugetului. Tranzactiile sunt sortate cronologic si
putem filtra lista dupa tipuri tranzactii:

« Alocare initiala (ILC)

« Alocarea obisnuita (ALC)

» Transferat din anul precedent (CRO)
« Transfer (din alt buget) (TFR)

» Angajare (ENC)

« Factura (INV).

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_l‘j_& 2



Balanta buget

« Tab-ul Balantei afiseaza balanta bugetului.
Algoritmul balantei:

» Balanta reala = alocare totala — (facturi platite +
neplatit)

« Balanta libera = alocare totala — (facturi platite
+ neplatite + angajari)

CE) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI_iﬁ 23



CAITyover 0,00
Transferred 0.00
Encumbrance Price (500.00)

Balanta buget —
” Alocare Invoice VAT Price 0.00

Payment VAT Price 0.00

Total Allocated Balance 10000.00
Actual Balance 10000.00

Free Balance 9500.00
Expended 0 %

Angajari

Pavment Price 0.00
Invoice VAT Price 0.00

Payment VAT Price 0.00
Total Allocated Balance 10000.00

Facturi inregistrate e
/ Free Balance 9500.00

. .. Expended 0 %
Facturi platite S

Transferred 0.00

Pret angajat 0.00

Invoice VAT Price [45 45)
Payment VAT Price 0.00
Total Allocated Balance 10000.00
Actual Balance 9454.55

Free Balance 9454.55

Expended 5 %

Balz

Balanl_;a libera 9454 55
Cheltuit 5 %

Cheltuit+Angajat 5 %

Cj ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libris
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Drepturi buget

Se pot seta drepturile bibliotecarilor pentru bugete
in Drepturile Personalului. Operatii ce pot fi
atribuite:

« Alocare
¢ Transfer
» Angajare
v j Permisiuni de buget pentru EXLH in SUOS0 X
« Plata | |
R . = R B Modficare
. ZOLTAN2016 Adiugare
I Stergers
(_j ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libl"i§
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2. Furnizori

C) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_Ll.bﬂ.S
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Cautarea unor furnizor

- — dati primele caractere din numele
furnizorului

- — dati primele caractere din codul furnizorului

- — dati codul exact al furnizorului

- — dati unul sau mai multe cuvinte de

cautare din numele furnizorului

Furnizori |

— Filtrare furnizori

Mode de ciutare

IE!LH

Cuvant cheie

[v] Tt

[ inactiv
[ Activ

D Furnizor particular

W

Biblicteca filiald

() ALEPH

0

Cod Nt

Filiala | Ny

Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI_iﬁ 39



Crearea unui nou furnizor (exercitiu)

« In nodul furnizorului din arborele (tab-ul)
Administrare creati un furnizor nou cu formatul
VEND _numele dumneavoastra.

AMOLILIEY
® [1]Functional © [2] Sintezs

B Admmlstrare

B

~[C] Moneda

- ~[E] Jurnal incarcare EDI

- [L1 Mesaie jurnalul actiuni

() ALEPH

Furnizori I

~ Fitrare furnizori

Cod

=

‘Nume

Mode de ciutare [ Exact

EXLH

[v] Tot

[] Inactiv

[] Adtiv

m| »

4

[ Furnizor particular

Acquisition Training (v18.01)

Ex Libri
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Crearea unui furnizor nou

1. Furnizor Info 1 I 2. Furnizor Info 2 I 3. Furnizor Info 3 I 4, Biblioteca filiala I

Data deschideri: 2016/05/15 Data actualizirii: | 2016/05/15 Actualizare
Catalogator: ALEPH Anulare
VENDOR_ZOLI [~ EDI numai pt. c-d3
Cod furnizor EDI: Tip furnizor EDI: EI
Cod aditional:
[ Nume furnizor: ] VENDOR_ZOLI
(Statut furnizor: | AC IEI (Limba furnzorului: | | RUM EI
Tara:
Tipul materialului:
Nota:

(:9 ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.lbI_IS a1



Crearea unui ewoo [l
furnizor nou A

»
Format lists: [ 00 Metods trimt ists: | PRINT (B
1. Furnizor Info 1 I 2. Furnizor Info 2 I 4. Biblictecs iz |

1. Inf. furnizor .Inf. furnizor 3 | 4. Biblioteca fial3 |

Banca furnizorului: |

Moneda 1: =T P| Moneds3: | »
Moneda 2: | | Moneda4: | »
Semn comision/reduc: | - Procent: [o0

Livrare comandi: I LI L
Format scrisoare [ 00 > [ eRInT
»

2
i

Intirziere livrare 2: I 3

»
P | intirziere livrare 3:

Contact 1: | Zoitén Sz3ke
Contact 2: [
Contact 3: |l
Contact 4: [
Contact 5 [
A
Livrare 2 (ACQ): [c
Livrare 3 (ACQ): [
Livrare § (SER): [

) ALEPH

T

] Intarziere livrare 5: I 0

Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI_iE "




Parametrii din formularul Furnizorului

e Cod furnizor
Cod unic.
Numele va fi in campul

-

Alegeti ,AC’ (activ) pentru a-l utiliza. Daca este ,NA’
acest furnizor nu poate fi utilizat pentru comenzi.

-

Moneda implicita. Puteti defini maxim patru monezi.

CE) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_f_iﬁ
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Parametrii din formularul Furnizorului

¢ Semn comision/reduc si Procent

Comision (+) sau Reducere (-) a comenzilor cu un
procent dat.

¢ Livrare comanda

Formatul comenzii: lista sau o singura scrisoare. Daca
alegeti lista trebuie sa tipariti, prin intermediul
serviciului aferent, toate comenzile in format lista.
Daca alegeti o singura scrisoare puteti tipari direct din
comanda.

G@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ 2



Parametrii din formularul Furnizorului

e Formatul lista si scrisoare

Puteti utiliza formate de scrisoare (comanda) si
liste (comenzi pe furnizor tiparite printr-un
serviciu) predefinite.

¢ Metoda de trimitere a scrisorii/listei
« Tiparire

¢ Email
« EDI (Electronic Data Interchange).

C«@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI_iS 45



Parametrii din formularul Furnizorului

e Livrare 1-4 (ACQ) / Intarziere livrare 1-4

Acesta este modul de transport si perioada de livrare
a comenzilor de monografii

e Livrare 4-5 (SER) / Intarziere livrare 4-5
La fel, dar pentru seriale.

C"@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) EX_LibI_iS
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Parametrii din formularul Furnizorului

» Puteti specifica metoda de trimitere a mesajelor
email prin parametrul Atasat la email, din cel de
al 3-lea tab al formularului furnizorului

H — ca atasat
P — in corpul emailului
B — in ambele forme

(_) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libris
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Adresa(e) furnizor

« Puteti defini pana la 5 adrese, dar se cere cel

putin una' Adf:inL ] 2. Adress reclamati ] 3. Adresi pliti ] 4, Adres? returndri >; F
: : sareseo )
» Alegeti un furnizor, = ==
Clic pe butonul Adresa, | 2 |
. : v ! El
completati prima adresa. |__ - E
Daca nu completati N
celelalte adrese, sistemul = e
N o |
va utiliza adresa [ =
. A . hots: | El Anulare
Comenzii In toate cazurile. .
N .

C@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ pr.



Adresa(e) furnizor

« Din acest formular se poate trimite furnizorului
un email.

Telefon:

|

Fax: |
E-mail: I
|

|

Adres3 IP/URL:

Nota:

|
|
P4

delay??777
Meszj E-mail
De la: | bupt@library.upt.ro
Pentru: | blahblah@ex-lh.hu
Ce: | 1
Linie subiect: | delay?777? I
Corps Dear Ex-Lh Ltd., El

please send us the hamburges a.5.3.p.!

C@ ALEPH ﬁ1;’é"c'|"i'i|‘“s”|q|:|on Iraining (V18.U1) J:c},__l.‘.u..u_m 2



3. Comenazi si angajari (encumbrance)

C@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI'is 50



Cautarea unei comenzi
« Sunt diverse metode de cdutare a comenzilor:{ Bl

ALEPH Vizualizare Utilitare Comenzi *Servicii Help [?

ilhlr. sis BIB ~| 3]

2

=)

Furnizori I

Mode de ciutars

|’F|h—a!fumizori

« In tab-ul de ifizand optiunile cunoscute

de cautare
« In tab-ul de

C@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iS 51



Cautare in tab-ul de Cautare

Puteti sari la comenzi prin butonul Comenzi....

1. Complet+Legaturi (Full+Link) l 2. Coduri MARC21 | 3. Nume campuri MARC21

Nr. sistem-BK 002505716

Stoc general

Autor
Titlu
Localitate
An

ISBN

Format

Toate exemplarele

Zoltan Szoke

Test record for ACQ training
Budapest ;

2016

978-963-001-223-4

BK

4.F:§id-ecar*| "|

<=

212

() ALEPH

=T _ =T I —

Acquisition Training (v18.01)

Localzare

52



Cautare in tab-ul de Cautare

» Dupa clic pe butonul Comenzi Aleph va sari in
tab-ul Comanda.

« Putem vedea A |a [ |9 |8 | & ||| Luacomn|

comenzile atasate | @ [11Ffunctional O [2] Sintezs Nr. comands e
= [L] Lista comenzi (1)

unei Inregistrari L (0] Comand (2505716-1 -

L - - [€E] incércare (Encumber
bibliografice | Lo Foceg :

~ -[A] Sosire (3/3)

[S] Exemplare/Abonamente |
- - [C] Reclamatii (0)

-~ [G] Jurnal comand& (2016/0¢
- [B] Inf. bibliografice

. [T] List3 dedansatoare (trig 1. Afisarea comand3 | 2. Genera

Order Info I Bib Info | Invoice

C\_L') ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ
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E]é’]ﬁ@%]&%]'

Tab-ul Cautare comanda

Index de cautare
Punct de start

S |\ /
Index: | ON Punct de start: | Actualiz. filtru

[T Potrivire exacts N Sterge filtru

Statut furnizor:

Filtre

|
Statut sosiri: [
[

Stautu factura:

Urgent: [

D ] ] |
= i e ) =
Y

0000/00/00 “Pana 2" data comenazii: [ 0000/00/00

Statut data statut

Furnizor

Nr.comanda
2505716-1

Nr. inreg.
002505716

- 2505716-1 Tipirire c-d3

Selectars

Rezultatele cautarii ordonate dupa indexul de
cautare

(_‘) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libl"'ﬂ
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Index comenzi Noi si Anulate
« Acest index se gaseste in tab-ul Cautare comanda

« Aceasta este scurtatura la comenzile noi si anulate

cu statutele:

NEW, LC (Anulata de biblioteca), VC (Anulata de
furnizor) si NB (anulata, nu esté buget)

K |il‘f |]j = |E |ﬁ | Indexul comenzii Noi & Anulate |

@ [1] Functional Q [2] Sinteza Tipul comendii: S E Tipt

Grup de comenzi: B Coc

=} Cautarea comenzii
~-[1] Listd Index "De la" data inceperii: 0000/00/00 EI Pa
- [C] Indexul comenzii Noi & Al
~-[R] Listé cereri OPAC
--[0] Comandare lot (Bulk)
[A] Sosire lot (Bulk)

» Puteti sterge aici comenzile noi si anulate una cate
una sau pe toate

Nr. comanda Filiala Statut Ti

(::) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibIj'& 53



Crearea unei comenzi noi (exercitiu)

« Faceti o inregistrarea bibliografica noua
(rapid sau normal)

« Faceti o noua comanda cu 2 exemplare pentru
nou creata inregistrare bibliografica. Utilizati
furnizorul creat anterior.

CE) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_f_iﬁ
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Tip comanda

» La crearea comenzii mai intai trebuie sa-i
dam tipul:
» Monografie
» Serial
« Comanda continua (Standing Order)

« Ele difera mai ales Tip c-d | X
din punct de vedere == x|
al gestionarii si 3 r:""‘“‘

U as Seri
reclamarii AP
Li C-da continua (Standir
- | Anulare
: Help
al Tvna Mannarafie

C\_L') ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ
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Formular comanda

« Dupa completarea formularului cu tipul comenzii
se va afisa urmatorul ecran, primul tab al unei
comenzi:

1. Algares cemanaid 2, General l 3. Furnizor | 4, Cantitate 5i pret I

| 2505716-2 | NEW E

| Comandi aditionals Nr. |

| 978-963-001-223-4 |L
[ 2016/05/16 1D ERM: |

[ 0000/00/00 Grupul comenzi | |L
[P M oate stetut: [ 2016/05/15
O

[supsc ]

e )

—

|
| nic ~| 1D cehii ce aprobd c-da | B
l =

e
1 -! L]
MUY IIGIWEIL I IGAITIINEY) | VW Wi W J 58



1. Alsarea ccmanaa | 2. General 3, Furnizor I 4. Cantitate 5i pret I

Formular comanda - ...
completarea altor E— .

- Referinte furnzor: [
tab-uri I g
Contact furnizor: | Bizhbish Biahbish| El
Tip fivrare c-di: [u ]

Tip livrare: I s |H
| Urgent Datd reclamatie: | 0000/00/00 |H
1. Algares comanaa | 2. General | 3, Furnizof 4. Cantitate si pret

r R l !_ l I-

Cantitate comandata:

Nr. de unitati: I 5

Preful/unitate: I 500 Pret total: |

Adiugare_|
are - formular in

Actualzare

Anulare

Pret final: I 0.00 Pret local: | 0.00

E
Buget incircat(Encumb | B

C"@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) EX_LibI_iS
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Calcularea preturilor

« Trebui sa dati doar pretul unitar si numarul de unitati iar daca dati clic
pe butonul Actualizare, sistemul va calcula pretul total, pretul de catalog
si pretul local.

« Pretul de catalog este calculat utilizand moneda furnizorului, algoritmul
este numarul de unitati multiplicate cu pretul unitar (atentie: moneda
furnizorului!)

« Semn reducere (-) sau comision adaugat (+)
« Pret final este Pretul de catalog +/- comision/reducere

« Pretul local este Pretul in moneda furnizorului +/- comision/reducere
multiplicat cu rata de schimb a monedei

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_l‘j_&
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Diferenta intre materiale

Informatii furnizor:
Cod fumnizor: I ExLH IH
Nume furnizor: | B LD E
Referints furnzor: I
Notd furnzor: I Ig
Contact furnizor: | EE
Tip livrare c-da: I LE E Tip scriscare: I 00 E
Tip livrare: S m Scrisoare trimisd prin: PRINT m
[~ Urgent Dt reclamatie: | 2016/05/15 E ]
™ Reclamaps automats Monografie
v | Nr.maxim zZile sosire: 0
Comanda
) v  Start abonament: DD00/D0/00 IH Sfarsit abonament: D000/ D0/00 IH
continua
Ciclu bugstar (pericadz | 1 Data reinnoire: DDO00/00/00 IH
Start abonament: 0000/00/00 lﬂ Sfarsit abonament: 0000/00/00 H
Gidu bugetar (pericadi | 1 Dat3 reinnoire: 0000/00/00 4 Serial
C@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI_iS =



Formular comanda — alti parametrii

-

Nr./cod comanda aditionala

-

Data cand s-a modificat statutul comenzii

-

Cand comanda a fost trimisa furnizorului (prin
email sau tiparita prin posta)

e Filiala

1I:Ei<e|mplarul creat va fi atribui aceste biblioteci
iliale.

(::) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibIj'& 62



Formular comanda - parametrii

o

Daca se bifeaza se va mentiona in comanda ca este urgenta

o

Se calculeaza prin utilizarea numarul de zile de furnizare din
Inregistrarea furnizorului

o

Bifati aceasta optiune daca se doreste reclamarea automata
prin utilizarea serviciilor

(::) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibIj'& 63



Formular comanda - parametrii

-

Completand aceste doua campuri, sistemul calculeaza
automat alte valori.

-

Daca bifati, sistemul creeaza automat inregistrari ale
exemplarelor pentru comanda. Este bifat implicit
(acest lucru poate fi modificat)

-

Puteti salva si utiliza parametrii pentru urmatoarea
comanda.

Cj ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libris
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Statut comanda

- | PV Proces verbal
- | WP Asteapta procesarea
Modificat automat pe parcursul i tart procesare
. - | WB Necesita confirmare buget

proceSUIUI Comandar” dar o Qsv Interogare inainte de trimitere

Se poate modifica manual. cne Anulatd - nu exista buget
DNB Amanare, nu exista buget
RSV Gata de trimis furnizorului

sy Trimisd furnizorului v

« Fiecare comanda noua primeste statutul

C_‘) ALEPH Acquisition Training (v18.01) EXLM
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Statut comanda

» Dupa ce se face clic pe butonul Trimite (trimitere
manuala) statutul se modifica in:

» SV (Trimis furnizorului), daca tipul furnizarii
comenzii este LE - scrisoare

» RSV (Gata de trimis furnizorului), daca tipul
trimiterii comenzii este LI - lista

+ ED (EDI)

Daca se utilizeaza serviciul de trimitere a
comenzilor, statutul va fi SV

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_rj_& 69



Statut comanda

« Daca este o problema de buget, statutul va fi
(intarziat, nu este buget)

« Cand documentele comandate au sosit complet, statutul se
modifica In (closed — comanda inchisa).

« Daca comanda este anulata (butonul Tiparire/Anulare)
statutul se modifica in LC (anulat de biblioteca).

« Alte statute (numai cu modificare manuala):
- (asteapta procesarea)
- (interogare inainte de trimitere)
« \/C (anulata de furnizor).

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_rj_& 67



Initiator

« Initiator — utilizat daca un cititor solicita 0 comanda
« Aprobarea este doar in scop administrativ

ID inttiator c-di: UPSC2537 E
Nume infiator: Ababii Aliona E
Operatie: Niciuna v |  ID celuice aprobi c-da | UPSC2748 _-|
Nots biblioteca: g El
Cresard rezervare
Trimis prin posta

C‘“@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) EX_LibI_iE
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Initiator

ID inftiator c-di: UPSC2557 E
Nume initiator: Ababii Aliona E
Operatie: Niciuna v| 1D celui ce aprobs c-da | UPSC2748 I_.l
otibbictecs: 7L E
T pr post
- — nicio operatie
- — adresa utilizatorului este adresa la care se
furnizeaza comanda (in loc de adresa bibliotecii)
- — numai pentru monografii si numai daca

exemplarele sunt create automat (acesta creeaza o cerere de
rezervare pentru utilizator)

- — catre utilizator despre sosire

G@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ ~



Exemplare (comenzi monografii)

» Aleph le poate crea automat.

» Valoarea implicita pentru crearea automata a
exemplarelor este definita in tabelul de
configurare tab36 la nivel de Linux.

» Colectia este definita in comanda.

(::) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibIj'& 0



Exemplare (comenzi monografii)

« Exemplarele create automat pot fi gasite in
nodul Exemplare/Abonament

9 |y |y |a|e|& |

Lists exemplarelor I

@ [1] Functional Q [2] Sinteza Secvent B-C Filiala
( 2505716-40 Biblioteca UPS "lon
-~ [L] Lista comenzi (3) Creanga”

3 - [0] Comanda (2505716-3 - VENDOR_ZOLI/Not| | 55  5505716-50 Biblioteca UPS "Ion
| [E] incdrcare (Encumber) Creanga"
-~ [1] Factura
--[A] Sosire (0/2)
~-[S] Exemplare/Abonamente (2 exemplare)
--[C] Reclamatii (0)
--[G] Jurnal comanda (2016/05/21)
[B] Inf. bibliografice
~[T] Lista declansatoare (triggers)
(_) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libr S %



Angajare
« Exisa doua cai de angajare a bugetului:

« Completati in tab-ul 4 al
formularului comenzii (puteti vedea acest camp
numai daca comanda este nou creata,

» Sau se deschide nodul Angajare in tab-ul comenzii

(::) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibIj'& 2



Formular angajare

Buget comanda
Numar buget Angajat/Val. activa
ZOLTAN2016 U 9
Limits
. Sterge buget
« Angajare = it

Pret estimat

« Pret local

Costul local al comenziiz

Moneda comenzii: I MDL

Total imit3: I 1500.00

Cj ALEPH Acquisition Training (v18.01) Exjd_ihljs
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Angajare

« Deschideti nodul Angajarii

« Alegeti bugetul

« (Optional) bifati balanta bugetului (buton )
» Clic pe buget.

Gﬁ) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ
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Angajare mai mult de un buget

Buget comand3 \
. o . ] Numar buget Angajat/Val. activa
« Puteti imparti angajarea _ |zoranzo1s 1000.00 (0.00) 1dsugi buget
n o Bl 7OLTAN2_2016 500.00 (0.00) —
Intre doua bugete.
Sterge bugst
Bilant
Dati procentul dorit sau
valoarea din primul buget si
valoarea ramasad se va angaja
automat din cel de-al doilea Codul bugetulut sdugets | =
buget. e I
» Nota: puteti angaja mai ""“‘:‘*"“‘&l "’m
v Costul estimat al comenzi: 1500,
mult de doua bugete. . o —
Moneda comenzii: MDL
Total limita: 1500.00
(..: — — -b *
“)ALEPH Acquisition Training (v18.01) Exjd_l_l'_]§ =S



Trimiterea comenzilor

» Aveti de trimis comenzile catre furnizor. Sunt trei
cai pentru a face aceasta:

« Unacateuna LE (scrisoare) tiparita sau email
« Lista LI (lista) tiparita sau email
+ EDI ED (EDI)  prin FTP

Cj ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libris
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Trimiterea comenzilor

« Daca faceti clic pe butonul Trimite sunt posibile
urmatoarele scenarii:

« Daca tipul de livrare este ‘LE’ (scrisoare) comanda se
tipareste sau se trimite prin email.

« Daca tipul de livrare este ‘LI’ comanda asteapta pana
cand se ruleaza serviciul acg-14.

« Daca tipul de livrare este ‘ED’ comanda asteapta pana
cand se ruleaza serviciul edi-11.

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_rj_& £



Trimiterea comenzilor

Puteti tipari/trimite comenzi cu butonul

Informatii despre comanda
Scrisoare de anulare a comenzii

Comanda insasi

® Tip tiparire

Selectat; tip tipdrire -
oK

{* Tiparire: doar inf. inregistriri

(" TipSrire: scrisoare anulare (citre furniz.)
Anulare

Help

" Trimtere comand3 furnzorului

EIN

G@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ -



Cereri de achizitie

«» Utilizatorul poate face cereri de achizitie in
webopac dupa ce se logheaza. Aceasta facilitate
este implicit dezactivata.

» Puteti afisa aceste cereri in nodul Lista cereri
OPAC din tab-ul Cautarea comenzii:

a | = |ﬁ®§|&ﬁ|

® [1] Functional © [2] Sintez3

=l Cautarea comenzii
~[1] Listd Index
~-[€] Indexul comenzii Noi & Anulate
~-[0] Comandare lot (Bulk)
--[A] Sosire lot (Bulk)

C@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI_iﬁ 73



Cereri de achizitie

« Puteti accepta sau sterge cererea
« Cand acceptati comanda i se schimba statutul in ,NEW’ - noua

« Cand stergeti comanda statutul i se modifica in LC (anulata de
biblioteca) si cititorul poate verifica starea cererilor sale in sectiunea
Permis de biblioteca

G@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ A~



4. Factura

GO ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libris
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Factura

« Mai intai inregistrati factura generala si apoi

Randurile facturii (un rand din factura reprezinta o
comanda)

« Putem incepe prin cautarea facturii:

« Dati codul furnizorului in campul din stanga si numarul
facturii in campul din dreapta

= |BIB Sys No. - -
.__lnnmﬁw,-sun. - Y
i i}
MITL ™ lesle M|l

C@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iS 82



LY 4 L4 Nr. factura
Factura generala
-
. v v v Nr. factura:
Primul pas este sa dam Numar I
facturii. Formular factura:
Zoltdn Szke [ Test record for ACQ training : Budapest ; 2016
L. Formuler finie exemplare | 2. Informati comands |
Cod furnizor: |VENDOR_ZOLI  Numir facturs: | 22222 T [rec b
| 0.00 Preg estimat: | 1500.00 Stuatie: [rec b
Suma adSugats: | 1500.00 Moneda: [ MoL E Data facturi [ 2016/05/21 E
Suma totali: | 1500.00 Cod obiect: | E Data primiri [ 2016705721 E
Total, indl. TVA: | 1571.43 Procent TVA | 0.00 Data expedierii I 2016/05/21 E
Suma locals: | 157143 Suma TVA: | 71.43 Aprobare Dep. [ apPROVAL 1 E
Numé&r unitsi: | 1 @Wﬂh val.
(" Debit (" Credit Nots: EI
v Comanda facturatd complet ™ Elibereaz angajare

| ||

.................................

.................................

GO ALEPH

Acquisition Training (v18.01)
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Parametrii facturii generale

o

Valoarea fara taxe, costuri etc.

o

Costuri transport, costuri suplimentare, costuri cu
asigurarea, ambalarea

G@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ od



Parametrii facturii generale

o

Sistemul o calculeaza daca dati clic pe butonul Actualizare.
Este: valoarea neta + costuri suplimentare + TVA.

o

Daca dati procentul TVA-ului si dati clic pe butonul
Actualizare, sistemul calculeaza valoarea TVA-ului dar nu
va fi automat adaugata la valoarea totala (vezi mai jos).

o

Bifati casuta daca doriti sa adaugati TVA-ul la valoarea
totala.

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_rj_& 83



Randuri factura

« Dupa completarea facturii generale trebuie sa cream
randurile facturii.

« Deschideti nodul Linie exemplare in tab-ul facturii,

- - . v -
clic pe butonul si dati numarul comenzii sau
v .
cautati-o
2‘ﬁ‘|§|5| Exempla i factur |
] Functional o [2] Sinteza Linie exemplare: 1 Suma totald facturd genes Iﬁ Suma totsld per Ith
cturs Nr. Nr. comanda Cod | Unit.in fact. | Valoare netd | Valoare totald | Unitati in | Buget
-[G] Factura generala 3 Adaug
L] Linie exer.'n Iar; (1 -545.45/-545 455) e
i . i Comandi |

(_') ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libl"i§
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Randuri factura

¢ Cum completam un rand de factura:

Zolan Sz6ke [ Test record for ACQ training : Budapest ; 2016
W'Ilﬁwm]

Cod furnizor: I EXLH Numar factura: I m-1 Adiugare

| s00.00 Pret estimat: | 1500.00 _—,,
[ | _ [H "‘d’“*’- .....................
Suma totals: | s00.00 Cod obiect: | El Anulare

Total, incl TVA: | 545.45 Procent TVA: | 0.00
Suma locals: | s45.45 Suma TVA: | 45.45
Numir unititi: |o ¥ adaugs TVA la val, totals
(* Debit " Credit Nots: | EI

v Comanda facturatd complet ™ Elibereazs angajarea rimas
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Campuri ale randului facturii

- Si — copiate din
comanda
v — nu completati — sistemul va

distribui automat costurile suplimentare intre
randurile facturii

- — dati valoarea neta a randului
facturii
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Randuri factura

« La aceasta faza puteti verifica informatiile comenzii in tab-ul
Informatii comanda

« Puteti maodifica relatiile cu bugetul prin butonul

G@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ ~



Balanta facturii

« Valoarea facturii comandate si valoarea
randurilor facturii trebuie sa fie egale

G@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ 2



Cautarea unor facturi

« Utilizati bara facturii din coltul stanga sus al ecranului:

C‘E‘) ALEPH Acquisition Training (v18.01) EX_L.lbI_lS .



Plata facturii
Puteti inregistra plata in tab-ul Plata din nodul Factura

generala. ﬁ _
v . o . Exemplare pe rand: I 1 Valoare totala
Daca plata este partiala, dati L Facturh 2, it |
valoarea dar daca plata este finala si .. T
totalul este gol, setati data si dati Numr cac: |
statutul P o e
Stuatie: |P EI
Aprobare Dep.: | APPROVAL 1 EI

Numér aprobare: |

Plata reseteaza incarcarea (tranzactia ENC) si creeaza o
tranzactie INV noua

CE) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI_iﬁ 23



Statute de plata a facturii

» Statutele predefinite:

N — neaprobata

R — gata de plata
Y — poate fi platita
P - platita

« In tab48.rum si tab48.eng se definesc statutele
la nivel de UNIX

CE) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_LibI_iﬁ 23



5. Sosiri si reclamatii
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Sosiri

Sistemul poate fi setat sa faca sosirea cand se
inregistreaza un rand de factura (numai daca nu
a sosit anterior):

Adm. Achizitii

e Vreti sa inregistrati matenalul ca sosit?

C_‘) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libris
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Sosire

Pentru a inregistra o sosire

utilizati nodul Sosire din
tab-ul comenzii

Pentru a inregistra
O sosire:

GO ALEPH

g |x|Y|a|s|&|
® [1] Functional O [2] Sinteza
-~ [L] Lista comenzi (2)

EI [0] Comanda (2505716-1 - EXLH/Amanare, |
[E] Incﬁrcare (Encumber)

§ [A] Sosire (3}’3)

- mplace/Abonamente (3 exemplare)
[C] Reclamagu (0)

- -[G] Jurnal comands (2016/05/22)

- [B] Inf. bibliografice

-.[T] Lista declansatoare (triggers)

3

2016/05/14

2016/05/22

0
0

¥ iComands sositi integraé

Acquisition Training (v18.01)
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Sosire — cerere rezervare

Daca comanda are un initiator si alegem metoda
,Rezervare” sistemul ne avertizeaza prin mesaj
despre rezervare. (Valoarea ArrivelMessages=Y in

acg.ini)
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Tiparirea notificarii de sosire

« Daca exista un initiator acesta va fi mentionat in

notificare
Arrival Slip
Zoltan Szike
Testrecord for ACQ training
Budapest ; 2016
Number of items 1
ordered:
Shipment date: 2016/05/07
Number of items 1
arrived:
Arrival date: 2016/05/22
Borrower ID: UPSC2748
Borrower name: Ababii Ana
Order Number: 2505716-1
Y
e e R R R T —
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Reclamatii

Putem reclama intarzierea livrarii cu:

« Programe din servicii (acg-11, -12 si -19)

¢ Direct din comanda
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Reclamare direct din comanda

« Din tab-ul Comenzii/Nod Reclamatii

~[L] Lista comenzi (1)

=-[0] Comand3 (2505716-1 - EXLH/ Trimisa furn
- [E] incércare (Encumber)
--[1] Facturé

—-[A] Sosire (1/1)

amplace/Abonamente (1 exemplare)
#[C] Reclamatii (0)
. nal comandd (2016/05/22)
-~ [B] Inf. bibliografice

-[T] Lista declansatoare (triggers)
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Reclamatie din comanda

« Bifati casuta Trimite reclamatie, dati formatul scrisorii si
textul.

« Putem seta, de asemenea, data urmatoarei reclamatii.

Formular reclamatie I
Operate
[V Trimitere reclamatie  Format scrisoar | 01 El

Data reclamatisi: 2016/05/22 m
Text reclamatie: never deliverad!

Data raspunsului: 0000,/ 00/00 B

Raspuns furnizor: E u

— Salvare informatii
[V Actualiz, automat data estimativa sosire ( 2016/05/22 )

Data presupusi ascsiri: | 0000/00/00 EI

G@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ T



Reclamatie din comanda

« Dupa ce facem clic pe butonul Adaugare apare
scrisoarea:

Ex-Lh Ltd

Dear SirfMadam,

Aftached information regarding items that have been ordered but not received.

Please supply the required itemys or advise.

Zoltdn Széke
Testrecord for ACQ training
Budapest; 2016

Doc Number: 2505716

Claim: Please send us that book about the Mititei because we are starving!
Order Number: 2505716-1

Order Date: 2016/05/22
Delivery Type: Surface mail

No. of Units arrived: 1

No. of Units ordered: 1

Currency: Leu moldovenesc
Unit Price: 50.00

Total Price: 50.00

ISBN: 978-963-001-223-4

C@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L_i.b_r_iS
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Stocarea raspunsurile furnizorului

» Putem slava raspunsurile la comenzi in reclamatii

» Alegeti reclamatia dati raspunsul si faceti clic pe
butonul Actualizare.

DEItEi I"E Text I"EC|E!ITIEIEIE Data tIF FEIII"I'I‘iEit Data ra TEI‘-(T FESPUHS

Fleu-:e bend usthdt Juiﬁ B Dl ' ,,1|_|15 ' FlpaEE Eni Clﬂrba de
book about the Mititei  05/22 05/22 Dburta!

because we are
starving!

(_) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libris
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6. Log-uri - Jurnal comanda
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Log-uri — Jurnal comanda
» Fiecare pas al comenzii este inregistrat in Jurnal comanda.

alx|y|ala|a|
® [1] Functional Q [2] Sintezd

~[L] Lista comenzi (1)
=-[0] Comanda (2505716-1 - EXLH/Trimisa furn
-[E] incarcare (Encumber)

--[1] Factura

--[A] Sosire (1/1)

--[S] Exemplare/Abonamente (1 exemplare)

- [C]Re i 6.0

(\) ALEPH

Comanda/Jurnalul listei abonamentului l

[[] Genera

[[] Order status

[[] Next claim date

[[] order creat=d

[] item(s) created

ﬂ Item process status

Data/Ora Nota sistem Nota utilizator

2016/05/22 11:46

Descriere
Claim altered

Reclamatie nr. 1 raspuns
actualizare informatii.
Data raspunsului

furnizorului este
2016/05/22, Mesajul
furnizorului 'Please eat
Ciorba de burtal'.

Reclamatia nr. 1 cu textul:
'Please send us that book
about the Mititei because
we are starving!' a fost
tiparita in formatul '01".

A fost creatd o noua
reclamatie cu Nr. 1. Data

2016/05/22 11:42 Claim altered

2016/05/22 11:42 Claim altered

Comandi/Jurnal sbonament

Acquisition Training (v18.01) Ex Libt‘§
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Log-uri — Jurnal comanda

« Sistemul inregistreaza tranzactiile predefinite, dar se pot
crea noi intrari manual.

» Utilizati butonul pentru a crea noi tranzactii.

« Putem alege tipul tranzactiei dintr-un meniu derulant:
Comand/Jurnal sbonament |

N T . . -
e Dupé alegerea tipului dati

o e nota si data.
Puteti parametriza intrarile
din meniul derulant.

BT B

MNots utilzator:

C\_L') ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L.i.bI_iﬁ
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7. Servic
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Servicli achizitie
« Serviciile de achizitie sunt grupate in meniul Servicii

« Aveti nevoie de drepturi pentru a utiliza aceste servicii.

ALEPH Vizualizare Utilitare Comenzi [S50iall Help [?]

Arhiva > |
Comenzi 5i reclamatji £ ‘

>
Regasire i tiparire inreg. de achizitii > Comenzi monografii partial completate (acq-02-02)
Management buget > Comenzi monografii - Statut "NEW" (acq-02-03) B
Curs valutar > Fara factura (acq-02-04)
EDI > Statut comanda (acq-02-03) :
Altele 3 Comanda anulata de furnizor (acq-02-06)
Statistici > Formular de regdsire generala (acq-02-01)
General > Tiparire inregistrari de achizitie (acq-03)
Managementul tabelelor bazei de date >
Seriale >
Staff >
- ~~[G] Jurnal comanda
- [B] Inf. bibliografice
- [T] Lista declansatoare (triggers) 1. Afisares comands | 2. General | 3, Furnizor | 4. Cantitate 5i pret

C“@ ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex_L_i.bI_iS
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Raport jurnal Comanda (acq-22)

» Acest serviciu genereaza un raport ce contine
informatii despre log-urile care au fost introduse
manual de catre utilizator si au o data a actiunii.

& Print Preview - a X

—_

2016/05/22 A
+ order-log-report-00

Order Log Report .
Action Date From: 2016/01/03
Action Date To: 2016/05/22
Order Type: Monographs Serials Standing Orders
Sort Key: Sublibrary and Action-Date
Zoltan Szike
Test record for ACQ training
Budapest ; 2016
Sequence: 1
Order Type: Monograph | .
Sublibrary: Biblioteca UPS "lon Creanga” .
Doc Number: 2505716
ISBN/NSSN: 978-963-001-223-4
Open Date: 2016/05/22

Action Date: 2016/05/22

v ===
Text: General note

GO ALEF N ~+Libris

109



Raport si scrisori de reclamatie pentru
comenzi monografii (acq-12)

¢ Lista documentelor nesosite inca

» Scrisori de reclamatii catre furnizori, daca alegeti
optiunea Reclamare automata la momentul
comandarii

« Puteti alege daca baza de date este actualizata
sau nu.
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Raport si scrisori de reclamatie pentru
comenzi monografii (acq-12)

Reklamalasi jelentés monograf tipusu rendelésekrol

GO ALEPH

Az alabbi megrendelt tételek a mai napig nem érkeztek meg kinytarunkba.

Kérem az elmaradt szallitds mihamarabhbi pdtlasat.

cpali | Rendelési | El626 Utolsé | Automatikus r:ﬁ:a;:;i bénmen | BECSIlt | Rendelési

Szam reklamalasok | tétel rekl. czam ar egyséq
SEALL- Magyar
KONYV20 27 0f—— |Yes forint 1425.00

Elsd reklamacio

teszt szallitd

Ugyintézd: Kovacs Janos

Tisztelt cim!

The social dimensions of sectarianism : Sects and new religious moverments in contemporary society / Bryan B, Wilson. -

QuxfordClarendon1990
[ISBMN019827 34601 (#000000001)

Példanyok szama: 1

Rendelési datum: 20110126
Rendelési szam: 27

ISBH/IS SN: 0198273460

Elvart érkezési datum: 20110201
Reklamalasok szama: 0000
Utolsd reklamalasi

datum: 20100101
Pénznem: Magyar forint
Becsiilt ar: 1425.00
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Trimiterea de comenzi, unui furnizor, sub
forma de lista (acq-14)

» Acest serviciu trimite comenzi cu statutul RSV
(ready to send to vendor — gata de trimis
furnizorului)

« Numai daca tipul livrarii comenzii este LI - lista

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libris
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Trimiterea de comenzi, unui furnizor, sub

forma

) ALEPH

de lista (acq-14)

Acquisition Order List

Ex-Lh Ltd

Dear SirfMadam,

We would like to place an order for the following items:

No. 1

Zoltan Szike
Test record for ACQ training
Budapest; 2016

Order Number: 2505716-1
978-963-001- I
ISBN/ISSN: 2994 Unit Price:
Aquisition Method: Purchase Currency:
Doc N_umbe.r: 2505716 Price:
No of items: 1 Delivery Type:
Sublibrary: Biblioteca UPS
ry: “lon Creanga”

Total Price Euro: 50.00

Total No Units: 1

Total Currency: Leu moldovenesc

Total Price: 50.00

50.00

Leu
moldovenesc

50.00
Surface mail

Acquisition Training (v18.01)
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Deschiderea noului buget anual (acq-05)

« Creeaza noi bugete din bugetele definite anual.
Codul lor este in formatul COD-AN.

» Serviciul pastreaza codul cu noul an ca sufix.

» Daca codul bugetului este deja in sistem, va fi
sarit.
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Reinnoirea angajarii unei comenzi pentru
monografie (acq-06-a)

» Trebuie sa rulati inainte serviciul Deschide buget anual.

« Serviciul reinnoieste angajarile pentru comenzile de
monografii cand bugetul este anual.

« Lucreaza cu urmatoarele statute de comanda: RSV, SV,
WB, WP

« Daca angajarea este activa (fara factura) se va face
angajarea in noul buget.

C:) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_l‘j_&
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Transferul bugetului ramas (acq-07)

» Trebuie sa rulati inainte serviciul Deschide buget anual
(acg-05).

« Serviciul transfera valorile ramase din bugetele anuale la
noul an.

» Bugetele vechi vor fi inactive (statut NA)
» Si valorile negative vor fi transferate!

CE) ALEPH Acquisition Training (v18.01) E;_Lib_f_iﬁ
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Rezumat buget (acq-16)

« Informatii despre un buget

* Print Preview

2016/05/22
. budget-statuses-00

Budget Code:
Fund:

Status:

Valid Date From:
Valid Date To:
Initial Allocation:
Allocation:
Carry Over:
Transferred:
Encumbrances:
Invoices:
Payments:
Invoices-VAT:
Payments-VAT:
Actual Balance:
Free Balance:
Max Over

GO ALEPH

Budget Summary
ZOLTAN2016
Biology department 2016
Active
2016/05/14
201612131
10000.00
0.00
0.00
0.00
(50.00)
0.00
0.00
0.00
0.00
10000.00
9950.00

aWaTs

Acquisition Training (v18.01)
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Lista comenzilor pe buget (acq-17)

« Lista comenzilor atasate unui buget

2016/05/22
orders-per-budget-00

Orders per Budget
' Budget Order Number | Local Sum | Order Status = Vendor Code Bib Info:
Zoltan Szdke
ZOLTAN2016 |2505716-1 50.00 |Senttovendor EXLH Test record for ACQ training

Budapest: 2016
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Raport moneda (acq-01)

« Raport despre modificarile monezilor si ale
cursurilor valutare

2016/05/22
currency-report-00
Currency Report
SU050
| Ratio Date | Hungarian Forint Leu moldovenesc
12016/05/10 | 0.070000
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Actualizare cod furnizor in inregistrarile comenzii si
abonamentului (acq-26)

« Puteti modifica codurile furnizorilor in comenzi — posibile
scenarii: modificare nume, doi furnizori au fuzionat

« Sunt modificate numai urmatoarele inregistrari de comenzi:
Filiala este aceeasi
Codul furnizorului este acelasi
Statut NOT CLS, VC sau LC

Numai urmatoarele inregistrari de abonamente sunt
modificate:

Filiala este aceeasi
Codul furnizorului este acelasi
Abonamentul se incheie dupa data curenta
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Statistici dupa date — Material/Luna (acq-
25)

«» Statistici de achizitie intre doua date

« Se numara numai comenzile deschise si trimise

Rcoguisitions Stats for 20101228 - 20110127 , Sublibrary: ALL

Material Month Purchase Approval zift Exchange Deposit Other
Monograph 01 1 1] a 1] a 1]
___________________________________________________________
sum 1 ] a ] a ]

Cj ALEPH Acquisition Training (v18.01) Ex Libris
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