Procedura de copiere a unei descrieri bibliografice in Catalogare Aleph v.22

A — Regasirea unei inregistrari bibliografice

1.

2.

In tab-ul ciutare selectati nodul [F] Ciutare, in panoul 1. Ciutare avansati alegeti o
bazd de date externd 1n care sa cautati. (Disponibile: Library of Congress, Oxford,
Russian State Library, COPAC)

Alegeti o inregistrarea din lista afisatd. Clic pe butonul Afisare pentru documentul in
format complet. Verificati daca acesta este documentul pe care doriti sa-1 copiati
(notati ca nu va aparea butonul Afisare daca cautarea va potrivirea exacta).

B Duplicati aceasta inregistrarea si modificati-o

1.

2.

6.

Clic pe butonul Catalogare din panoul de jos pentru a deschide o inregistrarea pentru

editare.

Alegeti un format de inregistrare din lista derulanta, daca apare. (Depinde de setarile

din baza de date sursa si din cea locald, daca lista apare sau nu.)

Alegeti din meniul Catalogare optiunea Duplicare inregistrare (sau CTRL+N) pentru

a duplica inregistrarea in SUOO1 (de ex. pentru a face o inregistrarea locala).

Modificati inregistrarea (in panoul de sus) dupa cum este politica departamentului

bibliotecii.

e Din meniul Editare/Extindere din macheta

e Din meniul Editare/ Corectare inregistrare, daca existd un program special de
corectare pentru a modifica inregistrarile bazei de date sursa. (Acum puteti utiliza
o rutina speciald de corectare - fix routine — pentru inregistrarile de la LOC)

Salvati pe server Catalogare/Salvare pe server si pe discul local (CTRL+L) si apoi

clic pe Continua.

Puteti avea unele mesaje de validare a Inregistrarii.

C Crearea unei inregistrari de holdings

1.

2.

In panoul de jos selectati — tab-ul 4.inregistriri HOLdings clic pe on Creare (veti

incepe crearea unei Inregistrari de holdings).

Clic pe Editare (in panoul de jos) si editati inregistrarea de holdings (in panoul de sus)

dupa cum este stabilitd politica departamentului.

e Pentru campul 852 (Locatie): cota ($$h) este copiata din campul 050 1n al
inregistrarii bibliografice, dacd existd. Acest subcamp este obligatoriu.

e Subcampul $$b (Cod filiala) este obligatoriu, puteti rasfoi lista filialelor utilizand
optiunea Editare/Cautare subcamp sau (CTRL+FS).

e Pentru a adauga un subcamp, clic dreapta cand cursorul se afla pe campul 852.

e Subcampul $S$c (cod Colectie) nu este obligatoriu, puteti adauga aici codul
colectiei.

Dupa ce terminati de editat campul 852, trimite inregistrarea holdings pe server

(asigurati-va ca sunteti n biblioteca SUO60).

D Crearea exemplarelor

1.

In panoul din stinga — expandati nodul bibliotecii SUO50 (clic pe + ) Pana vedeti
vedea randul Exemplarelor (Items) — dublu-clic pe acest rand (sau clic dreapta pe acest
rand) va va duce 1in tab-ul Lista exemplarelor, astfel ca puteti crea o Inregistrare de
exemplar.
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2. Clic pe butonul Noua — incepeti cu completarea campului ,,Legaturd Holdings” in
panoul de jos (acesta va lega acest exemplar de nregistrarea de Holdings pe care
tocmai ati creat-o) — clic butonul Refresh care va completa automat in campuri si va
va ardta campurile care nu sunt completate. Cota va fi copiata din Inregistrarea de
Holdings 1n cea de exemplar.

3. Stergeti barcodul existent si cititi barcodul dvs., apoi completati urméatoarele campuri:
Tip material si Statut exemplar — (notati ca daca politica institutiei o cere puteti
completa si alte cdmpuri). Clic pe Addugare. Exemplarul dvs. este acum creat.

Pont: Daca faceti clic pe Refresh dupa completarea fiecarui camp, sistemul va
indica campurile obligatorii. Daca salvati inregistrarea exemplarului (de ex.

clic pe Adaugare) fara completarea cdmpului barcodului, acesta va fi completat
automat de cétre sistem.

E Verificarea aspectului la utilizatorul final
1. Verificarea aspectului la utilizatorul final prin realizarea cautarii inregistrarii facuta in
WebOPAC. Pentru aceasta, 1n catalogare, dublu-clic pe inregistrarea din SUOO1, 1n
tab-ul inregistrarii, si apoi CTRL++O sau alegeti Catalogare vizualizarea in Web
OPAC. Priviti in panoul de jos, Tab 3. Browser.
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