
Data-Management Reports

1. Veri Yönetimi Raporları
1.1 Veri Yönetimi Raporları
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Duration: 8 minutes





Notes:

Müşteri Merkezi üzerinden veri yönetimi raporlarına erişim ile ilgili bu eğitime hoş geldiniz.
1.2 Konular
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* Database Details
* Tracked Resources
* Data on Demand





Notes:

Bu kısa eğitimde, Müşteri Merkezi'nde abone olduğunuz kaynakları gösteren ve cihazınıza indirebileceğiniz üç farklı raporu inceleyeceğiz: Veritabanı Detaylar Raporu, hem e-dergiler hem de e-kitaplar için Takip Edilen Kaynaklar Raporu ve İsteğe Bağlı Veri Raporu Veritabanı Detaylar Raporu ile başlayalım.

1.3 Veritabanı Detaylar Raporu
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Notes:

Veritabanı Detaylar Raporu, Müşteri Merkezi'nde takip edilen tüm veritabanlarınızı gösteren bir metin dosyasıdır. “Takip Edilen” veritabanları Takip Edilmeyen statüsüne sahip olmayan ve Abone Olunan, İnceleme Altında, Kuruldan veya diğer her türlü özel statüye sahip veritabanlarıdır.

 Dosyadaki her bir sıra bir veritabanıdır; her bir sütun da Müşteri Merkezi'ndeki Veritabanı Detayları sayfasındaki alanlardan birini gösterir.

 Bu, tüm veritabanlarınız için ayarları onaylamanızın hızlı ve kolay bir yoludur; örneğin, veritabanlarınızın 360 Core (E-dergi portalı) ve Summon gibi çeşitli hizmetleri gösterdiğini ya da tercihiniz bu şekilde ise bir hizmet göstermediğini onaylayabilirsiniz.
1.4 Veritabanı Detaylar Raporuna Erişim
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Notes:

Veritabanı Detaylar Raporuna erişmek için Müşteri Hizmetleri Ana sayfasına girin. Ticari İstihbarat Araçları bölümünde Yönetim Raporları bağlantısına tıklayın.

Yönetim Raporları sayfasındaki açılır menüde Veritabanı Detaylar Raporuna tıklayın. Farklı raporlar arasından ayırabilmek için özel bir Rapor Adı yazın. 

BuradanRapor Talep Etbağlantısına tıklayın.

 Bir iki dakika sonra Listeyi Güncelle  bağlantısına tıklayarak raporunuzun oluşturulup kullanıma hazır olup olmadığını kontrol edebilirsiniz. Bu genellikle bir dakikadan daha kısa bir süre içinde gerçekleşse de büyük hacimli raporların oluşturulması beş ile on dakika arasında tamamlanır. Fakat raporun oluşturulma zamanı asıl olarak ilgili raporun kaçıncı sırada olduğuna ve kütüphanenizin Müşteri Merkezi profilinde kaç tane veritabanı olduğu gibi farklı nedenlere bağlı olarak değişir. 

 Raporunuz bir veya iki dakika içinde oluşturulmazsa bu sayfada beklemek zorunda değilsiniz. Raporunuz oluşturulduğunda bir bilgilendirme e-postası alacaksınız ve sonrasında Yönetim Raporları sayfasına geri dönebilirsiniz. 

BuradanRaporu İndir bağlantısına tıklayın ve sıkıştırılmış (.zip) dosyayı bilgisayarınıza kaydedin. Bilgisayarınıza kaydettikten sonra dosyayı çıkartmanız (unzip) gerekecek. Bazı bilgisayarlar otomatik olarak siz dosyayı çıkartmak istediğinizde dosyayı çıkartır fakat bilgisayarınız otomatik olarak bu işlemi yapmıyorsa bir dosya çıkartma yazılımı kullanmanız gerekir. 

Dosya çıkartma işlemi tamamlandıktan sonra virgül ile ayrılmış değerler (.csv) dosyası elde edeceksiniz. 

 Raporlar, bir metin veya veritabanı programı ile kullanılabilseler de en iyi şekilde Excel gibi bir elektronik çizelge programı ile okunabilir ve düzenlenebilir. Bir elektronik çizelge programı, ihtiyacınız olan bilgiyi görüntülemek için sıralama, filtreleme ve satır veya sütun silme gibi işlemleri daha etkili bir şekilde yapabilir.  

Her bir rapor, oluşturulduktan sonra 72 saat -- üç gün -- boyunca Yönetim Raporları sayfasında saklanır. Ayrı tür raporu 72 saat içerisinde tekrar oluşturursanız, listede her iki rapor da görüntülenir; fakat unutmayın ki iki rapor oluşturma saati arasında kütüphanenizin kayıtlarında bir değişiklik yapıldıysa eski tarihte oluşturulan rapor yanlış bilgiler içeriyor olabilir. 
1.5 Konular
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Notes:

Şimdi Takip Edilen Kaynaklar Rapor türünü inceleyeceğiz.

1.6 Takip Edilen Kaynaklar Raporu
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Notes:

Tüm kaynaklarınızı ... abonesi olduğunuz tüm tedarik edicilerin veritabanlarındaki e-dergiler ve e-kitaplardır, görmek isterseniz bir Takip Edilen Kaynaklar Raporu oluşturabilirsiniz. Daha önceden belirttiğimiz üzere “Takip Edilen” kaynaklar Takip Edilmeyen statüsüne sahip olmayan ve Abone Olunan, İnceleme Altında, Kuruldan veya diğer her türlü özel statüye sahip kaynaklardır.

Dosyadaki her bir satır kaynak başlığını ve her bir sütun ise ilgili kaynağın üstverisini gösterir.

Eğer bir başlık birden fazla veritabanı için mevcutsa ilgili başlığın her bir kaynağı Takip Edilen Kaynaklar Raporu'nda ayrı bir satırda gösterilir.

 Farklı iki rapor vardır: Biri e-dergiler için ve diğeri e-kitaplar için.

1.7 Takip Edilen Kaynaklar Raporu'na Erişim
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Notes:

Bu raporlardan birini oluşturmak için Müşteri Merkezi Ana Sayfası'na girin ve Yönetim Raporları'na tıklayın.

Açılır menüden e-dergi ya da e-kitap seçimi yapın ve isterseniz raporunuz için bir Rapor Adı belirleyin ve Rapor Talep Et bağlantısına tıklayın.

bağlantısına tıklayın

Takip Edilen Kaynaklar raporları genellikle beş ile on dakika arasında oluşturulur ... fakat özel durumlarda oluşturulması saatler sürebilir. Bunun nedeni, kütüphanenizin onbinlerce, hatta yüzbinlerce kaynağı takip etmesinden kaynaklanmaktadır

. Yönetim Raporları sayfasında beklemek zorunda değilsiniz, çünkü sistem raporunuz oluşturulduğunda size bir e-postası gönderecektir.

Dosya kullanıma hazır olduğunda izlenecek süreç Veritabanı Detayları raporunda izlenen süreç ile aynıdır

bağlantısına tıklayın ve sıkıştırılmış (.zip) dosyayı bilgisayarınıza kaydedin

 Dosyayı bilgisayarınızda çıkarttığınızda, virgülle ayrılmış değerler (.csv) metin dosyası elde edeceksiniz.

Dosyayı en kolay bir şekilde Excel gibi bir elektronik çizelge programı ile görüntüleyebilir ve düzenleyebilirsiniz.

 her bir rapor oluşturulduktan sonra 72 saat süre ile Yönetim Raporları sayfasında saklanır.
1.8 Konular
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Notes:

Son olarak İsteğe Bağlı Veri raporunu inceleyeceğiz.
1.9 İsteğe Bağlı Veri Raporu
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Notes:

İsteğe Bağlı Veri bir Müşteri Merkezi aracı olup dergiler ve kitaplar dahil olmak üzere kütüphanenizin kaynakları için rapor oluşturmanızı sağlar. 

 Bu durum, az önce üzerinde durduğumuz Takip Edilen Kaynaklar raporuna benzese de üç temel farkı vardır:

- İsteğe Bağlı Veri raporu bir dosya içinde hem e-dergileri hem de e-kitapları gösterir; 

- Bazı sütunlar farklı kaynak üstverisi içerir; 

- Yalnızca 360 Core ile Göster kutucuğu işaretli olan takip edilen kaynaklar İsteğe Bağlı Veri Raporu'nda gösterilecektir. Böylece, eğer bir kaynak Veri Yönetimi aracı ile takip ediliyor ama siz 360 Core ile Göster olarak işaretlemediyseniz - E-Dergi Portal'ınızda keşif için mevcut değildir - o halde ilgili kaynak, İsteğe Bağlı Veri Raporu'nda gösterilmeyecektir.

Eğer bir başlık birden fazla veritabanı için mevcutsa ilgili başlığın her bir kaynağı İsteğe Bağlı Veri Raporu'nda ayrı bir satırda gösterilir.

1.10 İsteğe Bağlı Veri Raporu'na Erişim
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Notes:

İsteğe Bağlı Veri Raporu'na erişmek için Müşteri Hizmetleri Ana sayfasına girin. Ticari İstihbarat Araçları bölümünde İsteğe Bağlı Veri bağlantısına tıklayın. 

İsteğe Bağlı Veri sayfası açıldıktan sonra “rapor.csv” veya “rapor.zip” adında daha önceden oluşturulmuş bir İsteğe Bağlı Veri Raporu görebilirsiniz. İsteğe Bağlı Veri Raporu oluşturduğunuzda önceden oluşturulmuş raporun silineceğini lütfen unutmayın. Eski raporları arşivlemeniz gerekirse yeni bir rapor oluşturmadan önce burada istediğiniz dosyaları (farklı dosya adları ile) kaydetmeniz gerekir. 

Bu esnada içerik güncellemesinden kaynaklı gecikmelerden dolayı “güncel rapor” kütüphanenizin Müşteri Merkezi değişikliklerini dünü baz alarak gösterir.

Yeni Rapor Oluştur butonuna tıklayın ve açılan sayfada farklı rapor seçenekleri arasından seçim yapın. Pek çoğunda açıklama bulunsa da Dosya Ayırma şaşırtıcı olabilir: 

Excel'in eski sürümleri (Excel 2007 öncesi) bir elektronik çizelge programının sahip olabileceği satır sayısında sınırlama yapmaktadır. Eğer Dosya Ayırma seçeneğini seçerseniz İsteğe Bağlı Veri raporunuz içinde her biri bireysel kaynağı içeren maksimum 65.000 satırdan oluşan birden fazla dosya barındıran bir ZIP dosyası olarak oluşturulur. Fakat İsteğe Bağlı Veri raporunuzu tek bir dosya olarak oluşturmak istiyorsanız yeni bir Excel sürümü kullanabilir veya 65.000 satırdan fazla satır kullanımına izin veren bir uygulama kullanıp Dosya Ayırma kutucuğunu devre dışı bırakabilirsiniz. 

Kaydet butonuna tıklayın. Raporunuzun oluşturulduğunu belirten bir mesaj göreceksiniz. 

Genellikle bir raporun oluşturulması bir kaç dakika içinde tamamlanır. Fakat bazen çok büyük dosya oluşturulması gerektiğinde veya sistem yedeklemesi sorunu yaşandığında raporunuzun oluşturulması için birkaç saat beklemeniz gerekebilir. 

Raporunuz oluşturulduğunda, raporunuzun kullanıma hazır olduğunu belirten bir bilgilendirme e-postası alacaksınız. Dosyayı indirmek için İsteğe Bağlı Veri sayfasına girin ve “rapor.zip” bağlantısına tıklayın. (Ya da rapor.zip bağlantısına sağ tıklayarak dosyayı kendi bilgisayarınıza da kaydedebilirsiniz.) Dosyayı -virgülle ayrılmış değerler metin dosyası- istediğiniz bir uygulama ile açın (çıkartın). 

Dosyayı Ayırma seçeneğini (yukarıda) etkinleştirdiyseniz her bir dosya “rapor.csv,” “rapor2.csv,” gibi isimler ile adlandırılır ve her biri kaynağın alfabetik listesi bölümüne sahip olacaktır.

1.11 Teşekkürler!
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Notes:

Bunlar da Müşteri Merkezi üzerinden oluşturabileceğiniz veri yönetimi raporlarıdır. Eğitime katıldığınız için teşekkür ederiz!
1.12 Bu Eğitim Hakkında
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Notes:

1 (Slide Layer)
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2 (Slide Layer)
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3 (Slide Layer)
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4 (Slide Layer)
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