
Acquisitions: Purchasing Workflows (New UI)

1. 무제 장면
1.1 환영합니다
[image: image1.jpg]Acquisitions

Purchasing Workflows

Duration: 26 minutes





Notes:

Alma의 구매 워크플로우 세션에 오신 것을 환영합니다.
1.2 도입
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Notes:

이번 세션에서는 Alma에서의 구매 프로세스에 대한 워크플로우를 알아봅니다. 일회성 인쇄물 및 인쇄 구독물 주문을 위한 PO 라인을 수동으로 생성하는 방법과 PO 라인이 통과하는 구매 상태에 대한 기본 워크플로우에 대해 살펴보겠습니다. 또한 기증 자료나 전자 자료와 같은 다른 유형의 자료를 위한 변형 구매에 대해 알아보고, 마지막으로 Alma에서 PO라인을 자동적으로 생성하는 방법에 대해 알아보겠습니다.
1.3 구매 및 서지 레코드
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Alma’s purchasing workflow typically begins with a bibliographic record.
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Notes:

대부분의 경우, 구매 워크플로우는 자료 유형에 관계 없이 서지 레코드와 함께 시작합니다. 서지 레코드를 찾고 이를 아이템 구매를 위한 PO라인 생성에 사용하는 것이 이번 세션에서 논의되는 대부분의 워크플로우의 기본 요소입니다.
1.4 일회성 인쇄물 주문
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Notes:

먼저 수동 PO 라인 생성을 통해 일회성 인쇄물 주문 구매 방법에 대해 살펴 보겠습니다.
1.5 주문을 위한 서지 레코드 찾기
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Notes:

첫 번째 단계는 주문에 사용할 서지 레코드를 식별하는 것입니다. 서지 레코드는, 예를 들어 각각의 세션에서 논의했던 반입 프로파일이나 반출 검색 프로파일을 사용하여 가져오거나, Alma에 존재하는 레코드를 검색할 수 있습니다.   Alma의 레포지터리 검색에서, 이미 귀하의 리포지터리에 있는 서지 레코드를 위한 주문 링크를 클릭하세요. 수동으로 PO 라인을 생성하기 위해 해당 서지 레코드의 PO 라인 생성 화면으로 이동하게 될 것입니다.   또는, 만약 목록 작성자 역할을 가지고 있다면, 외부 검색 결과에서 바로 PO 라인을 생성할 수 있습니다. 메타데이터 편집기에 뜨는 레코드를 통해 수동으로 PO 라인을 생성하기 위해 장바구니 아이콘을 클릭하세요.
1.6 PO 라인 생성
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Notes:

PO 라인을 생성할 때 구매 유형이 필요합니다. 구매 유형은 아이템에 대한 향후 워크플로우를 결정하기 때문에 중요합니다. 예를 들어, 물리적 자료 구매 유형은 아이템 레코드를 생성하여 입수 워크플로우를 따르고; 전자 리소스 구매 유형은 포트폴리오 레코드를 생성하고 활성화 워크플로우를 따르게 됩니다. 마찬가지로, 구독 주문은 갱신 프로세스를 따라야하는 반면 일회성 주문에는 갱신 프로세스가 필요하지 않습니다. PO 라인이 특정 구매 유형으로 생성되면 워크플로우와 데이터의 의미는 고정적이며 변경할 수 없습니다. 사용 가능한 구매 유형 및 그 의미에 대한 자세한 설명은 온라인 도움말에 포함되어 있습니다.   손쉬운 사용을 위해, 구매 유형 드롭다운 리스트는 권장 및 기타 구매 유형으로 분류됩니다. 주문하고자 하는 것에 가장 적합한 옵션을 선택하십시오.  PO 라인 소유자 필드는 주문을 작성하는 라이브러리를 나타내며, 주문을 수행하는 라이브러리 또는 순서가 지정된 리소스의 최종 소유자는 아닙니다.   PO 라인은 경우에 따라 인벤토리를 생성합니다. 인벤토리를 만들지 않으려면 수동으로 인벤토리 할당 체크박스를 선택합니다. 일부 구매 유형에서는 이 체크 박스가 나타나지 않습니다.  그런 다음 PO 라인 생성 버튼을 클릭하십시오.
1.7 PO 라인 탭
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Notes:

PO Line이 생성되면 초기 상태는 검토 중이 됩니다. PO 라인을 구성하는 탭을 주의하세요. 요약 탭에는 주문 상세정보가 있으며 설명 탭에는 주문할 아이템에 대한 서지 정보가 들어 있습니다. 알림 탭에는 PO 라인에 관하여 만들어지는 알림이 포함됩니다. 인보이스 라인 탭에서는 PO 라인과 관련된 모든 인보이스 라인을 보고, 추가하고, 편집 할 수 있습니다. 인보이스 처리 워크플로우는 별도의 세션에서 다루어집니다. 관련 PO 라인 탭에는 적용가능한 경우 현재 PO 라인과 연관된 다른 PO 라인이 나열됩니다. 커뮤니케이션 탭을 사용하면 벤더와 새로운 커뮤니케이션을 시작할 수 있습니다. 또는 커뮤니케이션이 이미 있는 경우 벤더의 회신에 대한 상세정보를 입력하거나 벤더에게 보내는 회신에 대한 후속 조치를 취할 수 있습니다. 관심있는 이용자 탭을 사용하여 주문 중인 아이템에 관심이 있는 이용자를 추가하십시오. 이 탭에는 아이템을 받을 때 관심있는 이용자에게 이메일을 보내고 아이템을 받으면 자동으로 예약 요청을 만들 수 있는 옵션이 있습니다. PO 라인, 상태, 가격 및 펀드 변경 등이 이루어진 사항에 대해 감사 추적을 보여주는 히스토리 탭. 주기 및 첨부 파일 탭은 PO 라인과 관련된 메모 또는 첨부 파일을 추가하거나 편집할 수있는 탭입니다. 요약 및 설명 탭을 제외한 탭에 파란색 아이콘이 있으면 탭에 정보가 있다는 의미입니다. 다음으로 요약 탭을 구성하는 각 섹션을 검토합니다.
1.8 PO 라인: 주문 아이템
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Notes:

PO 라인 소유자와 유형 화면에서 수동으로 인벤토리 할당 체크박스가 선택되지 않은 경우 PO 라인은 일회성 인쇄물 아이템을 위한 인벤토리를 자동으로 생성합니다.   주문 아이템 섹션은 Alma가 어떻게 지정한 기본 위치에 대한 보유 및 아이템 레코드를 작성하는 지 알려줍니다. 아이템의 도서관 및 소장위치를 변경할 수 있으며 빠른 추가 기능을 사용하여 주문한 사본의 수를 추가하거나 변경할 수도 있습니다.   Alma에서는 아이템을 입수할 준비가 되면 표시되는 입수 주기를 추가 할 수도 있습니다. 이는 아이템이 여러 파트로 나뉘어져 있을 경우 유용합니다. 
1.9 PO 라인: 벤더 정보
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Notes:

벤더 정보가 PO 라인 요약 탭 다음에 표시됩니다. 자료 공급 업체는 사용될 벤더 계정입니다.  또한 클레임 유예 기간, 주문 후 예상 영수증 및 예상 영수증 날짜 필드를 확인하십시오. 이 필드는 아이템을 입수하지 않은 경우 클레임 목적으로 사용될 수 있습니다. Alma는 지정된 일수 이내에 또는 예상 영수증 날짜까지 아이템을 받지 못한 경우 자동으로 벤더에 클레임을 이메일로 보내도록 설정할 수 있습니다. 클레임을 보내기 전에 유예 기간을 지정할 수도 있습니다.  이 정보가 벤더 레코드에 있는 경우 클레임 기간, 주문 후 예상 영수증 및 예상 영수증 날짜 필드가 자동으로 채워집니다.
1.10 PO 라인: 가격책정 및 펀딩
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Notes:

가격 섹션에서는 아이템 혹은 해당 타이틀의 사본을 여러 개 주문하는 경우 아이템들의 가격을 나타냅니다. 할인 필드를 확인하십시오. 할인 금액은 벤더 레코드에서 가져 오거나 적용 가능한 경우 다른 할인 금액을 입력 할 수 있습니다.  펀딩 필드는 해당 아이템에 대해 지불할 펀드를 보여줍니다. 펀드 코드를 입력하여 펀드를 선택하거나 돋보기 아이콘을 사용하여 펀드를 검색하세요. 그런 다음 펀드 추가 버튼을 클릭하세요. PO 라인 소유자인 도서관에서 사용할 수 있는 펀드에 대한 액세스를 가지게 됩니다.  각 펀드와 그로부터 지불받을 총 금액의 비율을 추가하여 여러 펀드 사이의 구매 금액을 나눌 수 있습니다.   
1.11 PO 라인: PO 라인 상세정보
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Notes:

PO 라인 상세정보에는 몇 가지 중요한 필드가 있습니다. 수서 방법은 아이템이 어떻게 주문될 것인지를 정의합니다. 예를 들어, Alma에서 주문 이메일을 벤더에 보내 구매하거나 벤더의 시스템을 통해 외부에서 구매할 수 있습니다.
1.12 수서 방법 유형
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Notes:

PO 라인에서는 가격 및 펀드가 선택 사항인지 여부, 또는 이메일이나EDI를 통해 Alma에서 벤더에게 주문을 보낼 것인지 여부를 결정하기 때문에 정확한 수서 방법을 선택하는 것이 중요합니다.  왼쪽에 있는 각 탭을 클릭하여 수서 방법의 각 유형에 대한 정보를 검토하세요. 완료되면 다음 버튼을 클릭하여 계속하세요.
Tab1 (Slide Layer)
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Tab2 (Slide Layer)
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Acquisition Method: Purchase at Vendor System

« Description: The purchase is handled through an
external vendor system. Such PO lines are not sent
to the vendor, but they are packaged into
Purchase Orders (POs) and marked as sent until
they are received/activated.

 List Price and Fund: Required for PO line





Tab3 (Slide Layer)
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 List Price and Fund: Required for PO line





Tab4 (Slide Layer)
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Tab5 (Slide Layer)
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Tab6 (Slide Layer)

[image: image18.jpg]« Description: The resource is granted as a gift to the
institution.

 List Price and Fund: Optional for PO line





Tab7 (Slide Layer)
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where you pay once and receive multiple resources.

List Price and Fund: Optional for PO line





1.13 PO 라인: PO 라인 상세정보 섹션
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Notes:

수서 방법에 더해, PO 라인 상세정보 섹션에는 몇 가지 중요한 필드가 있습니다. 필드에 대한 자세한 정보는 각 필드 옆에 있는 숫자를 클릭하세요. 완료되면 다음 버튼을 클릭하여 계속하세요.   
1.14 PO 라인: 추가 섹션
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Notes:

PO 라인 요약 탭 하단의 추가 섹션은 기본적으로 닫힙니다. + 기호를 클릭하여 추가 섹션을 펼칩니다.  관련 PO Lines 필드는 이 PO 라인이 다른 PO 라인과 연관되어 있거나 관련되어 있는지를 나타내는 데 사용됩니다. 현재의 것과 연관된 PO 라인을 입력하거나 필드의 오른쪽에 있는 찾기 단추를 클릭하여 표시된 목록에서 PO 라인을 선택하십시오. PO 라인을 취소 할 때 해당 라인에 연관된 PO 라인이 있으면 경고 메시지가 표시됩니다. 이 필드를 사용하는 경우에 대한 몇 가지 이용 예시는 뒤에서 설명할 것입니다.  수동 패키징 필드에서는 야간 프로세스 동안 Alma가 PO 라인을 자동으로 패키징하지 않고, PO 라인을 구매 주문(PO라인)으로 수동 패키징할 수 있습니다. 곧 이에 대해 더 자세히 논의할 것입니다.  추가 PO 라인 참조 필드에서는 PO 라인을 식별할 기준 코드를 지정할 수 있습니다.  마지막으로 입수 체크박스 중 라우팅은 이 PO 라인의 아이템을 언제 받는지를 나타내며, 해당 주문이 라우팅으로 표시되고 관심 이용자 목록 탭의 PO 라인에서 관심 이용자 목록을 인쇄해야 함을 알리는 메시지가 표시됩니다. 물리적 자료 입수에 대한 정보는 입수와 활성화 세션에서 논의됩니다.
1.15 PO 라인 저장 옵션
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Notes:

PO 라인이 완료되면 드롭다운 메뉴에서 워크플로우의 다음 단계를 선택하고 이동 버튼을 클릭하십시오. 

· 저장 후 계속 PO 라인을 저장하고 패키징 단계로 이동하여 구매 주문에 패키징 됩니다. 필수 정보가 누락되었거나 오류가 있는 경우 오류 메시지가 표시되고 PO 라인은 검토 상태로 유지됩니다. 

· 저장을 클릭하면 PO 라인을 검토 상태 초안으로 저장하여 나중에 편집할 수 있습니다. 

· 바로 주문 PO 라인을 저장하고 이를 자체 구매 주문서로 패키징 합니다. 이것은 긴급 주문의 경우에 유용할 수 있습니다.  

· 보류를 클릭하면 미리 알림 날짜를 선택하고 보류 이유를 선택한 후 주기를 입력 할 수 있는 팝업 화면이 표시됩니다. PO 라인의 상태가 보류됩니다. 보류된 PO 라인은 수서 < 구매 주문 라인 메뉴에서 보류 검토 링크를 통해 언제든지 검토하고 다시 활성화 할 수 있습니다. 

· 재연결를 사용하면 PO 라인을 다른 서지 레코드로 다시 연결할 수 있습니다 - 실수로 PO 라인이 잘못된 서지 레코드에 첨부된 경우 유용합니다. PO 라인은 다른 서지 레코드와 연결되며 아이템/소장정보는 해당 서지 레코드로 이동합니다. 

구매 담당자 - 확장 또는 구매 매니저 역할이 있는 경우 두 가지 추가 옵션이 표시됩니다.  

· 라인 취소은 PO 라인을 취소하지만 취소 상태로 Alma에 남아 있습니다. 

· 삭제는 PO 라인을 취소하고 Alma에서 완전히 삭제합니다.   

마지막 두 옵션은 다음과 같습니다.  

· 서지 참조 변경는 를 리포지토리를 검색하고 PO 라인에 연결할 적절한 서지 레코드를 선택할 수 있게 해줍니다. 이것은 예를 들어, 순차적으로 갱신된 간단한 서지 레코드에 기초하여 주문이 생성된 경우에 유용합니다. 서지 참조 변경은 업데이트 된 서지 레코드가 반영되도록 PO 라인의 서지 설명을 업데이트 합니다. PO 라인과 연관된 인벤토리 레코드는 영향을 받지 않습니다. 

· 그리고 마지막으로  템플릿으로 저장 옵션을 사용하면 PO 라인을 향후 주문 생성을 위한 템플릿으로 저장할 수 있습니다. 이 경우 PO 라인이 작성되지 않습니다. PO 라인의 정보를 완성하고 템플릿으로 저장을 선택하십시오. PO 라인을 작성할 때 템플릿에서 로드 드롭 다운의 옵션으로 나타납니다.
1.16 PO 라인 경고
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Notes:

PO 라인을 제출하기 위해 필수 정보가 필요한 경우 PO 라인은 검토 상태로 남아있을 수 있습니다. 이 정보가 포함된 알림 메시지는 PO 라인의 알림 탭에 표시되며 PO 라인을 검색하고 볼 때도 표시됩니다.  알림 메시지의 예로 "필수 정보가 누락되었거나 오류가 있습니다", "리포팅 코드가 없습니다", "주문이 이미 인벤토리 목록에 있습니다"또는 "주문한 리소스에 대한 중복 주문 번호가 있습니다."가 있습니다. 다른 알림 예시는 Alma의 온라인 도움말을 사용하여 찾을 수 있습니다.   일부 알림은 PO 라인에서 필수적입니다. 필수 알림은 느낌표 아이콘으로 표시되는 반면, 필수 알림은 정보용으로만 표시됩니다. PO 라인을 PO에 패키징하기 전에 필수 정보에 대한 알림을 수정해야합니다.   수동으로 생성된 PO 라인과는 관련이 없지만, PO 라인이 수정될 때까지 검토 상태로 유지되도록 구매 규칙을 설정할 수 있습니다. 구매 검토 규칙은 검토 프로세스 중에 한 번만 선택됩니다. PO 라인은 그 후 워크플로우의 다음 단계로 이동합니다.   
1.17 펀드에서의 PO 라인 주문 중 금액
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Notes:

PO 라인이 저장되고 제출되면 금액이 펀드에 들어가게 됩니다. 인보이스 발행 과정에서 이 주문 중 금액 변경을 볼 수 있습니다.   PO 라인은 패키징 단계로 이동하며 이에 대해서는 곧 논의 될 것입니다.
1.18 구독 주문 인쇄
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Notes:

인쇄 구독 주문을 생성할 때 PO 라인의 차이점을 살펴 보겠습니다.
1.19 구독을 위한 PO 라인 생성
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Notes:

앞서 언급했듯이 구매 프로세스는 서지 레코드로 시작됩니다. 서지 레코드를 찾으면 일회성 인쇄물 주문 방법과 동일한 방법을 사용하여 인쇄 구독 주문을 위해 PO 라인을 만들 수 있습니다. 그러나 이 경우 PO 라인을 생성할 때 구매 유형이 인쇄 저널 - 구독이 됩니다.
1.20 구독 PO 라인 형식
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Notes:

구독의 PO 라인 형식은 일회성 아이템의 PO 라인과 매우 유사합니다. 그러나 몇 가지 차이점이 있습니다.
1.21 구독 PO 라인: 벤더와 갱신
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Notes:

벤더 정보 섹션에서 클레임 기간을 계산하는 데 구독 간격이 사용됩니다. 연속 주문의 입수 간격(일)을 지정하십시오 (예 : 월간은 30, 분기는 90 등).   또한 구독이기 때문에 갱신이 필요할 수 있습니다. 구독 PO 라인에는 갱신 섹션이 표시됩니다. 원하는 경우 날짜와 시간을 입력하십시오. 갱신 날짜, 갱신 알림 기간 및 갱신 주기는 모두 필수 필드입니다.  수동 갱신 체크박스를 선택하지 않으면 갱신 날짜에서 갱신 알림 기간을 뺀 기간에 자동으로 갱신됩니다. 갱신 날짜는 갱신 주기 필드에 표시된 만큼 자동으로 증가합니다.   수동으로 갱신을 처리하려면 수동 갱신 체크박스를 선택하세요. 이 경우 갱신주기 필드가 표시되지 않습니다.  일회성 주문 아이템과 마찬가지로 PO 라인이 저장 후 제출되면 구매 주문(PO)에 패키징 된 다음 해당하는 경우 벤더로 발송됩니다.  
1.22 구매 상태
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Notes:

PO 라인 유형에 상관없이, PO 라인이 제출되면 구매 프로세스에서 여러 단계를 거칩니다.
1.23 구매 주문에 패키징 된 PO 라인
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Notes:

구매 워크플로우의 다음 단계는 PO 라인을 구매 주문 (PO)으로 패키징 하는 것입니다. 수동 패키징을 선택하지 않으면 PO 라인 상태가 자동 패키징으로 업데이트 됩니다. 야간 작업 동안 PO 라인은 유사한 PO 라인과 함께 구매 주문에 자동으로 패키징 됩니다.   또는 PO 라인을 만들 때 수동 패키징 체크박스를 선택한 경우 PO 라인의 상태는 "수동 패키징"으로 표시되어 PO에 패키지 될 준비가 되었음을 보여줍니다. 수서 메뉴의 구매 주문 < 패키지 영역에서 PO에 패키징 할 특정 PO 라인을 선택할 수 있습니다. 동일한 벤더 계정, PO 라인 소유자, 통화, 지속성 (일회성 또는 연속성), 수서 방법 및 소스 유형이 있는 PO 라인만 함께 패키징 할 수 있습니다. PO 라인이 PO에 패키징 되면, PO 라인이 PO에 패키징 되어 발송 준비가 되었음을 나타내는 준비 상태가 됩니다. PO가 벤더로 보내지기 위해서는 모든 PO 라인이 준비 상태여야 합니다.   PO가 벤더에 보내지면 일회성 자료의 PO 라인은 "발송" 상태가 됩니다. 구독 주문의 경우 PO 라인 상태는 "갱신 대기 중"이 됩니다.
1.24 구매 주문(PO) 보기
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Notes:

패키징 된 구매 주문서를 보기 위해 PO 라인에서 하이퍼링크된 PO 번호를 클릭하세요. 구매 주문에 PO 라인이 포함되어 있음을 나타냅니다.   PO 라인에 대해 선택된 수서 방법에 따라 PO 라인을 포함하는 구매 주문이 Alma에서 벤더로 이메일이 가고 주문이 완료됩니다. 구매 주문의 첨부 파일 탭에는 주문이 Alma를 통해 제출된 경우 이메일이 포함됩니다. 공급 업체가 EDI 주문을 위해 구성된 경우 주문은 EDI를 통해 제출됩니다.
1.25 구매 주문: 검토 및 승인 프로세스
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Notes:

구매 주문은 Alma에서 자동으로검토됩니다. 필수 정보에 누락이나 오류가 있는 PO는 구매 페이지< 구매 주문 섹션< 검토에서 접근할 수 있는 검토 페이지로 발송됩니다.  요청시 Ex Libris가 PO를 수동 승인 할 수 있습니다. 그러면 모든 PO가 구매 주문 섹션의 수서 메뉴에있는 승인 페이지로 전송됩니다. (수서 < 구매 주문 < 승인) PO를 벤더에 보낼 수 있으려면 직원의 수동 승인이 필요합니다. 그렇지 않으면 Alma에서 자동으로 승인이 수행됩니다.   다음 단계인 자료의 수신 또는 활성화는 별도의 프레젠테이션에서 다룹니다.
1.26 변형 구매
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Notes:

이전에 살펴본 시나리오는 일회성 인쇄물과 인쇄물 구독 주문용입니다. 그러나 다른 유형의 자료에 대한 구매 프로세스에는 변형이 있습니다.
1.27 변형 구매
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Notes:

구매 워크플로우 변형 유형을 보기 위해 시나리오를 클릭하세요: 변형 유형을 살핀 후, 원하는 경우 이 메뉴로 돌아와 다른 유형을 볼 수 있습니다. 화면 왼쪽의 메뉴를 사용하여 유형 간의 탐색을 할 수도 있습니다. 또는 변형 유형 건너뛰기 단추를 클릭하여 프레젠테이션의 다음 섹션으로 직접 이동할 수 있습니다.
1.28 인벤토리 없이 PO 라인 생성
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Notes:

서지 레코드와 인벤토리 없이 PO 라인을 생성할 수 있습니다. 예를 들어 구독 서비스와 같이 이 워크플로우를 사용할 수 있습니다. 수서 < PO 라인 메뉴에서 인벤토리 없이 주문 옵션을 선택하세요. 여기에서 인벤토리가 없는 주문 화면이 표시됩니다. 구매 유형 및 PO 라인 소유자와 더불어 표목, 대체 표목 및 설명을 입력하세요. 그런 다음 PO 라인 생성을 클릭하세요.   그러면 이전 PO 라인을 작성하여 제출한 것과 유사한 PO 라인 화면으로 이동합니다.
1.29 단행본 계속 주문 구매
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Notes:

다른 PO 라인 유형과 달리, 단행본 계속 주문 PO 라인은 인벤토리 레코드를 생성하지 않습니다. 단행본 계속 주문을 하려면 먼저 사용할 총서의 서지 레코드를 검색하세요. 레코드의 주문 링크를 클릭하세요. 올바른 구매 유형과 PO 라인 소유자를 선택하고 PO 라인 생성을 클릭하세요. 앞서 설명한 PO 라인 양식을 작성하고 PO 라인을 제출하세요.  이 프로세스의 다음 단계에는 인벤토리, 즉 소장 및 아이템 레코드를 생성하는 것과 PO 라인을 이에 연결하는 것이 포함됩니다. 이 내용은 입수 및 활성화 세션에서 다룹니다.
1.30 CZ 레코드에서 전자자료 컬렉션 구매
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Notes:

커뮤니티 지역에서 전자자료 컬렉션을 위한 PO 라인을 만들 수 있습니다. 전체 전자자료 컬렉션에 대해 하나의 라인 항목에 대한 비용이 청구되는 경우 이 워크플로우를 사용합니다. 커뮤니티 영역에서 컬렉션에 대한 PO 라인을 작성하면 기관 영역에서 커뮤니티 영역 레코드에 대한 링크가 작성됩니다. 커뮤니티 영역에서 기관 영역으로 연결하는 것에 대한 더 자세한 정보는 전자 리소스에 대한 개념적 배경 세션에서 찾을 수 있습니다. 커뮤니티 영역에서 원하는 전자자료 컬렉션을 검색하고 주문을 클릭하면 이전에 본 PO 라인 생성 화면이 열립니다. 구매 유형 (예 : 전자자료 컬렉션 - 가입)과 PO 라인 소유자를 선택하고 PO 라인 생성 버튼을 클릭하십시오. 표시되는 PO 라인 요약 탭은 인쇄물 구독 주문과 유사하지만 몇 가지 차이점이 있습니다.   전자 구독에 대한 PO 라인의 한 가지 차이점은 미리 구성된 라이선스를 주문하는 리소스와 연결할 수 있는 라이선스 필드입니다. PO 라인 요약 탭의 벤더 정보 섹션에서 자료 공급자 필드와 함께 나타나는 새로운 필드인 액세스 제공자를 확인하십시오. 액세스 제공자 필드에는 전자 리소스에 액세스할 때 사용하는 벤더의 이름이 들어 있습니다. 이는 주문하는 리소스를 제공하는 벤더가 포함된 자료 공급자 필드와 동일한 값일 수도 있고 같지 않을 수도 있습니다. 또한 '수서' 필드가 '활성화' 필드로 변경되었습니다 - 주문 후 활성화 예정 일수는 활성화 예정일이 됩니다.   마지막으로, 전자 리소스 트라이얼과 관련된 두 가지 추가 저장 옵션이 있습니다.  저장 및 평가 요청 옵션을 선택하면 PO 라인의 상태가 평가 중으로 변경되고 트라이얼 상태 페이지가 요청됨으로 이동됩니다.  구매 담당자가 트라이얼 담당자 또는 트라이얼 관리자 역할이 있다면 저장 후 트라이얼 시작 옵션이 나타납니다. 이 옵션을 선택하면 PO 라인의 상태가 평가 중으로 변경되고 트라이얼 상세정보 페이지가 열립니다. 평가 워크플로우에 대한 자세한 내용은 온라인 도움말을 참조하세요.  로컬 전자자료 컬렉션을 만드는 경우 구매 워크플로우는 동일하며 기관 리포지토리에서 로컬로 만든 전자 리소스만 검색한 후 거기에서 주문 링크를 클릭하여 PO 라인을 생성하는 것입니다.  벤더가 전자 리소스를 사용할 수 있게 되면 수서 섹션의 입수와 활성화에서 논의되는 활성화 프로세스를 거치게 됩니다.
1.31 CZ 레코드에서 전자자료 컬렉션 구매
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Notes:

사용자 추가나 전자자료 컬렉션의 추가 포트폴리오에 대한 액세스 추가와 같이 전자 리소스를 확장하려는 경우, 기존 전자 리소스에 추가 주문으로 신규 (또는 기존) PO 회선을 추가 할 수 있습니다. 먼저, 전자자료 컬렉션의 검색 유형을 사용하여 전자 자원에 대한 커뮤니티 영역의 레코드를 찾습니다.그런 다음 이미 주요 PO 라인이있는 전자자료 컬렉션 또는 포트폴리오 아래의 "추가 주문"을 선택하십시오. 평소와 같이 주문 절차를 진행하세요.
1.32 패키지에서 단일 타이틀 구입
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Notes:

이것은 커뮤니티 영역에서 패키지의 단일 타이틀을 구입하기 위한 워크플로우입니다. 패키지 전체에 대해 요금이 청구되는 것이 아니라 패키지 내의 단일 타이틀에 대해서만 비용이 청구되는 경우 이 워크플로우를 사용할 수 있습니다.  첫 번째 단계는 전자자료 컬렉션의 변형 구매와 유사하지만 전자자료컬렉션을 검색하는 대신 커뮤니티 영역에서 전자자료 포트폴리오를 검색합니다. 로컬 단독형 포트폴리오 제목을 만든 경우 자체 기관 리포지토리에서 포트폴리오를 검색하세요. 주문 링크를 클릭하여 타이틀을 위한 PO 라인을 생성하세요.  전자자료 컬렉션의 변형 구매에서 보았듯이 PO 라인에는 전자 리소스과 관련된 몇 가지 추가 필드가 있습니다. 
1.33 무료/기증 자료에 대한 PO 라인 생성
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Notes:

기증이나 기타 무료 자료의 구매 절차는 앞서 본 워크플로우와 동일합니다. 그러나 여기서 워크플로우를 구별하는 것은 구매 주문 유형이 아니라 수서 방법입니다. PO 라인의 수서 방법 필드에서 '기증'을 선택하면 PO 라인을 가격 및 펀드 정보 없이 저장할 수 있으며 패키징 단계가 계속됩니다. 또한 인보이스 처리 워크플로우도 없습니다. 만약 아이템이 두 번째 무료 사본인 경우, PO 라인 요약 탭의 추가 섹션에 있는 관련 PO 라인 필드를 사용하여 각 사본에 PO 라인을 연결할 수 있습니다.
1.34 타이틀의 인쇄 + 전자자료 버전
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Notes:

Alma는 PO 라인을 사용하여 많은 워크플로우를 고정하므로 입수나 활성화가 필요한 각 구성 요소마다 하나의 PO 라인이 있는 것이 유용합니다. 예를 들어 인쇄된 형식의 구독을 포함하는 전자 저널 구독을 구매하는 경우 각 버전에 대해 별도의 PO 라인을 만든 다음 관련 PO 라인을 연관시키는 것이 가장 좋습니다.   먼저 전자 버전과 같은 기본 버전을 결정합니다. 전자 버전에 대한 서지 레코드를 찾고 PO 라인을 작성하여 타이틀을 주문하세요. 그런 다음 두 번째 버전(이 경우 인쇄 버전)에 대한 서지 레코드를 검색합니다. 두 번째 버전의 PO 라인을 작성하세요. 주문에 대한 지불이 버전 중 하나만 연결되어야 하는 경우, PO 라인에서 지불이 되지 않는 '기술'을 수서 방법으로 선택합니다. 이를 통해 가격 및 펀드 정보 없이 PO 라인을 저장하고 워크플로우를 계속 진행할 수 있습니다. 또한 PO 라인 요약 탭의 추가 섹션에 있는 관련 PO 라인 필드를 사용하여 두 번째 버전의 PO 라인을 기본PO 라인과 연결할 수 있습니다. 두 버전 모두 자체 PO 라인이 있으므로 별도의 입수 또는 활성화 프로세스를 수행할 수 있습니다 인쇄 버전은 입수 프로세스를 거칠 수 있으며 전자 버전은 Alma의 활성화 프로세스를 거칠 수 있습니다. 마지막으로 벤더가 인보이스 처리를 할 때, 두 버전의 금액이 표시되기 때문에 기본 PO 라인을 사용하여 인보이스를 생성할 수 있습니다. 
1.35 PO 라인을 생성하는 다른 방법들
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Notes:

지금까지 PO 라인을 수동으로 생성하는 방법에 대해 논의했습니다. 이제 PO 라인을 만드는 다른 방법에 대해 살펴보겠습니다. 
1.36 EOD 반입
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Notes:

PO 라인을 자동으로 작성하는 한 가지 옵션은 임베디드 주문 데이터 (EOD) 파일을 가져 오는 것입니다. 이 유형의 반입은 서지 및 인벤토리 레코드를 작성하고 PO 라인은 파일의 주문 정보를 기반으로 합니다. EOD 반입은 일괄 반입의 리소스 관리 세션에서 논의합니다.
1.37 실시간 수서/API

[image: image44.jpg]Real e Acqu ns/API

* Academic Library Service Providers (LSPs) working o
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Notes:

Alma에서 PO 라인을 자동으로 생성하는 또 다른 방법은 실시간 수집을 사용하는 것입니다. 실시간 수서 워크플로우는 API를 사용하여 도서관 서비스 공급자 시스템을 Alma와 통합하여 도서관 리소스를 선택하고 주문합니다. 실시간 수서에 대한 자세한 내용은 Ex Libris의 개발자 네트워크에 문의하십시오. 
1.38 구매 요청
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Notes:

마지막으로 Primo를 사용하는 이용자나 Alma를 사용하는 직원이 구매 요청을 제출하면 승인 후 PO 라인이 생성됩니다. 구매 요청이 제출된 후 적절한 역할을 담당하는 직원이 요청을 할당하고 승인할 수 있습니다. 주문 승인을 클릭하면 PO 라인이 자동으로 생성되어 요청자와 승인자가 PO 라인에 관심있는 이용자로 추가되고, 요청자가 이메일을 받게 됩니다. 
1.39 세션 복습
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Notes:

이것으로 이 세션의 마지막입니다. 
1.40 구매 워크플로우 검토
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Notes:

워크플로우의 각 파란색 상자를 클릭하여 기본 구매 워크플로우 단계를 검토하세요. 작업이 완료되면 다음 버튼을 클릭하여 계속하세요.
1.41 요약
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Notes:

이번 세션에서는 다음을 살펴보았습니다: 

· PO 회선을 수동으로 생성하여 일회성 주문 및 정기 가입 주문 인쇄를 구매하는 방법.

· PO 라인을 구매 주문(POs)에 패키징 하는 방법.

· PO 라인 및 PO가 수행할 수 있는 구매 상태.

· 다른 유형의 자료에 대한 변형 구매.

· Alma에서 자동으로 PO 라인을 생성하는 다른 방법.

1.42 감사합니다!

[image: image49.jpg]Thank You!

Additional Resources

*  Search the Ex Libris Knowledge Center:
hitp://knowledge.exlibrisgroup.com





Notes:

 본 세션을 시청해주셔서 감사합니다! 구매 워크 플로우 및 변형에 대한 자세한 내용은 Alma 수서 가이드와 지식 센터에서 확인할 수 있습니다.
1.43 이 훈련에 대하여 
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Notes:

1 (Slide Layer)
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2 (Slide Layer)
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Create a one-time order, a subscription order, and orders
for other types of materials

Understand the statuses a PO line can go through and
how a PO line is packaged into a Purchase Order (PO)

Understand the manual and automatic options for
creating a PO line.
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Purchasing Operator: Creates and reviews order lines and
purchase orders

Purchasing Operator Extended: Cancels and deletes order
lines

Purchasing Manager: Creates, reviews, and approves order
lines and purchase orders

Acquisitions Administrator: Manages acqu
configurations and processes
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