
Course Reserves

1. Alma

1.1 환영
[image: image1.jpg]Fulfillment
Course Reserves

Duration: 13 minutes





Notes:

Alma의 강의 지정에 관한 프레젠테이션에 오신 것을 환영합니다.
1.2 도입
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Notes:

이번 세션에서 다음을 살펴봅니다: 

· 강의 지정 워크플로우 도입. 

· 강의 레코드를 생성하는 방법. 

· 강의자료 리스트 작성하는 방법. 

· 강의자료 리스트에 아이템 추가하는 방법.  

· 이 세션에서 Ex Libris Leganto는 다루지 않습니다. 

귀하의 기관에서 Leganto를 사용하여 강의자료 리스트를 관리하는 경우, Leganto 도서관 직원 교육 세션을 시청하시길 권장합니다.
1.3 강의 지정 모델
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Notes:

먼저 Alma의 강의 지정 구조를 살펴볼 것입니다. 

· 강의명, 강의 코드, 강사, 개강일과 종강일과 같은 강의에 대한 기본적인 상세정보가 포함된 강의 레코드에서부터 시작합니다. 강의 레코드는 계층 구조에서 가장 높은 수준이며 모든 강의는 곧 강의 레코드에서 확인하실 수 있듯이 학과와 관련이 있습니다. 또한 강의 레코드를 업데이트하거나 기간별 재사용도 가능합니다.    

· 강의자료 리스트는 강의 레코드에 첨부되어 있습니다. 한 강의는 하나 이상의 강의자료 리스트를 가질 수 있습니다. 

· 강의자료 리스트에는 강의 참고자료 서지가 포함되어 있습니다. 강의 참고자료는 강사 등에 의해 제공되며 문자 그대로 참고자료입니다. 예를 들어, 아티클, 도서 제목, 저자, 발행처 및 페이지 번호 등이 해당됩니다. 

· 강의 참고자료는 실행 처리되면 리소스가 됩니다. 예를 들어, 디지털화된 파일을 사용하여 강의 참고자료를 처리해야 할까요? 아니면 물리적 아이템을 강의 지정으로 이동시켜야 할까요? 디지털 파일은 리소스의 예시며 강의 지정으로 이동된 물리적 아이템도 리소스입니다. 또 다른 가능성에는 전자자료의 경우처럼 임시 아이템을 생성하거나 이용자를 인벤토리의 아이템에 연결시키는 것이 포함됩니다.
1.4 강의 지정 워크플로우
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Notes:

이제 이것을 강의 지정 워크플로우 맥락 전체에 대입시켜 봅시다. 워크플로우는 Alma에 입력되는 강의 참고자료 서지에서부터 시작합니다. 강의 참고자료는 이용자 인터페이스를 통해 Alma에 수동으로 입력하거나 API를 통해 로드할 수 있습니다. API를 통해 귀하의 기관이 온라인 요청 양식을 생성하면 거기에서 강사가 각자의 강의 참고자료를 입력할 수 있습니다. 온라인 요청 양식은 API를 호출하여 Alma에 직접 강의 참고자료를 로드할 수 있습니다. Leganto가 있을 경우 이를 통해서도 강의 참고자료를 추가할 수 있습니다. 다음 단계는 강의 참고자료를 해결하는 것으로서 즉, 인용된 리소스와 일치하는 아이템에 대한 Alma 인벤토리를 검색하는 것입니다. 인벤토리가 발견되면, 직원이 강의 참고자료를 가장 잘 처리할 수 있는 방법을 결정합니다. 강의 참고자료를 해결하고 그것들을 처리하는 방법을 결정하는 것이 강의자료 리스트의 핵심입니다.  
1.5 강의 지정 워크플로우: 풀필먼트 옵션
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Notes:

강의 참고자료를 처리하는 옵션으로는 다음이있습니다: 

1. 강의자료 리스트에 아이템 연결하기. 즉, 학생들은 Primo에서 자신의 수강 강의를 검색할 때 어떤 아이템이 영구 배가 위치에 있거나 전자 이용이 가능함을 확인할 수 있습니다. 학생들이 강의자료 리스트에서만 이동하는 것이기 때문에 실제 아이템 '관리'가 필요하지 않습니다.  

2. 물리적 아이템을 강의 지정 위치로 이동. 이는 요청 담당자 역할을 가진 직원이면 누구든지 처리할 수 있습니다.  이동된 아이템은 해당 위치에 배정된 풀필먼트 정책을 상속합니다.  

3. 표준 디지털화 워크플로우를 사용하여 아이템을 디지털화하는 것은 마찬가지로 적절한 역할을 담당하는 직원에 의해 처리될 수 있습니다. 그런 다음 직원이 Primo의 학생 검색을 위해 디지털화된 파일을 게시하거나 강사에게 디지털화된 파일을 이메일로 보내서 강의 관리 시스템에 로드할 수 있습니다.  

4. 간략한 항목 레코드 생성하기 여기에서 교수 복본이나 현재 목록 외부의 온라인 아이템에 대한 간략한 레코드가 생성될 수 있습니다. 강의자료 리스트 내에서 간략한 레코드를 생성할 수 있습니다.  개강일에 Alma가 강의자료 리스트 정보를 Primo에 퍼블리싱하므로 학생들이 강의를 검색하면 강의자료 리스트의 모든 아이템이 검색됩니다. 그런 다음 직원이 강의자료 리스트를 강사에게 다시 전달하여 강의 관리 시스템에 입력할 수 있습니다.
1.6 강의 레코드
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Notes:

이제 강의 레코드 및 생성하는 방법을 다루겠습니다.
1.7 강의 레코드 도입
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Notes:

풀필먼트 매니저 또는 담당자 역할을 하는 직원이나 강의 지정 매니저나 담당자는 강의 지정 영역의 풀필먼트 메뉴에서 강의 레코드에 액세스할 수 있습니다. 여기에서 이미 생성된 강의 레코드를 열람 및 편집하거나 신규 생성할 수 있습니다. 
1.8 강의 레코드 생성 (풀필먼트 &gt; 강의 &gt; 강의 추가)
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Notes:

이것이 강의 레코드의 예시입니다. 각 필드에 대한 자세한 정보는 각 숫자를 클릭하세요. 강의 코드, 강의명 및 처리 부서가 필수 필드임을 유의하세요. 작업이 완료되면 다음 버튼을 클릭하여 계속하세요.
1.9 강의자료 리스트
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Notes:

강의 레코드는 다음에서 살펴볼 강의자료 리스트로 구성됩니다.
1.10 강의자료 리스트 도입
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Notes:

모든 기존 강의자료 리스트는 Alma 풀필먼트 메뉴 < 강의자료 리스트에서 열람 및 수정할 수 있습니다.      
1.11 강의자료 리스트를 열람 및 추가하기
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Notes:

강의 페이지에 특정 강의의 강의자료 리스트를 보거나 강의 페이지에서 강의자료 리스트를 신규 생성할 수 있습니다.  희망 강의에 대한 행 실행 리스트 &gt; 강의자료 리스트를 클릭하세요.       
1.12 강의자료 리스트 생성
[image: image12.jpg]eate Reading List

Fulfillment > Courses > Reading List

< Course's Reading List

ok
C—— P_— e a0

PSS e iy G s fr— St

Do, Ml ey St gt i

12012 Qucn Pt e o-

| IO i g BengProwed il avovans o
J——
Eipiy AftHIst101 Reading Ust(1)  Being Prapared ‘Support, Ex Librs. —





Notes:

여기 이 강의에 해당되는 강의자료 리스트 페이지에서 기존 리스트를 볼 수 있습니다. 신규 리스트를 생성하려면 강의자료 리스트 추가를 클릭하세요. 
1.13 강의자료 리스트 생성
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Notes:

이것은 처음 강의자료 리스트를 생성할 때 표시되는 팝업 윈도우의 예시입니다. 각 필드에 대한 자세한 내용을 보려면 해당 필드의 번호를 클릭하세요. 여기에서 강의에 대한 하나 이상의 강의지정 리스트를 만들 수 있습니다. 계속하려먼 다음을 클릭하세요.
1.14 강의자료 리스트 생성
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Notes:

강의자료 리스트가 생성되면 행 실행 리스트를 클릭하고 작업 중 옵션을 선택하여 강의지정 리스트에 아이템 추가를 시작하세요. 강의자료 리스트를 작성하기 시작하면 해당 리스트가 귀하에게 자동 배정됩니다. 귀하가 강의 지정 매니저 또는 풀필먼트 매니저 역할을 가질 경우, 강의자료 리스트를 다른 직원에게 배정할 수 있습니다.
1.15 강의자료 리스트에 아이템 추가
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Notes:

강의자료 리스트가 생성되었으므로 이제 강의 참고자료를 추가하고 참고자료를 처리하는 방법에 대해 살펴보겠습니다. 강의자료 리스트에 아이템을 추가하는 3가지 방법을 논의하겠습니다.
1.16 리포지토리 검색에서 추가 
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Notes:

강의자료 리스트에 강의 참고자료를 추가하는 가장 빠른 방법은 리포지토리 검색을 통해 타이틀을 검색하는 것입니다. 타이틀을 찾으면 옵션 &gt; 강의자료 리스트에 추가를 클릭하세요. 그런 다음 타이틀이 추가되어야 할 강의자료 리스트를 선택하세요.  이 옵션을 위해 최소한 하나 이상의 강의자료 리스트가 귀하에게 배정되어 있어야 하고 본인에게 배정되지 않은 리스트에는 추가할 수 없습니다. 또한 아이템 위치를 변경해야 할 수 있으며 해당하는 경우 강의 지정 위치로 아이템을 이동시킬 수 있습니다.     
1.17 스캔 아이템에서 추가
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Notes:

강의자료 리스트에 아이템을 빠르게 추가하고 강의 지정으로 아이템을 이동시킬 수 있는 두 번째 방법은 풀필먼트 메뉴에서 아이템 스캔 옵션을 사용하는 것입니다.  아이템 스캔 인터페이스에서 아이템 정보 변경 탭을 클릭합니다. 여기에서 아이템을 임시로 강의 지정 위치로 이동시키거나 특정 강의의 강의자료 리스트와 연관되어 있음을 표시할 수 있습니다. 학기말처럼 아이템이 영구 소장위치에 반환되어야 하는 반납 기한을 표시할 수도 있습니다.  이 정보가 설정되면 특정 강의자료 리스트와 관련되어 임시로 강의 지정 위치에 있게 될 아이템을 계속해서 스캔 할 수 있습니다.
1.18 강의자료 리스트에서 추가
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Notes:

강의자료 리스트에 아이템을 추가하는 세 번째 방법은 웹 양식과 Alma API를 통해 강의 참고자료를 로딩하는 것이며 일반적으로 강사가 이를 담당합니다. 이 옵션으로강의 참고자료가 강의자료 리스트에 추가되면 강의 참고자료를 처리하는 방법을 결정합니다. 
1.19 강의자료 리스트에서 추가
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Notes:

기관에서 Leganto를 사용하는 경우, 강의 참고자료를 추가할 수 있는 여러 부가적인 방법들을 Leganto for Instructors 교육 세션에서 배우실 수 있습니다.
1.20 강의자료 리스트에서 추가
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Notes:

강의 참고자료를 추가하는 방법과 상관없이 강사나 도서관 직원에 의해 강의자료 리스트에 추가되면 강의자료 리스트의 강의 참고자료 탭에 자동 표시됩니다.   알림 또는 강의 참고자료 유형과 같은 다른 기준에 따라 강의 참고자료 리스트를 필터링할 수 있습니다.
1.21 리포지토리 강의 참고자료 추가
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Notes:

강의자료 리스트에 아이템을 추가할 수 있는 여러 가지 방법이 있습니다.  C리포지토리 강의 참고자료 추가를 클릭하여 리포지토리 검색을 수행하고 인벤토리에서 아이템을 선택하여 강의자료 리스트에 추가할 수 있습니다. 이 시점에서 아이템이 추가되면 타이틀이 강의자료 리스트에 연결되는데, 이는 곧 타이틀이 현재 소장위치를 나타내는 강의지정 리스트에 표시됨을 의미합니다. 전자자료인 경우 강의자료 리스트에서 전자자료에 대한 링크가 표시됩니다.  아이템을 강의 지정 위치로 이동시키거나 디지털화해야하는 경우 풀필먼트 옵션 관리를 클릭하여 요청을 생성하세요.
1.22 풀필먼트 옵션 관리
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Notes:

리소스 옵션 관리 화면에서 요청 생성을 클릭하세요.
1.23 풀필먼트 옵션 관리
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Notes:

이것은 아이템을 임시 또는 영구적으로 강의 지정 위치로 이동시키거나 디지털화의 필요 여부를 나타나는 표준 요청 양식을 표시합니다.  이동 요청 및 디지털화 요청은 별도의 세션에서 다룹니다.  요청 양식의 반환일은 종강일로 디폴트 지정되어 있습니다. 이는 필요에 따라 요청에서 변경하거나 제거할 수 있습니다.
1.24 풀필먼트 알림
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Notes:

강의자료 리스트에는 아이템에 대한 이동 및 디지털화 요청이 처리되면 업데이트되는 알림이 있습니다. 또한 리소스 검색 상태는 리소스가 리포지토리에 있는 경우 이 저장소에있는 경우 "리소스 검색됨"으로 표시됩니다. 
1.25 간략한 강의 참고자료 추가
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Notes:

다음 옵션은 간략 추가입니다. 여기에서 강사의 개인적인 복본 등에 대한 간략한 레코드를 생성 및 추가할 수 있습니다.
1.26 간략 레코드 생성
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Notes:

추가하려는 강의 참고자료 레코드 유형을 선택하세요. 강의 참고자료 유형은 다양한 포맷에 사용할 수 있습니다. 예를 들어, 인쇄자료의 참고자료 유형은 녹음 자료에 사용될 수 있습니다. 선택을 클릭하세요.
1.27 간략 레코드 생성
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Notes:

표시되는 양식에서 간략 레코드를 생성하기 위한 정보를 입력하세요.  아이템이 강의 검색 범위 내에서만 Primo로 검색할 수 있도록 하려면 강의용으로 제한 체크박스를 선택하세요. Primo에 간략 레코드가 나타나지 않게 하려면 디스커버리에서 숨김 체크박스를 선택하세요. 원하는 경우 아이템의 도서관 및 소장위치를 입력하고 바코드를 제공할 수도 있습니다.  레코드를 저장하면 강의자료 리스트에 표시됩니다.
1.28 비-리포지토리 강의 참고자료 추가
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Notes:

마지막으로, 타이틀이 귀하의 인벤토리에 있는지 확실하지 않거나 리소스 공유를 통해 주문 또는 대여해야 하는 경우, 아이템에 대한 표시자로서 비-리포지토리 강의 참고자료를 생성할 수 있습니다.  강사가 웹 양식에 강의 참고자료를 입력하고 Alma의 API가 강의자료 리스트에 강의 참고자료를 자동으로 로드하면 비-리포지토리 강의 참고자료가 자동 생성됩니다.  비-리포지토리 강의 참고자료 추가 버튼을 클릭하면, 간략 레코드 양식과 유사한 양식이 표시됩니다.  강의 참고자료의 상세정보를 입력하고 레코드를 저장하세요. 아이템이 리포지토리에 있는지 확인하려면 리소스 검색 링크를 클릭하세요. 강의 참고자료에 입력된 정보를 기반으로 아이템에 대한 리포지토리를 검색하게 됩니다.
1.29 세트 완료
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Notes:

각 강의 참고자료가 처리되면, 세트 완료 링크를 클릭하세요. 요청 상태가 완료로 변경됩니다.  강의자료 리스트 전체가 완료되면, 강의지정 리스트 상태를 완료로 설정하세요.
1.30 Alma의 강의자료 리스트
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Notes:

풀필먼트 메뉴를 사용하여 강의를 시청하고 강의지정 리스트를 읽는 것 외에도, 특정 타이틀에 대한 리포지토리 검색을 수행하여 타이틀이 강의자료 리스트와 연관되어 있는지 확인하는 방법이 있습니다.  타이틀이 표시되면 기타 상세정보 링크를 클릭하세요. 강의 필드를 보면, 본 예시 타이틀은 강의자료 리스트 1과 연관이 있습니다. 하이퍼링크로 표시된 번호를 클릭해서 타이틀과 관련된 강의자료 리스트를 확인하세요.  마지막으로 귀하가 강의 부서에 부속된 강의 지정 담당자/관리자 또는 풀필먼트 담당자/매니저 역할을 가질 경우, 태스크 메뉴/리스트에서 주목해야 할 강의자료 리스트를 볼 수 있습니다.
1.31 Primo의 강의자료 리스트
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Notes:

엔드 이용자(또는 학생)는 강의 레코드에 표시된 시작일에서 Primo에 퍼블리싱된 강의자료 리스트의 아이템을 볼 수 있습니다.    
1.32 세션 복습
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Notes:

이제 강의 지정 워크플로우 단계를 복습하겠습니다.
1.33 워크플로우 복습
[image: image33.jpg]Course Reading List Workflow Review

Click the tabs on the left to review the
workflow to create course reading lists in Alma.

« Review the workflow
« Reinforce related concepts
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Notes:

왼쪽의 각 탭을 클릭하여 Alma에서 강의자료 리스트를 생성하는 워크플로우를 복습하세요. 이 단계는 Alma 샌드 박스 환경에서도 연습하실 수 있습니다. 완료되면 다음 버튼을 클릭하여 계속 진행하세요.
Tab1 (Slide Layer)
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Create a course record

«  Path: Fulfillment > Courses > Add Course button

«  Enter course name, unique code, start and end
dates, instructor(s), and other information and
save course record





Tab2 (Slide Layer)
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«  From saved course record, click Actions > Reading
List > Add Reading List button.

«  Enter reading list code, name, and other
information and click Add and Close button.

‘add Reading List





Tab3 (Slide Layer)
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if Alma APIs are used to bring in citation list from
Instructor.)





Tab4 (Slide Layer)
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+  Determine how to fulfill each citation:
« For Repository Citation: Click Manage Fulfillment
Options link to request item be moved to Course
Reserves location or digitized. Alternatively, just
have a link to item (e.g., an electronic resource)

« For Brief record: Create temporary item for
instructor copy and move to Course Reserves
location.

« For Non-Repository Citation: Click Resource Locate |
link to search for item in Repository; otherwise
order or use resource sharing to obtain item

+  Seteach citation to Complete when it is fulfilled

«  SetReading List to Complete status when all citations
are fulfilled

+ Reading List published to Primo at course start date

ions on Reading List





Tab5 (Slide Layer)
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1.34 감사합니다!
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Notes:

이 레슨을 수강해주셔서 감사합니다. 강의 지정에 대한 자세한 내용은 Ex Libris Knowledge Center에서 확인하실 수 있습니다. 귀하의 기관에서 Leganto를 사용하는 경우라면 Knowledge Center의 Leganto 교육을 시청하시길 권장합니다..
1.35 이 교육에 대하여 

[image: image40.jpg]About this Training

Prerequisites

Lesson Objectives

User Roles

Copyright





Notes:

1 (Slide Layer)
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This presentation assumes that you have viewed these
\g sessions:

o + Navigating and Searching sessions

* Physical Item and Move Requests

e * Digitization Requests





2 (Slide Layer)
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By the end of this training session, you will be able to:

* Understand the course reserves workflow and
terminology

* Create and manage course records and reading lists

* Rapidly add items in a reading list using Scan-in Items

or Repository Search

* Manually add citations to a reading list and choose an
action to fulfill citations





3 (Slide Layer)

[image: image43.jpg]About this Training

Course Reserves Operator:

Manages courses, reading lists, and associated inventory

Course Reserves Manager:

Manages courses, reading lists, and associated inventory, as
well as reassign reading list ownership

Fulfillment Services Operator or Manager:

Manages Courses and reading lists, plus additional request
management rights





4 (Slide Layer)
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