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1. Acquisition Workflow Rules

1.1 환영합니다
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Duration: 8 minutes





Notes:

Alma 기본 관리 트레이닝(Alma Administration Fundamentals Training) 세션에 오신 것을 환영합니다. 이 세션에서는, 자동화를 줄이고 직원 중재를 확대하고 싶을 경우 수서(Acquisitions) 워크플로우에서 사용할 수 있는 선택적 규칙들에 대해 논의합니다. 
1.2 어젠다
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Notes:

Alma는 고도의 자동화된 수서 워크플로우를 지원합니다. PO 라인의 작성과 구매 주문 패키징, 벤더에게 주문을 발송하고, 물리적인 자료를 받는 것, 전자자료 활성화, 그리고 인보이스 작성 및 승인, 지불은 모두 자동화할 수 있습니다. 선택적인 규칙을 설정함으로써, 워크플로우의 여러 지점에서 조건부 혹은 무조건부로 직원의 개입을 지시할 수 있습니다. Alma는 세 가지 다른 유형의 규칙을 지원합니다: 구매 검토 규칙(Purchasing Review Rules), 인보이스 검토 규칙(Invoice Review Rules) 그리고 인보이스 승인 규칙(Invoice Approval Rules) 한 가지 유형만 사용하거나 세 가지 유형 모두 사용할 수 있습니다. 각 유형의 규칙은 앞으로 논의될 것처럼 수서 워크플로우의 서로 다른 단계에 적용됩니다.  그러나 그 전에, 몇 가지 일반적인 수서 규칙에 대하여 알아봅니다.
1.3 PO라인 유효성 검사 유형
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Notes:

PO 라인이나 인보이스가 작성되었을 때, Alma는 두 가지 유형의 유효성 검사를 수행합니다. 하나는 필수 정보를 확인하며 다른 하나는 사용자에 의해 설정된 규칙에 따라 유효성을 확인합니다.
1.4 필수 유효성 검사
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Notes:

첫 번째 유형의 유효성 검사는 임의로 설정할 수 없습니다. PO 라인과 인보이스는 유효하지 않은 것을 제외하고 붉은 별표로 표시된 몇몇 필수정보를 포함하고 있습니다. Alma는 자동적으로 각각의 PO 라인과 인보이스를 체크하여 필수 정보가 누락되거나 잘못 기재되지 않았음을 확인합니다. 예를 들어, Alma는 PO 라인에 벤더와 자금, 가격 리스트가 기재되어 있는지; 혹은 인보이스에 인보이스 넘버와 일자가 있는지 확인합니다. 만약 어떤 필수 정보라도 누락되거나 잘못 기재되어 있다면, Alma는 PO 라인이나 인보이스에 대한 자동 처리를 중단하고 직원이 조정하기 위해 이를 수동 검토 워크벤치로 보냅니다.
1.5 선택적 유효성 검사: 규칙
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Notes:

두 번째 유형의 유효성 검사는 선택적이며 사용자가 설정한 규칙에 의해 수행됩니다.
1.6 규칙: 일반
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Notes:

규칙을 구성하는 두 가지: 입력 파라미터와 출력 파라미터 입력 파라미터는 규칙이 적용되어야 할 때를 규정합니다. 즉 규칙을 적용하고자 하는 시나리오나 조건이 여기에 해당합니다. 예를 들어, 지정 금액을 초과하는 구매 주문 라인(Purchase Order Line)과 같은 것들입니다. 출력 파라미터는 규칙이 적용될 때 어떤 작업이 실행되어야 하는지를 정의합니다. 예를 들어, 자동화된 구매 워크플로우에서 PO 라인을 제거하고 수동 검토 워크벤치로 이동시킵니다.
1.7 다중 규칙
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Notes:

각각의 유형에 따라 여러 개의 규칙을 설정할 수 있습니다. Alma는 위에서부터 순서에 따라 규칙을 확인하고, 입력 파라미터가 PO 라인이나 인보이스에 맞는 첫 번째 규칙을 적용합니다.
1.8 일반 수서 규칙
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Notes:

규칙은, 이를테면 PO 라인이나 인보이스마다 그것이 작성될 때 적용됩니다. PO 라인이나 인보이스가 수동 검토 워크벤치로 옮겨지면, Alma는 더이상 규칙을 확인하지 않습니다. 그러나, 만약필수 정보가 누락되거나 잘못 기재되었을 경우, 규칙에 관계 없이 누락된 정보가 입력될 때까지 PO 라인이나 인보이스는 계속 검토 상태로 유지됩니다.
1.9 어젠다
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Notes:

구매 검토 규칙 은 새로운 PO 라인을 만들어내는 것과 관련이 있으며
1.10 구매 검토 규칙
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Notes:

PO 라인이 구매 주문에 패키징 되기 전에 직원의 조정이 필요할 때 사용됩니다.
1.11 입력 파라미터
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Notes:

구매 검토 규칙(Purchasing Review Rules)의 입력 파라미터는 규칙이 적용되는 조건을 정의합니다. 구매 검토 규칙(Purchasing Review Rules)은 다음과 같이 파라미터들을 입력합니다: PO 라인 검증 프로세스의 일부로 Alma는 자동적으로 특정 정보 알림이나 ‘실행(Assertions)'을 생성합니다. 이러한 실행들은 규칙의 일부로 선택하여 사용할 수 있습니다. 알림은 예를 들어, 중복 주문이나 이미 존재하는 인벤토리, 높은 금액 등을 체크하는 작업을 추가할 수 있습니다. 또다른 입력 파라미터는 수서 방법(Acquisition Method)입니다. - PO 라인을 획득하는 방법은 무엇일까요? 예: 승인 계획(Approval Plan)이나 벤더 시스템(Vendor System)에서의 구매(Purchase) 또 다른 파라미터로 벤더 코드(Vendor Code)가 있습니다. 특정 벤더의 PO 라인을 확일할 수 있습니다. 또 다른 입력 파라미터는 PO 라인 유형입니다. - PO 라인 유형은 무엇일까요 - 인쇄 혹은 전자? 일회성 혹은 연속? 기타 등등. 마지막 입력 파라미터는 자원 유형(Source Type)입니다. - PO 라인은 어떻게 작성되었나요? 오직 신규 주문 반입 프로파일(New Order Import Profile) (즉, EOD 가져오기)이나 API에 의해 PO 라인만 규칙에 의해 검토될 수 있습니다. 이런 규칙에서 하나 이상의 파라미터들과 이러한 파라미터들 중 하나 이상의 규칙이 선택될 수 있습니다.
1.12 출력 파라미터
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Notes:

만약 PO 라인이 규칙에 의해 정의된 입력 파라미터와 일치한다면 Alma는 PO 라인에 해당 규칙의 출력 파라미터를 적용할 것입니다. 값이 참일 경우: 검토(Review)로 이동, 거짓일 경우: 패키징 단계까지 자동 진행.
1.13 어젠다
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Notes:

인보이스 검토 규칙(Invoice Review Rules)은 신규 인보이스를 작성하는 것과 관련된 규칙이며, 인보이스가 워크플로우의 승인(Approval) 단계로 이동하기 전에 직원의 조정이 필요한 경우에 사용됩니다. 만약 설정된 규칙이 없다면, (필수 정보의 누락이나 오류가 없는 경우) 인보이스는 승인(Approval) 단계로 자동 진행될 것입니다.
1.14 인보이스 검토 규칙 
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Notes:

인보이스 검토 규칙(Invoice Review Rules)은 신규 인보이스를 작성하는 것과 관련된 규칙이며, 인보이스가 워크플로우의 승인(Approval) 단계로 이동하기 전에 직원의 조정이 필요한 경우에 사용됩니다. 만약 설정된 규칙이 없다면, (필수 정보의 누락이나 오류가 없는 경우) 인보이스는 승인(Approval) 단계로 자동 진행될 것입니다.
1.15 인보이스 검토 규칙 
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Notes:

인보이스 검토 규칙은 다음과 같은 조건들을 확인할 수 있습니다… 실행 코드(Assertion Code) - PO 라인의 경우, Alma는 특정 정보 알림이나 인보이스에 대한 '실행' 또한 자동적으로 생성할 수 있습니다. 이러한 실행들은 규칙의 일부로 사용될 수 있습니다. 알림은 예를 들어, 취소된 PO 라인, 이미 다른 인보이스와 연결되어 있거나 다른 벤더 계정에 연결되어 있는 PO 라인을 확인하는 것을 포함합니다. 또 다른 파라미터는 벤더 코드(Vendor Code)입니다. 하나 이상의 벤더를 입력 파라미터로 포함시킬 수 있습니다. 만약 인보이스 넘버를 알고 있다면, 이를 규칙을 위한 입력 파라미터로 사용할 수 있습니다. 그렇지 않으면 어떤 인보이스 넘버든지 별표(*)로 지정할 수 있습니다. 마지막 입력 파라미터는 인보이스 작성 형식(Invoice Creation Form)입니다. 인보이스는 어떻게 작성되었나요? 인보이스 검토 규칙(Invoice Review rules)은 기능적으로 EDI로 작성되었거나, 엑셀 혹은 EDI 파일로 업로드된 인보이스에만 적용됩니다.
1.16 출력 파라미터
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Notes:

출력 파라미터는 다음과 같이 적용됩니다. 값이 참일 경우: 검토(Review)로 인보이스 이동, 거짓일 경우: 승인 단계까지 인보이스 자동 진행.
1.17 어젠다
[image: image17.jpg]* Introduction

¢ Purchasing Review Rules
* Invoice Review Rules

* Invoice Approval Rules
* Session Review





Notes:

인보이스 승인 규칙 은 지급을 위해 인보이스를 발송하기 전 직원의 조정을 요구하는 데 사용됩니다.
1.18 인보이스 승인 규칙 
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Notes:

만약 인보이스 승인 규칙 이 설정되지 않았다면, 인보이스는 자동으로 승인되며 지급 처리되거나 종료되는 워크플로우의 다음 단계로 진행됩니다.
1.19 입력 파라미터
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Notes:

인보이스 승인 규칙(Invoice Approval Rule)의 입력 파라미터는 인보이스 검토 규칙(Invoice Review Rules)에서 사용되는 것과 동일합니다.
1.20 출력 파라미터
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Notes:

인보이스 승인 규칙(Invoice Approval Rule)의 유일한 출력은 수동 승인 워크벤치로 인보이스를 이동시키는 것입니다.
1.21 어젠다
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Notes:

이 세션에서는, 다르게 자동화된 구매와 인보이스 처리 워크플로우에서 직원이 조정이 필요할 때 사용하는 세 가지 유형의 규칙들에 대해 논의했습니다:
1.22 세션 검토
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Three types of rules which can be used to require staff
intervention in the otherwise-automated purchasing and
invoicing workflows:

* Purchasing Review Rules - used to require staff intervention
before a purchase order line is packaged into a Purchase Order
and sent to the vendor.

+ Invoice Review Rules - used to require staff intervention before
an invoice can be approved.

+ Invoice Approval Rules - used to require staff approval before
an invoice can be sent for payment.





Notes:

· PO 라인이 구매 주문에 패키징 되기 전에 직원의 조정이 필요할 때 사용 되는구매 검토 규칙 구매 검토 규칙 은 기능적으로 EOD 파일이나 API을 통해 작성된 PO 라인에만 적용됩니다. 

· 인보이스가 승인받게 되기 전에 직원의 조정이 필요할 때 사용 되는인보이스 검토 규칙 인보이스 검토 규칙 은 기능적으로 EDI로 작성되거나 엑셀 혹은 EDI 파일로 업로드된 인보이스에 적용됩니다. 

· 지불을 위해 인보이스가 발송되기 전 직원의 조정이 필요한 경우에 사용 되는인보이스 승인 규칙.
1.23 세션 검토
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All rules have similar input parameters and behave in a
similar fashion:

* Rules are checked in order, starting from the top.

* Rules are not checked for PO lines and invoices already in
review.

« If mandatory information is missing, the PO line or
invoice stays in review until the missing information is
provided, regardless of any rule.





Notes:

모든 규칙들은 비슷한 입력 파라미터를 가지고 있으며 비슷한 방식으로 작동합니다: 규칙들은 위에서부터 순서대로 검토됩니다. Alma가 시나리오에 맞는 규칙을 찾았을 때, 규칙의 결과가 적용되며(i.e. PO 라인이나 인보이스가 경우에 따라 검토나 승인 워크벤치로 이동하는 식으로) 더 이상의 규칙은 검토되지 않습니다. 만약 맞는 규칙이 없을 경우, Alma가 기본(Default) 규칙을 적용합니다. 규칙들은이미 검토 중인PO 라인과 인보이스는 확인하지않습니다. 다시 말해, 만약 PO 라인이나 인보이스가 규칙에 의해 검토 혹은 승인을 위해 발송된 경우, 그리고 검토나 승인을 위해 PO 라인 혹은 인보이스를 발송하는 문제를 해결하지 않고 담당자가 '저장 후 계속(save and continue)'를 클릭하는 경우(혹은 인보이스의 경우 승인에서 '검토로 돌아가기(set back to review)'를 클릭하는 경우) Alma는 운영자가 규칙을 덮어쓰기로 선택했다고 간주합니다. 만약 필수 정보가 누락되었다면, 규칙에 관계 없이 누락된 정보가 입력될 때까지 PO 라인이나 인보이스는 검토 상태로 유지됩니다.
1.24 감사합니다
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Additional Resources

Ex Libris Knowledge Center:





Notes:

이 세션을 수강해 주셔서 감사합니다. 이 세션을 시정한 후 논의된 주제와 관련하여 질문이 있으시면 Ex Libris 프로젝트 팀에 문의하시기 바랍니다. 또한 Alma OLH를 검색하여 질문에 대한 답변을 찾을 수 있는지 확인하실 수 있습니다.
1.25 이 훈련에 대해
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Prerequisites

Lesson Objectives

Intended Audience

Copyright
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This lesson assumes that you have viewed these training
sessions:

* Administration Fundamentals Introduction

Copyright
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Lesson objective:

After this session, you will be familiar with acquisitions
configuration possibilities and be able to make informed
ns, related to purchasing review rules,





3 (Slide Layer)

[image: image28.jpg]About this Training

This session is for:

* General System Administrator

* Acquisitions Administrator

* Acquisitions workflow decision makers

* Implementation team & trainers
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