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1. Aufgezeichnete Demo

1.1 Übersicht zu Erwerbung
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Notes:

Bei der Erwerbung geht es darum, physisches und elektronisches Material für Ihre Institution zu erhalten.  

Im Allgemeinen geben wir eine Bestellung bei einem Lieferanten oder Verlag auf, erhalten die von uns bestellten Exemplare oder erhalten Zugriff darauf.  Wir übergeben diese Exemplare an die Katalogisierer und ordnen sie in die Regale ein.  Und dann bezahlen wir die Exemplare. 

In den nächsten Demonstrationen erfahren Sie, wie Sie Exemplare in Alma kaufen, empfangen und bezahlen.  Schauen wir uns zunächst die Schritte an, die in jedem Arbeitsablauf enthalten sind.
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1.2 Kauf
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Notes:

In Alma können wir zu bestellende Exemplare auswählen, eine Bestellung für diese Exemplare erstellen und dann die Bestellung beim Lieferanten aufgeben.

Alma unterstützt die elektronische Bestellung, es ist jedoch auch möglich, Bestellungen von Alma per E-Mail an den Lieferanten zu senden.  

Es ist auch möglich, dass Sie Exemplare direkt in den Systemen des Lieferanten bestellen. In diesem Fall erstellen Sie Bestellungen in Alma, damit Sie diese nachverfolgen und die Etats verwalten können, die zur Bezahlung Ihrer Bibliotheksmaterialien verwendet werden.
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1.3 Eingang
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Notes:

Mit Alma können Bibliotheken auch den Eingang der bestellten Exemplare verfolgen und die Exemplare bearbeiten.  

Wenn physische Materialien in der Bibliothek eintreffen, markieren Sie sie in Alma als eingegangen und geben sie dann bei Bedarf zur Katalogisierung, physischen Bearbeitung oder zur Einordnung ins Regal weiter.  

Wenn Exemplare nicht zum erwarteten Zeitpunkt eintreffen, kann Alma eine Mahnung generieren und an den Lieferanten senden.   Alma kann auch Abonnement-Exemplare verwalten, die fortlaufend eingehen, z. B. Zeitschriften.  Sie können Alma so konfigurieren, dass Sie daran erinnert werden, wann ein Abonnement erneuert werden muss, oder Alma kann es automatisch erneuern.  
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1.4 Aktivierung
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Notes:

Für elektronische Ressourcen ermöglicht Alma, diese Materialien zu aktivieren und den Zugriff zu testen, bevor wir für unsere Kunden den Zugriff darauf freischalten.

1.5 Rechnungslegung
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Notes:

Mit dem Arbeitsablauf der Rechnungslegung können wir Rechnungen für die von Ihnen bestellten und erhaltenen Materialien erstellen.  Alma kann in Ihr Finanzsystem integriert werden, um geleistete Zahlungen zu senden und zu verzeichnen. Alma kann jedoch auch verwendet werden, um Zahlungen manuell zu registrieren.

Nachdem Sie etwas über Kauf, Eingang, Aktivieren und Rechnungslegung erfahren haben, sehen Sie sich bitte an, wie jede dieser Aufgaben in Alma ausgeführt wird.
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1.6 Outro
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Notes:
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