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1. Aufgezeichnete Demo

1.1 Bearbeiten von Titelsätzen

[image: image1.jpg]



Notes:

In dieser Demonstration zeige ich Ihnen, wie Sie einen vorhandenen Titelsatz bearbeiten.

1.2 Demo
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Notes:

Zuerst möchten wir uns bei Alma mit einem Benutzer anmelden, der über Katalogisierungsrechte verfügt. 
Stellen wir uns vor, dass die Titelsätze meiner Bibliothek bereits nach Alma migriert wurden, aber ich weiß, dass ich einige dieser Datensätze bereinigen muss. Ich werde das Suchfeld oben verwenden, um den Titel zu finden, mit dem ich arbeiten möchte.  (Raketen, Satelliten und Sonden)
OK.  Jetzt kann ich hier auf die Liste der Zeilen-Aktionen klicken und Bearbeiten auswählen.  Dies bringt mich zum Metadaten-Editor, auch MD-Editor genannt, mit offenem Titelsatz meines Titels.
Von hier aus kann ich Änderungen an den verschiedenen Feldern vornehmen. So könnte ich zum Beispiel zum Feld 500 scrollen und die Notiz bearbeiten.
Unten befindet sich ein weiterer Bereich mit zusätzlichen Informationen. Lassen Sie mich diesen etwas erweitern, damit wir ihn sehen können.  Die Registerkarte Info enthält die Webseite der Library of Congress im Feld 500. Sie können diese in einem neuen Fenster anzeigen, wenn Sie möchten.
Es gibt auch mehrere Warnungen für diesen Datensatz. Es heißt, ich vermisse einige Daten im Feld 008.
OK - mal sehen, ob wir diese Probleme beheben können.
Ich werde auf das Feld 008 klicken und den Formular-Editor öffnen. Dort - anstatt jetzt zu versuchen, sich daran zu erinnern, welche Codes im 008 verwendet werden, habe ich die Codes und ihre Beschreibungen hier vor mir.  Mal sehen - ah - es gibt keine Informationen in den 38 oder 39 Positionen, also werde ich diese ausfüllen.
Um den Formular-Editor zu schließen, könnte ich hier zum Menü Bearbeiten zurückkehren oder einfach die Esc-Taste drücken.
Wenn ich einen Entwurf dieses Datensatzes speichere, wird die Warnung ausgeblendet.
Lassen Sie uns einen Blick darauf werfen, wie Normdatei-Datensätze in Alma genutzt werden können.
Wenn neben einem Feld das Fernglas-Symbol angezeigt wird, bedeutet dies, dass die Normdaten-Verwaltung aktiviert ist.  
Ich werde ein neues 650-Feld hinzufügen, das ein neuer Betreff ist. Im Menü Bearbeiten wähle ich Feld hinzufügen. Ich tippe 650 und dann 0 in das zweite Indikator-Feld. Jetzt bin ich bereit, einen Betreff zu erstellen, möchte aber sicherstellen, dass ich einen Normdatei-Betreff wähle. Ich beginne mit der Eingabe und klicke dann auf die Funktionstaste F3.
Die Betreffs-Überschriften der Library of Congress werden geöffnet, und ich kann eines dieser Betreffe anzeigen und auswählen.
Ich werde “Weltraumzeitalter” wählen, aber ich stelle fest, dass kein blauer Stern daneben steht, da dies kein maßgeblicher Begriff ist. Auf der rechten Seite klicke ich auf die Schaltfläche Auswählen. 
Zurück beim Titelsatz scrolle ich zurück zu den 650 Feldern und sehe mein neues, aber es heißt nicht “Weltraumzeitalter”, sondern “Astronautik und Zivilisation” Da "das Weltraumzeitalter kein maßgeblicher Begriff ist, wurde es automatisch auf einen anderen Begriff umgestellt.
Alma speichert automatisch alle paar Minuten einen Entwurf meiner Änderungen, aber ich kann den Datensatz jederzeit manuell speichern. Wenn ich im Datei-Menü die Option Entwurf speichern wähle, werden meine Änderungen hier nur angezeigt, während ich sie bearbeite.  Wenn ich Datensatz speichern wähle, kann ich weiter daran arbeiten, aber die von mir vorgenommenen Änderungen sind jetzt für alle sichtbar. 
Der Titelsatz wird in der entsprechenden Art von Datensätzen angezeigt - in diesem Fall MARC21 - und ich klicke darauf, um die Bearbeitung erneut zu starten.
Während der Datensatz hier auf meiner Liste steht, ist er für die Bearbeitung für alle anderen an meiner Institution gesperrt. Sie können den Datensatz anzeigen, aber nicht ändern. Nur ich kann es bearbeiten.
Wenn ich den Datensatz fertig bearbeitet habe, muss ich ihn freigeben. Im Menü Datei wähle ich Datensatz speichern und freigeben. Er wird aus meiner Liste entfernt und jetzt können andere Mitarbeiter es bearbeiten. 

1.3 Outro
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Notes:
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